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Anvisningen ar avsedd for de i 20 § i livsmedelslagen (297/2021) avsedda hygienpasstestare
som har godkants av Livsmedelsverket. | anvisningen preciseras och redogors for vad det i
praktiken innebar att man utovar en forfattningsenlig verksamhet och vad som kravs av den.

Hygienpasstestare ska gora sig fortrogna med anvisningen om hygienpasstestarens
verksamhet och f6lja anvisningarna. Testarens ansvar, skyldigheter eller anvandarkoder far
inte 6verlatas till andra personer eller parter.

Den har anvisningen ar indelad i fyra delar:

e DEL I: Den forsta delen innehaller allman information om hygienpass-systemet och
vilka som kravs ha hygienpass, hur man far hygienpassen och vem som kan bevilja
dem.

e  DELIl: Den andra delen forklarar den stéllning och de rattigheter och skyldigheter
som de av Livsmedelsverket godkdnda testarna har och hur férpliktelsen vad géller
hygienpassen och testarnas verksamhet 6vervakas.

e  DELII: | den tredje delen ges anvisningar om hur hygienpasstest ska ordnas och
hygienpassen beviljas. | anvisningarna redogors for var och hur testerna kan ordnas
och under vilka forutsattningar man kan ordna tester i sarskilda situationer.
Dessutom klargors for hur hygienpassen beviljas och hur man ska agera i olika
situationer av ombestallning och problem.

e DELIV:Iden fjarde delen finns anvisningar om anvandningen av hygienpasstestarnas
datasystem Fragebanken.

| anvisningens bilagor finns en allman anvisning fér personer som genomgar tester, ett
exempel pa ett foljebrev och exempel om anmalningar i sarskilda situationer.
Hygienpasstestaren kan anvanda ett exempelféljebrev som underlag for egna féljebrev nar
testaren meddelar personer som med godkant resultat har utfort testen.

| rutorna i anvisningen framhavs forfattningar kring hygienkompetensen och viktiga
anvisningar om verksamheten. Hanvisningarna till olika sektioner i datasystemet for
Fragebanken har markerats med kursiv stil i anvisningen.

Anvisningens publicering

Livsmedelsverket publicerar anvisningen i endast elektronisk form pa Livsmedelsverkets
webbplats - Information for hygienpasstestare och i hygienpasstestarnas Fragebanken -
ANVISNINGAR - Livsmedelsverkets anvisning om hygienpasstestarens verksamhet (anv. del
IV, st. 22.2).

Livsmedelsverket uppdaterar anvisningen efter behov och meddelar hygienpasstestarna om
anvisningens uppdateringar bade per e-post och via Fragebankens avsnitt KONTAKTER -
Meddelanden till testarna (anv. del IV, st. 21.5). F6r att kunna ta emot de ovan nimnda
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meddelandena och annan kommunikation/andra anvisningar kring testarnas verksamhet
kravs att testarna har en fungerande och personlig e-postadress som giller.

Det finns ingen tryckt pappersupplaga av anvisningen utan varje hygienpasstestare ska se
till att han eller hon alltid forfogar 6ver den senast versionen av anvisningen! Anvisningen
finns i en PDF-fil som ar latt att skriva ut och for att 6ppna filen behovs ett [ampligt program,
t.ex. Adobe Acrobat Reader, som &r gratis. Det finns en lank pa Fragebankens startsida
STARTSIDAN -> ikonen Adobe Acrobat Reader dar man kan ladda ner programmet till sin
egen dator.

Anvisningen ar mycket komplett och detaljerad och dgnad att ge svar pa alla fragor kring
hygienpasstestarnas verksamhet. Om du trots det inte hittar ett svar i anvisningen ta da
kontakt med Livsmedelsverket via Fragebanken KONTAKTER - Annat meddelande (anv. del
IV, st. 23.1) eller genom att skicka ett meddelande med fragan till e-postadressen
hygieniapassi@ruokavirasto.fi. Meddelandekedjan kan ldsas och meddelandet kan besvaras i
Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Dina inlagda meddelanden (anv. del IV st. 21.4).

Respons om hygienkompetensens testsystem, anvisningen och hygienpassens webbplats kan
lamnas i Fragebankens avsnitt KONTAKTER = Annat meddelande (anv. del IV, st. 21.1).
Meddelandekedjan kan ldsas och meddelandet kan besvaras i Fragebankens avsnitt
KONTAKTER -> Dina inlagda meddelanden (anv. del IV, st. 21.4).

Mera information om hygienpass
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DEL I: ALLMANT OM HYGIENKOMPETENSEN
1 Lagstiftning

Livsmedelslagen (297/2021)

119, 20, 78, 79 och 80 § i livsmedelslagen (297/2021, nedan LL) féreskrivs om
hygienkompetensen och pavisandet av den.

Livsmedelsverkets foreskrift om hygienkompetens (28/2023)

Enligt livsmedelslagens (297/2021) 20 § 4 mom. meddelar Livsmedelsverket nirmare
bestammelser om anordnandet av hygienpasstest, grunderna och upplaggning av test,
de sprak som man kan genomga test pa, bedémningen av godkint genomgéaende av test,
hygienpass och beviljande av hygienpass, behandlingen av registeruppgifter som giller
hygienpasstestare och informationshanteringen. Med st6d av dessa forordningar
utfardar Livsmedelsverket foljande foreskrift. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 1)

Livsmedelsverket har den 5.10.2023 med stod av livsmedelslagen utfardat foreskriften
(28/2023) om hygienkompetensen, nedan Livsmedelsverkets foreskrift. | Livsmedelsverkets
foreskrift foreskrivs narmare om fragor kring testandet av hygienkompetensen och
beviljandet av hygienpass.

Denna anvisning utgar fran dessa forfattningar. | anvisningen genomgas bestammelserna,
syftet med dem och den praktiska tillampningen av dem mer detaljerat, for att gora det
lattare att ordna den praktiska verksamheten s att kraven uppfylls.

Forfattningarna ovan finns pd Livsmedelsverkets webbplats fér hygienpass -> Lagstiftning och
foreskrift. Lagstiftningen finns ocksa pa Finlex webbplats i avsnittet Uppdaterad lagstiftning,
under forfattningens nummer (297) och artal (2021).

2 Livsmedelshygienisk kompetens och dess pavisande

Det ar en lagstadgad forpliktelse for personer som arbetar med livsmedel att de har tillracklig
livsmedelshygienisk kompetens och aktorerna i livsmedelsbranschen ar skyldiga att
sakerstalla detta.

2.1 Vem ska ha hygienpass

Personen som arbetar i livsmedelslokalen, dir han/hon hanterar oférpackade latt
férdarvliga livsmedel, har hygienpass av en modell som godkants av Livsmedelsverket
och som pavisar livsmedelshygienisk kompetens, om han/hon har arbetat i uppgifter
som forutsatter hantering av oforpackade, latt fordarvliga livsmedel i en eller flera
livsmedelslokaler under totalt minst tre manader (LL 19 § 1 mom.).
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Man kravs hygienpass

Personen, som arbetar i en livsmedelslokal och hanterar oférpackade, lattférdarvliga
livsmedel i arbetet
e Aven av de aktérer i livsmedelsbranschen som i sina egna livsmedelslokaler hanterar
ofdrpackade, latt fordarvliga livsmedel
e Aven t.ex. av studeranden eller praktikanter om de hanterar lattférdarvliga,
ofdrpackade livsmedel

Man kravs inte hygienpass

Hygienpass kravs dock inte av personer som arbetar i livsmedelslokalen och dar enbart:

1) arbetar i egenskap av fangar som omfattas av skyldigheter enligt 8 kap. 2 § i
fangelselagen (767/2005)

2) fullgér beviaringstjdnst eller vapenfri tjdnst enligt varnpliktslagen (1438/2007),
militartjanst enligt lagen om frivillig militértjdnst for kvinnor (194/1995) eller
civiltjanstgoring enligt civiltjdnstlagen (1446/2007)

3) arbetar i egenskap av klienter enligt lagen om klientens stillning och rattigheter
inom socialvarden (812/2000), utfér arbetsverksamhet enligt lagen angdende
specialomsorger om utvecklingsstorda (519/1977) eller arbetar inom skyddat arbete
enligt lagen om service och stéd pa grund av handikapp (380/1987) eller inom
verksamhet i sysselsdttningssyfte for personer med funktionsnedséttning eller
arbetsverksamhet fér personer med funktionsnedsittning enligt socialvardslagen
(1301/2014); eller

4) arbetar i egenskap av person som har domts enligt lagen om verkstillighet av
samhallspaféljder (400/2015). (LL 19 § 2 mom.)

e 11982 mom.ilivsmedelslagen anges de persongrupper av vilka hygienpass inte
kravs, aven om villkoren i 19 § 1 mom. skulle uppfyllas

e Personer som arbetar i slaktskjul (EG Nr 853/2004 artikel 1.3 e) kan pavisa
livsmedelshygienisk kompetens genom att genomga en halso- och hygienutbildning
for jagare, som Livsmedelsverket godkant ((EG) Nr 853/2004 bilaga Il avsnitt IV
kapitel 1).

e Kravet pa hygienpass grundar sig pa den nationella lagstiftningen och kan déarfor inte
utstrdckas till att galla besattning ombord pa fartyg i internationell fart. En tillrdcklig
livsmedelshygienisk kompetens hos fartygets besattning kan forsakras pa annat satt
och till exempel i frdga om den finlandska besattningen ar ett satt fortfarande att
avlagga hygienpasstestet. Behovet av hygienpass ska bedémas pa basis av de
arbetsuppgifter som personen utfor.

Livsmedelsverket har sammanstallt en tabell 6ver vad som betraktas som hantering av
oférpackade, lattfordarvliga livsmedel och vem som ska ha hygienpass och utredning av
halsotillstandet. Tabellen finns pa Livsmedelsverkets webbplats Hantering av
lattfordarvliga ofdrpackade livsmedel.
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Nar maste man skaffa hygienpass?
Da en person har arbetat i uppgifter som forutsatter hantering av oférpackade,

lattfordarvliga livsmedel i en eller flera livsmedelslokaler under totalt minst tre manader. De
tre manaderna rdknas retroaktivt under beaktande av dven tidigare arbetsforhallanden.

2.2 Aktorerna i livsmedelsbranchen

Kraven av EU-lagstifning

Aktorerna i livsmedelsbranschen ar skyldiga att férsdkra sig om att arbetstagarna som
hanterar livsmedel kontrolleras och handleds och/eller utbildas i fragor kring
livsmedelshygien s som deras arbetsuppgifter forutsitter (allminna
livsmedelsforordningen EG/852/2004 bilaga Il kapitel X1l punkt 1)

Alla personer som arbetar i foretag i livsmedelsbranschen har tillracklig livsmedelshygienisk
kompetens for att utfora sina uppgifter. Aven de personer som arbetar i livsmedelslokaler, i
vars uppgifter egentlig livsmedelshantering inte ingar, ska vara medvetna om och kunna
beakta verkningarna av sina arbetssatt och forfaranden pa livsmedlen som hanteras i
lokalen, dven om det inte kravs hygienpass av dem.

Kraven av nationella livsmedelslagen

Personen som arbetar i livsmedelslokalen, diar han/hon hanterar oférpackade l&tt
férdarvliga livsmedel, har hygienpass av en modell som godkants av Livsmedelsverket
och som pavisar livsmedelshygienisk kompetens, om han/hon har arbetat i uppgifter
som forutsatter hantering av oforpackade, latt fordarvliga livsmedel i en eller flera
livsmedelslokaler under totalt minst tre manader (LL 19 § 1 mom.).

Livsmedelsforetagare ska fora bok dver den livsmedelshygieniska kompetensen hos
personer som arbetar i livsmedelslokalen och pa begiran visa upp uppgifterna for
tillsynsmyndigheten (LL 19 § 3 mom.).

Vartdera hygienpassets del kan anvindas for att pavisa personens livsmedelshygieniska
kompetens (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5).

Hur ska foretagaren forsdkra sig, att arbetstagare har ett hygienpass?

e Alla er som kravs ha hygienpass ska uppvisa hygienpass i original for foretagaren
(kort eller intyg i pappersformat). Det vasentliga ar, att arbetsgivare har férsdkrat sig,
att arbetstagare har ett hygienpass i original.

e Arbetsgivaren maste se till att det hygienpass som arbetstagaren presenterar tillhor
den personen

e Bada delarna av hygienpass ar likvardiga. Arbetstagare kan bevisa for arbetsgivare
kortet eller pappersintyget.

e Man kan inte uppvisa hygienkompetens med kopior eller bilder av hygienpass

e Hygienkompetens kan inte pavisas genom att uppvisa nummerserien pa
hygienpasset
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¢ Man kan inte uppvisa hygienkompetens med kopior av examens- eller
utbildningsbetyg i livsmedelsbranschen

e Notera! Det ar inte tillradligt for en anstalld att lamna Over sitt eget ursprungliga
hygienpass till sin arbetsgivare for forvaring.

Hurdan foretagarens bokforing kan vara?
o Till exempel
=>» Kopior av hygienpass som har uppvisats till arbetsgivaren
=>» En foérteckning 6ver de personer som krédvs hygienpass och som har uppvisat sitt
hygienpass i original for foretagaren
=> For livsmedelslokaler med fa arbetstagare kan man som bokféring dven
godkdnna att arbetstagarna uppvisar hygienpassen i original for 6vervakaren
o Bokforingen kan vara i pappersformat, elektroniskt eller bade och. Arbetsgivaren
maste kunna uppvisa bokféringen for 6vervakaren.

Tillsynsmyndigheten kan endast krava att arbetsgivaren tillhandahaller den information som
den behoéver pa grundval av sin lagstadgade 6vervakningsfunktion for att sakerstélla detta.
Det ar arbetsgivarens ansvar att organisera ovanstaende fragor nar det galler dataskydd och
sakerhet. Arbetstagarnas dataskydd hindrar inte arbetsgivaren fran att uppfylla sin
lagstadgade skyldighet.

3 Hygienpass

Vem beviljar hygienpass?

Hygienpasstester ordnas och hygienpass beviljas av de hygienpasstestare som avses i 20
§ (LL 19 § 4 mom.).

Livsmedelsverket kan vid behov bevilja hygienpass enligt samma grunder som en
hygienpasstestare samt aterkalla ett hygienpass, om det beviljats pa vdsentligen oriktiga
grunder (LL 19 § 5 mom.).

Ett beslut enligt 19 § 5 mom. om aterkallelse av hygienpass ska iakttas trots besvir, om
inte Livsmedelsverket eller besvarsmyndigheten bestimmer nagot annat. (LL78 § 2
mom.)

Enligt livsmedelslagen (297/2021) 19 § 4 mom. endast en hygienpasstestare, som
godkénts av Livsmedelsverket, far bevilja ett hygienpass (Livsmedelsverkets foreskrift,
punkt 5).

Livsmedelsverket kan bevilja ett hygienpass i stéllet for en hygienpasstestare om
Livsmedelsverket har aterkallat testarens rattigheter och testaren har levererat de handlingar
pa basis av vilka testaren har beviljat hygienpass till Livsmedelsverket enligt foreskriften om
hygienkompetens. Det ar testarens skyldighet att leverera alla handlingar som har
kvarstaende arkiveringstid till Livsmedelsverket enligt foreskriften om hygienkompetens.
Livsmedelsverket kan endast bevilja ett hygienpass om personens testblankett har levererats
till Livsmedelsverket.
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Livsmedelsverket far aterkalla ett hygienpass om det har beviljats pa vasentligt felaktiga
grunder. Den vars hygienpass aterkallas ska gora hygienpasstest pa nytt.

Pa vilket bas beviljar man hygienpass?

Hygienpass beviljas person som med godkint resultat genomgatt ett hygienpasstest.
Vid behov kan Livsmedelsverket bevilja hygienpass pa samma grunder én
hygienpasstestare och aterkalla ett hygienpass, om det beviljats pa vasentligen oriktiga
grunder. (LL19 § 5 mom.)

Man beviljar den personen hygienpass av Livsmedelsverkets modell som med stod av
livsmedelslagens (297/2021) 19 § 5 mom. har ritt att erhalla det (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 5).

Obs!
e Ett examens- eller utbildningsbetyg i livsmedelsbranschen ersatter inte hygienpass,
utan hygienpass ska skaffas separat sa att skriva hygienpasstest med godkéant
e De examina, utbildningar eller s.k. hygienpass i livsmedelshygien som presterats
utomlands ersatter inte hygienpasset enligt Livsmedelsverkets modell och man far
inte ett hygienpass pa basis av sadana utan att man forst har godkdnt genomgatt ett
hygienpasstest

Hurdant ar hygienpass?

Hygienpasset omfattar ett intyg som ar tryckt pa papper i formatet A4 och ett kort av
plast i samma storlek som ett bankkort. Vartdera hygienpassets del kan anvandas for att
pavisa personens livsmedelshygieniska kompetens. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt
5)

e Livsmedelshygienisk kompetens ska pavisas med ett
=>» Kompetensintyg av antingen Livsmedelsverkets modell (hygienpass som getts
fore 1.5.2006) eller
=>» Kompetensintyg av Livsmedelssakerhetsverket Eviras modell (hygienpass som
getts 1.5.2006 —31.12.2018) eller
=>» Hygienpass av Livsmedelsverkets modell (hygienpass som getts efter 1.1.2019)
e Det finns en bild av hygienpasset av Livsmedelsverkets modell pa Livsmedelsverkets

webbplats

Till vem ar det ursprungliga hygienpasset for?
e Hygienpasset i original (saval intyget till pappers som hygienpasskortet) ar personliga
och tillhérs personen som hygienpasstestare har beviljat hygienpasset
e Testaren levererar bada delarna av hygienpasset till personen, som testaren har
beviljat hygienpasset
e Det rekommenderas saledes att personen sjalv alltid forvarar hygienpassets delar i
original och inte till exempel 6verlamnar dem till arbetsgivaren
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Hygienpasset beviljas i personens namn och fédelsedatum, som den personen har
sjalv skrivit pa testblanketten, och ar alltid personlig egendom oberoende av vem
som har betalat for hygienpasstestet/hygienpasset

Hur lange géller hygienpasset?

Hygienpasset galler tills vidare fran den stund da de beviljades

Om bada delarna av ett hygienpass forsvinner och det har gatt mer an fem ar sedan
hygienpasstestet, ar hygienpasset inte i kraft. Ett nytt hygienpass beviljas nar
hygienpasstestet avlaggs med godkant resultat.

Om bada delarna av ett hygienpass forsvinner och hygienpasset har beviljats utifran
examen/utbildning, ar hygienpasset inte i kraft. Ett nytt hygienpass beviljas nar
hygienpasstestet avlaggs med godkant resultat.

Vad betyder ett s.k. tillfalligt intyg som hygienpasstestaren har gett?

Vid behov (om personen ber om det) kan testaren ge ett s.k. tillfalligt intyg till en

person som har presterat ett hygienpasstest med godkant resultat. Ett s.k. tillfalligt

intyg ar inte ett riktigt hygienpass enligt Livsmedelsverkets modell, och det ersatter

inte det riktiga hygienpasset.

Det s.k. tillfdlliga intyget skrivs i fritt format av testaren, dar denna intygar att

personen i fraga har deltagit i ett hygienpasstest som testaren har ordnat och

presterat testet med godkant resultat.

=>» Testdeltagarna kan be om ett s.k. tillfalligt intyg for att pavisa exempelvis vid en
arbetsintervju eller for en ny arbetsgivare att de har presterat hygienpasstestet
med godkant resultat. | dessa situationer har klienten dnnu inte hunnit fa ett
hygienpass av testaren.

Det s.k. tillfélliga intyget dr inte giltigt for alltid, men bara tills personen far det

faktiska hygienpasset. Det tar vanligtvis upp till en manad fran testtillféllet.

Ett s.k. tillfalligt intyg maste innehalla de foljande saker

Personens namn och fodelsedatum

Testet datum och klockslag

Personen har deltagit i och presterat det med godkant resultat

Vem testaren har arrangerat testet

Testarens underskrift. En annan person eller part kan inte pa testarens vagnar

ge ett sadant tillfilligt intyg. Testaren &r helt ansvarig for det s.k. tillfélliga

intyget som har sjalv gjort.

Av det s.k. tillfalliga intyget ska framga att det inte ar ett riktigt hygienpass och

att det inte ersatter det riktiga hygienpasset

= Av det s.k. tillfalliga intyget ska framga att testaren skickar det riktiga
hygienpasset separat till personen

Livsmedelsverkets namn och logotyp ska inte anvdndas i det s.k. tillfalliga intyget och

ska inte beviljas av Livsmedelsverket

Pa grund av det s.k. tillfalliga intyget kan ett nytt hygienpass inte beviljas, t.ex. for att

ett hygienpass har forkommit

vy VY

v
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4 Hygienpasstest

Hygienpasstester ordnas och hygienpass beviljas av de hygienpasstestare som avses i 20
§ (LL 19 § 4 mom.).

Hygienpasstestet far endast anordnas av en hygienpasstestare, som godkints av
Livsmedelsverket. Testare ansvarar for allt ordnandet av testerna och korrekt kontroll av
tester. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Hygienpasstestet krdver kunskaper i de livsmedelshygieniska delomraden som
upprdknas i bilagan 1 till Livsmedelsverkets bestammelse (Livsmedelsverkets foreskrift,
punkt 2).

1. Baskunskaper om mikrobiologi och kontamination av livsmedel

2. Matforgiftningar, hygieniska arbetsmetoder

4. Personlig hygien

5. Renhallning

6. Egenkontroll

7. Lagstiftning, myndigheter

Hygienpasstest ska utformas sa att man genom dem pa ett palitligt satt kan bedoma den
livsmedelshygieniska kompetensen hos personen som deltar i testen. Livsmedelsverkets
foreskrift om hygienkompetens (7/2021) har 6ppnat vilka saker olika omraden av
livsmedelshygien innehaller. Det finns anvisningar om ordnandet av test i delar lll och IV i
anvisningen.

Obs!
e Livsmedelsverket ordnar inte testtillfdllen
e Personerna som deltar i tester behover inte delta i utbildning fore testerna.
Utbildning kan ges av vem som helst, dven hygienpasstestare, men testarna ar inte
skyldiga att ordna kurser.
e Samtidigt kan inga andra tester arrangeras med hygienpasstest, t.ex.
utbildningsinstitutionens egna tester eller serveringpasstester

13 (109)



Anvisning
!\? 16020/11
1"r : H LIVSMEDELSVERKET 23.10.2023

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

DEL Il: HYGIENPASSTESTARE

5 Behorigheten och stallning

Pa hygienpasstestare som fullgor uppgifter enligt denna paragraf tillampas det som i 33
§ 3 mom. foreskrivs om organ eller fysiska personer med delegerade uppgifter (EL 20 § 3
mom.). Ndr en hygienpasstestaren tjanstgor som hygienpasstestare jamstalls personen
med tjansteman som utovar offentlig makt (LL 33 §). Hygienpasstestaren tjanstgor under
tjdnsteansvar och pa honom eller henne tillampas férvaltningslagen (434/2003),
spraklagen (423/2003), samiska spraklagen (1086/2003), lagen om
informationshantering inom den offentliga férvaltningen (906/2019), lagen om
tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019) samt lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet (621/1999). Bestimmelserna om straffrattsligt
tjansteansvar tillimpas ocksa personal hos organ med delegerade uppgifter samt fysiska
personer nar de skoter uppgifter enligt livsmedelsbestammelserna. Bestimmelser om
skadestandsansvar finns i skadestandslagen (764/974).

Nar en hygienpasstestare beslutar att bevilja eller inte bevilja ett hygienpass utévar han
eller hon offentlig makt. Testarens verksamhet ar inte privat affarsverksamhet emedan
testaren beslutar bindande och ensidigt om ett drende som beror en parts rattigheter
och skyldigheter.

En anvdndning av offentlig makt ska alltid utga fran lag och anviandningen av makten
begransas noggrant av férfattningar pa olika nivaer. Det dr hogst viktigt att
hygienpasstestaren inser skillnaden mellan sin privata affarsverksamhet och utévandet
av offentlig makt och férhaller sig vederbérligen ansvarsfullt till uppdragen som
omfattar utévandet av makten.

Pa grund av den ensidiga karaktaren av utévandet av offentlig makt ar dven paféljderna
av missbruk striangare i jdmforelse med privatrattsliga handlingar. Enligt livsmedelslagen
jamstalls hygienpasstestarna med tjansteman och foljaktligen tjanstgér de med
tjdnsteansvar nar de utfor hygienpasstestarens uppgifter.

Hygienpasstestarnas verksamhet styrs av livsmedelslagen, Livsmedelsverkets féreskrift
om hygienkompetens samt de Livsmedelsverkets anvisningar som har utfardats med
stod av dessa och testarna boér vara medvetna om dessa.

Hygienpasstestarna ansvarar for sin verksamhet sa som bestidms i lagstiftningen. Fel och
brister i verksamheten kan leda till att testarens godkdnnande aterkallas och i allvarliga
fall till handldggningen av drendet i brottmal.

Genom att félja denna anvisning uppfyller hygienpasstestaren de krav pa verksamheten
som stills i forfattningar och bestimmelser. Om man inte hittar ett svar i anvisningarna
ska hygienpasstestaren kontakta Livsmedelsverket innan atgérder vidtas.

Livsmedelsverket godkanner hygienpasstestarna enligt 20 § 1 mom. i livsmedelslagen.
Testarens rattigheter beviljas en privat person som har ansokt om ratt att tjanstgora som
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testare och uppfyllt villkoren i ansokningskriteriet som testaren har valt. Behorigheten som
testare ar en personlig befogenhet.
e Till exempel testarens arbetsgivare, testarens klienter eller testarens eget féretag
kan inte dga testarens rattigheter och behérighet
e En testares godkdnnande och ratt att tjanstgdra som testare ar inte knutna till
arbetsplatsen eller ndgon annan position utan kvarstar till exempel nar man byter
arbetsplats eller blir ledig (till exempel under semester, foraldraledighet,
arbetsloshet)
e Testaren ansvarar for alla kontrakt som han eller hon har gjort till exempel med sin
arbetsgivare eller sina klienter nar det galler anordnandet av hygienpasstester

6 Rattigheter

Ratten att ordna hygienpasstester och bevilja hygienpass

Hygienpasstester ordnas och hygienpass beviljas av de hygienpasstestare som avses i 20
§(LL19 § 4 mom.).

Hygienpasstestet far endast anordnas av en hygienpasstestare, som godkénts av
Livsmedelsverket. Testare ansvarar for allt ordnandet av testerna och korrekt kontroll av
tester. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Endast en hygienpasstestare, som godkants av Livsmedelsverket, far bevilja ett
hygienpass. Man beviljar den personen hygienpass av Livsmedelsverkets modell som
med st6d av livsmedelslagens (297/2021) 19 § 5 mom. har ratt att erhalla det.
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

De av Livsmedelsverket godkdanda hygienpasstestarna ansvarar alltid personligen for
ordnandet av hygienpasstesterna och beviljandet av hygienpassen. En testare har ratt att
ordna tester for vilka personer som helst som vill skriva testet
e Ett undantagiden ovan namnda rattigheten ar testarens jav
e Testarna star under 28 § i forvaltningslagen (434/2003), i vilken uppraknas
tjanstemans javsgrunder. Enligt moment 1 ar en tjdnsteman javig om tjanstemannen
eller en narstaende till honom eller henne ar part. Att vara javig som part innebar att
tjdanstemannen inte kan behandla drenden som géller honom eller henne sjalv eller
en narstdende.
e Testaren kan inte bevilja sig sjalv eller sina narstaende t.ex. sina familjemedlemmar
hygienpass (géller ocksa ombestallning av hygienpass). Om du misstanker att du ar
javig, kolla 28 § moment 2 i forvaltningslagen (434/2003).
e Testaren maste sjalv utvdardera om han eller hon &r javig eller inte
e Beslutet om jav syftar till att sdkerstéalla opartiskheten i forfarandet och fértroendet
for ett sunt beslutsfattande. Testarens egna mal eller tillhorigheter far inte paverka
hygienpasstestarens verksamhet.
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Réatten att anvanda Livsmedelsverkets datasystem Fragebanken

Hygienpasstestare far inte dverlatas personliga anviandarkoder eller I6senord till
datasystem Fragebanken till andra personer eller parter (Livsmedelsverkets foreskrift,
punkt 5).

Godkdnnandet som beviljats en person for att tjanstgéra som hygienpasstestare och
hygienpasstestarens beteckning och nyttjanderatten till det elektroniska datasystemet
Fragebanken som medféljer godkdnnandet &r alltid personliga
e Vid godkdnnandet far varje testare en egen testarens beteckning
=>» Personens bokstav + 4 siffror t.ex. AO0O0O, BOOOO eller CO000
=>» Testarens beteckning antecknas alltid pa bada delarna av hygienpasset
=>» Testarens namn skrivs bara pa hygienpasset pa papper
e Saval koderna som testarens rattigheter och skyldigheter kan inte egenmaktigt eller
pa begaran av en annan part overlatas ens tillfalligt till en arbetsgivare eller annan
person (inbegripet ovriga testare). Testaren far inte lata andra personer (inbegripet
Ovriga testare) titta pa Fragebanken-datasystem och informationen dar.
e Testaren ansvarar for alla handlingar som utfors under anvandning av hans eller
hennes koder i Fragebanken

7 Skyldigheter

Hygienpasstestare jamstills personen med tjansteman. | en position maste
hygienpasstestaren ta hansyn till féljande skyldigheter:

e Tjanstemannen ansvarar for hela processen (organisering av hygienpasstester och
beviljande av hygienpass) och alla relaterade uppgifter i enlighet med
forvaltningslagen
=>» Forberedelse och forberedelseprocess (information om hygienpasstester,
mottagande av registreringar, bokning av testplats, verifiering av testpersoners
sprakkunskaper, hdmtning av test i Fragebanken, utskrift och kopiering av
testblanketter, arrangemang av tester i sarskilda situationer, andra arrangemang
innan test, instruktioner till testpersoner)

=>» Registrering av saker (registrerande av resultaten av hygienpasstest i
Fragebanken, beviljande av hygienpass och arkivering av dokument pa grund av
hygienpass har beviljats)

=>» Dataskydd och datasidkerhet av saker (testaren lamnar inte vid nagot tillfalle dver
testblanketten som har tagits emot i slutet av testet till nagon, arkivering av
dokument)

=>» Liampligheten av besluten, anmalan och 6verklagandet (hygienpass beviljas pa
grundv av korrekta kriterier, testaren informerar alla testpersoner om
testresultatet och ger instruktion om hur man begar rattelse och hur man klagar
om testresultat)

e Tjanstemannen ansvarar for att beslutet har gjort korrekt
=>» Hygienpasset maste beviljas pa grund av korrekta kriterier (testaren kontrollerar

testresultatet korrekt pa testblanketten, testaren klarar testet, testaren
kontrollerar testpersonens identitet nar testpersonen lamnar testblanketten till
testaren i slutet av testet, testaren siakerstaller att bakgrundsuppgifter
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Overensstammer med identitetsbevis och ar dom ar korrekt och tydligt
antecknat, testaren beviljar hygienpasset med de identitetsuppgifterna pa
testblanketten)

e Tjanstemannen ar ansvarig for lagligheten av sina handlingar

e Tjanstemannen maste vara noggrann och saklig

e Tjanstemannen ska betjdna sina klienter sa bra som majligt och réattvist

Hygienpasstestaren far inte dverlata sddana skyldigheter till andra personer (inbegripet
Ovriga testare) dar testaren utovar offentlig makt nar han eller hon beviljar hygienpass.
Andra personer har inte ratt att utdva offentlig makt och bevilja hygienpass. Testaren far inte
overlata sina skyldigheter till en annan person till exempel om testaren blir sjuk eller av
nagon annan orsak ar forhindrad att anordna ett planerat hygienpasstest eller bevilja
hygienpass.

De hygienpasstestarens skyldigheter kring ordnandet av hygienpasstester och beviljandet av
hygienpass som namns nedan kan inte 6verlatas av testaren till andra

e Anmalan till Livsmedelsverket om ett test som ska ordnas, vilket sker automatiskt
nar testet hamtas fran Fragebanken (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

e Kontrollen av testdeltagarnas sprakkunskaper och hur testet ska genomféras
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4)

e Utvardering av testutrymmets lamplighet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

e Ordnande av tester i sarskilda situationer (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4)

e Anskaffningen av 6versattare samt kontrollen av 6versattarens eller tolkens
palitlighet och oberoende i relation till dem som testas i sarskilda situationer, dar
testaren later 6versatta testpastaendena till ett annat sprak, samt andra
arrangemang kring dversattningsarbetet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4).
Anskaffningen av assistent eller tolk samt kontrollen av assistentens ja tolkens
palitlighet och oberoende i relation till dem som testas i sdrskilda situationer. (anv.
del lll, st. 12.2)

e  Utskrivning av testblanketter ur Fragebanken (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

e Kopiering av testblanketterna for testet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

e Givning av anvisningarna till personerna som deltar i testet (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3) Om du har 6versatt testpastaendena till ett annat sprak pa ett
separat papper ar det ditt ansvar att se till att 6versattaren levererar
Oversattningspapperet till dig fore testet. Ge inte 6versattningspapperet till nagon
och kopiera éversattningspappret sjalv for testet.

e Overvakning av ett test (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 3)

e Anskaffning en extra 6vervakare (vid behov fler 6vervakare) av testet till testtillfallet
om fler an 40 personer deltar for att prestera ett test (Livsmedelsverkets foreskrift,
punkt 3)

e Mottagning av testblanketterna och alla andra dokument som personerna som
testade har haft, sasom 6versattningsdokument, efter testet (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3)

e Kontrollering av de testade personernas identiteter vid mottagningen av
testblanketterna och se till att varje testperson har skrivit bakgrunds- och
svarsanteckningar pa Livsmedelsverkets testblanketten enligt bestdmmelsen. Pa
samma gang kontrollerar testaren identiteten av varje testdeltagare fran
identitetsdokumentet som har godkants av Livsmedelsverket och att namn och
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fodelsedatum matchar informationen pa testblanketten. (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3)

Givning av anvisning om omprévningsbegaran till alla personer som deltar i testet
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Kontrollering av testblanketterna och géra kontrollanteckningarna i testblanketterna
senast en manad efter testet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Informering om resultatet alla testdeltagarna senast en manad efter testet
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Rapportering till Livsmedelsverkets av testresultaten fér dem som deltagit i testerna
och godkant genomgatt testerna samt beviljande och bestéllningen av hygienpass
(inbegripet att ta emot hygienpass fran tryckeriet och underteckna dem)
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

Arkivering av de testblanketter och 6vriga dokument som utgor grunden for
beviljande av hygienpass, sa som bestams i foreskriften och anvisningen
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Leverering av de testblanketter och 6vriga dokument som utgor grunden for
beviljande av hygienpass till Livsmedelsverket, nar hygienpasstestarens rattigheter
har aterkallat sa som bestams i foreskriften och anvisningen (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3)

Vid behov kan hygienpasstestaren ge andra personer féljande uppdrag i samband med att ett
hygienpasstest ordnas

Informering om testet (anv. del lll, st. 11.1)

Mottagande av anmalningar till testet (anv. del lll, st. 11.1)

Reservation av lokal for testet (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Utdelningen av testblanketter och separata dversattningsdokument eller andra
dokument till personerna som ska testas nar testet borjar (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3). Bara den andra 6vervakaren kan, efter testarens beslut, under
testarens 6vervakning och med hjalp av testaren, dela ut testblanketter och
eventuella separata dversattningsdokument eller andra dokument som testaren
tillhandahaller till personerna som ska testas nar testet borjar. Obs! Denna
skyldighet kan endast ges av testaren till en extra 6vervakare, om det behdvs i
testtillfallet, om testaren har anskaffat och anmalt en i forvag for testet! Om
testaren har skaffat en assistent eller tolk for testet far de inte samtidigt fungera
som 6vervakare och diarmed dela ut testblanketter eller andra dokument till
testpersonerna.

Leveransen eller sandningen av hygienpassen, som testaren har férst mottagit och
kontrollerat och undertecknat, till personerna (anv. del lll, st. 15)

Hygienpasstestare ansvarar i sista hand for alla forhallanden kring ordnandet av
hygienpasstesterna och for att arrangemangen under dem foljer de lagstifningar, foreskrifter
och anvisningar som har utfardats om dem

Om en hygienpasstestare har |atit andra personer, t.ex. den som bestéllt hygienpasstestet,
t.ex. informera om testet, ta emot anmalningarna och reservera testlokalen, ska testaren
fore testet kontrollera antalet personer som kommer till testet och att lokalen &r tillrackligt
stor for antalet deltagare. Testaren kan inte Overlata det slutgiltiga ansvaret for testlokalens
lamplighet till andra personer emedan lokalens lamplighet paverkar palitligheten av testets
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genomforande och darigenom att testaren beviljar hygienpassen till personer som har ratt
till det. Testarens 6vriga skyldigheter far inte delegeras till den som bestéller testet.

Hygienpasstestaren far inte delegera testarens skyldigheter personer som ska delta i
testet, en Oversattningsbyra, en Oversittare, en tolk eller en assistent. Testaren ska inte
delegera till en annan 6vervakare som deltar i testet nagot annat ansvar an utdelningen av
testblanketter eller andra dokument, som ar lampligt, for att hjdlpa testaren.
e Oversittningsbyrder, dversittare, tolkar och assistenter far inte skaffa kunderna till
hygienpasstester som de har involverat. | denna situation ar de javen.
e Den som bestillt testet eller personer som deltar i testet far inte skaffa en
Oversattningsbyra, en 6versattare, tolk, assistent eller andra 6vervakare

8 Tillsynen over verksamhet

Livsmedelsverket godkannas hygienpasstestarna och évervakar hygienpasstestarnas
verksamhet (LL 20 §).

En tillsynsmyndighet och ett organ eller en fysisk person med delegerade uppgifter enligt
33 § har rétt att utfora sddana inspektioner i ett tillsynsobjekt som den offentliga
kontrollen férutsatter, ta del av handlingar och uppgifter om livsmedel, inspektera de
utrymmen, den utrustning och de redskap som anvands i verksamheten samt inspektera
utrymmen som tillsynsmyndigheten har grundad anledning att anta att anvands i
tillsynsobjektets livsmedels- eller kontaktmaterialverksamhet samt att vid behov ge
uppmaningar att iaktta livsmedelsbestammelserna (LL 40 § 1 mom.).

Livsmedelsverket kan vid behov bevilja hygienpass pa samma grunder som
hygienpasstestaren och aterkalla ett hygienpass om det beviljats pa vdsentligen oriktiga
grunder (LL 19 § 5 mom.).

Livsmedelsverket svarar for underhallet av hygienpass-systemet samt administrerar
hygienpasstestarnas elektroniska datasystem Fragebanken och kontrollerar att det anvands
korrekt.

Livsmedelsverket ansvarar oberoende av hygienpasstestarens arbetsplats eller position for
tillsynen av testarens verksamhet. Livsmedelsverket ansvarar for tillsynen dven om testaren
skulle ha avtalat med arbetsgivaren om att utfora hygienpasstester sa att detta hor till
testarens arbetsuppgifter.

Hygienpasstestaren ska pa begaran ge Livsmedelsverket utredningar om ordnandet av
hygienpasstesterna och beviljandet av hygienpassen och visa pa vilken grund och till vem
hygienpassen har beviljats. Om det i en testares verksamhet upptacks férhallanden som
strider mot férfattningar eller foreskrifter kan Livsmedelsverket uppmana testaren att
korrigera verksamheten inom en utsatt tid eller tillfalligt eller permanent avbryta testarens
rattigheter. Hygienpasstestaren, godkand av Livsmedelsverket, ar alltid personligen ansvarig
for anordnandet av hygienpasstest och beviljandet av hygienpass.

Livsmedelsverket eller en av Livsmedelsverkets befullmaktig myndighet kan verkstalla
inspektioner av hygienpasstestarens verksamheten dven under hygienpasstesttillfdllen pa ort

19 (109)



Anvisning
16020/11
LIVSMEDELSVERKET 23.10.2023

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

och stélle. Testaren underrattas inte pa forhand om en eventuell inspektion av ett
testtillfalle.

Hygienpasstester kan inte organiseras hemma, fér man kan inte 6vervaka dem. Detta pa
grund av skyddet for hemfriden. Livsmedelsverket kan inte utféra 6évervakning av
hygienpasstester i en privatbostad eller ndgon annanstans i ett tillsynsobjekt som &r belaget i
den lokal som anvands for permanentbostad. Enligt artikel 10.1 i Finlands grundlag
(731/1999) skyddas allas privatliv och hemfrid. Distriktet for hemfrid som garanteras av
grundlagen tacker i princip alla typer av lokaler som anvands for permanentboende.
Myndighetens inspektionsbefogenheter ar faststallda i lagstiftning som fér ndrvarande inte
tillater att hygienpasstestares verksamhet 6vervakas i hemfredssammanhang.
Livsmedelsverket tillater darfor inte att tester utfors i lokaler som anvands for
permanentboende. Att agera som hygienpasstestare ar frivilligt, men nar man agerar som
hygienpasstestare utfor testaren en offentlig férvaltningsuppgift och ar darmed skyldig att
folja de foreskrifter och instruktioner som Livsmedelsverket utfardar utéver lagstiftning.

Den behdriga tillsynsmyndigheten kan endast utfora en besiktning av en livsmedelslokal
inom ramen for hemfriden, om inspektionen ar nédvandig for att ta reda pa driften av den
aktuella livsmedelslokalen. Att anordna ett hygienpasstest i en livsmedelslokal ar inte en
aktivitet som har samband med driften av livsmedelslokalen. Om till exempel den
registrerade livsmedelslokalen ar belagen i hemmet, omfattar registreringens omfattning
endast driften av livsmedelslokalen (till exempel de anldggningar som anvands for
livsmedelsbehandling och férvaring), inte till exempel andra anlaggningar i hem.
Livsmedelsbehandlingsanldggningar ar inte tillatna for personer som inte ingar i
verksamheten, sasom personer som deltagar ett hygienpasstest, och andra utrymmen i
hemmet, sasom vardagsrummet, ar vanligtvis inte registrerade som livsmedelslokal. Enligt 24
kap 11 § strafflagen (39/1889) de platser som skyddas av hemfrid &r ldgenheter, fritidshus
och andra lokaler avsedda for boende, sasom hotellrum, télt, husvagnar och beboeliga fartyg,
samt trapphus i bostadshus och gardarna i det privata omradet for de boende med deras
omedelbart anslutna byggnader.

Hygienpass-systemet utgar fran den nationella livsmedelslagen och verksamheten i det
Overvakas av Livsmedelsverket. Darfor kan hygienpasstesterna inte ordnas utomlands
eftersom Livsmedelsverket behdrighet begransas till omradet inom Finlands gréanser. All
verksamhet ska ske sa att hygienpasstestarnas verksamhet kan kontrolleras. Anordning av
tester ar ocksa forbjudna i Finlands ambassader, representationer, konsulat eller andra
liknande anlaggningar.

En uppmaning att ratta till verksamhet av hygienpasstestare

e Livsmedelsverket kan ge hygienpasstestaren en direkt uppmaning om att korrigera
testarens verksamhet. En sadan situation kan till exempel uppsta néar testaren har
meddelat Livsmedelsverket via Fragebankens datasystem ombestallning av
hygienpasset, och utifran de uppgifter som testaren lamnat uppmarksammar
Livsmedelsverket att testaren har brutit mot bestammelser, foreskrifter eller
anvisningar om hygienkompetens.

e Livsmedelsverket kan ge hygienpasstestaren en uppmaning att korrigera testarens
verksamhet i samband med kontrolling av testarens verksamhet, om
Livsmedelsverket uppmarksammar det, utifran de skriftliga forklaringar som testaren
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lamnat och de handlingar som ligger till grund for beviljande av hygienpass som
lamnats till Livsmedelsverket, att testaren har brutit mot bestammelser, foreskrifter
eller anvisningar som ges om hygienkompetens. Livsmedelsverket kan hora testaren
direkt om aterkallelse av rattigheter, om testaren redan har blivit uppmanat att ratta
sin verksamhet en gang och Livsmedelsverket marker att testaren inte har rattat sin
verksamhet.

Livsmedelsverket kan enligt férslaget dven aterkalla godkdannandet av en testare utan
uppmaning att ratta till verksamheten till exempel i situationer dar polisen i sina
egna utredningar kommer fram till att testaren bryter mot bestammelser eller
foreskrifter om hygienpasstestning eller om det till testarens verksamhet kopplas
annan brottslig verksamhet, sasom gra ekonomi eller penningtvatt, eller om testaren
pa annat satt allvarligt bryter mot bestammelser och foreskrifter. Livsmedelsverket
hor testaren innan beslut fattas.

Aterkallande av hygienpasstestarens rittigheter

Livsmedelsverket kan aterkalla ett godkdnnande av en hygienpasstestare, om testaren
inte ordnat hygienpasstester eller beviljat hygienpass pa over tre ar. Dessutom kan
godkidnnandet aterkallas om testaren i vasentlig grad har brutit mot de bestammelser
och féreskrifter som géller hygienpasstestning eller inte har réttat till sin verksamhet pa
uppmaning av Livsmedelsverket inom den tidsfrist som verket har satt ut. Godkannandet
kan ocksa aterkallas temporért. (LL 20 § 2 mom.)

1. Aterkalla rittigheter temporart

Under 6vervakningen av hygienpasstestarnas verksamhet kan Livsmedelsverket

temporart aterkalla en testare ratt att ordna hygienpasstester och bevilja hygienpass

Livsmedelsverket aterkallar en testares rattigheter tillfalligt i samband med

kontrollen av testaren om

=>» Det inte pa vederbdrligt sdtt redogors for fragor som ombetts inom utsatt tid

= Dokument inte tillstalls inom utsatt tid

=>» Det pa basis av utredningar och/eller erhallna dokument framgar nya
forhallanden i saken som kraver utredningar

Livsmedelsverket sparrar testarens personliga anvandarkoder i datasystemet

Fragebanken medan saken utred medan saken utred

Livsmedelsverket fattar ett skriftligt beslut i saken

2. Aterkalla rittigheter permanent

Livsmedelsverket kan aterkalla en hygienpasstestares godkdannande varaktigt av

foljande skal

=>» Testaren meddelar via Fragebanken att han eller hon énskar upphéra med
verksamheten som testare

=>» Testaren har inte arrangerat hygienpasstester eller beviljat hygienpass i 6ver tre
ar

=>» Testaren bryter mot de bestammelser eller féreskrifter som utfardats om
hygienpasstestarens verksamhet och testaren har inte pa Livsmedelsverkets
uppmaning rattat till sin verksamhet inom en tid som verket satt ut

=>» Testaren svarar inte pa Livsmedelsverkets forfragningar eller uppmaning utan
giltig anledning
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>

Om polisen i sina egna utredningar far reda pa att testaren bryter mot
bestammelser eller foreskrifter om hygienpasstestarens verksamhet eller att
testarens verksamhet inbegriper annan kriminell verksamhet, till exempel gra
ekonomi eller penningtvatt eller om testaren pa annat satt allvarligt bryter mot
bestammelser tai foreskrifter

Livsmedelsverket informeras om att testaren har dott. | detta fall kommer
Livsmedelsverket inte att fatta eller lamna in ett separat beslut om att aterkalla
testarens rattigheter.

Beslutet om aterkallande av hygienpasstestarens rattigheter

Livsmedelsverket ska skicka ett horandebrev till testaren. Livsmedelsverket kommer
dock inte att skicka ett hérandebrev om testaren sjalv har angett att han/hon vill
avsta fran testarens rattigheter.

1.

2>

2>
4
4

Horandet ska levereras primart till testarens e-postadressen, som testaren har
anmalt till Fragebanken

Om e-postadressen inte fungerar kommer horandet att skickas till testarens
hemadress

Om det inte finns nagon hemadress kommer hérandet att skickas till testarens
arbetsadressen

Om horandet aterlamnas till Livsmedelsverket, till exempel pa grund av en okédnd
adress och testaren inte nas pa annat satt, kommer det att betraktas som ett
avslag, pa grundval av vilket Livsmedelsverket kommer att fatta beslut om att
aterkalla rattigheterna. Av detta skal ar det sarskilt viktigt att Livsmedelsverket
har aktuella kontaktuppgifter for testaren.

Livsmedelsverket ska gora ett skriftligt beslut i detta syfte

>

2>

2>

Livsmedelsverket ska gora ett beslut om

o testaren har anmalt att han/hon inte kommer att fortsdtta som testare

o testaren inte svarar pa hérande

o testaren har inte natts (hérandet returneras till Livsmedelsverket)
Beslutet ska levereras primart till testarens e-postadressen, som testaren har
anmalt till Fragebanken

Om e-postadressen funkar inte kommer beslutet att skickas till testarens
hemadress

Om det inte finns nagon hemadress kommer beslutet att skickas till testarens
arbetsadressen

Livsmedelsverket sparrar testarens personliga anvandarkoder i datasystemet
Fragebanken medan saken utred.

>

Lagstadgad och nédvandig information om testare lagras i datasystemet dven om
rattigheterna aterkallas. Testarens information kommer inte att raderas,
eftersom all information om hygienpasstest som organiserats av testaren och de
beviljade hygienpass maste lagras i datasystemet for att uppfylla syftet med
registret. Informationen behdvs sarskilt nar en annan testare beviljar ett nytt
hygienpass till en person. Detta kraver en testlank fran den ursprungliga
testaren, som kopieras till en annan testare fér en ombestallning. (Allman
dataskyddsférordning (EU) 2016/679 artiklarna 5 och 6)

4. Nar en testare har fatt ett beslut om aterkallande av testarens rattigheter ar
testarens skyldighet att han eller hon personligen ser till att testarens arkiv
forstors eller annars sénds till Livsmedelsverket om arkiveringstiden dnnu aterstar
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= Om testaren hindras fran att forstora arkivet och/eller skicka det till
Livsmedelsverket (till exempel om testaren har dott eller annars inte kan ta hand
om det), maste testaren eller dennes representant omedelbart kontakta
Livsmedelsverket. Hela arkivet maste levereras till Livsmedelsverket, som tar
hand om forstéring och arkivering av dokument.

=>» Om arkiveringstiden dnnu aterstar, maste dokumenten skickas till
Livsmedelsverket inom den angivna tidsfristen. Om dokumenten inte skickas
till Livsmedelsverket skickar Livsmedelsverket en paminnelse.

=>» Det bor noteras att testaren ar en personregisters hanterare av Livsmedelsverket
och ar darfor skyldig att agera enligt livsmedelslagen, Livsmedelsverkets
foreskrift och anvisningar

Nar ratten for en testare att verka som testare har aterkallats ska testaren hanvisa

personerna som har deltagit i testerna till att kontakta en annan testare vid

eventuella ombestéllningar av hygienpass. En annan testare kan bestélla en person

ett nytt hygienpass bara om personen har antingen en del av det ursprungliga

hygienpasset (intyget pa papper eller kortet) kvar (anv. del llI, st. 14).

Om Livsmedelsverket ska aterkalla hygienpasstestarens godkdnnandet inom 6vervakningen
av testarens verksamhet, vid behandlingen av drenden géllande aterkallanden av rattigheter
beaktas inte som formildrande omstandigheter att observerade forseelser forklaras vara
misstag eller orsakade av okunskap, eller att detta skulle paverka saken.

Besluten fran alla hygienpasstestare som har aterkallats testarens rattigheter finns
tillgangliga fran Livsmedelsverket.

Brott mot forfattningar och foreskrifter

Brott mot forfattningar och foreskrifter som leder till att godkdannandet av en
hygienpasstestare aterkallas anses vara bl.a. foljande

Testaren svarar inte pa Livsmedelsverkets forfragningar eller uppmaningar utan giltig
anledning

Overlatelse till andra personer av testarens skyldigheter

Overlatelse till en annan person av testarens anvdndarkod och l6senord fér
datasystem Fragebanken

Genomfora testet pa distans eller elektroniskt

Genomfora testet hemma eller utomlands

Ordning ett test i sarskilda situationen i strid med anvisningarna fran
Livsmedelsverket och/eller pa ett annat sitt dn det som testaren anger i sin anmaélan
om sarskilda situation i Fragebanken

Delning testpersoner i olika utrymmen

Ordnande av ett test med en annan testblankett dn Livsmedelsverkets testblanketten
for andamalet

Hjalp till en person som testas for att klara hygienpasstestet, vagledning till korrekta
svar eller ge de ratta svaren t.ex. om det finns anteckningar som styr mot ratt svar i
de skriftliga 6versattningarna av testpastaendena

Andring eller modifiering av Livsmedelsverkets testpastdende
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e Overlatelse till andra personer eller enheter &n testdeltagarna under testet av
testblanketterna eller testpastaendena och/eller deltagaren ta testblanketten med
sig

e Andring eller inldggning av svarsnoteringar efter att ett hygienpasstest ar avslutat

e Bakgrunds- och svarsanteckningar pa testblanketten skiljer sig inte fran
kontrollanteckningar eller anteckningar har gjorts pa ett satt som strider mot
Livsmedelsverkets foreskrifter

e Underlatelse att kontrollera identiteten pa personer som deltagit i ett test eller
kontrollering pa annat satt dn enligt Livsmedelsverkets foreskrift och anvisningar

e Kontrollering av testblanketterna och informering om resultatet nar det ar mer @n en
manad fran testet

e Testaren kan inte visa pa vilken grund ett hygienpass har beviljats

e Beviljande av hygienpass utan grund

e Testaren beviljar inte ett hygienpass till person som har ratt till det

e Underlatelse att uppfylla arkiveringsskyldigheten, till exempel skriftliga
Oversattningar ocksa saknas for tester i sarskilda situationer dar testpdstdendena har
Oversatts till ett annat sprak an finska, svenska eller engelska, eller testpastaendena
har pa nagot satt klarats

9 Kontaktuppgifter

Hygienpasstestarens kontaktuppgifter finns i datasystemet Fragebankens avsnitt EGNA
UPPGIFTER - Dina kontaktuppgifter (anv. del IV, st. 19.1)

e Testarens beteckning

e Efternamn

e FArnamn

e Personligt identifieringsnummer

Kontaktuppgifter om bostad
e Gatuadress (max 50 tecken)
e Postnummer (max 10 tecken)
e Postanstalt (max 50 tecken)
Telefonnummer (max 50 tecken, ange telefonnumret i formatet 0123456789)
E-postadress (max 50 tecken)
e Leveransadressen for hygienpass (hem eller arbete)
e De testarens kontaktuppgifter som visas pa Livsmedelsverkets internetsidor
(gatuadressen visas inte)

Kontaktuppgifter om arbetsplats
e Arbetsplats (max 50 tecken)
e Yrke (max 50 tecken)
e Gatuadress/PB (max 50 tecken)
e Postnummer (max 10 tecken)
e Postanstalt (max 50 tecken)
o Telefonnummer (max 50 tecken, ange telefonnumret i formatet 0123456789)
e E-postadress (max 50 tecken)
e Leveransadress for hygienpass (hem eller arbete)
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e De testarens kontaktuppgifter som visas pa Livsmedelsverkets internetsidor
(gatuadressen och yrket visas inte)

Faktureringsadress (*obligatorisk uppgift)
e Testarens fornamn och efternamn* (max 35 tecken)
e c/o(max 31 tecken)
e Gatuadress/PB * (max 31 tecken)

Postnummer* (max 10 tecken)

Postanstalt* (max 24 tecken)

Land*: meny

Fakturans sprak: finska/svenska*

Du ar skyldig att se till att kontaktuppgifterna halls uppdaterade och de ar rattstavade.
Observera stora och sma bokstdver i namn och adresser! Varje filt har sitt eget maximala
antal tecken, inklusive bokstaver, siffror, mellanslag och andra tecken.

Lamna alltid sjalv alla andringar i kontaktuppgifterna och publiceringen av dem till
Livsmedelsverket under anvandning av personliga anviandarkoder i Fragebankens avsnitt
EGNA UPPGIFTER - Dina kontaktuppgifter (anv. del IV, st. 19.1)

| fall da e-postmeddelanden som Livsmedelsverket har sdnt returneras pga. en felaktig e-
postadress eller Livsmedelsverket eller testarens klienter inte annars far kontakt med
testaren sparras ditt anvandarnamn temporart i det elektroniska datasystemet Fragebanken
tills du tar kontakt med Livsmedelsverket och redogor for saken

Andring av hygienpasstestarens namn
1. Om ditt namn dndras, ta kontakt med Livsmedelsverket via Fragebanken avsnitt
KONTAKTER —> Annat meddelande (anv. del IV, st. 21.1). Du kan l3sa
meddelandekedjan och du kan besvara meddelandet i Fragebankens avsnitt
KONTAKTER —> Dina inlagda meddelanden (anv. del IV, st. 21.4).
2. Skicka till Livsmedelsverket via Sakerhetseposten en kopia eller en bild av
= ett officiellt dokument (dokument eller officiellt intyg som polisen, magistraten,
Befolkningsregistercenter eller en férsamling har beviljats), som bevisar
namnandringen bade ett gammalt och ett nytt namn ELLER
=> ditt identitetsbevis (namn och personnummer maste anges pa dokumentet)
ELLER
= din egen information som finns pa suomi.fi (namn och personnummer maste
anges pa dokumentet)
3. Leverera dokument via e-posten bifogat hia Livsmedelsverkets tjdnsten
Sakerhetsmeddelanden till adressen hygieniapassi@ruokavirasto.fi
4. Efter det korrigerar Livsmedelsverket namn i Fragebanken-datasystemet

E-postadress
e E-postadressfilten for hem och arbete kan endast innehalla en e-postadress var
e NOTERA! Den inloggningsmetoden till Fragebanken-datasystem kréaver en personlig
e-postadress i Fragebankens avsnitt EGNA UPPGIFTER -> Dina kontaktuppgifter
(anv. del IV, st. 19.1)
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For att kunna ta emot meddelandena som sands till hygienpasstestarna och for
kontakthallningen maste du ha en giltig e-postadress som du kan kontrollera
regelbundet

Du maste ha en personlig e-postadress for verksamheten som testare for
dataskydd och sdkerhet. Du kan till den angivna e-postadressen fa t.ex.
meddelanden som berdor testarens verksamhet och inte dr avsedda for padseende av
andra.

Livsmedelsverket ansvarar inte for att information hamnar i fel hander om du har
uppgett en e-postadress som ar tillganglig aven for andra personer

Telefonnummer

Filtet Telefonnummer kan bara ha ett telefonnummer och maste vara ett
mobiltelefonnummer. Mobilnumret maste anges i foljande format: 0123456789.
Telefonnumret far inte innehalla en +358 borjan, ett bindestreck eller ett
blanksteg.

Livsmedelsverket och testarens klienter ska kunna kontakta dig via férutom e-post
aven telefonnumret som du har meddelat Livsmedelsverket

Hem- och arbetsplatsens kontaktuppgifter

Ange atminstone endera kontaktuppgifter, antingen hem eller till arbetet. Garna
bada.

Leveransadress for hygienpassen

Vilja en leveransadress for hygienpassen, som antingen ar adressen hem eller till
arbetet. Tryckeriet levererar hygienpassen till den adress som testaren valt.

Se till att leveransadressinformationen dven innehaller en e-postadress och ett
telefonnummer. Posten kraver denna information om leveransen innehaller fler an
20 hygienpass. Posten skickar en foranmalan till dig om den inkommande
forsandelsen till din e-postadress eller textmeddelande till telefonen.

Publicering av kontaktuppgifterna

Vilj om du vill att din hem- och/eller arbetskontaktuppgifterna ska publiceras pa
Livsmedelsverkets webbplats under - Listan av hygienpasstestare, eller inte
Kontaktuppgifterna som publiceras visar inte yrket och gatuadressen

Om du inte vill att dina kontaktuppgifter ska publiceras kan Livsmedelsverket
emellertid Idmna informationen till testarens kunder om att fa kontaktuppgifter fran
Livsmedelsverket. | princip ges ett telefonnummer eller en e-postadress fran
testarens arbetsuppgifter.

Det finns dven en separat lank pa Livsmedelsverkets webbsida “En forteckning dver
hygienpasstestare, som sarskilt har velat meddela, att de ordnar hygienpasstester pa dven
olika sprak”. Om du vill ge upplysningar om sig till forteckningen maste du gora ett
meddelande till Livsmedelsverket om saken, i Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Annat
meddelande (anv. del IV, st. 21.1). Ge i meddelandet de kontaktuppgifter och drenden som
du vill att ska publiceras i forteckningen. Du kan ldsa meddelandekedjan och besvara
meddelandet i Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Dina inlagda meddelanden (anv. del 1V,
st. 21.4).
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Faktureringsadress

e  Fakturorna skickas alltid till hygienpasstestaren i dennes namn

e Fakturan kommer att innehalla den faktureringsadressinformation
(gatuadressinformation) som du har angett i datasystemet Fragebanken. Du kan
ange som gatuadress for fakturorna till exempel hemadressen eller adressen for ett
eget verksamhetsstalle.

e Du kan precisera faktureringsadressen i faltet c/o. | det kan du till exempel ange
verksamhetsstiéllets namn. Om du i faltet c/o anger kompletterande information blir
”c/o” automatiskt synligt i faktureringsadressen. Vid ett langt verksamhetsstiallets
namn kan det vara nédvandigt att forkorta namnet for att passa informationen i 31
tecken.

e Det dr inte majligt att skriva en e-faktureringsadress i uppgifterna

e Mera information om testarens fakturering i den har anvisningens del lll, st. 16

10 Kontakthallning med Livsmedelsverket

Alla kontakter av ordnandet av hygienpasstester och beviljandet av hygienpassen ska utféras
direkt mellan hygienpasstestaren och Livsmedelsverket. Den framsta kanalen for testarnas
kontakthallning med Livsmedelsverket i fragor kring hygienpassen ar Fragebankens avsnitt
KONTAKTER - Annat Meddelande eller Ombestdllningar av hygienpass (anv. del IV, st. 21),
via vilken ge meddelanden i t.ex. féljande drenden:

e Hygienpasstester som har inhiberats

e  Problem vid hamtning av tester eller inmatning av resultat

e Problem om att géra en anmalan om sarskilda situation

e Problem nér hygienpassen fas fran tryckeriet

e Onskan att avsluta verksamheten som testare

e Ge Livsmedelsverket respons om fragor kring hygienkompetensen och systemet for

hygienpassen
e Ombestallningar av hygienpass

Fragebankens avsnitten KONTAKTER - Annat Meddelande eller Ombestéllningar av
hygienpass kontrolleras regelbundet och svar fas sakrast den vagen. Meddelandekedjan kan
lasas och meddelandet kan besvaras i Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Dina inlagda
meddelande (anv. del IV, st. 21.4). Dessutom tjanstgor hygienpassens kundservicenummer
029 5300 402 pa tisdagar kl. 9-12.

Livsmedelsverkets gruppmeddelanden till hygienpasstestarna

e Livsmedelsverket informerar genom gruppmeddelanden per e-post via Fragebanken
om drenden som beror alla hygienpasstestare, t.ex. om forandringarna till testarens
anvisning, information om andra nya och uppdaterade anvisningar av
Livsmedelsverket och avvikande jourtider

e Dessa meddelanden kraver inget svar

e Om du inte far/har fatt ett enda sadant e-postmeddelande kan orsaken vara att
mottagarens e-postinstéllningar for gruppmeddelanden (med Over tusen mottagare)
behandlar dem som skrappost

e Alla gruppmeddelanden som Livsmedelsverket sander kan lasas i Fragebankens
avsnitt KONTAKTER - Meddelanden till testarna (anv. del IV, st. 21.5)
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Du svarar for att du féljer och kan ta emot Livsmedelsverkets gruppmeddelanden
per e-post

Skickande av meddelanden och handlingar fran Livsmedelsverket till hygienpasstestare
och fran hygienpasstestare till Livsmedelsverket

Du ar skyldig att se till att dina kontaktuppgifter i Fragebanken halls uppdaterade

och de dr rattstavade, sa att e-postmeddelandena och brevposten som

Livsmedelsverket skickar till dig gar till ratt adress. Observera att e-post ibland

ocksa kan hamna i skrappostmappen som testaren ansvarar for att bevaka.

Livsmedelsverket kan skicka olika handlingar till hygienpasstestaren, till exempel

handlingar som ror tillsynen av testarens verksamhet (begar, uppmaningar,

horandebrev, beslut, foljebrev), en paminnelse om att leverera de handlingar pa

basis av testaren har beviljat hygienpass eller ett hérandebrev om att aterkalla

testarens rattigheter (testaren har inte varit aktiv i mer an tre ar).

=>» Handlingar skickas till testaren primart via e-post. E-posten skickas via tjansten
Sakerhetsmeddelanden.

=>» Om e-posten inte fungerar, ska handlingar skickas per post. Brevet skickas framst
till testarens hemadress.

=>» Om e-posten och posten aterlamnas till Livsmedelsverket, till exempel pa grund
av en okdnd adress och testaren inte nas pa annat satt, kommer det att
betraktas som ett utebliv svar. Livsmedelsverket kommer att fortsatta att
behandla drendet

=>» Genom att agera som hygienpasstestare godkidnner du elektroniska
transaktioner

Om du skickar ett svar till Livsmedelsverket till exempel pa en begéran, en

paminnelse eller ett hérandebrev

=>» Skicka svaret antingen via e-post (vanlig e-post eller via tjdnsten
Sakerhetsmeddelanden) till registret kirlaamo@ruokavirasto.fi ELLER

=> Per post till Livsmedelsverkets register vid Livsmedelsverket/kirjaamo, PB 200,
00027 Livsmedelsverket

=> Leveransinstruktioner finns i det dokument som skickas till testaren.

Alla handlingarna och atgarder om hygienpasstestares verksamheten finns tillgangliga i
Livsmedelsverket.

Sakerhetsmeddelanden-tjansten och dess anvdndning

Den primdra kommunikationskanalen for hygienpasstestare till Livsmedelsverket ar
Fragebankens avsnitt KONTAKTER - Annat Meddelande eller Ombestdliningar av hygienpass
(av. del IV, st. 21). Om detta inte ar mojligt och meddelandet innehaller en kanslig
fraga/dokument bor testaren anvanda tjansten Sakerhetsmeddelanden.

Varfor?

Vanlig, osdkrad e-post inte ar sadker. Skicka konfidentiella eller pa annat satt kansliga
handlingar till Livsmedelsverket via tjansten Sakerhetsmeddelanden. Med tjansten
Sakerhetsmeddelanden kan du dven skicka stora bilagor.
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Var och hur?
e Via tjdansten Sdkerhetsmeddelanden till adressen hygieniapassi@ruokavirasto.fi
e Bruksanvisning finns i tjansten
e Meddelanden som skickas via Sakerhetsmeddelanden kommer att ga forlorade efter
30 dagar. Se till att spara meddelanden du skickar/tar emot och meddelandebilagor i
dina egna filer.

Vilka information/handlingar du skickar till Livsmedelsverket via tjdnsten
Sdkerhetsmeddelanden?

e Utvardera sjalv om ditt meddelande innehaller en konfidentiell eller pa annat satt

kanslig fraga.

e Till exempel, om
Meddelandet innehaller personuppgifter sa som namn och fodelsedatum
Meddelandet innehaller en bild pa en testblankett eller ett felaktigt hygienpass
Du svarar pa testarens tillsyn av dina verksamheter och ditt meddelande
inkluderar till exempel féretagsinformation eller personuppgifter
Ditt namn har dndrats och du kommer att skicka ett officiellt intyg som anger
namnbytet eller bild pa ditt identitetsbevis

v vy

Vilka information/handlingar Livsmedelsverket skickar till hygienpasstestare via tjdnsten

Sdkerhetsmeddelanden?
e Till exempel

Testarens anvandarkoder for Fragebank-datasystem

Dokument relaterat till kontrollen av testaren

Horande om att aterkalla testarens rattigheter (testaren har inte varit aktiv inom

tre ar)

Beslutet att aterkalla testarens rattigheter

En paminnelse om att lamna in dokumentarkivet till Livsmedelsverket

e Du samtycker samtidigt till elektroniska transaktioner, det vill séga i praktiken skickar
Livsmedelsverket handlingarna till dig via e-post istdllet for brev

e Om Livsmedelsverket skickar ett beslut som kan éverklagas till dig, borjar ratten att
overklaga fran det 6gonblick som testaren far e-postmeddelandet

L2

Om du arrangerar tester i sarskilda situationer dar du skriftligen 6versatter testpastaendena
till ett annat sprak och anvdnder en Gversattare (du Oversatter inte testpastaendena
tillsammans med 6versattaren), skicka in testpastaendena till oversattaren med saker post
eller ge dem direkt i pappersform.
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DEL I1l: ORNANDE AV HYGIENPASSTEST OCH BEVILJANDE AV HYGIENPASS

| det har avsnittet genomgas villkoren kring ordnandet av hygienpasstester. Nedan ar de olika
stegen att organisera ett test:

1.

WO NOU R WN

[ERy
o

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Informera om testet

Ta emot anmalningar

Bok en testlokal

Hamta ett test/testlank eller en anmala om en sarskild situation (Fragebanken)
Skriv ut (Fragebanken) och kopiera testblanketterna

Skriv ut anvisning om omprovningsbegaran

Ge testdeltagarna anvisningar. Ge anvisningen om omprovningsbegaran.

Dela ut testblanketter till testdeltagarna

Overvaka testet

. Ta emot testblanketterna, kontrollera testdeltagarnas identitet pa samma gang och

kontrollera bakgrundsanteckningarna.

Presentera de ratta svaren (i man att mojlighet)

Kontrollera svarsnoteringarna och gor de andra granskningsanteckningarna
Informera testets resultat till alla personer som deltog i testet

Registrera testresultaten och bestélla hygienpassen (Fragebanken)

Tryckeri trycker hygienpassen och levererar dem till dig

Ta emot, kontrollera och underteckna hygienpassen och leverera dem till kunderna
Livsmedelsverket levererar fakturan till dig for varje hygienpass som har bestallt
Betala till Livsmedelsverket hygienpass som du har bestallt

Arkivera alla dokument (i pappersformat) pa basis av du har beviljat hygienpassen
enligt foreskriften och anvisningarna

11 Ordnande av hygienpasstester

11.1 Informering och mottagningen av anmalningarna

Du ansvarar for informeringen om hygienpasstesten och mottagningen av anmadlningarna.

11.2 Testets plats och lokal

Ett test skall anordnas pa ett sadant satt och under sadana forhallanden att envar
personen som deltar i testet har méjligheten att sjalvstandigt genomfora testet i lugn
och ro. Testet maste anordnas i ett testrum. (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 3)

Hygienpasstestaren far inte anordna hygienpasstester pa distans, elektroniskt eller i
lokaler som omfattas av hemfrid. Testaren far inte anordna tester utomlands, vilket
aven omfattar lokaler for finska ambassader, representationer, konsulat eller andra
liknande anlaggningar som kontrolleras av den finska staten. (Livsmedelsverkets
foreskrift, punkt 3)

Testplats

Ange hygienpasstestets plats och noggranna adress (gata, nummer, plats, exakta
uppgifter om testrummet) da du hamtar test och testblanketten fran Fragebankens
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avsnitt TESTER - Hdmta ett hygienpasstest (anv. del IV, st. 20.2) eller gor en anmala
om en sérskild situation i Fragebankens avsnitt TESTER - Anmdlan om en sdrskild
situation (anv. del 1V, st. 20.5)

Testet far inte arrangera pa distans eller elektroniskt

Det ar forbjudet att arrangera tester hemma (anv. del Il, st. 8)

Det ar forbjudet att arrangera tester utomlands. Organisering av tester ar ocksa
forbjudna i Finlands ambassader, representationer, konsulat eller andra liknande
anlaggningar. (anv. del ll, st. 8)

Testet far inte anordnas pa till exempel ett kafé eller restaurang som ar 6ppet for
andra kunder under testet

Testlokal

Du ska veta i forvag nar du ordnar ett hygienpasstest for hur manga personer testet
ar avsett att ordnas

Du ansvarar for att du kontrollerar i forvag att det finns ett tillrackligt antal,
tillrackligt glest placerade sittplatser i testlokalen for personerna som har anmalt sig
till testet och sa att de som testas inte kan se varandras svar

Du och alla som testas ska finnas i en och samma testlokal. Testpersoner far inte
delas in i flera olika utrymmen, eftersom testaren maste personligen évervaka alla
testpersoner.

Om testlokalen inte racker till for antalet personer som deltar i testet far testet inte
organiseras i tva eller flera olika delar och vid olika tidpunkter

Kontrollera att lokalen ar lamplig dven ifall att den som ska testas sjalv eller parten
som bestaller ordnandet av testet foreslar att det ordnas i deras egna lokaler

Om lokalen &r otillracklig med hansyn till antalet personer som ska testas inhibera
testtillfallet och hamta ett nytt test for en ny tid och en ny plats som ar [amplig i
forhallande till antalet personer som ska testas

| praktiken ar det tillatet att nagra personer fler utéver antalet som du har anmilt i
Fragebanken kan delta i ett normalt hygienpasstest. Detta tillats om du ser till att lokalen
racker till for alla sa att det ar mojligt att utfora testet individuellt. Till ett test i en sarskild
situation far det inte komma fler deltagare dn vad du har meddelat i Anmdlan om en
sarskild situation.

11.3 Hamtning av test och testlanken

Livsmedelsverket ska utarbeta ett hygienpasstest for bedomning av livsmedelshygienisk
kompetens (LL 19 § 4 mom.).

Da man anordnar hygienpasstester skall man anvanda bara de testpastaendena och
testblanketter som Livsmedelsverket har sammanstillt, vilka hygienpasstestaren med
hjalp av sina personliga koder hamtar och sjilv skriver ut fran Livsmedelsverkets
elektroniska datasystem, Fragebanken. Om testaren skriver ut testblanketten pa tva
separata papper maste de sammanfogas. For varje testtillfdlle maste de hamta nya
testblanketter. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)
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Man anvéander de Livsmedelsverkets testblanketterna som &r pa finska, svenska
och/eller engelska i hygienpasstester. | enskilda fall kan hygienpasstestaren anordna
hygienpasstest pa nagot annat satt (ett test i sarskild situation) dn ett normalt
hygienpasstest forutsatt att testaren meddelar Livsmedelsverket om avsikten minst 7
dagar innan den planerade testtidpunkten. Testaren atar sig att folja Livsmedelsverkets
anvisningar for genomforandet av de testerna i sarskilda situationer och att se till att det
testet i sdrskilda situation anordnas pa det framforda sittet (Anmalan i ett test om
sarskilda situation). Ur anmilan om ett test i sadrskild situation skall klart framkomma pa
vilket satt testaren organiserar testet och forsdkrar testtillfillets och testresultatens
tillforlitlighet. Livsmedelsverket kan forbjuda anordnandet av ett test i sarskild situation
om det inte kan sdkerstallas att det kommer att organiseras enligt givna anvisningar.
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4)

For varje organiserat hygienpasstest ska man hamta en egen testlank och testblankett.
Testet ska organiseras vid den tidpunkt da testdatum och tid finns pa testblanketten. Test
och testblankett som hdmtats fran Fragebanken for andra testtider far inte anvindas i
testet. P samma test far inte anvanda testblankett som har hamtats f6r olika testtider.

Ett normalt hygienpasstest

1. Hamta ett test i Fragebankens avsnitt TESTER = Hdmta ett hygienpasstest (anv. del
IV, st. 02.2) tidigast fem dagar fore den planerade testtidpunkten
= Anmala varje hygienpasstest som du dmnar ordna i forvag till Livsmedelsverket
=>» Du ska veta exakt test tid, testplats och sa exakt som maojligt hur ménga

personer som deltar i testet innan ett test ordnas

2. Testlanken visas automatiskt i Fragebankens avsnitt TESTER -> Utskrift av

testblanketter (anv. del lll, st. 11.4 och del IV, st. 20.3)

Ett test i sarskilda situation
1. Gor en anmala om en sarskilda situation i Fragebankens avsnitt TESTER - Anmédilan
om en sdrskild situation (anv. del Ill st. 12 och del IV, st. 20.5) minst 7 dagar innan
den planerade testtidpunkten
=>» Du ska veta exakt test tid och testplats innan ett test ordnas och exakt hur manga
personer som deltar i testet
2. Testlanken visas automatiskt i Fragebankens avsnitt TESTER -> Utskrift av
testblanketter (anv. del 1l 12 och del 1V, st. 20.3)
3. Anmala varje test i sarskilda situation som du @mnar ordna i forvag till
Livsmedelsverket

Om information fér hygienpasstest dndras fore testdatumet och du har redan hamtat
testldnken, fortsatt enligt féljande:

Ett normalt hygienpasstest
e Testtidpunkt (testdatum eller kl.)
=>» Testtidpunkt kan inte dndras
=>» Meddela Livsmedelsverket via Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Annat
meddelande (anv. del IV, st. 21.1) om att testet stélls in och sdka en ny testlank
for ratt tid. Du kan lasa meddelandekedjan och besvara meddelandet i
Fragebankens avsnitt KONTAKTER -> Dina inlagda meddelanden (anv. del 1V, st.
21.4).
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Alla andra uppgifter férutom testtidpunkt

=>» Gor andringar direkt i Fragebankens avsnitt TESTER —> Din testinformation (anv.
del IV, st. 20.1) fore testet genast, nar andringen blir kdnd och det ar maojligt att
[dmna ett meddelande.

=>» Du kan gora dndringar tills testtidpunkten

Ett test i sarskilda situation

Testtidpunkt (testdatum eller kl.)

=>» Testtidpunkt kan inte dndras

=>» Meddela Livsmedelsverket via Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Annat
meddelande (anv. del IV, st. 21.1) om att testet stélls in och gér en ny Anmalan
om en sarskild situation for ratt tidpunkt. Du kan lasa meddelandekedjan och
besvara meddelandet i Fragebankens avsnitt KONTAKTER -> Dina inlagda
meddelanden (anv. del IV, st. 21.4).

Alla andra uppgifter férutom testtidpunkt

=>» Gor andringarna direkt i Anmalan om en sarskild situation i Fragebankens avsnitt

TESTER - Din testinformation (anv. del IV, st. 20.1) fore testet genast, nar

andringen ar kand

Du kan gora andringar tills du har en dag i testtidpunkten

Om antalet personer som deltar i testet okar efter att du redan har gjort anmalan

om en sarskild situation och du organiserar ett test dar du 6versatter

testpastaende till ett annat sprak, tolk kommer till testet eller anvander en

assistent, maste du anmala de foljande saker i anmalan om den sarskilda

situationen: testutrymmets tillracklighet och du har faststallt att de nya

deltagarna har ingen anknytning till 6versattaren / tolk eller assistent.

=> Ett test i en sarskild situation far ordnas endast med de uppgifter och pa det sitt
som du har uppgett i Anmadlan om en sarskild situation i enlighet med
Livsmedelsverkets foreskrifter och anvisningar

4
4

Om hygienpasstest inhiberas

1.

Meddela alltid Livsmedelsverket om saken via Fragebankens avsnitt KONTAKTER —>

Annat meddelande (anv. del IV, st. 21.1). Du kan ldsa meddelandekedjan och besvara

meddelandet i Fragebankens avsnitt KONTAKTER -> Dina inlagda meddelanden (anv.

del IV, st. 21.4).

=>» Ett test kan inhiberas t.ex. darfor att testaren blir forhindrad att halla testet, alla
som anmalt sig till det annullerar sitt deltagande, ingen som anmalt sig till det
anlander till platsen

Efter dina meddelandet avlagsnar Livsmedelsverket lanken for det inhiberade testet

fran din Fragebanken

Om du har hunnit skriva ut testblanketterna for testet férstéra dem och mojliga

oversattningar enligt Livsmedelsverkets anvisningar
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11.4 Utskrifter, kopiering och fordelning av testblanketter i testet

D3 man anordnar hygienpasstester skall man anvinda bara de testpastaendena och
testblanketter som Livsmedelsverket har sammanstillt, vilka hygienpasstestaren med
hjalp av sina personliga koder hamtar och sjalv skriver ut fran Livsmedelsverkets
elektroniska datasystem, Fragebanken. Om testaren skriver ut testblanketten pa tva
separata papper maste de sammanfogas. F6r varje testtillfille maste de himta nya
testblanketter. Testpastaendena och testblanketter som gjorts av Livsmedelsverket far
inte anvindas for nagot annat syfte och inte i ndgot skede 6verlamnas till andra
personer. Testaren far inte dndra pastdendena eller vigleda personer som deltar i testet
till korrekta svar. Hygienpasstestaren kopierar sjalv testblanketterna for dem som deltar
i testet. Testblanketterna far bara anvindas for anordnandet av det egentliga
hygienpasstestet. Hygienpasstestaren far dverlata testblanketterna bara till
testdeltagarna under testet. Testaren far inte returnera testblanketten till
testdeltagaren efter testet. Testet har slutfért nar testdeltagaren har éverlamnat den
ifyllda testblanketten till testaren och testaren samtidigt har bekraftat testdeltagarens
identitet. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Man anvénder de Livsmedelsverkets testblanketterna som &r pa finska, svenska
och/eller engelska hygienpasstest (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4).

1. En hygienpasstest lank blir automatiskt synlig i Fragebankens avsnitt TESTER -
Utskrift av testblanketter (anv. del IV, st. 20.3) for datumet och tidpunkten for vilka
du har hamtat testet
2. Skriv ut testblanketterna och modelltestblanketten via lanken
=>» Testblanketten kan alltid skrivas ut pa bade finska, svenska och engelska for alla
tester

=> Testdeltagarna kan vilja vilket sprak och vilken testblanketten de vill fyllai. Om
testdeltagarna anvander till exempel testblanketten pa bade finska och engelska
ska alla anteckningarna goras endast pa en blankett.

= Se till att testblankettens omraden for testaren skrivs ut i mork farg

3. Skriva ut och eller kopiera testblanketten antingen dubbelsidigt pa ett papper eller
ensidigt pa tva papper. Nita testblanketten som skrivas ut eller kopieras pa tva
papper ihop och garantera att de tva sidorna for varje person som testas halls ihop.
Du kan inte ldmna over testblanketter utskrivit pa tva separata pappersark till
personer som testas, om de inte har ssmmanfogats. | en sadan situation kan du
inte heller bevilja ett hygienpass till personen efter testet, eftersom du inte kan
vara sdker pa om de separata papperna hor ihop och om personen klarat testet
eller inte. Om du beviljar ett hygienpass utan att testblankettens separata papper
bifogas, beviljar du ett hygienpass utan grund.

4. Kopiera ett tillrackligt antal av testblanketter

5. Dela ut Livsmedelsverkets testblanketter till testpersonerna i bérjan av testet, samt
eventuella andra dokument som kravs for att genomfora testet (ett separat papper
med skriftliga 6versattningar av testpastaendet, eller ett separat testblankett for
Livsmedelsverket med grundformer/synonymer for enskilda ord, eller ett tomt
papper).

6. FOrstora efter testet eventuella 6verflédiga och oanvanda testblanketter

7. Lamnainte Over eller visa testblanketter och andra dokument som anges ovan och
informationen i dem fére eller efter testet till de personer som deltar i testet. Du kan
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visa testblanketten for den testade personen om den testade vill se hur han
presterade pa testet. Limna inte heller 6ver testblanketten till personen i denna
situation. Testdeltagaren far inte fotografera sin egen testblanketten.

Lamna inte over eller visa testblanketter och andra dokument som anges ovan och
informationen i dem fore, under eller efter testet till andra handledare ja assistenter.
Om testet narvaras av en tolk som laser de skriftliga 6versattningarna av
testpastaendena hogt, kan tolken fa ett separat 6versattningspapper under testets
varaktighet. Tolken far inte ta med sig 6versattningspapper.

Livsmedelsverkets testblankett

Livsmedelsverkets testblanketter i Fragebanken som skrivs ut ar Livsmedelsverkets
egendom

Det ar forbjudet att anvanda (nya eller gamla) testblanketter for nagot annat
andamal an att ordna hygienpasstester (lag om offentlighet i myndigheternas
verksamhet 621/1999 24 § 1 mom. punkt 22, en sekretessbelagd
myndighetshandling. Testblanketter som har hamtats fran Fragebanken far inte
anvandas till exempel i utbildning som ar forberedande for testet, i studiematerial
eller i publikationer pa faltet.

Alla personer som deltar i samma hygienpasstest ska ha samma Livsmedelsverkets
testblankett som du har hamtat om testet fran Fragebanken

Det ar inte tillatet att anvdnda samma testblankett under tva eller flera olika tester
eller omtagna tester

Det &r inte tillatet att redigera Livsmedelsverkets testblanketten

Om du vill askadliggora eller visa ett test for deltagarna sa har pa Livsmedelsverkets
webbplats en modelltestblankett som du kan skriva ut for andamalet. Modelltestet
kan ocksa d6vas i elektronisk form.

Livsmedelsverkets testpastaende

Testpastaendena i Fragebanken och alla modellsvar som skrivs ut tillsammans med
testblanketterna ar Livsmedelsverkets egendom

Det ar forbjudet att anvdnda, kopiera, lagra (dven elektroniskt), 6verlata och
distribuera de testpastaendena for annan anvandning an att ordna ett egentligt
hygienpasstest som har anmalts enligt anvisningarna (lag om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 621/1999 24 § 1 mom. punkt 22, en sekretessbelagd
myndighetshandling). Livsmedelsverkets testpastaende far inte anvandas till exempel
i utbildning som ar forberedande for testet, i studiematerial eller i publikationer pa
faltet.

Det ar forbjudet att dndra testpastaendena

For tester i sarskilda situationer kan du dock Gversatta
testblanketten/testpastaendena till punktskrift eller sinda enbart pastaendena pa
ett separat papper eller som en separat fil till en oversattare for 6versattning. For att
undvika kopiering eller inspelning far du de egentliga testblanketterna eller
modellsvaren inte ens da dverlata till andra.
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11.5 Anvisningar och anvisning om omprévningsbegaran for dem som deltar i testet

Hygienpasstestare informerar de personer som deltar i testet. Hygienpasstestaren ger
Livsmedelsverkets anvisning om omproévningsbegaran till alla personer som deltar i
testet. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Du ar skyldig att

| god tid fore testet informera de personer som deltar i testet om hur de ska
forbereda sig for det

Fore testet borja ge anvisningar om hur testet utfors

Ge till alla personer som har deltar i testet dina egna kontaktuppgifter

Ge till alla personer som deltar i testet anvisning om omprévningsbegaran och
beratta vad det betyder

Informera alla personer som deltar i testet om hur man gar vidare om man vill
diskutera om testresultatet

Allmanna anvisningar om genomfoérandet av ett hygienpasstest

Testtillfallet borjar och slutar pa tillsdgelse av testaren

Testtiden ar 45 min (det stalls ingen Gvre tidsgrans for tester i sarskilda situationer)
och man far ga bort tidigast 20 minuter efter att testet borjade

Svaren ska ges helt sjalvstandigt och skriftligt

Det ar forbjudet att leta efter eller se pa svaren hos andra och att visa eller anvanda
anteckningar/ studiematerial eller andra hjalpmedel

Det ar forbjudet att halla telefoner eller andra elektroniska apparater framme eller
att anvanda sadana under ett test (t.ex. anvandning av elektroniska ordbocker eller
Oversattningsprogram ar forbjudet under testet)

Det ar forbjudet att samtala medan testet pagar. Man far pa inget satt stéra de
Ovriga som testas.

Preciserande fragor gallande testpastaenden far inte stallas till testaren eller en
eventuell extra dvervakare, tolk och assistent under testet. Testaren, en extra
Overvakare, tolk och assistent far inte precisera testpastaendena under testet pa
nagot satt for dem som testas.

Testblanketten ska returneras till testaren (inte till andra mojliga 6vervakare, tolk
eller assistent). Obs! Om testpersonen har haft utover testblanketten t.ex. ett tomt
papper som underlattar testets avancemang, ett separat papper med skriftliga
Oversattningar av testpastaendena, eller ett separat Livsmedelsverkets testblankett
med de grundlaggande formular / synonymer som ges for de enskilda orden, maste
de returneras till testaren.

Identiteten ska bevisas fér testaren med ett identitetsbevis nar testblanketten
returneras. Personen kan inte vara berattigad till testet, om identitetsbevis saknas,
ar inte i kraft, dr inte det originella eller dr inte godkénts av Livsmedelsverket.

Anvisningar for ifyllning av testblanketten

Bakgrundsanteckningarna

=>» Testdeltagaren ska sjélv skriva bakgrundsinformationen pa Livsmedelsverkets
testblanketten

=>» Bakgrundsanteckningar gors endast pa testblanketten i de utrymmen som anges
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=> | det utrymme som &r reserverat for hygienpasstestaren far man inte ange nagra
anteckningar pa testblanketten (skuggade omraden langst upp och
kolumnmarket for kontrollanteckningar)
=>» Uppgifterna om namn- och fédelsedatum ska skrivas tydligt, i korrekta falt och
gédrna med stora bokstaver for att undvika fel. Namnet som skrivs pa
testblanketten skrivs sedan alltid med stora bokstaver pa hygienpasset. Bade for-
och efternamnet kan vara upp till 27 tecken langa. Varje tecken (bokstav, siffra,
mellanslag eller andra tecken) har sin egen ruta.
=>» Testaren beviljar hygienpass med de uppgifter om namn och fédelsedatum som
den testade personen har skrivit pa testblanketten och som testaren har
faststéllt fran identitetsbevis vid mottagningen av testblanketten. Pa
identitetsbevis kan inte vara ett annat namn eller fodelsedatum @n som har
antecknat pa testblanketten. Man far inte kontrollera och dndra namnet och
fodelsedatumet pa efterhand.
=>» Man ska anvinda en arkiveringsduglig kulspetspenna med black av annan an
svart farg eller ett motsvarande skrivdon fér bakgrundsanteckningar. Det &r
forbjudet att anvanda blyertspennor.
e Svarsanteckningarna
=>» Testdeltagaren ska sjélv skriva svarsanteckningarna pa Livsmedelsverkets
testblanketten oavsett om testpastdendena ar 6versatta till ett annat sprak pa
ett separat papper
Svarsanteckningen maste anteckna antingen i Ratt eller Fel kolumnen
Det ska antecknas bara en svarsanteckning/testpastaende
Om man vill andra ett svar ska det goras under testtiden innan blanketten
returneras till testaren. Svaret som ér fel ska markeras tydligt som felaktigt t.ex.
genom att strecka over det eller farga det, varefter man antecknar det korrekta
svaret prydligt i vederborlig punkt.
=>» Ett svar dar man inte tydligt kan se vilket alternativ (Rétt eller Fel) som avses
betraktas som felaktigt svar
Ett testpastaende som inte alls har besvarats betraktas som felaktigt svar
Nar man noterar svaren ska man anvanda en arkiveringsduglig kulspetspenna
med black av annan an svart farg eller ett motsvarande skrivdon. Det ar forbjudet
att anvanda blyertspennor.

vV

v

Underlatelse att félja anvisningarna ar motiv for att underkanna testet och avlagsna
personen ifraga fran testlokalen.

Du kan framlagda anvisningarna om testtillfdllet och kontaktuppgifterna under hela
testtillfallet. | en bilaga till anvisningen finns enkla anvisningar (ocksa pa svenska och
engelska) som t.ex. du kan kopiera pa en stordia som sedan projiceras pa en tavla medan
testet pagar (Bilagor 1-3).

Om en assistent (tolk) ar narvarande fore testet och under givandet av testinstruktioner och
Oversatter de testinstruktioner som testaren ger till ett annat sprak, ar det ett test i sarskild
situation. Detta ar tillatet om du har anmalt drendet i en anmalan om ett test i sarskild
situation anv. del lll, st. 12).

Hygienpasstestarens kontaktuppgifter till testdeltagarna
e Ge testdeltagarna dina kontaktuppgifter

37 (109)



Anvisning
16020/11

(]
Tr‘(g\ H LIVSMEDELSVERKET 23.10.2023

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

| bilagor 4-6 finns ett exempel pa ett foljebrev (ocksa pa svenska och engelska) som
du kan anvanda som underlag for ett eget féljebrev som du kan skicka till personen i
samma kuvert som hygienpassen

Meddela att om personen har fatt ett felaktigt hygienpass sa ska man alltid kontakta
dig sa snart som mojligt (testaren som beviljade hygienpasset)

Meddela att om vardera delen av hygienpass har forsvunnit sa ska man alltid
kontakta dig (testaren som beviljade hygienpasset). Om du inte langre har kvar den
ursprungliga testblanketten (kopior av testblanketten duger inte) for arkiveringstiden
har utlopt och du har forstort testblanketterna, kan du inte bevilja ett nytt.
hygienpass. | sa fall ska personen avlagga ett hygienpasstest pa nytt och med
godkant resultat. Understryka for dem som testas att bada delarna av hygienpasset
ska forvaras omsorgsfullt och att man ska kontakta testaren genast om endera delen
av hygienpasset férsvinner

Meddela att de andra situationer av nybestallningar av hygienpass (forlorat den
andra delen av hygienpasset eller hygienpass ar trasigt eller i daligt skick eller
namnandringen), far personen kontakta dig eller vem testaren som helst

Utfarda anvisning om omprovningsbegaran

Skriv ut till alla personer som deltar i testet Livsmedelsverkets anvisning om

omprovningsbegaran. Du kan utskriva den i Fragebankens avsnitt ANVISNINGAR ->

Anvisning om omprévningsbegdran (anv. del IV, st. 22.3) eller fran Livsmedelsverkets

webbplats (pa finska, pa svenska, pa engelska).

Andra inte anvisning om omprévningsbegiran

Ge anvisning om omprovningsbegaran till alla personer som deltar i testet

=>» Anvisning om omprovningsbegaran ska ges till den som deltagit i testet samtidigt
med beslutet i arendet, det vill sdga resultatet av hygienpasstestet (godkant eller
underkant resultat). Du kan ge anvisning antingen i borjan av testet eller i slutet
av testet nar du tar emot testblanketten och samtidigt som du kontrollerar
testpersonens identitet. Du kan ocksa ge anvisning om omprdévningsbegaran
elektroniskt. Lankinformationen till anvisning om omprovningsbegéran ar inte
tillracklig.

=>» Forklara vad anvisning om omprovningsbegaran betyder och nar den kan
anvandas (se nasta avsnitt Informering om testresultat)

Informering om testresultat

Beratta for alla testpersoner hur och nar de far reda pa testresultatet. Lat dem veta

att de kommer att fa veta resultatet senast en manad efter testet!

Beratta for alla som ska testas att Livsmedelsverket for ett register éver personer

som deltagit i hygienpasstest och att du ar registers personuppgiftsbehandlare.

Meddela att Livsmedelsverkets dataskyddbeskrivning finns pa Livsmedelsverkets

hemsida.

Be alltid personen att kontakta dig forst i alla situationer dar personen vill diskutera

om sitt eget testresultat sa snart som mojligt efter att har fatt veta pa testresultatet.

=>» Tareda pa det férst med personen som testas. Vid behov kan du kontakta
Livsmedelsverket. Till exempel, om testpersonen vill diskutera om testpastaende
eller dess ratta svar, bor du forst ga igenom saken med testpersonen. Om du inte
kan styrka testpastaendena, dess ratta svar eller grunderna till testpastaendes
svar, kontakta Livsmedelsverket.
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=>» Om en person som har fatt ett underkant testresultat kontaktar dig, notera att

du kommer att behalla den underkdnda testblanketten under hela

undersdkningen, dven om arkiveringstiden pa tre manader 6verskrids! OBS!

Personer som har fatt ett underkant test kommer att ha méjlighet att kontakta

dig och diskutera med dig om det underkant resultatet tre manader fran

testdatumet, dvs arkiveringstiden for den underkanda testblanketten!

= Om personen har fatt ett underkéant testresultat vill be en rattelse om saken, be

han eller hon félja anvisningar i omprévningsbegdaran eller vid behov kontakta

Livsmedelsverket

o Meddela Livsmedelsverket om saken

o Leverera den originella underkdnda testblanketten for omproévningsbegéaran
till Livsmedelsverkets registratorskontor: Ruokavirasto kirjaamo, PL 200,
00027 Ruokavirasto

o Paminn om att efter att personen har fatt reda pa testresultatet och har fatt
mojlighet att se sin kontrollerade testblankett har han eller hon 30 dagar pa
sig att begara rattelse fran Livsmedelsverket

o Paminn om att fran det att personen har fatt reda pa testresultatet eller
har haft méjlighet att se sin kontrollerad testblankett har han/hon 30 dagar
pa sig att begéra rattelse fran Livsmedelsverket

o Paminn om att begdran om omprovning ska gélla fel som hygienpasstestaren
har gjort da testblanketten kontrollerades eller felaktiga testpastaenden.
Testresultatet omprdvas inte ifall begéran inte géller ett fel som gjorts da
testblanketten kontrollerades eller ett felaktigt testpastaende. Det gar alltsa
inte att motivera begaran om omprévning med att de totala podngen som
erhallits ligger nara det godkédnda testresultatet eller att de podng som
erhalls inte motsvarar personens faktiska kompetensniva. Livsmedelsverket
beslutar vilka svar pa testpastaendena som ar korrekta. Testarna kontrollerar
testresultatet i enlighet med Livsmedelsverkets kontrollblankett. Om
testaren har Oversatt pastaendena till ett annat sprak an finska, svenska eller
engelska, ansvarar testaren for 6versattningarna och deras riktighet.

11.6 Overvakning av test

Hygienpasstestet far endast anordnas av en hygienpasstestare, som godkints av
Livsmedelsverket. Testaren ansvarar fér allt ordnandet av testerna och korrekt kontroll
av tester. Ett test skall anordnas pa ett sadant satt och under sadana forhallanden att
envar som deltar i testet har majlighet att sjalvstandigt genomféra testet i lugn och ro.
Testet maste anordnas i ett testrum. Testaren skall vara narvarande i samma
testutrymme som de personer som ska testas under hela testtillfillet och férsakra sig om
att envar som deltar i testet sjalvstindigt skriver namn och fodelsedatum och antecknar
svaren pa testblanketten. Man far inte anvidnda anteckningar eller annan hjéilp som
handleder till ratta svar. Testdeltagarna far inte prata med varandra under testet.
Testaren far inte dndra pastaendena eller vigleda personer som deltar i testet till
korrekta svar. Om man forvantar sig att fler an 40 personer deltar for att prestera ett
test, skall testaren utover sig sjalv utse och anskaffa ytterligare minst en extra
Overvakare av testet till testtillfallet for att forsdkra sig om att testtillfallet Ioper utan
storningar och enlig anvisningarna. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3).
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Man har 45 minuter pa sig att svara pa fragorna i normalt hygienpasstestet. Det stills
ingen Ovre tidsgrans for att utfora testet i ett test I sdrskild situation. Man far avldagsna
sig fran testtillfallet tidigast efter 20 minuter efter tidpunkten da testet borjade.
(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 2)

Innan ett test borjar kontrollera foljande saker

Att varje testare har ett identitetsbevis med sig

Att alla personer som deltar i testet har Livsmedelsverkets testblanketten

Att alla personer som deltar i testet har kulspetspenna med black av annan an svart

farg eller ett motsvarande arkiveringsdugligt skrivdon. Man anvander inte

blyertspennor.

Att varje person som testas gor testet sjalvstandigt pa Livsmedelsverkets testblankett

Ett test ar inte en kurs utan ett provtillfalle dar man mater den aktuella kunskapen

och kompetensen hos dem som deltar i testet

Om personer som deltar i ett test har behov att fore hygienpasstestet repetera fakta,

kan man lara sig fakta, ord och begrepp genom t.ex. sjalvstandiga studier eller att

delta i branschens kurser. Under kurser far man inte ga igenom saker genom att

utnyttja testblanketterna fér kommande eller gamla tester, eller pastaendena som

finns pa blanketterna.

Forutom dig far endast de personer som testas vistas i testrummet. En eller flera

extra 6vervakare som du skaffat i forvag och som du har angett i testinformationen

kan ocksa finnas i testutrymmet. Om det ar ett test i sarskilda situation kan en

assistent eller en tolk finnas pa plats i testrummet om du har meddelat detta i

anmalan i ett test is sarskilda situation.

=>» Det finns inte utomstaende personer i testlokalen, t.ex. person eller person som
representerar organisation som har bestallt eller person som ager eller hyr
testlokalen

Anvandning av en teckensprakstolk fore och efter ett normalt hygienpasstest:

=>» En teckensprakstolk far komma att 6versitta testarens anvisningar till
testdeltagaren, som behover en tolk, fore ett normalt hygienpasstest liksom
testarens anvisningar och prestation av korrekta svar efter testet.

= Testdeltagaren maste alltid informera testaren om saken fore testet.

= Om tolken &r FPAs teckensprakstolk forvarvar testdeltagaren tolken sjalv. FPA
bestammer vilken tolk som kommer. FPAs tolk ar gratis for testdeltagaren.

=>» Detta kraver inte att arrangera ett test i sarskilda situation.

Saker att uppmarksamma under testet

Overvaka testet personligen. Du far inte 6verlata skyldighet till en annan part, annan
testare eller andra personer.

Avlagsna sig inte fran testlokalen medan testet pagar

Testtillfallet borjar och slutar pa tillsdgelse av dig

Slappa inte langre in personer som anlander forsenade till testet efter att den forsta
personen har lamnat testlokalen eller nar 20 minuter har gatt efter tidpunkten da
testet borjade

Testet anses vara avslutat nar testiden har [6pt ut eller nar alla som testats har
returnerat testblanketterna till dig
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Personerna som testas far inte under testet stélla preciserande fragor eller be om
forklaringar pa krangliga ord eller pastaenden. Det &r endast tillatet att fraga dig om
rad kring testanvisningarna och ifyllningsanvisningarna for testblanketten sa att detta
inte stor de Ovriga som utfor testet.

Du eller nagon annan person (en annan Odvervakare, assistent eller tolk), far inte pa
de testades begaran eller eget initiativ, medan testet pagar eller efterat forklara ord
eller testpastaenden eller 6versattningarna for personerna som testas eller ge
korrekta svar eller vagleda till korrekta svar.

Personerna som deltar i testet far inte samtala med andra personer som deltar i
testet, de andra dvervakarna, assistent eller tolken. Det &r inte tillatet att diskutera
nar testdeltagare returnerar testblanketten till dig efter testet.

Anvandningen av hjalpmedel (larobdcker, anteckningar, mobiltelefoner, dator, m.m.)
ar forbjuden

Om du bedomer att testsituationen kan vara hotfull for dig, kan du vid behov be
polisen om handrackning till platsen

En extra dvervakare

Om det vid samma hygienpasstest finns minst 40 personer som testas skaffa utéver

sig sjalv en extra overvakare till platsen

=>» Anmal den andra dvervakarens namn och kontaktuppgifter till Livsmedelsverket
samtidigt nar du hamtar testet fran datasystemet Fragebanken eller lamnar in en
anmalan om en sarskild situation

=>» Om det finns ett stort antal testdeltagarna rekommenderas att det finns flera
Overvakarna i testet. Om det finns flera 6vervakare anmala uppgifterna om alla.

=» Den andra dvervakaren behdver inte vara en hygienpasstestare. Aven om den
andra 6vervakaren ar hygienpasstestare kan du inte delegera dina uppgifter som
hygienpasstestare till honom (t.ex. identitetskontroll).

=» Den andra 6vervakaren kan inte vara den Gversattare som har 6versatt
testpastaendena eller assistent eller tolk som du har skaffat till testtillfalle i
sarskilda situation

=>» Den andra 6vervakaren maste vara minst 18 ar

Om det vid samma hygienpasstest finns farre dn 40 personer, du kan skaffa en annan

Overvakare for testet om situationen kraver det

=>» Anmal den andra dvervakarens namn och kontaktuppgifter till Livsmedelsverket
samtidigt nar du hamtar testet fran datasystemet Fragebanken eller lamnar in en
anmaélan om en sarskild situation. Eftersom det inte finns nagot falt i detta
alternativ for att ange information fran en annan assistent, skriv in
informationen, till exempel i faltet dar den exakta informationen om testplatsen
efterfragas.

= Det rekommenderas att skaffa en annan 6vervakare for att du kan fokusera pa
att sakerstalla deltagarnas identitet nar du ta emot testblanketterna om det ska
komma fler deltagare till testet

=>» Den andra évervakaren behdver inte vara en hygienpasstestare. Aven om den
andra dvervakaren ar hygienpasstestare kan du inte delegera dina uppgifter som
hygienpasstestare till honom (t.ex. identitetskontroll).

=» Den andra 6vervakaren kan inte vara den dversattare, assistent eller tolk du
skaffat till testet i sarskilda situation till testtillfalle
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e Dukan dnda inte placera de som testas trots ndrvaron av en annan Overvakare i tva
olika rum

o Den enda uppgiften for den andra 6vervakaren ar att fungera som testarens bitrade
och sdkerstalla att var och en som testas svarar pa fragorna sjalvstandigt och sjélva
antecknar svaren pa den egna testblanketten. Dessutom kan den andra 6vervakaren,
efter testarens beslut, under testarens 6vervakning och med hjalp av testaren, dela
ut testblanketter och eventuella separata 6versattningsdokument eller andra
dokument till personerna som ska testas nar testet borjar. Obs! Denna skyldighet kan
endast ges av testaren till en extra 6vervakare, om det behovs i testtillfallet, om
testaren har anskaffat och anmalt en i forvag for testet! Den andra 6vervakaren far
inte diskutera med testdeltagarna.

11.7 Att svara pa ett test samt noteringar

Testdeltagarna skriver sina namn och fédelsedatum och antecknar sina svar pa
Livsmedelsverkets testblankett i de utrymmen som anges. Da man gér bakgrunds- och
svarsnoteringarna skall man anvanda en kulspetspenna med en farg som inte ar svart,
eller nagot annat skrivdon, varmed man kan garantera att testresultaten &r bestaende
och dugliga for arkivering. Man far inte anvdnda en blyertspenna. Ett test bestar av 40
pastaenden som &dr antingen ritt eller fel. Ett godkint genomgaende av testet
forutsatter att minst 34 av givna svar ar ratta. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 2)

Kontrollera fore testet att personerna som kommer till hygienpasstestet har forstatt att alla
teckningar ska antecknas alltid pa Livsmedelsverkets blankett (Bild 1.). Testdeltagaren kan
anvanda en testblankett pa finska, svenska och/eller engelska. Alla bakgrunds- och
svarsanteckningar ska dnda antecknas pa endast en blankett.

Bakgrundsanteckningarna (Bild 1.)

e Testdeltagaren ska sjalv skriva bakgrundsinformationen pa Livsmedelsverkets
testblanketten

e Bakgrundsanteckningar gors klart och endast pa testblanketten i de utrymmen som
anges
=>» Testdeltagaren bor inte gbra nagra markeringar pa testblanketten i det utrymme

som ar reserverat for hygienpasstestaren (skuggade omraden langst upp och
kontrollanteckningsmarket)
e Bakgrundsanteckningar gérs med en kulspetspenna med bldck av annan an svart
farg eller ett annat motsvarande skrivdon med vilket kan sdkras att testresultatet ar
permanent och arkiveringsdugligt. Man far inte anvdnda en blyertspenna.
e Uppgifterna om namn och fédelsedatum
=>» Uppgifterna om namn girna med stora bokstdver for att undvika fel. Namnet
som skrivs pa testblanketten skrivs sedan alltid med stora bokstaver pa
hygienpasset.

=>» Bade for- och efternamn kan vara maximum 27 tecken. Varje tecken (bokstav,
siffra, mellanslag eller andra tecken) har sin egen ruta. Om testpersonens for-
eller efternamn &r langre &n 27 tecken, ange namnet sa langt som 27 tecken nér
du anger resultaten. De aterstaende tecknen lamnas utanfér hygienpasset.

=> Testpersonen ska alltid skriva det fullstdndiga officiella efternamnet

=> Testpersonen ska alltid skriva minst ett av sina officiella férnamn. Exempel:
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o Om testpersonen har skrivit alla sina férnamn, bevilja ett hygienpass med
alla deras férnamn

o Om testpersonen har skrivit ett av sina férnamn, bevilja ett hygienpass med
det namnet

o Om testpersonen har skrivit till exempel bara sitt andra fornamn, bevilja ett
hygienpass med det namnet. Se till att det férnamn som testpersonen har
skrivit pa testblanketten ar det andra férnamnet pa hans eller hennes
identitetsbevis.

o Om testpersonen har skrivit sitt smeknamn pa testblanketten istallet for sitt
officiella fornamn, be testpersonen att skriva sitt officiella férnamn pa
testblanketten. Du kan inte bevilja ett hygienpass med ett namn som inte
star pa testpersonens identitetsbevis.

=>» Om namnet eller fodelsedatumet saknas be testdeltagaren att skriva dem vid
tidpunkten nar han eller hon returnerar testblanketten till dig. Du kan inte
bevilja ett hygienpass om namn och/eller fodelsedatum saknas i testblanketten.

=>» Om namnet eller fddelsedatumet stavas oklart, bor testdeltagaren ange det pa
testblanketten. Om du fokuserar det, bor fokuset ligga vid namn eller
fodelsedatum med skrivdon med en annan farg som klart skiljer sig fran
bakgrunds- och svarsanteckningarna. Man far inte anvdnda en blyertspenna.

= Hygienpasset beviljas med de uppgifter om namn och fédelsedatum som den
testade personen har skrivit pa testblanketten och som testaren har verifierat
pa identitetsbevis. Pa identitetsbevis kan inte vara ett annat namn eller
fédelsedatum dn som har antecknat pa testblanketten. Man far inte

kontrollera och dndra namnet och fédelsedatumet pa efterhand. (anv. del IV,

st. 20.4)

Svarsanteckningarna (Bild 1.)

Testdeltagaren ska sjalv skriva svarsanteckningarna pa Livsmedelsverkets

testblanketten

=>» Om testdeltagaren anvinder i ett test i sdrskilda situationen ett separat papper
med testpastdenden Gversatta till ett annat sprak eller ett blankt papper for
testets gang, kan du inte ta hansyn till bakgrunds- och svarsanteckningar som
kan ha gjorts pa dem. Dessa papper ska alltid samlas in fran testdeltagarna och
bifogas testblanketten for arkivering.

Svarsanteckningar gors klart och endast pa testblanketten i de utrymmen som anges

(i rutan for antingen Ratt eller Fel)

=>» Testdeltagaren bor inte gbra nagra markeringar pa testblanketten i det utrymme
som ar reserverat for hygienpasstestaren (skuggade omraden langst upp och
kontrollanteckningsmarket)

N&r man noterar svaren ska man anvanda en arkiveringsduglig kulspetspenna med

black av annan an svart farg eller ett motsvarande skrivdon varmed man kan

garantera att testresultaten ar bestaende och dugliga for arkivering. Det ar férbjudet

att anvanda blyertspennor.

Vid ett testpastaende far testdeltagare svara pa bara ett svarsalternativ

Testdeltagare ska markera tydligt det svarsalternativ som han eller hon anser vara

ratt

Om man vill andra ett svar ska det goras under testtiden innan blanketten returneras

till testaren. Svaret som &r fel ska markeras tydligt som felaktigt t.ex. genom att
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strecka over det eller farga det, varefter man antecknar det korrekta svaret prydligt i
vederborlig punkt.
e Ett svar dar man inte tydligt kan se vilket alternativ (Ratt eller Fel) som avses
kontrolleras som felaktigt svar
o Ett testpastaende som inte alls har besvarats kontrolleras som felaktigt svar
o
15| RUOKAVIRASTO HYGIENPASSTEST

De graa delarna: bara hygienpasstestaren uppfyller!

Hygienpasstestarens namn och beteckning Testdatum Det slutgiltiga podngtalet
Ruokavirasto . AD0DDO 13.05.2020 kl. 13:00 140
Hygienpasstestarens underskrift: l:l Godkint

l:l Underként

Hygienpasstestaren har mottagit testblanketten och pA samma gang kontrollerat personens identitet med hjalp av ett:

I:Iiden(iletskort I:I pass I:I korkort l:[ annat, vilket?

Observera: Bara ett svarskryss / pastaende. Man godkianns for testet med minst 34/40 podng. Man bor skriva svaren med kulspetspenna (inte svart) eller
motsvarande skrivdon, som garanterar att testresultaten bestar och ir dugliga far arkivering. Det ar férbjudet att anviinda blyertspenna. Svarstiden ar 45
minuter. Man far avslagna sig fran testtillfallet tidigast 20 minuter efter att testet borjade. Om man fuskar eller forsoka att fuska, ska testresultaten att

underkann

VANLIGEN FYLL | FOLANJDE UPPGIFTER, TEXTA TYDLIGT ELLER ANVANDA STORA BOKSTAVER, TACK.

Farmamn (max. 27 tecken, inklusive mellanrum) Fidelsedatum(dd/imm/aaaa)

amn (max. 27 tecken, inklusive mellanrum)

e—p———"T"TT T T T T T I 1 T I 11

N B B

a N N I
Svara pa pastaendena nedan genomm FEL

P4
1.

livasmedelstransportpallar kan det finnas damm och andra faktorer, som fororenar livamedel

Testpersonen svarar bara pa de vita rutorna.

Bild 1. Testdeltagarens bakgrunds- och svarsantekningar i testblanketten

11.8 Mottagningen av testblanketterna och faststillande av identiteten

Efter att hygienpasstestet har avslutats, insamlar hygienpasstestaren alla testblanketter
fran alla testdeltagarna och se till att varje testperson har skrivit bakgrunds- och
svarsanteckningar pa Livsmedelsverkets testblanketten enligt féreskrift. Vid
mottagandet av testblanketten kontrollerar testaren identiteten av varje testdeltagare
fran identitetsdokumentet som har godkints av Livsmedelsverket och att namn och
fodelsedatum matchar informationen pa testblanketten. Identitetsdokumentet ska vara
original, med foto och giltigt. Testaren kan folja Livsmedelsverkets anvisningar om
identitetskontroll i undantagsfall endast om den som testas inte har ett
identitetsdokument eller inte gar att ta med sig det till hygienpasstestet. Testaren
antecknar pa testblanketten fran vilket identitetsbevis identiteten pa den som testas har
verifierats. Hygienpasstestare far overlata testblanketterna bara till testdeltagarna
under testet. Testaren far inte returnera testblanketten till testdeltagaren efter testet.
Testet har slutfort nar testdeltagaren har 6verlamnat den ifyllda testblanketten till
testaren och testaren samtidigt har bekraftat testdeltagarens identitet.

(Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

Mottagningen av testblanketterna
e Bara hygienpasstestaren dvs. du kan ta emot testblanketter
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=>» OBS! Om testpersonen har ocksa haft 6versattningarna om testpastaendena pa
ett skilt papper, eller en separat Livsmedelsverkets testblankett med de
grundformer/synonymer som testaren har givit och antecknat fér de enskilda
orden, eller ett tomt papper, ta emot ocksd dem och arkivera med varje
testblanketten sa att handlingarna sammanfogas.
Returnera testformular och andra dokument som anges ovan tillbaka till
testdeltagarna under inga situationerna!
Efter testet, lamna inte 6ver testblanketter och andra dokument som anges ovan
och den information de innehaller till andra personer, t ex en annan 6vervakare,
assistent eller tolk som var med pa testet!
De som deltog i testet far inte langre vid mottagning av testblanketter eller efter det
hantera testblanketterna, gora anteckningar eller andringar pa dem eller precisera
sina svar for dig. Undantag:
=>» Om namnet eller foddelsedatumet saknas be testdeltagaren att skriva dem vid
tidpunkten nar han eller hon returnerar testblanketten till dig. Du kan inte bevilja
ett hygienpass om namn och/eller fodelsedatum saknas i testblanketten.
= Om namnet eller fodelsedatumet stavas oklart, bor testdeltagaren ange det pa
testblanketten vid tidpunkten nar han eller hon returnerar testblanketten till dig.
Om du fokuserar det, bor fokuset ligga vid namn eller fédelsedatum med
skrivdon med en annan farg som klart skiljer sig fran bakgrundsanteckningarna.
Det ar forbjudet att anvanda blyertspennor.
Testaren eller nagon annan person, t.ex. en annan overvakare, assistent eller tolk, far
inte pa vilket tid som helst gora nagra som helst andringar eller korrektioner i
bakgrund- och svarsnoteringarna eller beakta mojliga preciseringar till svaren efter
testet
Testaren eller nagon annan utomstaende person, t.ex. en annan dvervakare,
assistent eller tolk, far inte under eller efter testet forklara for den som testas eller
testats vilket svarsalternativ denne avser eller har avsett
Avvisa testet, om bakgrunds- och/eller svarsanteckningarna har gjort med en svart
penna eller blyertspenna. Om du marker detta nar du ta emot testblanketten, be
testpersonen att gora anteckningarna med den féreskrivna pennan innan
terspersonen overlamnar testblanketten till dig.
Avvisa testet, om testpersonen inte har identitetsbeviset som ar godkant av
Livsmedelsverket med (utom undantag)
Avvisa testet, om testpersonen anda har fatt testblanketten och/eller tar bort det
efter testet

Faststallande av identiteten

Varfor man faststaller?

Det att hygienpasstestaren kontrollerar identiteten nar testblanketten returneras ar
viktigt darfor att syftet med hygienpasssystemet ar ge ett lagenligt bevis pa att
hygienpassets dgare behérskar en tillrdcklig livsmedelshygienisk kompetensniva. Det
ar da viktigt ingen kan utféra hygienpasstester pa andra personers vagnar.

Beviljar hygienpassen med de uppgifter om namn och fodelsedatum som den testade
personen har skrivit pa testblanketten och som du har faststallt vid mottagningen av
testblanketten. Pa identitetsbevis kan inte vara ett annat namn eller fodelsedatum
an som har antecknat pa testblanketten. Man far inte 4ndra namnet och
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fodelsedatumet pa efterhand. Det ar darfér vasentligt att du sdkerstaller att
personen som fyllt i och returnerar testblanketten ar samma person som den vars
namn och fodelsedatum har skrivits pa testblanketten. Testattava ei voi esittaa
henkildllisyystodistusta jalkikateen.

Om du kontrollerar inte identiteten i det skede nar du tar emot dokumentet
(testblanketten) som utgor grunden for beviljandet av hygienpasset, dr det maojligt
att du beviljar hygienpasset pa fel grunder

Hos vem sdkerstalls identiteten?

Identiteten ska ALLTID bestyrkas fran varje person som deltar i hygienpasstestet,
aven om testdeltagaren skulle vara bekant fér dig eller en person som identifierats
tidigare i nagot annat sammanhang, till exempel student eller en anstélld pa din
arbetsplats

Vem faststéller och ansvarar for att informationen &r identisk pa ID-kortet och
testblanketten?

Bara hygienpasstestaren dvs. du faststéller och kontrollerar identiteten

Forsakra sig sjdlv om att hygienpasstestet har utforts av personen som l[amnar
testblanketten for dig och for vilken testaren beviljar och bestéller hygienpasset
Om det finns en annan 6vervakare eller 6vervakarna i testet (dven om den andra
Overvakaren ar en hygienpassningstestare) kommer han/hon eller de inte att kunna
faststalla identiteter pa din rékning

Nar man faststaller?

Efter att hygienpasstestet har avslutat nar du tar emot testblanketten
Identiteten kan inte faststallas t.ex. vid anmalningen till testet, ankomstingen till
testet, efter testet eller i ndgot annat skede

Hur man faststéller?

Se identitetsbevis och gor kontrollanteckning pa testblanketten pa toppen_en gra
ruta i vilken ar endast for dina anteckningar
Pa den gra rutan ar en punkt var du antecknar vilken handlingen som du har faststallt
testpersonens identitet
=>» Pass
=> Identitetskort
=>» Korkort
= Annat

o Anteckna med vad slags identitetsbevis du har faststallt identiteten

o | nodfall, skriv varfér, hur, varifran och av vem identiteten har verifierats
Observera att anteckningen alltid maste géras. Ocksa i undantagsfall dar identiteten
verifieras, till exempel fran Wilma-registret pa en grundskola, ett gymnasium eller en
yrkesskola, nar testpersonen inte dger ett identitetsbevis.
Anvanda en arkiveringsduglig kulspetspenna med black av annan an svart farg eller
ett motsvarande skrivdon, som klart skiljer sig fran bakgrund- och
svarsanteckningarna. Det ar forbjudet att anvdnda blyertspennor.

Vad man faststaller?

Personens ansikte motsvarar ansiktsbilden pa identitetsbeviset
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Testdeltagaren har sjalv skrivit bade namn, fédelsedatum och svarsnoteringarna pa

testblanketten i de utrymmen som anges

Namn och fodelsedatum och svarsnoteringarna har antecknat kulspetspenna med

black av annan an svart farg. Det ar forbjudet att anvanda blyertspennor.

Pa testblanketten och identitetsbeviset har samma namn och fédelsedatum. Bevilja

hygienpass med de uppgifter om namn och fodelsedatum som den testade

personen har skrivit pa testblanketten och som du har faststillt fran identitetsbevis

vid mottagningen av testblanketten. Pa identitetsbevis kan inte vara ett annat

namn eller fédelsedatum dn som har antecknat pa testblanketten. Man far inte

kontrollera och dndra namnet och fodelsedatumet pa efterhand.

OBS, DET HAR AR MYCKET VIKTIGT! Namn och fédelsedatum helt sikert har skrivits

ratt och tydligt pa testblanketten!

= Om namnet eller fodelsedatumet har antecknat otydligt eller felstavat eller
saknas, bor testpersonen specificera/skriva det pa testblanketten i detta skede

=>» Om du specificerar namnet eller fodelsedatumet som ar otydligt antecknat
maste du anvanda en arkiveringsduglig kulspetspenna med black av annan an
svart farg eller ett motsvarande skrivdon som tydligt kan skiljas fran bakgrund
och svarsnoteringarna. Det ar forbjudet att anvanda blyertspennor. Gor
fokusmarket pa testblanketten med namn eller fédelsedatum.

= Om antalet tecken som anges i féltet reserverat for férnamnet 6verstiger 27
tecken, ta upp fragan med testpersonen. Ange att hygienpasset beviljats med
namnet avbrutet efter 27 tecken, annars kommer du bara att bevilja det med de
fornamn som passar helt och hallet i hygienpasset.

Vilka handlingar godkdnns som identitetsbevis?

Som identitetsbevis godkanns féljande ursprungliga, fotografiforsedda och giltiga

handlingar

Finlandska personkort

Finlandska pass

Finlandska kérkort och mopedkort (finlandska kérkort eller mopedkort kan anses

vara tillforlitliga och de kan godkdnnas.)

Finlandska FPA-kort (Obs! Med fotografi)

Utlandska personkort

Utlandska pass

Framlingspass (godkdnns bara nar det i framlingspasset inte finns en anteckning

om att identiteten pa handlingens innehavare inte har kunnat verifieras palitligt)

Resehandlingar for flyktingar (godkdnns bara nar det i resehandlingen ifraga inte

finns en anteckning om att identiteten pa handlingens innehavare inte har

kunnat verifieras palitligt)

=>» Handlingar som utfdrdats av en myndighet (polisen/gransbevakningsvdsendet)
och innehaller en kopia av ett pass, myndighetens stdmpel och en anteckning om
att myndigheten har passet tills vidare. En sadan handling kan anvandas tillfalligt
for att bestyrka sin identitet.

=>» Uppehallstillstandskort och uppehallskort som migrationsverket beviljar
flyktingar, asylsokande eller andra invandrare

v Vv Vv

Vilka handlingar godkdnns inte som identitetsbevis?

Utlandska korkort och mopedkort
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e FPA-kort utan foto

e Studiekort (inte ens med foto)

e Bussbiljetter (inte ens med foto)

e Bibliotekskort (inte ens med foto)

e Ett intyg som erhalls fran tjansten Suomi.fi eller befolkningsregistret eller annat
liknande system

e Faststillningen av identiteter som ska testas far inte baseras till exempel en
testanmalnings- och registreringslista. Pa liknande satt far hygienpass inte beviljas
eller bestillas pa grund av deras namn och fodelsedatum, som finns t.ex. i
testanmalan och narvarolistor eller till exempel kopior av identitetsbeuvis.

Nar och hur kan man gora ett undantag med faststdllande av
identiteten?

De personer som inte har ett identitetsbevis och studerar i grundskolor, gymnasier
eller yrkeslaroinrattningar och vars identitet verifierats pa laroinrattningens vagnar i
samband med att de intagits som elever, utfor hygienpasstest som ar endast for den
aktuella laroinrattningens elever.
e Faststalla identiteten alltid nar testdeltagaren returnerar testblanketten till dig. Du
kan inte Overlata faststéllande av identiteten till andra manniskor.
e Om du samtidigt ocksa &r lararen pa ldroanstalt sjdlv och kdnner till eleven, gor
foljande:
1. Var uppmarksam i god tid fore testet om en elev som inte har identitetsbevis
deltar i testet
2. Du maste ha en dator med dig i testet och en anslutning till laroanstaltens
register och den elevens personuppgifter
3. Jamfor bakgrundsuppgifterna som skrivits pa testblanketten med uppgifterna i
laroanstaltens register, t.ex. Wilma-registret, och personuppgifterna om den
aktuella eleven vid tidpunkten for identitetskontrollen Pa laroanstalts register
kan inte vara ett annat namn eller fodelsedatum an som testdeltagaren har sjalv
antecknat pa testblanketten. Man far inte andra namnet och fodelsedatumet pa
efterhand. Du kan inte faststalla och kontrollera studentens identitet, till
exempel i ett laroanstalts register (t.ex. Wilmas register) fore testet eller efter
testet.
4. Lagg till ett uttalande i testblanketten som ska arkiveras eller bifoga en skriftlig
forklaring om varfor och hur identiteten har gjort ett undantag
e Omdu drinte ldraren pa laroanstalt och kdnner inte till eleven ELLER du &r men
inte kdnner eleven ELLER du dr men inte har tillgang till liroanstaltens register, gor
foljande:
1. Varuppmarksam i god tid fore testet om en elev som inte har identitetsbevis
deltar i testet
2. For att hjalpa till med testet, skaffa en larare eller annan personal fran
laroanstalten som ar sdker pa att kdnna eleven och som har tillgang till
laroanstaltens register vid tidpunkten for faststédllande av identiteten
3. En anstalld vid en laroanstalt ska ta med sig en dator och genom den en
anslutning till laroanstaltens register och den aktuella elevens personuppgifter
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Nar eleven i fraga returnerar testblanketten till dig efter testet maste en anstalld
vid den laroanstalten du férvarvat vara vid din sida och identifiera den person
som ska testas som elev vid den laroanstalten

Jamfor bakgrundsuppgifterna som skrivits pa testblanketten med uppgifterna i
laroanstaltens register, t.ex. Wilma-registret, och personuppgifterna sjilv om den
aktuella eleven som du ser pa datorn vid tidpunkten for identitetskontrollen. Du
kan inte Overlata detta ansvar till en anstélld vid den laroanstalt du har forvarvat.
Om du inte har ratt att ta del av eller ta del av personuppgifter fran
laroanstaltens register maste en anstélld vid den laroanstalten du férvarvat vara
vid din sida och verifiera personuppgifterna fran registret. Pa laroanstaltens
register kan inte vara ett annat namn eller fédelsedatum an som testdeltagaren
har sjalv antecknat pa testblanketten. Man far inte andra namnet och
fodelsedatumet pa efterhand. Du kan inte faststélla och kontrollera studentens
identitet, till exempel i ett laroanstalts register (t.ex. Wilmas register) fore testet
eller efter testet.

Bifoga till testhandlingarna som arkiveras en skriftlig redogorelse fér vem som
har varit med att faststalla den testade personens identitet nar testblanketten
returnerades samt dven for hur identifieringen gjordes

Din skyldighet ar aven i dessa fall sdkerstalla att testet har utforts av samma
person som den vars namn och fodelsedatum star pa testblanketten. Du kan inte
overlata faststéllning av identitet helt till en person i personalen vid ldroanstalten.
Bevilja hygienpassen med de uppgifter om namn och fédelsedatum som den testade
personen har skrivit pa testblanketten och som du har faststallt vid mottagningen av
testblanketten.

Foraldrarna till den person som testas kan inte faststélla identiteten

Detta undantag kan du inte tillampas

>

>

>

Automatiskt pa alla elever pa laroinrattningen som deltar i de hygienpasstester
som ldroinrattningen anordnar. Manga elever har redan t.ex. ett pass eller ett
mopedkort, och om ett sadant finns ska det alltid anvdndas till att identifiera
personen i fraga.

Automatiskt pa alla elever pa laroinrattningen som deltar i de hygienpasstester
som ldroinrdttningen anordnar eftersom det i samband med elevernas uppgifter i
registret inte finns ett foto

Om till exempel en elev som studerar i grundskolan genomgar ett allmant
hygienpasstest organiserat av en annan hall (extern instans) dn egen
skolan/laroinrattningen

Fangar i fangelser i Finland som inte kan ta ett identitetsbeuvis till hygienpasstest
Faststdlla identiteten alltid nar testdeltagaren returnerar testblanketten till dig. Du
kan inte Overlata faststédllande av identiteten till andra manniskor.

Gor foljande:

1.

Var uppmarksam i god tid fore testet om en fange som inte har identitetsbevis
deltar i testet

For att hjalpa till med testet, skaffa en person fran fangelsepersonalen som ar
saker pa att kdnna fangen och som har tillgang till fangelses register vid
tidpunkten for faststallande av identiteten

En anstalld vid det fangelset ska ta med sig en dator och genom den en
anslutning till fangelses register och den aktuella fangens personuppgifter
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4. Nar fangen i fraga returnerar testblanketten till dig maste en anstélld vid det
fangelset du forvarvat vara vid din sida och identifiera den person som ska testas
som elev vid det fangelset

5. Jamfor bakgrundsuppgifterna som skrivits pa testblanketten med uppgifterna i
fangelsets register och personuppgifterna sjalv om den aktuella fangen som du
ser pa datorn vid tidpunkten for identitetskontrollen. Du kan inte 6verlata detta
ansvar till en anstalld vid det fangelset du har férvarvat. Om du inte har ratt att
ta del av eller ta del av personuppgifter fran fangelsets register maste en
anstalld vid det fangelset du férvarvat vara vid din sida och verifiera
personuppgifterna fran registret. Pa fangelsets register kan inte vara ett annat
namn eller fodelsedatum an som testdeltagaren har sjalv antecknat pa
testblanketten. Man far inte dndra namnet och fodelsedatumet pa efterhand.
Du kan inte faststalla och kontrollera fangens identitet, till exempel i det
fangelsets register fore testet eller efter testet.

6. Bifoga till testhandlingarna som arkiveras en skriftlig redogorelse for vem som
har varit med att faststélla den testade personens identitet nar testblanketten
returnerades samt dven for hur identifieringen gjordes

Din skyldighet ar aven i dessa fall sdkerstalla att testet har utforts av samma person

som den vars namn och fodelsedatum star pa testblanketten. Du kan inte 6verlata
faststallning av identitet helt till en person i personalen vid fangelset. Bevilja
hygienpassen med de uppgifter om namn och fodelsedatum som den testade
personen har skrivit pa testblanketten och som du har faststallt vid mottagningen av
testblanketten.

De personer som utfér militdrtjanst i Finlands Férsvarsmakten och som inte har ett
identitetsbevis som Livsmedelsverket har godkidnt och som deltar hygienpasstest som
arrangerats endast for dem i Forsvarsmakten

Om situationen &r att testdeltagare inte har Livsmedelsverkets godkdnnande
identitetshandlingen, kan den som utfor militartjanst i Férsvarsmakten bevisa sin
identitet med ett ursprungligt och giltigt bevaringskort med fotografi beviljat av
Forsvarsmakten

Faststdlla identiteten alltid nar testdeltagaren returnerar testblanketten till dig
Darfor kan du detta undantag inte automatiskt tillampas pa alla testdeltagarna som
kommer till ett hygienpasstest i Férsvarsmakten

Du kan inte faststalla och kontrollera identitet fran Férsvarsmaktens register

Mottagningscentralernas invanare i Finland (flyktingar/asyls6kande/s6kande om
uppehalistillstand), som inte har ett identitetsbevis som Livsmedelsverket har godkint

Om situationen ar att testdeltagare inte har Livsmedelsverkets godkdnnande
identitetshandlingen, accepterar man for ndarvarande som ett undantag till den
invanarna i mottagningcentral ett ursprungligt och giltigt boendekort med fotografi
(man anvander ocksa namnet ”"vok-kort” eller ”id-kort”)

Faststadlla identiteten alltid nar testdeltagaren returnerar testblanketten till dig
Faststallande av identiteten vid hygienpasstest kan du inte automatisk verifieras av
alla mottagningscentralens invanarna fran, till exempel boendekort. Faststéllande av
identiteten maste alltid framst kontrolleras fran Livsmedelsverkets godkdnnande
identitetshandlingen.

Du kan inte faststalla och kontrollera identitet fran mottagningscentralens register
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| andra undantagsfall kontakta Livsmedelsverket, som avgor drendet fran fall till fall. Du
far inte avvika fran Livsmedelsverkets anvisningar.

Obs! Prestation av korrekta svar efter testet

e Om du berattar de ratta svaren pa testpastaendena for dem som testas, ska detta
ske forst efter alla testdeltagarna har returnerat testblanketterna till dig

e Dukan ga igenom de ratta svaren t.ex. sa att du projicerar den korrekta svarsraden
med en overheadprojektor och gar igenom testet pastaende for pastaende. | det héar
skedet kan testdeltagarna stélla fragor om pastaendena.

o Du kan ocksa ga igenom ratt svar med den person som har testat. Du kan visa
kontrollanteckningarna gjorda pa testblanketten for den som testats efter testet,
men inga anteckningarna eller grunduppgifter (namn och fédelsedatum) i
testblanketten far andras efter testet. Aterigen far du inte 6verlamna testblanketten
till testdeltagaren.

e Du far inte vid nagot tillfdlle 6verlimna testblanketterna, testpastaendena och
eventuella éversittningar av testpastdendena efter du har mottagit dem tillbaka
till testdeltagarna eller andra personer. Testdeltagarna far inte ta testblanketterna
med sig fran testtillfillet.

e Du far inte skicka eller leverera testpastaendena och deras korrekta svar till
testdeltagarna eller andra personer vid nagot tillfille

11.9 Kontrollering av testblanketterna och informering om testresultaten

Testaren skall personligen kontrollera testblanketterna och notera
kontrollanteckningarna pa testblanketten pa de angivna punkterna med en
arkiveringsduglig kulspetspenna eller ett motsvarande skrivdon med en annan farg (som
inte ar svart) och som klart skiljer sig fran bakgrunds- och svarsanteckningarna.
Kontrollanteckningarna inkluderar verifiering av identitet, kontrollanteckningar som ar
specifika for testpastaende, poingtalet, testresultat och underskrift. Testaren
kontrollerar testblanketter med hjalp av Livsmedelsverkets modellsvarsblankett. Ett svar
tolkas som felaktigt om det skiljer sig fran modellsvarsblanketten, om fragan har
lamnats obesvarad eller om det inte klart framgar av svarsanteckningen vilketdera
svarsalternativet (ratt/fel) den svarande avser. Testaren skall kontrollera
testblanketterna och informera alla testdeltagarna om resultatet senast en manad efter
testet. (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 3)

Ett test bestar av 40 pastdenden som ar antingen ritt eller fel. Ett godkant genomgaende
av testet férutsatter att minst 34 av givna svar ar ratta. (Livsmedelsverkets foreskrift,
punkt 2)

Vem kontrollerar?
e Bara hygienpasstestaren dvs. du far kontrollera testblanketterna och notera
kontrollanteckningarna pa testblanketten

Vad och ndr man kontrollerar och?
o |dentitets kontrollanteckningen
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=>» Skriv anteckningen alltid ndr du ta emot testblanketten fran testpersonen i
slutet av testet!

Andra kontrollanteckningarna

=» Skriv andra kontrollanteckningarna senast en manad efter testet!

=>» Obs! Utfor kontrollering och kontrollanteckningarna noggrant. Ta sérskilt hansyn
till detta om du kontrollerar testblanketten omedelbart efter testet pa platsen.
En snabbkontroll kan enkelt géra misstag och resultera i att du beviljar ett
hygienpass utan grund.

Pa vilka grunder gors kontrollen?

Kontrollera testblanketterna alltid enligt modellsvarsblanketten for hygienpastestet
ifraga

Kontrollanteckningarna (Bild 2.)

Marka alla kontrollanteckningarna for varje testblanketten

Kontrollanteckningarna ar

= Kontroll av svar

=>» Slutgiltiga poangtalet

=> Ar testet godkints eller inte

=>» Testarens underskrift

= Anteckningen om pa vilket dokumentet har identitet faststallts

Marka kontrollanteckningarna bara pa platser i testblanketten som har reserverat fér
hygienpasstestaren

=>» Gra ruta hoégst upp pa framsidan

= Gra kolumn till héger om kolumnerna fér svarinmatning

Gor inte kontrollanteckningar i svarsrutorna (Ratt/Fel kolumnerna) eller pa andra
platser i testblanketten

Gor kontrollanteckningarna i testblanketterna med en-arkiveringsduglig
kulspetspenna med black av annan an svart farg eller ett motsvarande skrivdon som
klart skiljer sig fran bakgrund- och svarsanteckningarna.

Det ar forbjudet att anvanda blyertspenna
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(525 RuoKAvIRASTO HYGIENPASSTEST

De graa delarna: bara hygienpasstestaren uppfyller!

Hygienpasstestarens nal

Ruokayi

Testdatum = iltiga poédngtalet
- AD000 13.05.2020 KI. 13:00

ﬁenpasstesmrens underskrift:

N

\

D Godkant
|:| Underkint

taren har mottagit testblanketten och pa samma gang kontrollerat personens identitet med hjalp av ett:

HM
identitetskort korkort annat, vilket?
O | L]

Observera: Bara ett svarskryss / pastiaende. Man godkanns for testet med minst 34/40 poang. Man bér skriva svaren med kulspetspenna (inte svart) eller
motsvarande skrivdon, som garanterar att testresultaten bestar och dr dugliga for arkivering. Det ar forbjudet att anvinda blyertspenna, Svarstiden ér 45
minuter. Man far avslagna sig fran testtillfallet tidigast 20 minuter efter att testet borjade. Om man fuskar eller forsika att fuska, ska testresultaten att

underkanna.  yN1IGEN FYLL | FOLANJDE UPPGIFTER, TEXTA TYDLIGT ELLER ANVANDA STORA BOKSTAVER, TACK.

Fomamn (max. 27 tecken, inklusive mellanrum) Fodelsedatum(dd/mm/3aaa)

HEEEEEEEEEEEEE NN

Slaktnamn (max. 27 tecken, inklusive mellanrum)

L]

N Y O O O O

Svara pa pastaendena nedan genom att kryssa (X) det alternative som du anser att ar riktigt: R = RATT eller F = FEL R F Kont.
’ Pa livsmedelstransportpallar kan det finnas damm och andra faktorer, som fororenar livsmedel. m
Testaren gor endast markeringar i de gra rutorna. U

Bild 2. Testarens kontrollanteckningar i testblanketten

Godkant test
e Testet dr godkdnt om man har minst 34/40 poang. Man godkénns saledes i testet
dven om sex av svaren ar fel.
=>» Man far ett poang for ett ratt svar
=>» Man far noll podng fér ett tomt, felaktigt och otydligt svar
= Om testdeltagaren har markerat svarsanteckningen i kolumnen som &r
reserverad for testarens kontrollanteckningar, ska svarsanteckningen tolkas som
ett fel svar
e Om du eller den som testas har uppfattningen att pastaendena har ett fel, du kan
kontakta Livsmedelsverket via Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Annat
meddelande (anv. del IV, st. 21.1) innan hygienpassen bestalls. Du kan lasa
meddelandekedjan och besvara meddelandet i Fragebankens avsnitt KONTAKTER ->
Dina inlagda meddelanden (anv. del IV, st. 21.4).
Underkant test
e Testet ar underkdnt om poangen ar under 34
e Testet avvisas dven om poangen ar minst 34, om

=>» Identitetsbevis saknas

=>» Testpersonen har gjort bakgrund- och/eller svarsanteckningarna med
blyertspenna eller svart penna, och korrigerat inte detta innan returnerar
testblanketten

=>» Testpersonen har inte skrivit namn- och/eller fodelsedatum pa testblanketten,
och korrigerar inte detta innan returnerar testblanketten eller nar lamnar den

=>» Testdeltagaren anvander material, t.ex. telefon, elektronisk ordbok eller
Oversattare, studie- eller traningsmaterial, eller se/fa svar fran andra
testdeltagare, som leder till ratta svar under test
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=>» Testdeltagaren far veta eller informeras om korrekta svar, t.ex. i samband med
skriftliga 6versattningar av testpastaendena eller fran en annan dvervakare,
assistent eller tolk som ar pa testet

=>» Testdeltagarna pratar med varandra under testet

= Om testdeltagare far testblanketten tillbaka efter deltagaren har lamnat den till
dig i slutet av testet och/eller tar bort det efter testet

Du maste sjalv fatta ett beslut om att testdeltagarens testet som genomférs har

avvisats

Vilja och markera avsnittet Underkant pa testblanketten

Observera att i dessa situationer bifoga testblanketten ett skriftligt uttalande till arkiv

Ett nytt hygienpasstest

Du kan ordna ett nytt hygienpasstest for personer som har misslyckats. Det bor
noteras att for ett nytt test du maste hamta ett nytt test i avsnittet TESTER -> Hdmta
ett hygienpasstest (se del IV, punkt 20.2) i Fragebanken for ett nytt testdatum. Du far
en ny testlank och en ny testblankett. Det ar vart att 6vervaga i vilket skede man ska
genomfora ett nytt test sa att testpersonen har tid att foérbereda sig fér omprovet.

Informering om testresultaten

Informera testresultaten till alla testdeltagarna senast en manad efter testet!
Ge anvisning om omprovningsbegaran till alla personer som deltar i testet
=>» Ge anvisning antingen i borjan av testet eller i slutet av testet nar du tar emot
testblanketten och samtidigt som du kontrollerar testpersonens identitet. Du kan
ocksa ge anvisning om omproévningsbegaran elektroniskt. Lankinformationen till
anvisning om omproévningsbegaran ar inte tillracklig.
Be alltid personen att kontakta dig forst i alla situationer dar personen vill diskutera
om sitt eget testresultat sa snart som mojligt efter att har fatt veta pa testresultatet.
=> Tareda pa det férst med personen som testas. Vid behov kan du kontakta
Livsmedelsverket. Till exempel, om testpersonen vill diskutera om testpastaende
eller dess ratta svar, bor du forst ga igenom saken med testpersonen. Om du inte
kan styrka testpastaendena, dess ratta svar eller grunderna till testpastaendes
svar, kontakta Livsmedelsverket.
=>» Om en person som har fatt ett underkant testresultat kontaktar dig, notera att
du kommer att behalla den underkdnda testblanketten under hela
undersdkningen, dven om arkiveringstiden pa tre manader 6verskrids! OBS!
Personer som har fatt ett underkant test kommer att ha majlighet att kontakta
dig och diskutera med dig om det underkant resultatet tre manader fran
testdatumet, dvs arkiveringstiden for den underkédnda testblanketten!
= Om personen vill be en rattelse om saken, be han eller hon f6lja anvisningar i
omproévningsbegaran eller vid behov kontakta Livsmedelsverket
o Meddela Livsmedelsverket om saken
o Leverera den originella underkdnda testblanketten for omproévningsbegaran
till Livsmedelsverkets registratorskontor: Ruokavirasto kirjaamo, PL 200,
00027 Ruokavirasto
o Paminn om att efter att personen har fatt reda pa testresultatet och har fatt
mojlighet att se sin kontrollerade testblankett har han eller hon 30 dagar pa
sig att begéara rattelse fran Livsmedelsverket
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12 Ett test i sarskilda situation

Livsmedelsverket utarbetas ett test som bedomer den livsmedelshygieniska
kompetensen (LL 19 §).

Livsmedelsverket far meddela narmare bestimmelser om anordnandet av
hygienpasstest, grunderna och uppldggning av test, de sprak som man kan genomga test
pa, bedomningen av godkint genomgaende av test samt hygienpass och beviljande av
det, behandlingen av registeruppgifter som galler hygienpasstestare och
informationshanteringen (LL 20 § 4 mom.).

I enskilda fall kan hygienpasstestaren anordna hygienpasstest pa nagot annat satt (ett
test i sarskild situation) an ett normalt hygienpasstest forutsatt att testaren meddelar
Livsmedelsverket om avsikten minst 7 dagar innan den planerade testtidpunkten.
Testaren atar sig att folja Livsmedelsverkets anvisningar for genomfoérandet av de
testerna i sarskilda situationer och att se till att det testet i sdrskilda situation anordnas
pa det framférda sittet (Anmalan om en sérskild situation). Ur anmilan om ett test i
sarskild situation skall klart framkomma pa vilket satt testaren organiserar testet och
forsakrar testtillfdllets och testresultatens tillforlitlighet. Livsmedelsverket kan férbjuda
anordnandet av ett test i sarskild situation om det inte kan sakerstallas att det kommer
att organiseras enligt givna anvisningar. (Livsmedelsverkets féreskrift, punkt 4)

Oversittande av testpastaendena till ett annat sprak kriver att hygienpasstestaren
oversatter pastaendena skriftligt pa ett separat papper fore testet och ansvarar for att
oversattningarna ar korrekta. Testdeltagaren har forutom Livsmedelsverkets
testblankett ett separat oversattningspapper i hygienpasstestet. Testaren skaffar en
palitlig och oavhingig 6versittare. Testaren kan sjilv 6versétta testpastaendena till ett
annat sprak, om han eller hon kan och behirskar spraket utmairkt. De dversatta
testpastaendena ska arkiveras tillsammans med de ursprungliga testblanketterna som
anges i denna foreskrift. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4)

| avsnitten 12 redogors for villkoren kring ordnandet av tester i sarskilda situationer, nar och
hur man far och kan ordna tester i sarskilda situationer samt hur och pa vilka villkor testerna i
sarskilda situationer kan avvika fran normala hygienpasstester. | 6vrigt omfattas testerna i
sarskilda situationer av samma forfattningar, bestammelser och anvisningar (anv. del lll, st.
11) som normala tester.

Om varje test i sarskilda situation maste géra Anmalan om en sarskild situation i
Fragebankens avsnitt TESTER > Anmdilan om en sdrskild situation (anv. del IV, st. 20.5)
senast sju (7) dagar fore den ténkta testtidpunkten.

e Fyllialla avsnitt i den Anmalan om en sarskild situation detaljerat och klart enligt
anvisningarna. | bilagorna 7-12 ges exempel pa olika tester i sarskilda situationer.
=>» Ett test i en sarskild situation far ordnas endast med de uppgifter och pa det satt

som du har uppgett i Anmalan om en sarskild situation och i enlighet med
Livsmedelsverkets foreskrift och anvisningar

e | Fragebankens avsnitt TESTER - Din testinformation (anv. del IV, st. 20.1) sparas

information om de meddelanden om sarskilda situationer som du har lagt in
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Om uppgifterna for ett test i en sarskild situation maste dndras, gér andringarna
direkt i Anmélan om en sarskild situation i Fragebanken avsnitt TESTER = Din
testinformation (anv. del 1V, st. 20.1) fore testet genast, nar andringen ar kand. Du
kan gora andringar tills du har en dag i testtidpunkten. (anv. del lll, st. 11.3)

Om ett test i en sarskild situation inhiberas eller inte halls, meddela Livsmedelsverket
alltid om saken via Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Annat meddelande (anv. del
IV, st. 21.1). Du kan lasa meddelandekedjan och besvara meddelandet i
Fragebankens avsnitt KONTAKTER -> Dina inlagda meddelanden (anv. del IV, st. 21.4).

Allmédnt om tester i sarskilda situationer

Det ska finnas en klar plan och ett godkannbart motiv for att ordna ett
hygienpasstest som ett test i en sarskild situation

Vet pa forhand for vem eller vad slags grupp och pa vilket satt du ordnar testet

En eller flera personer kan delta i samma test i en sarskild situation

Om du far en stor klientgrupp rekommenderas att du tar reda pa i férvdg om alla
personer genomgar testet som ett normalt test eller om vissa personer bér ordnas
antingen ett gemensamt test i en sdrskild situation eller var for sig separata tester i
sarskilda situationer

Sakerstalla att testet ar palitligt i den sarskilda situationen. Meddela planen och
motiveringar Livsmedelsverket i Anmalan om en sarskild situation.

Avsl6ja inte information relaterad till hdlsan hos personer som deltar i testet

Ett test i en sérskild situation kan ordnas till exempel pa foljande anledningar:

| fall personens sprak- eller annan kunnighet inte racker till for att genomga ett
normalt hygienpasstest pa finska, svenska eller engelska

Personen som kommer till testet stressar infor testtillfallen och darfor behover ett
eget individuellt test och mera tid for det

Personen som kommer till testet har las- eller koncentrationsstérningar och kraver
darfor mera tid for att genomga testet och eventuellt att testpastaenden upplases
hogt

Personen som kommer till testet kan inte finska, svenska eller engelska tillrackligt
och behoéver en ordbok

Personen som kommer till testet ar synskadad och behover hjalpmedel for att lasa
testpastaendena och anteckna svarsnoteringarna pa testblanketten

Personen som kommer till testet ar dov och behdver att testpastaendena 6versatts
till teckensprak

Personen som testas kan inte finska, svenska eller engelska tillrdckligt och behdver
att pastaendena Oversatts skriftligt till ett annat sprak (t.ex. Spanska, Kinesiska,
Ryska) eller grundformen fér enskilda ord

Speciellt om testtidpunkt och -satt

Man kan avlagsna sig fran ett hygieniapasstest tidigast 20 minuter efter att testet
borjade, men det stalls &nda ingen ovre tidsgrans for att utfora testet i en sarskild
situation. Beakta detta nar du avtalar testtidpunkten sa att testdeltagarna kan
anvanda all tid som de behdver for att genomga testet. Det rekommenderas saledes
for tester som ordnas pa samma dag att de inte halls med t.ex. en timmes mellanrum
Alla som deltar i samma test i samma sarskilda situation ska utfora testet pa
samma satt. Till exempel kan samma test i sarskilda situation inte ha manniskor som
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behover ett dversattningstest och personer som inte behover ett 6versattningstest
men behodver bara en ordbok. Testpastaendena kan inte dversattas till flera olika
sprak i samma test i sarskilda situation.

Du kan inte ordna ett normalt hygienpasstest och ett test i en sarskild situation
samtidigt (vid samma testtidpunkt: datum och klockslag)

Du kan inte dndra ett normalt test till ett test i en sarskild situation, inte ens for bara
en enda person

Du kan inte ordna ett normalt test med testblanketter som erhallits for ett test i en
sarskild situation. Det kan t.ex. inte finnas personer samtidigt ndarvarande som gor ett
skriftligt test pa engelska i en sarskild situation dar testdeltagaren anvander ordbok
och ett normal test pa engelska.

Speciellt om bakgrunds- och svarsanteckningarna

Vid alla tester i sarskilda situationer ska personerna som deltar i testerna anteckna
sina bakgrunds- och svarsnoteringarna pa Livsmedelsverkets ursprungliga
testblankett, som du maste granska och arkivera pa samma satt som t.ex. blanketten
for ett normalt test. Bedoma prestationen pa basis av dessa skriftliga svar pa samma
satt som for t.ex. normala tester.

Du kan inte acceptera muntliga svar eller skriva bakgrund- och svarsnoteringarna pa
testblanketten pa en annans vagnar

Om personen som testas inte sjalv kan anteckna bakgrund- och svarsnoteringarna pa
testblanketten pa grund av ett fysiskt hinder eller en fysisk skada m.m. ska den som
testas ha en assistent pa platsen som du har anskaffat (anv. del Il avsnitt 12.1 Olika
tester i sarskilda situationer: Assistent anvander under testet och Testpastaendena
hoglasas pa testet)

Kostnader for att anordna ett test i sarskilda situation

Du svarar for eventuella kostnader, men du kan debitera klienterna kostnaderna och
inkludera dem i det totala priset for testet

12.1 Olika tester i sarskilda situationer

Hjalpmedel anvindas under testet (avsnitt 3 i anmalan om en sarskild situation)

Ordbok

Granska ordbockerna fore testet

Ordbocker bor vara de officiella ordbockerna i pappersformat

Det ar forbjudet att anvanda elektroniska ordbécker eller 6versattningsprogram
eller sjdlvskapade ordbdcker eller professionella terminologi osv. under ett test

Ett tomt papper som underlittar testets avancemang

Ge testpersonen ett tomt papper
Samla in papper fran testpersoner nar du ta emot testblanketter Arkivera med varje
testperson bade testblanketten och det papper buntats ihop. (anv. del lll, st. 17)

Ett tomt papper, dadr testpersonen kan goéra hjalpinsatser

Ge testpersonen ett tomt papper
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Samla in papper fran testpersoner nar du ta emot testblanketter Arkivera med varje
testperson bade testblanketten och det tomt papper buntats ihop. (anv. del lll, st.
17)

Eventuella markeringar som gjorts pa det tomma papperet ar inte
svarsanteckningar!

Synhjdlpmedel

Forstoringsglas

Placera testblanketten i en forstorande lasapparat dar texten pa den ursprungliga
testblanketten syns stérre an normalt. Testdeltagaren skriver sitt svar pa normalt
satt pa den ursprungliga testblanketten. Granska och arkivera testblanketten pa
normalt satt.

Forstora testblanketten fore testet pa ett annat papper till stérre format &n normalt.
Testdeltagaren svarar pa testpastaendena, skriver sitt svar skriftligt pa blanketten
som &ndrats till forstorat format. Granska blanketten pa normalt satt och bunta ihop
bade den ursprungliga testblanketten och blanketten i férstorat format och
arkiverar dem tillsammans.

Andra testblanketten fore testet till en blankett med punktskrift, med en fér
andamalet avsedd apparat. Personen som gor testet laser pastaendena fran en
blankett med punktskrift och skriver sedan sitt svar med punktskrift pa en separat
blankett med hjalp av en punktskrivmaskin. Personerna som deltar i testet ska
genomga testet sjalvstandigt. Granska pa normalt satt svarsblanketten som har
ifyllts med punktskrift. Arkivera tillsammans bade den ursprungliga testblanketten,
testblanketten som andrats till punktskrift och svarsblanketten med punktskrift som
har buntas ihop.

Andra testblanketten fore testet till elektroniskt format p& en minnespinne med ett
for andamalet avsett datorprogram som visar testblanketten pa en datorskarm.
Testdeltagaren hér med hjalp av hérlurar texten och testpastaendena som andrats
till tal varefter han eller hon sjalvstandigt svarar skriftligt via datorn pa
testpastaendena. Svaren lagras i elektronisk form i testblankettens korrekta falt och
pa minnespinnen. Skriva sedan ut den konverterade testblanketten fran
minnespinnen till en pappersversion och granska den pa normalt satt. Arkivera
tillsammans saval den ursprungliga testblanketten som den till pappersversion
utskrivna konverterade testblanketten som har buntas ihop i ditt testarens arkiv.
Kontrollera att testdeltagaren inte anvander datorn for att ta fram svaren och
forstoér informationen som lagrats pa minnespinnen efter att du har granskat och
arkiverat den ursprungliga testblanketten och den utskrivna testblanketten.

Assistent anvands under testet (avsnitt 3 i anmalan om en sarskild situation)

En assistent, som antecknar bakgrund- och svarsnoteringarna pa testblanketten pa
testpersonens vagnar

Testpersonen kan inte sjédlv anteckna bakgrund- och svarsnoteringarna pa
testblanketten pa grund av ett fysiskt hinder eller en fysisk skada m.m.

Du kan inte sjalv fungera som en assistent i den har situationen

Fyll i ocksa avsnitt 6 i anmalan om en sarskild situation: Testpastaendena hoglasas
pa testet

Se anv. del lll, st. 12 Speciellt om bakgrunds- och svarsanteckningarna
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Se anv. del lll, st. 12.1 Olika tester i sarskilda situationer: Testpastdendena hoglasas
pa testet

Se anv. del IlI, st. 12.2 Anlitande av assistent/dversattare/tolken till tester i sarskilda
situationer

En teckensprakstolk, som vid behov kan hanvisa fore testet testarens anvisningar,
eventuella diskussioner mellan testaren och testdeltagaren under testet och efter testet
de ratta svaren som testaren genomga, till teckensprak

Testpersonen forstar inte dina instruktioner och tal och kan inte kommunicera med
dig utan teckensprakstolken

Testpersonen kan vid behov stalla fragorna till dig om testets tekniska prestanda
med hjalp av tolken, eller du kan under testet ge anvisningar om testets tekniska
prestanda med hjélp av en tolk. Testpersonen far inte stalla nagra fragor till dig och
tolk angaende testpdastaendena och du och tolk far inte specificera testpastaendena
pa nagot satt.

Tolken deltar utéver tolkning inte i utférandet av testet

Obs! detta ar inte ett test dar tolken hanvisar testpastaendena till testpersonen.

Se anv. del lll, st. 12.2 Anlitande av assistent/oversattare/tolken till tester i sarskilda
situationer

En tolk, som vid behov kan bara 6versatta fore testet testarens anvisningar, eventuella
diskussioner mellan testaren och testdeltagaren under testet och/eller efter testet de
ratta svaren som testaren genomga, till ett annat sprak

Testpersonen forstar inte dina instruktioner och tal och kan inte kommunicera med
dig utan tolken

Testpersonen kan vid behov stélla fragorna till dig om testets tekniska prestanda
med hjalp av tolken, eller du kan ge anvisningar om testets tekniska prestanda med
hjalp av tolken. Testpersonen far inte stalla nagra fragor till dig och tolken om
angaende testpastaendena eller om de skriftliga dversattningar av testpastaendena
som har mojligen gjorts fore testet och du och tolken far inte specificera
testpastaendena pa nagot satt.

Tolken deltar utover tolkning inte i arrangering av testet. Tolken far till exempel inte
ta emot testpersoner fore testet och sjalvstandigt ge testinstruktioner till
testpersoner fore testet, under testet och/eller efter testet.

Endast en tolk far vara narvarande som Oversattas till endast ett fraimmande sprak
Obs! Om tolken ar narvarande under testet far tolken inte dversatta
testpastaendena muntligt till ett annat sprak under testet eller ldsa upp eventuella
skriftliga 6versattningar som gjorts i forvag.

Se anv. del llI, st. 12.2 Anlitande av assistent/dversattare/tolken till tester i sarskilda
situationer

Instruering av en assistent

Instruera assistenten fore testet om vilka assistentens uppgifter under testet ar och
vad assistenten inte far gora

Ger inte till assistenten testblanketter, testpastaendena och deras korrekta svar och
eventuella 6versattningarna om testpastaendena som gjorts fore testet

Assistenten far pa inget satt bista vid valet av svar eller leda till ratt svar
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Testpastaendena oversatts till andra sprak (ocksa teckensprak) (avsnitt 4 i anmailan
om en sarskild situation)

Om du ska oversatta Livsmedelsverkets testpastaende till s.k. klarsprak, maste det vara ett
sarskilt giltigt skal!

Tidpunkt for 6versittning av testpastaenden

Oversitta testpastdendena skriftligt pa forhand fore testet pa ett skilt papper
Teckenspraket utgor det enda undantaget, da kan 6versattandet ske utan skriftliga
Oversattningar

Testpastaendena kan inte 6versattas till flera olika sprak i samma test i sarskilda
situation.

Oversittning av testpastaenden

Du ansvarar for att oversattningarna av de ursprungliga testpastaendena till andra

sprak ar korrekta och att testpastaendenas betydelse inte fordndras genom

oversattningarna

= Oversittningen ska vara en direkt dversattning

=>» Om under dversittningen maste ge en grundform/synonym till ett enda ord, du

ansvarar fér dessa dversattningar. Oversittaren kan inte sjilvstindigt besluta for

enda ord synonymer ndr man oversatter testpastaendena till andra sprak. Du

maste vara korrekt senast nar du gar igenom oversattningar med Gversattaren.

Beratta detta i anmalan om sarskild situation avsnittet 5.

Livsmedelsverkets testpastaenden inte far modifieras, dndras, underlattas eller

forklaras for dem som testas

Det ar forbjudet att ge exempel pa ordenfakta

De Oversatta testpastaendena far pa inget satt vagleda till korrekta svar

Korrekta svar ska inte ges eller beréttas till testpersonerna

Om du inte kan forsdkra sig fore ett test om att en Oversattning ar palitlig ska

man inte férsdka borja 6versatta. Du ska darfor instruera 6versattaren noggrant i

att testpastaendena har avsiktligt konstruerats med olika pastaendetyper (t.ex.

att “nagon sak har betydelse” eller “nagon sak saknar betydelse”) och dessa

betydelser ska ocksa bevaras i 6versattningarna, emedan svaret for om det ar ett

"positivt” eller "negativt” pastaende kan bero pa detta.

Oversitta testpdstdendena antingen tillsammans med en 6versittare eller ge denne

endast testpastaendena (inte testblanketterna) fér oversattningen. Om du sjalv ska

Oversatta testpastaendena till ett annat sprak behéver du kunna och beharska andra

spraket utmarkt. Du kan inte 6versatta testpastaendena till ett annat sprak om du

inte har kunskaper i det spraket, till exempel med ett elektroniskt

oversattningsprogram. | det har fallet kan du inte veta hur programmet har 6versatt

pastaendena och du kan inte kontrollera om Oversattningarna ar direkta

Oversattningar, om de innehaller felaktiga 6versattningar, om dversattningarna har

dndrat pastaendenas karaktar eller om 6versattningarna leder till korrekta svar, och

sa vidare.

=>» Se anv. del lll, st. 12.2 Anlitande av assistent/6versattare/tolken till tester i
sarskilda situationer

=>» Ge god instruktion till 6versattaren att utféra dversattningsarbetet

L2 2 7
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Skicka endast testpastaendena till versattaren antingen per post, med saker
post eller ge dem direkt i pappersform.

Ge inte till 6versattaren de ratta svaren av testpastaendena

Oversattaren far inte spara Livsmedelsverkets testpastdende eller
Oversattningarna i sina egna filer

G3 ALLTID igenom fore testet pastaendena och éversattningarna tillsammans
med Oversattaren for att du sdkerstaller att 6versattningarna motsvarar
pastaendena och for att se till att 6versattningarna inte leder till korrekta svar.
Kontrollera ocksa och se till att det inte finns nagra markningar i
Oversattningarna som anger ratt svar.

Be Gversattaren att skicka dversattningarna direkt till dig per post, med saker
post eller ge dem direkt i pappersform. Ge dem inte till ndgon och kopiera sjalv
dem for testet.

Anvandning av skriftliga dversattningar vid testet

Dela ALLTID ut till alla testdeltagare Livsmedelsverkets testblankett och ett skilt

papper med skriftliga 6versattningarna om testpastaendena som har oversatts till
annat sprak i forvag

Arkivering av skriftliga 6versattningar

Arkivera ALLTID med varje testperson bade Livsmedelsverkets testblankett och de
skriftliga 6versattningarna pa ett separat papper till ett annat sprak. Se till att du
buntar ihop testblanketten och det skilda 6versattningspapper med varje testperson.
(anv. del lll, st. 17)

Pa

begdran ska du kunna visa hur testpastaendena har dversatts till ett annat sprak

efterat. Pa sa satt kan du dven efterat visa och sdkerstalla att den som testats inte
har fatt hjalp for de ratta svaren.

For enskilda ord som finns pa testpastaendena ges grundform/synonym (avsnitt 5 i
anmalan om en sarskild situation)

Du kan inte 6verséatta delar av eller hela ett testpastaende, sk. klarsprak. | det har
laget handlar det om att 6verséatta testpastaendet till ett annat sprak.

Ett individuellt test

Ange vid behov grundformen eller en synonym for enskilda ord fore testet eller vid
behov under testet, om testdeltagaren sjalv fragar

Anteckna grundformen/synonymen vid ordet ifraga pa Livsmedelsverkets
testblanketten

=>» Du kan skriva synonymer/grundformer direkt pa Livsmedelsverkets testblankett

som testperson gor sin alla markeringar eller pa ett separat Livsmedelsverkets
testblankett, som ges till testperson

=>» Det ska observeras att for enskilda ord och grundformer/synonymer som ges till

dem inte kan sammanstiéllas en ordlista pa ett separat papper

Ett grupptest

Ange grundformen eller en synonym for enskilda ord fore testet. | ett grupptest kan
man inte, vid behov, ge en grundform eller synonym till enskilda ord under testet
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Anteckna grundformen/synonymen vid ordet ifraga pa Livsmedelsverkets

testblanketten

=» Du kan skriva synonymer/grundformer direkt pa Livsmedelsverkets testblankett
som testpersoner gor sina alla markeringar eller pa ett separat Livsmedelsverkets
testblankett, som ges till testpersoner

=>» Det ska observeras att for enskilda ord och grundformer/synonymer som ges till
dem inte kan sammanstillas en ordlista pa ett separat papper

Du ansvarar for att ge grundformer eller synonymer fér enskilda ord och att de &r
korrekta och att testpastdendenas betydelse inte férandras genom dem

Livsmedelsverkets testpastdenden eller enskilda ord som finns pa pastaendena inte
far modifieras, andras, underlattas eller forklaras fér dem som testas. Det &r
forbjudet att ge exempel pa orden/fakta.

Man kan ge en enskild grundform eller synonym for enskilda ord om det ar mojligt
De grundformer eller synonymer far pa inget satt vagleda till korrekta svar. Man far
inte ge eller berdtta de korrekta svaren till testdeltagarna
Om du inte kan forsakra sig fore ett test om att synonymer ar pélitlig ska man inte
forsoka borja ge synonymer. Om du ska anvanda 6versattaren ska du instruera
Oversattaren noggrant om saken.

Om du inte sjilv ge grundformen/synonymer till enskilda ord, kan du géra detta
tillsammans med en 6versattare

Se anv. del lll, st. 12.2 Anlitande av assistent/oversattare/tolken till tester i sarskilda
situationer

Det kan endast vara frdgan om en situation dar grundformerna/synonymerna ges
fore testet

Ge Oversattaren endast ord/testpastaenden for padseende (inte testblanketterna)
Ge inte Gversattaren de ratta svaren for testpastaende

Ge god instruktion till 6versattaren att utfora dversattningsarbetet

Oversattaren far inte spara Livsmedelsverkets testpastdende eller
grundformerna/synonymerna i sina egna filer

Anvandning av skriftliga oversattningar vid testet

De grundformer/synonymer som ges for enskilda ord kan antecknas direkt i
Livsmedelsverkets testblanketten som ges till testdeltagaren och som testdeltagarna
ska anteckna sina bakgrund- och svarsnoteringarna pa testblanketten

Alternativt kan testpersoner ha Livsmedelsverkets testblanketten och en separat
Livsmedelsverkets testblankett med de grundformer/synonymer som testaren har
givit och antecknat for de enskilda orden

Arkivering av skriftliga 6versattningar

Arkivera Livsmedelsverkets testblanketter, pa vilka grundformer/synonymer som
getts for enskilda ord vid de aktuella orden. Se till att du buntar ihop bade
Livsmedelsverkets testblankett och den skilda Livsmedelsverkets testblanketten med
grundformen/synonymer med varje testperson. (anv. del Ill, st. 17)

Pa begédran ska du kunna visa hur har du gett grundformer eller synonymer for
enskilda ord. Pa sa satt kan du dven efterat visa och sdkerstalla att den som testats
inte har fatt hjalp for de ratta svaren.
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Testpastaendena hogldsas pa testet (avsnitt 6 i anméalan om en sérskild situation)

Det maste finnas ett giltigt skal for det muntliga testet, t.ex. testdeltagaren ar analfabet,
testdeltagaren har dyslexi. Testpastaenden kan lasas hogt i testet pa foljande satt:

Testaren ldser testpastdendena hogt ut

Hogldsa testpastdendena ett at gangen fran Livsmedelsverkets testblanketten pa det
sattet som de ar pa testblanketten

Overlata inte lasningen av testpdstdendena till t.ex. en annan dvervakare eller
assistent

Testaren hoglaser testpastaendena och personen som testas svarar muntligt och sjilv
antecknar alla teckningar pa testblanketten

Detta ar mojligt om en person som testas individuellt

Lasa forst upp testpastaendet i testblanketten hogt om det finns behov
Personen som testas kan forst sdga sitt svar hogt for sig sjalv och efter det sjalv
anteckna svaret pa testblanketten

Kommentera inte pa nagot satt muntliga svar

Testaren hoglaser testpastaendena och personen som testas svarar muntligt. En
assistent som testaren har anlitat antecknar alla bakgrunds- och svarsnoteringarna pa
testblanketten pa testpersonens vagrar.

Detta dar mojligt om en person som testas individuellt och pa grund av en fysisk
barridr kan testdeltagaren inte registrera nagra anteckningar pa testblanketten sjalv
Testaren hoglaser forst testpastaenden, personen svarar muntligt och en assistent
ingar i testet och som antecknar svarsnoteringarna

Testaren och assistenten far inte kommentera de muntliga svaren pa nagot satt
Fyll i ocksa avsnitt 3 i anmalan om en sarskild situation Assistent anvands under
testet

Se anv. del lll, st. 12 Speciellt om bakgrunds- och svarsanteckningarna

Se anv. del lll, st. 12.1 Olika tester i sarskilda situationer: Assistent anvands under
testet

Anlitande av assistent: Se anv. del lll, st. 12.2 Anlitande av
assistent/oversattare/tolken till tester i sarskilda situationer

Testaren hoglaser testpastaendena och tolken dversitter dem till teckensprak

Ga alltid igenom testpastaendena och Oversattningarna till teckensprak tillsammans
med tolken fore testet. Tolken far inte avvika fran den skriftliga 6versattningen under
testet.

Lasa alltid forst ett testpastaende hogt varefter en tolk tolkar till teckensprak.
Bestamma alltid takten.

Styr tolkens verksamhet och ansvara hur testet framskrider och for att tolken och
den testade inte samtalar med varandra

Tolken deltar utéver tolkningen till teckensprak inte i utférandet av testet. Sakra att
t.ex. tolken inte sjalvmant forklarar pastaende eller fortydligar dem pa begaran av
den som testas eller ge riktiga svar fore testet eller i testet
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Svara till testperson bara for fragorna kring testets praktiska genomforande. Ge inte
overhuvudtaget personen som testas eller tolken fortydliganden eller férklaringar
kring pastaendena.

Tolken ska finnas i samma testrum som en person som testas. Tolken kan inte
oversatta till teckensprak pa distans.

Testpastaendena far inte 6verséatta forran vid testtillfallet, for Oversattningarna till
teckensprak ska alltid goras i forvag

Fyll i ocksa avsnitt 4 i anmélan om en sarskild situation Testpastdendena Oversatts till
andra sprak (ocksa teckensprak)

Se anv. del lll, st. 12.1 Olika tester i sarskilda situationer: Testpastaendena Oversatts
till andra sprak (ocksa teckensprak)

Anlitande av tolk: Se anv. del lll, st. 12.2 Anlitande av assistent/6versattare/tolken till
tester i sarskilda situationer

Testaren hoglaser testpastaendena och tolken hoglaser skriftliga 6verséttningar, som
har gjort fore testet

Om det finns ett behov av tolken hoglaser de skriftliga och foréversatta
Oversattningarna av testpastaendena i testet, maste det finnas ett sarskilt giltigt skal
for detta forfarande, t.ex. testdeltagare ar analfabeter. Anvandning av en tolk i testet
far inte vara automatisk! En tolk far delta i testtillfdllet endast i undantagsfall.

G3 alltid igenom de skriftliga 6versattningarna tillsammans med tolken innan testet
sa att det inte ar oklart for tolken hur de ska lasas. Tolken far inte avvika fran den
skriftliga 6versattningen under testet.

Lasa alltid forst upp pastaendet i testblanketten hogt, varefter tolken laser upp det
tidigare skriftligt 6versatta pastaendet hogt. Bestamma alltid takten.

Styr tolkens verksamhet och ansvara hur testet framskrider och for att tolken och
den testade inte samtalar med varandra

Tolken deltar utéver upplasningen av 6versattningarna inte i utféorandet av testet.
Sakra att t.ex. tolken inte sjalvmant forklarar pastaende eller fortydligar dem pa
begdran av den som testas eller ge riktiga svar fore testet eller i testet

Svara bara for fragorna kring testets praktiska genomférande. Ge inte
overhuvudtaget personen som testas eller tolken fortydliganden eller forklaringar
kring pastaendena.

Tolken ska finnas i samma testrum som de personer som testas. Tolken kan inte lasa
Oversattningarna pa distans.

Under ett och samma test i en sarskild situation kan det finnas bara en tolk som laser
Oversattningarna hogt pa det spraket och exakt som de star pa oversattningspappret
(pa bara ett sprak)

Testpastaendena far inte dversédtta forrdn vid testtillfallet, for Gversattningarna ska
alltid goras skriftligen i forvag

Fyll i ocksa avsnitt 4 i anméalan om en sarskild situation Testpastdendena Oversatts till
andra sprak (ocksa teckensprak)

Se anv. del lll, st. 12.1 Olika tester i sarskilda situationer: Testpastaendena Oversatts
till andra sprak (ocksa teckensprak)

Anlitande av 6versattare/tolk: Se anv. del Ill, st. 12.2 Anlitande av
assistent/oversattare/tolken till tester i sarskilda situationer
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Testaren hoglaser testpastaendena och enskilda grundformer/synonymer som har gett

e Las forst upp testpastaendet i testblanketten hogt, varefter grundformen eller en
synonym som du har gett for enskilda ord pa pastaendet

e Fylliocksa avsnitt 5 i anmalan om en sarskild situation For enskilda ord som finns pa
testpastaendena ges grundform/synonym

e Seanv. del lll, st. 12.1 Olika tester i sarskilda situationer: For enskilda ord som finns
pa testpastaendena ges grundform/synonym

12.2 Anlitande av assistent/dversattare/tolk till tester i sarskilda situationer

Anlita sjalv assistent/6versattare/tolk

e Dukan inte ge i uppdrag att anlita en assistent/Oversattare/tolk och sikerstélla
palitlighet till nagon, till exempel till testdeltagare, egen arbetsgivare, den som har
bestallt testen eller 6versattningsbyra. Till exempel, om din egen arbetsgivaren har
ett avtal med en viss 6versattningsbyra som en assistent (tolk), en dversattare som
Oversatter testpastdendena skriftligen eller en tolk som ldser 6versattningarna hogt i
testet upphandlas, kontakta dnda sjalv 6versattningsbyran och assistenten (tolken),
oversattaren eller tolken direkt. Skaffa det och kom 6verens om det sjalv.

e Testpersonen kan sjalv skaffa en teckensprakstolk om det ar en FPA
teckensprakstolk. FPA kraver att den som testas forvarvar en tolk sjalv. FPA
bestammer vilken tolk som kommer. Nar du vet vem som ar tolk, sdkerstall tolkens
palitlighet och instruera tolken i 6versattningsarbetet.

e Livsmedelsverket rekommenderar att man anlitar auktoriserade Gversattare/tolk

Sakerstilla sjalv for att assistenten/6versittaren/tolken ar palitlig och neutral i relation till
de testade
e Fraga assistenten/oversattaren/tolken direkt om han/hon ar jav eller inte. Endast
assistenten/odversattaren/tolken kan besvara denna fraga sjalv. Du kan ocksa att inte
beratta for oversattaren vem som kommer att delta i testet och nar och var testet
kommer att dga rum.
e Assistenten/6versattaren/tolken far inte vara bunden (genom slaktskap, vanskap,
arbetsférhallande m.m.) till personerna som testas (forvaltningslagen 434/1994 28
och 65 §)

Du bor kanna till assistentens/6versattarens/tolkens namn och kontaktuppgifter och ange
dem i den anmalan om en sarskild situation.

Det ska observeras att assistenten/dversattaren/tolken/éversattningsbyra/eller ndgon annan
hall inte kan varva klienter till ett test eller far inte vara i kontakt med testdeltagarna fére
testet (t.ex. meddela om testet, registrering) dar denne sjalv ar assistent/tolk/6versattare.
Kontakt far inte hallas fore testet heller i det fall att assistenten/6versattaren/tolken
debiterar som assistans eller 6versattningen separat fran klienter. Informera kunderna om
assistentens eller dversattningens pris och om var och nar betalningen till
assistenten/odversattaren/tolken ska gbras. Den som bestéllt testet eller personer som deltar
i testet far inte skaffa en 6versattningsbyra, en assistent, versattare, tolk eller andra
Overvakare.
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13 Beviljande och bestallning av hygienpass

Hygienpass beviljas av de hygienpasstestare som avses i 20 § (LL 19 § 4 mom.).

Hygienpass beviljas personer som genomgatt ett hygienpasstest med godkant resultat.
Livsmedelsverket kan vid behov bevilja hygienpass enligt samma grunder som en
hygienpasstestare samt aterkalla ett hygienpass, om det beviljats pa vdsentligen oriktiga
grunder (LL 19 § 5 mom.).

Enligt livsmedelslagen (297/2021) 19 § 4 mom. endast en hygienpasstestare, som
godkants av Livsmedelsverket, far bevilja ett hygienpass. Man beviljar den personen
hygienpass av Livsmedelsverkets modell som med stéd av livsmedelslagens (297/2021)
19 § 5 mom. har ritt att erhalla det. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

Livsmedelsverket varken beviljar, bestéller eller trycker hygienpass och sander inte heller
sadana till hygienpasstestarna eller deras klienter. Livsmedelsverket kan bevilja ett
hygienpass endast i fall dar testaren har hindrats fran att bevilja ett hygienpass, till exempel
nar testarens rattigheter har aterkallats, pa grund av att testarens évervakning pagar eller pa
grund av testarens dod. Livsmedelsverket kan bevilja ett nytt hygienpass endast i situationer
da personen har férlorat bada delarna av hygienpasset och testaren efter att ha aterkallat
rattigheterna har levererat den ursprungliga testblanketten inom arkiveringstiden till
Livsmedelsverket for arkivering.

Hygienpassen ska endast bestillas via Fragebankens elektroniska databassystem som
Livsmedelsverket uppratthaller (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5).

1. Bevilja den personen hygienpass som har genomgatt hygienpasstest med godkant
resultat sa snart som mojligt efter test
2. Mata resultaten fran det genomgangna testet in efter att ha granskat
testblanketterna i Frdgebankens avsnitt TESTER - Registrera testresultat (anv. del
IV, st. 20.4)
=> Se till att du matar testresultaten via ritt testlank! Tiden pa testblanketten
maste vara densamma som datum och tid pa testlanken!

=>» Mata in testresultaten dven om alla av personerna som deltagit i ett test inte
klarade testet. | den hér situationen anger du bara antalet personer som deltog i
testet och trycker sedan pa knappen SAND pa resultatsidan. Informationen
sparas i systemet, men bestallningen sdnds inte.
3. Vara noga med att ange kundens namn och fodelsedatum korrekt i datasystemet
Fragebanken. Ha alltid original testblanketter med nar du beviljar och bestdller
hygienpass.
=>» Vid denna tidpunkt kan du inte langre tolka namn och fodelsedatum fran
testblanketten. Denna information bor sakerstalla och eventuellt anges pa
testblanketten nar du mottagar testblanketten och faststaller identitet! | detta
skede kan du inte ta namn och fodelsedatum, till exempel fran skolans register,
testanmalnings- och registreringslistor eller till exempel kopior av
identitetsbevis!

=>» Bevilja hygienpass med de uppgifter om namn och fédelsedatum som den
testade personen har skrivit pa testblanketten och som du har faststallt vid
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No

8.

o

mottagningen av testblanketten. P3 identitetsbevis kan inte vara ett annat
namn eller fédelsedatum dn som har antecknat pa testblanketten. Man far
inte kontrollera och dndra namnet och fodelsedatumet pa efterhand.

Du kan inte bevilja ett hygienpass till en person om testblanketten ar utskrivit
pa tva separata papper som inte d&r sammanfogade. Du kan inte vara saker pa
om de separata papperna tillhér en och samma person och om personen klarat
testet eller inte. Om du beviljar ett hygienpass utan att testblankettens
separata papper bifogas, beviljar du ett hygienpass utan grund.

Kontrollera namnlistan for att se till att all information ar korrekt. | det har skedet
kan du fortfarande korrigera informationen man har angett.

Skriv ut namnlistan. Namnlistan kan inte skrivas ut langre efter att du har skickat
bestallningen till tryckeriet. Lagg i sa fall till en skriftlig forklaring av saken till arkivet.
Skicka bestallning till tryckeriet

Na&r du har bestallt hygienpassen via datasystem Fragebanken, fortsatter
bestallningen till tryckeriet, som sedan trycker hygienpass och levererar dem till dig
Datasystemet Fragebanken samlar automatiskt in tva ganger i veckan (mandagar
och torsdagar) alla bestéllningar av hygienpass som goérs genom datasystemet. Tva
ganger i veckan finns det en sa kallad en bestallningsuppsattning som innehaller alla
bestallningar av hygienpass som har bestallts genom datasystemet under de senaste
tre till fyra dagarna.

| Fragebankens avsnitt TESTER —> Din testinformation (anv. del IV, st. 20.1) sparas
information om testerna som du hamtade och ordnade samt om de bestallningar av
hygienpass som du lag in

Typiska problemsituationer
Du har inte tryckt SAND efter att ha matat in testresultaten

>

4
4
4

Bestéallningen sands inte fran din Fragebanken till tryckeriet och du blir utan
hygienpass

| Fragebanken avsnitt TESTER = Din testinformation (anv. del IV, st. 20.1) sparas
féljande uppgifter om testet: x deltagare, - godkanda

Status for testlanken har blivit 6ppet och du kan senare logga in sig pa nytt och
fortsatta att registrera uppgifterna eller kvittera dem genom att trycka pa SAND

| Fragebankens avsnitt TESTER - Din testinformation (anv. del IV, st. 20.1) kan du
kontrollera om bestéallningen har akt ivag till tryckeriet eller inte. Kolumnen om
Resultaten har angetts saknar datumet om bestallningen inte har skickat till
tryckeriet.

Du har underlatit att mata in testresultaten (namn- och
fodelsedatuminformationen) och tryckt pa SAND direkt, d3 bestallningen ar en s.k.
noll bestallning

>

4
4
4

Det skickas da ingen bestallning till tryckeriet och du blir utan hygienpass

| Fragebanken avsnitt TESTER = Din testinformation (anv. del IV, st. 20.1) sparas
foljande uppgifter om testet: x deltagare, 0 godkdnda

Kontakta Livsmedelsverket genom att [amna ett meddelande om saken i
Fragebanken via avsnitt KONTAKTER —> Annat meddelande (anv. del IV, st. 21.1)
Livsmedelsverket skickar ett meddelande till dig efter att har raderats
testlankens informationen och testlanken ar 6ppen i Fragebankens avsnitt
TESTER —> Registrera testresultat (anv. del IV, st. 20.4). Du kan lasa
meddelandekedjan och besvara meddelandet i Fragebankens avsnitt KONTAKTER
-> Dina inlagda meddelanden (anv. del IV, st. 21.4).
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=>» Du kan mata in testresultaten pa nytt via den originella testlanken

Du har efter inmatningen av en persons resultat glomt att trycka pa SPARA, da har

uppgifterna for personen ifraga inte sparats i systemet och ingen bestallning for

personen skickas till tryckeriet

=>» Du far inget hygienpass for personen

=» Du ska alltid efter inmatning av uppgifter och innan bestillningen bekraftas
skriva ut en namnlista och kontrollera att alla personer, for vilka det gors en
bestéllning, finns med pa namnlistan

=>» | Fragebankens avsnitt TESTER —> Din testinformation (anv. del IV, st. 20.1) syns
for hur manga personer (antal personer som godkénts vid testet) du har bestallt
hygienpass

=>» Kontakta Livsmedelsverket genom att ldmna ett meddelande om saken i
Fragebanken via avsnitt KONTAKTER —> Annat meddelande (anv. del IV, st. 21.1)

=> Livsmedelsverket skickar ett meddelande till dig efter att testldnken har
kopierats i Fragebankens avsnitt TESTER —> Registrera testresultat (anv. del IV, st.
20.4). Du kan ldsa meddelandekedjan och besvara meddelandet i Fragebankens
avsnitt KONTAKTER -> Dina inlagda meddelanden (anv. del IV, st. 21.4).

=>» Du kan mata in uppgifterna om personen som saknas via kopierat testlanken

Du har efter inmatningen av en persons resultat glomt att trycka pa SPARA, da har

uppgifterna for personen ifraga inte sparats i systemet och ingen bestallning for

personen skickas till tryckeriet

=>» Du far inget hygienpass for personen

=>» Kontakta Livsmedelsverket genom att ldmna ett meddelande om saken i
Fragebanken via avsnitt KONTAKTER —> Annat meddelande (anv. del IV, st. 21.1)

=> Livsmedelsverket skickar ett meddelande till dig efter att har handlagt arendet.
Du kan ldsa meddelandekedjan och besvara meddelandet i Fragebankens avsnitt
KONTAKTER -> Dina inlagda meddelanden (anv. del IV, st. 21.4).

=>» Mata in testresultatet igen via den ursprungliga och korrekta testlanken

=>» Forstor de felaktiga hygienpass du har fatt fran tryckeriet

Obs! Hygienpass som har beviljat pa basis av examen och utbildning!

Beviljandet av hygienpass pa basis av examen/utbildning har kommit till ett slut den
31.12.2019!

Fragebanken-databassystemets del TESTER — Bevilja hygienpass pa basis av examen
har avlagsnat den 1.1.2020

Det ursprungliga hygienpasset som har fatt pa basis av examen/ utbildning ar giltigt
pa obestdmd tid om minst en annan del av hygienpasset (kort eller papperscertifikat)
lagras.

Om den personens som fick det ursprungliga hygienpasset pa basis av
examen/utbildning hygienpass har tappats bort, namn eller fédelsedatum har dndrat,
hygienpass ar trasigt eller i daligt skick eller hygienpass har ett fel kan man inte gora
en ombestallning pa basis av examen/utbildningen fran och med 1.1.2020. Man kan
fa ett nytt hygienpass nar man skriver hygienpassetest med godkant.
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14 Ombestallning av hygienpass

Hygienpasstestaren kan bevilja ett nytt hygienpass av motiverade skal. Testaren maste
ha minst ett av féljande originaldokument som grund for beviljande av nytt hygienpass:
testblankett, kortdelen av hygienpasset eller pappersintygsdelen. Om grunden for
ombestallning av hygienpass ar den ursprungliga testblanketten kan ombestallningen
goras endast om det inte har gatt mer dn fem ar sedan hygienpasstestet. Om grunden
for att bestdlla om hygienpasset ar det ursprungliga hygienpasset ska det ha all
identifieringsinformation tydligt lagrad. Testaren har ratt att bevilja ett nytt hygienpass
for att ersitta ett forlorat eller skadat/trasigt, samt pa grund av byte av namn eller
fodelsedatum. Testaren kan bevilja ett nytt hygienpass i stallet for det felaktiga, om han
eller hon har beviljat det ursprungliga hygienpasset, har det gatt hogst fem ar sedan
hygienpasstestet och personen har levererat de originaldelarna av det felaktiga
hygienpasset till testaren. Testaren beviljar ett nytt hygienpass baserat pa namn och
fodelsedatum som den testade personen har skrivit pa testblanketten och som testaren
har verifierats pa identitetsbevis nér testpersonen har returnerat testblanketten till
testaren efter testet, eller som finns i hygienpasset som aterlamnas till testaren. Vid
byte av namn eller fédelsedatum ska testaren ha ett officiellt intyg som visar
forandringen. (Ruokaviraston maardys kohta 5).

Du kan bevilja ett nytt hygienpass om
e Namnet eller fodelsedatumet i hygienpasset ar felaktigt
e Hygienpassets andra delen eller endera delen av det har forsvunnit
e Hygienpasset ar trasigt eller i daligt skick, men identifieringsuppgifterna finns
fortfarande kvar och de kan urskiljas tydligt: kundens for- och efternamn samt
fodelsedatum, testdatum, testarens kod/namn och hygienpassets nummer
e Personens namn eller fodelsedatumet har andrats

Pa vilket basis kan du bevilja ett nytt hygienpass?

o Du forfogar 6ver antingen alla eller en del (beroende pa orsaken till
ombestéllningen) av féljande ursprungliga handlingar nar ombestélining gors
= Testblanketten
= Hygienpass/kort
=>» Hygienpass/intyget i papper

e Dukan inte gbra en ombestallning, om ingen av handlingarna ovan inte langre finns
kvar. | sa fall ska klienten genomga ett hygienpasstest pa nytt (dvs. klienten kan inte
visa dig pa vad grund han eller hon skulle ha fatt ett hygienpass och du kan inte pa
begaran visa Livsmedelsverket pa vad grund det nya hygienpasset beviljats).

e Kopior av hygienpasset (antingen intyget till pappers och/eller kortet) eller
testblanketten duger inte som grund for att ge ett nytt hygienpass, och inte heller
den namnlista som skrivits ut i Fragebanken nar hygienpassen bestalldes och som
beskriver personerna som tidigare beviljats ursprungliga hygienpass

e OBS! Efter det att den femariga arkiveringsperioden av dokumenten &r slut kan du
gora ombestillningen av hygienpass endast om bada féljande villkor dr uppfyllda:
=>» Klienten har &tminstone en del av det ursprungliga hygienpasset kvar, OCH
=» Ombestillningen av hygienpasset gors pa basis av: Den ena delen av

hygienpasset (intyget i pappersformat eller kortet) har férkommit, namnandring
eller trasigt hygienpass eller hygienpass i daligt skick
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Na&r kan du bevilja ett hygienpass fér en annan testares rakning?

e Endel av hygienpasset har férsvunnit och den andra ursprungliga delen (antingen
kortet eller intyget i pappersformat) finns kvar

e Personens namn eller fodelsedatumet har férandrats och minst den ena ursprungliga
delen av hygienpasset (antingen kortet eller intyget i pappersformat) finns kvar

e Hygienpasset ar trasigt eller i daligt skick, men identifieringsuppgifterna finns
fortfarande kvar och de kan urskiljas tydligt: kundens for- och efternamn samt
fodelsedatum, testdatum, testarens kod och hygienpassets nummer

e Dukan inte géra ombestallningen for en annan testares rékning, om bada delarna av
hygienpasset har forsvunnit, emedan du inte har den ursprungliga testblanketten i
ditt arkiv sa att du kunde verifiera hygienpasset mot den (dvs. klienten kan inte visa
pa vad grund han eller hon skulle ha fatt ett hygienpass och du kan inte pa begaran
visa Livsmedelsverket pa vad grund det nya hygienpasset har beviljat)

e Du kan inte géra ombestallningen for en annan testares rakning, om klienten
anmaler om ett felaktigt hygienpass (fel namn eller fédelsedatum) emedan du inte
har den ursprungliga testblanketten i ditt arkiv. Du kan inte fa den av den
ursprungliga testaren sa att man kunde verifiera for vilka kunskaper och for vem det
ursprungliga hygienpasset beviljats.

Gor en separat anmalan om varje fornyad bestallning av hygienpass, dvs. fyll i och sicka for
varje person en separat anmalan! | anvisningens avsnitt 21.2 och 21.3 i del IV beskrivs de
uppgifter narmare som kravs i anmalningarna om ombestallning.

Du ansvarar for alla uppgifter och arrangemang som rér ombestallning av hygienpass. Den
som du kommer 6verens med ombestallningen ska forse dig med alla nédvandiga
originalhandlingar som ligger till grund for att bevilja ett hygienpass. Du behdver dem nar du
gor en ombestallning och arkiverar de handlingar som ligger till grund for att bevilja ett
hygienpass i ditt personliga arkiv. Observera att allt ansvar i samband med beviljande av ett
nytt hygienpass tillhor dig.

14.1 Felaktigt hygienpass

En myndighet skall ratta uppenbara skriv- eller raknefel eller andra jamférbara klara fel i
sitt beslut. Ett fel far dock inte rattas, om rattelsen leder till ett resultat som ar oskaligt
for en part och felet inte har foranletts av partens forfarande.

(Forvaltningslag 434/2003 51 §)

Hygienpasset beviljas med de uppgifter om namn och fodelsedatum som den testade
personen har skrivit pa testblanketten och som testaren har verifierats pa
identitetsbevis nér testpersonen returnerar testblanketten till testaren efter testet.
Identiteten kan inte bevisas eller verifieras pa nagot annat satt eller i nagot annat
sammanhang. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 5)

1. Klienten ska alltid returnera bada delarna av felaktiga hygienpasset (intyget pa
papper och kortet) till dig. Du kan géra ombestéllningen efter att du har fatt ett
felaktigt hygienpass. Obs! Du far inte bevilja ett nytt hygienpass pa basis av bara en
testblankett.
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2. Jamfora det felaktiga uppgifter av namn- eller fodelsedatum i hygienpasset med de
uppgifter om namn och fodelsedatum som finns pa testblanketten

3. FOr ombestéllningen ge ett meddelande i Fragebankens avsnitt KONTAKTER ->
Ombestidllning av hygienpass: till ett felaktigt innehav (anv. del IV, st. 21.2)

Obs!

Endast du kan bevilja ett nytt hygienpass till ett felaktigt innehav fér du har beviljat
det ursprungliga hygienpasset

Personen maste kontakta dig sa snart som mojligt efter att ha fatt hygienpasset och
noterat felet.

Du kan bevilja ett nytt hygienpass till ett felaktigt innehav inom hogst fem ar fran
dagen for beviljandet. Du maste arkivera handlingar pa vilka hygienpasset beviljades
(t.ex. den ursprungliga testblanketten) fem ar fran dagen for beviljandet enligt
Livsmedelsverkets foreskrift om hygienkompetens.

Bevilja ett nytt hygienpass till ett felaktigt med de uppgifter om namn och
fodelsedatum som den testade personen har skrivit pa testblanketten och som du
har faststallt vid mottagningen av testblanketten. Du kan inte bestalla ett nytt
hygienpass om till exempel efternamn och/eller fédelsedatum saknas pa
testblanketten. De kan inte laggas till i testblanketten i efterhand.

Ett sddant fel kan ocksa inte korrigeras efterat dar klienten uppger sig har fatt ett
hygienpass som ar helt och hallet med fel namn eller fédelsedatum. Testaren
ansvarar i sista hand sjalv for att korrigeringen av ett fel inte leder till att en sadan
person ges ett hygienpass som inte har ratt till det enligt lagen.

Vad kan orsaka fel?

Testpersonen har stavat sitt namn och fodelsedatum korrekt och tydligt pa

testblanketten

=>» Du har faststillt identiteten, du har faststéllt den pa ratt sitt och vid ratt
tidpunkt. Du har faststéllt stavningen av namn och fodelsedatum

=>» Ett fel uppstar nér du bestiller hygienpass och matar resultaten in till
Fragebanken

=>» Du ir skyldig att p& egen bekostnad bestélla ett nytt hygienpass istillet for det
felaktiga for felet orsakats av dit verksamhet. Du maste sdkerstalla att det ar
fraga om sitt skriv- eller lasfel och inte t.ex. en namnandring eller ett forsok att fa
ett hygienpass i ndgon annan persons namn.

Testpersonen har stavat sitt namn och fédelsedatum korrekt och tydligt pa

testblanketten

=>» Du har inte faststillt identiteten, du har faststéllt den pa fel satt och/eller vid fel
tidpunkt

=>» Ett fel uppstar nar du bestiller hygienpass och matar resultaten in till
Fragebanken

=>» Du ir skyldig att p& egen bekostnad bestélla ett nytt hygienpass istillet for det
felaktiga for felet orsakats av dit verksamhet. Du maste sdkerstalla att det ar
fraga om sitt skriv- eller lasfel och inte t.ex. en namnéandring eller ett forsok att fa
ett hygienpass i nagon annan persons namn.

Testpersonen har stavat sitt namn eller fédelsedatum felaktigt pa testblanketten

=>» Du har faststillt identiteten, du har faststéllt den pa ratt sitt och vid ratt
tidpunkt
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=>» Du mirker inte detta fel under identitetskontrollen och du beviljar ett
hygienpass med felaktig information som har stavat pa testblanketten

=>» Du kan bevilja ett nytt hygienpass. Du maste dock se till vilka &r personens
korrekta personuppgifter.

=>» Ligg till en skriftlig férklaring av vad som hidnde med arkivet (anv. del lIl, st. 17)

Testpersonen har stavat sitt namn eller fodelsedatum felaktigt pa testblanketten

eller nagon information saknas

=» Du har inte faststillt identiteten, du har faststallt den pé fel satt och/eller vid fel
tidpunkt

=>» Du mirker inte detta fel under identitetskontrollen och du beviljar ett
hygienpass med felaktig information som har stavat pa testblanketten

=>» Du kan inte bevilja ett nytt hygienpass for att ersitta det felaktiga

=>» Testpersonen kan inte bevisa sin identitet direfter. Personen maste skriva testet
pa nytt.

Om felet beror pa Livsmedelsverkets eller tryckeriets verksamhet faktureras inte dig

for ombestéllningen och du kan inte debitera klienten

14.2 Forsvunnet hygienpass

1. Vilken del av hygienpasset har forsvunnit?

Den ena delen av hygienpasset (intyget i pappersformat eller kortet) har

forkommit

=>» Personen kan ta i forsta hand kontakt med den ursprungliga
hygieniapassitestaren, men om det inte lyckas, kan vilken testare som helst
bevilja ett nytt hygienpass

=>» Personen levererar till dig den del i original som finns kvar (intyg pa papper eller
kort) till testaren. Du kan géra ombestéllningen efter att du har fatt den del av
hygienpass som finns kvar.

Hygienpassets bada delar har forkommit

=>» Bara ursprungliga testaren kan bevilja ett nytt hygienpass och endast om den
ursprungliga testblanketten annu finns i testarens arkiv

Hygienpassets bada delar har forkommit och den ursprungliga testaren har inte

testblanketten
= Hygienpasstestet ska tas om

For ombestallningen ge ett meddelande i Fragebankens avsnitt KONTAKTER ->

Ombestillning av hygienpass: annan orsak (anv. del 1V, st. 23.3)

14.3 Trasigt hygienpass eller hygienpass i daligt skick

1.

Vilken del av hygienpasset finns kvar?

De bada delarna finns kvar eller den ena delen av hygienpasset (intyget i

pappersformat eller kortet) har forkommit

=>» Personen ka ta i forsta hand kontakt med den ursprungliga testaren, men om
det inte lyckas, kan vilken testare som helst bevilja ett nytt hygienpass

=>» Personen levererar till dig den del av hygienpasset i original som finns kvar (intyg
pa papper och/eller kort), atminstone den trasiga delen. Du kan géra
ombestallningen efter att du har fatt den del av hygienpass som finns kvar.
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2.

=>» Kontrollera att den del av hygienpasset som du har fatt innehaller all
identifieringsinformation (namn och fodelsedatum for testpersonen, testarens
beteckning, testdatum, serienummer). Om nagon av uppgifterna saknas kommer
du inte att kunna bevilja ett nytt hygienpass.

For ombestallningen ge ett meddelande i Fragebankens avsnitt KONTAKTER ->

Ombestdillning av hygienpass: annan orsak (anv. del IV, st. 21.3)

14.4 Namnandring eller forandringen av fodelsedatumet

1.

3.

Vilken del av hygienpasset finns kvar?
De bada delarna finns kvar eller den ena delen av hygienpasset (intyget i
pappersformat eller kortet) har forkommit
=> Klienten ka ta i forsta hand kontakt med den ursprungliga testaren, men om det
inte lyckas, kan vilken testare som helst bevilja ett nytt hygienpass
=>» Klienten levererar till dig den del av hygienpasset i original som finns kvar (intyg
pa papper och/eller kort) som har det gamla namnet/fédelsedatumet. Om den
ena delen har férsvunnit ska den del i original som finns kvar levereras till dig.
Du kan géra ombestéllningen efter att du har fatt den originella med gammal
namn/fodelsedatum av hygienpass som finns kvar.
Bada delarna av hygienpasset har forkommit
=>» Bara ursprungliga testaren kan bevilja ett nytt hygienpass och endast om den
ursprungliga testblanketten annu finns i testarens arkiv
Hygienpassets bada delar har forkommit och den ursprungliga testaren har inte
testblanketten
=>» Hygienpasstestet ska tas om
Personen maste alltid forst 6verlamna en utskrift i pappersformat eller en bild av ett
intyg (kom ihag att utskriva bilden for arkiveringen), av vilket namnéandringen eller
forandring av fodelsedatum framgar till dig. Intyget far vara
=> Ett officiellt intyg (t.ex. intyg eller ambetsintyg som har beviljats av polisen,
Befolkningsregistercentralen eller férsamlingen), ELLER
= Ett intyg om personuppgifter som erhallits fran tjansten Suomi.fi sa att
uppgifterna visar nuvarande och tidigare namn eller fédelsedatum. Se till att
dokumentet du far fran Suomi.fi bevisar att personens namn eller fodelsedatum
har andrats. ELLER
= Ett gammalt och nytt identitetsbevis (anv. del lIl, st. 11.8 Godkanda
identitetsbevis) ELLER
o Ett enda identitetsbevis (anv. del Ill, st. 11.8 Godkanda identitetsbevis) ar
inte bevis pa namnéandringen eller férandring av fodelsedatum eftersom det
gamla och det nya namnet eller fédelsedatum inte bada framgar av detta
dokument. Eftersom hygienpasset inte innehaller personbeteckningen pa
den som testas kan personen inte identifieras enbart med namn och
fodelsedatum. Bara det nya identitetsbeviset eller ett intyg som endast visar
personens nya namn eller fodelsedatum racker inte for att bevisa att det ar
samma person som har beviljats ett hygienpass.
For ombestéallningen ge ett meddelande i Fragebankens avsnitt KONTAKTER ->
Ombestdllning av hygienpass: annan orsak (anv. del IV, st. 21.3)
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14.5 Ombestillningen av hygienpass i Fragebanken

Livsmedelsverket mottagar ett meddelande som du har gjort via Fragebanken

=> Livsmedelsverket ska behandla meddelande fran testarna i forsta ordningen

Om meddelandet innehaller alla informationen som kréavs, kopierar Livsmedelsverket

den ursprungliga hygienpasstestlanken for ombestallning till Fragebankens avsnitt

TESTER - Registrera testresultat (anv. del IV, st. 20.4) och svar pa ditt meddelande

Om meddelandet ar bristfalligt, ber Livsmedelsverket dig om tillaggsuppgifter

Du kan ldasa meddelandekedjan, bekrafta meddelanden som last och besvara

meddelandet i Fragebankens avsnitt KONTAKTER -> Dina inlagda meddelanden (anv.

del IV, st. 21.4)

Du kan bestélla personen ett nytt hygienpass via kopielanken. Nar du gor bestallning,

uppge i Fragebankens datasystem bara det antal av deltagarna i testet som bestélls

nya hygienpass, emedan alla de ursprungliga resultaten av testet ifrdga som inmatats

tidigare finns kvar i systemet

=>» Om du bestéller om pa grund av en testblankett, bevilja ett nytt hygienpass med
namn och fodelsedatum som testdeltagaren har skrivit pa testblanketten och
som du har kontrollerat fran identitetsbevis nar du har mottagit testblanketten

=>» Om du bestéller om bara pa grund av en del av hygienpass som har levererat till
dig, bevilja ett nytt hygienpass med namn- och fodelsedatum i hygienpasset

=>» Om du bestéller om bara pa grund av en testblankett eller en del av hygienpass
och det officiella intyget av vilket namnéndringen/féréandringen av
fodelsedatumet framgar, bevilja ett nytt hygienpass med namn- och
fodelsedatum i testblanketten eller i det del av hygienpasset. Du kan bara ta
namnet eller fodelsedatumet som har dndrats fran det dokumentet som intygar
ett byte av namn eller fodelsedatum.

Arkivera alla dokument som &r grund for ombestallning av hygienpass fem ar fran

datumet for ombestéllningen (fran ombestallnings datum) (anv. del Ill, st. 17)

GOr inte ombestallningen pa eget initiativ via gamla eller 6ppna testlankar eller

genom att hdmta en testlank pa samma satt som nar man ordnar ett normalt

hygienpasstest

15 Ta emot av hygienpassen fran tryckeriet och leverans till klienterna

Ta emot av hygienpass och Livsmedelsverkets kuvert fran tryckeriet

1.

Nar tryckeriet har tryckt hygienpassen som du har bestallt skickar tryckeriet

hygienpassen till dig

= Hygienpassen sands till den adress (hem- eller arbetsadress) som du sjélv har
valt i Fragebankens avsnitt EGNA UPPGIFTER - Dina kontaktuppgifter (anv. del
IV, st. 19.1) till allman leveransadress for hygienpassen

=>» | samband med postningen av hygienpassen skickar tryckeriet dven lika manga
av Livsmedelsverkets kuvert som du har bestallt hygienpass och kuverten behovs
for att posta hygienpassen till klienterna. Livsmedelsverkets kuvert far inte
anvandas i nagot annat syfte, inte ens fast de anvants redan en gang.

=> Leveranstiden for hygienpassen fran tryckeriet till dig &r cirka tva — tre veckor
fran att bestéallningen gjordes

=>» Om antalet de bestallda hygienpassen ar upp till 20 kommer de att skickas fran
tryckeriet i en postvdaska som en ekonomiférsdndelse
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=>» Om antalet bestéllda hygienpass 6verstiger 20 kommer de att levereras som ett
postpaket via post

o De kommer att levereras som ett postpaket via post.

o Post skickar en féranmalan till dig om den inkommande forsandelsen till din
e-postadress eller textmeddelande till telefonen.

o Meddelandet som skickas fran post innehaller ocksa férsandelsekoden.

o Post levererar paketet till den leveransadress (hem- eller arbetsadress) som
du har angett och valt i Fragebanken.

o Om du inte tar emot paketet, ldmnar post ett meddelande. Du maste da
hdamta paketet fran posten. | det har fallet maste du hamta paketet fran
postkontoret.

o Se till att leveransadressen for hygienpassen ar sddant dar du kan ta emot
paket.

o Se till att kontaktuppgifterna for leveransadressen for hygienpass i
Fragebankens avsnitt EGNA UPPGIFTER - Dina kontaktuppgifter (anv. del IV,
st. 19.1) innehaller en e-postadress och ett telefonnummer. Faltet E-
postadress kan bara ha en e-postadress. Faltet Telefonnummer kan bara ha
ett telefonnummer och maste vara ett mobiltelefonnummer. Mobilnumret
maste anges i foljande format: 0123456789. Telefonnumret far inte
innehalla en +358 start, ett bindestreck eller ett blanksteg.

2. Taemot och underteckna de inkomna hygienpassen sjalv!

Leverering av hygienpass till klienterna

Leverera hygienpass utan drojsmal till personerna som godkant utfort hygienpasstest
Leverera hygienpass till personerna i Livsmedelsverkets kuvert

Livsmedelsverket ansvarar inte for nagon forlust av hygienpass som du har levererat
till dina klienter. Om posten inte nar mottagaren kommer forsandelser att returneras
till Livsmedelsverket. De postkuvert med hygienpass som returnerats till
Livsmedelsverket har oftast haft fel eller okdanda klientadresser. Hygienpassen som
kommer till Livsmedelsverket férmedIlas alltid tillbaka till dig. Sand vidare
hygienpassen du fatt till deras agare.

Om till exempel kortdelen av ett hygienpass som hittats av polisen levereras till
Livsmedelsverket kommer Livsmedelsverket att leverera de hygienpass du har
beviljat till dig. Om du har personens kontaktuppgifter registrerade, skicka det
hittade hygienpasset till denne. Om kontaktuppgifterna inte langre finns tillgangliga,
behall hygienpasset i 3 manader, forstor det sedan personligen.

Typiska problemsituationer

Du har fatt fran tryckeriet hygienpass som tillhér en annan testare eller ar i daligt

skick, eller bara en eller ingen del alls av dina bestallda hygienpass

=>» Ta kontakt Livsmedelsverket via Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Annat
meddelande (anv. del IV, st. 21.1)

=>» Livsmedelsverket utreder situationen tillsammans med tryckeriet. Tryckeriet
svarar inte pa testarnas forfragningar om hygienpass bestallningar. Kontakta
Livsmedelsverket sa snabbt som mojligt nar problem upptrader.

Du kommer inte att fa de hygienpass du bestallt fran tryckeriet

=>» Den adress i dina kontaktuppgifter i datasystemet Fragebanken som tryckeriet
har sant hygienpassen till ar felaktig. Se till att alla kontaktuppgifter halls
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16 Fakturering

uppdaterad och uppdatera alla dndringar omedelbart i Fragebankens avsnitt
EGNA UPPGIFTER - Dina kontaktuppgifter (anv. del IV, st. 19.1) Om adressen ar
korrekt i Fragebanken, och du inte har andrat adressuppgifterna efter att du har
bestallt hygienpasset, kan du ta reda pa det pa Posti. Om du har dndrat
hygienpassens leveransadress efter att du lagt bestallningen av hygienpass
kommer tryckeriet att leverera hygienpassen till den gamla adressen.

=>» Kontrollera i Fragebankens avsnitt TESTER -> Din testinformation (anv. del IV, st.
20.1) om du har gjort en bestéllning av hygienpass och om den har gjorts
framgangsrikt. Om bestallningen har misslyckats, slutfér bestallningen. Kontakta
vid behov Livsmedelsverket i Fragebankens avsnitt KONTAKTER -> Annat
meddelande (anv. del IV, st. 21.1).

Priset av hygienpass

Livsmedelsverket fakturerar just nu hygienpasstestarna for varje hygienpass som

bestallts via datasystemet Fragebanken 6,00 EUR

=>» Priset/hygienpass faststélls i den jord- och skogsbruksministeriets férordning om
Livsmedelsverket avgiftsbelagda prestationer som galler vid respektive tillfalle

=>» Priset bestar av material- och arbetskostnaderna fran tillverkningen av
hygienpasset, kostnaderna for leveransen till testaren och av
hygienkompetenssystemets underhallskostnader

Testarna informeras om de priser kring hygienpasset som andras. Du kan lasa

Livsmedelsverkets meddelanden i Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Meddelanden

till testarna (anv. del IV, st. 21.5). Meddelandet sdnds automatiskt dven till din e-

postadress.

Fakturering av hygienpass i daligt skick

Livsmedelsverket fakturerar dven for felaktiga hygienpass, savida inte felet orsakats
av atgarder hos Livsmedelsverket eller tryckeriet

| fall da fel i hygienpasset inte beror pa din verksambhet, till exempel tryckalstret ar
helt klart daligt, utreder Livsmedelsverket felets orsak tillsammans med tryckeriet
och ser med tryckeriet till att du far ett nytt hygienpass utan kostnader

Fakturering av forkommit hygienpass

Livsmedelsverket faktureras dven for hygienpass som du har anmalt som férkomna,
eller som aldrig har anlant till dig, men som kan pavisas ha avgatt fran tryckeriet

Hur fakturorna bildas

Rékningen bildas automatiskt pa basis av s.k. bestallningssatt (anv. del lll, st. 13)

| praktiken innebar detta att en faktura till dig kan innehalla beloppet for antingen en
enda bestéllning eller flera samtidigt av de bestéllningar pa hygienpass som du har
gjort. Om till exempel du har angett resultaten av tre olika hygienpasstester pa
mandag och tisdag och dessa bestéllningar gar pa sa kallade torsdags
bestallningssatt, kommer du att fa en faktura som fakturerar bestéllningarna for
hygienpass for alla tre testerna.
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e Om det med samma faktura faktureras for flera hygienpassbestallningar, specificeras
inte rakningarna for enskilda bestéllningar (dvs. olika hygienpasstester) pa skilda
fakturor som postas skilt till testaren

Adressering av fakturor till hygienpasstestaren

e Livsmedelsverket skickar fakturorna pa hygienpass till dig och med ditt namn. De
testare som Livsmedelsverket har godkadnt har ratt och behorighet att tjanstgéra som
testare. Testarna har erhallit testarens rattigheter som individer (anv. del Il st. 5, 6).
Till exempel andra personer, testarnas kunder, testarens eget foretag eller dennes
arbetsgivare har inte ratt och behérighet att tjanstgéra som testare och darfoér
fakturerar Livsmedelsverket inte tredje parter pa testarnas vagnar.

e Du svarar personligen for fakturorna och alla paféljder om det upptrader storningar
i betalningarna av fakturorna. Du ar sjalv gdldenar i forhallande till Livsmedelsverket
och ditt namn star alltid pa den forsta raden i faktureringsadressen pa fakturan. Du
kan inte 6verlata och lagga ut ditt ansvar for fakturor till exempelvis din egen
arbetsgivare, dven om fakturan skickas till arbetsgivarens adress. Beakta detta dven
ifall du ger fakturor, som skickats till dig, till att skétas av en utomstaende part,
t.ex. egen arbetsgivare. Hygienpassen ar offentligrattslig prestationsproduktion hos
Livsmedelsverket och kan darfor enligt 11 paragrafen i lagen om grunderna for
avgifter till staten (150/1992) indrivas utan dom.

Faktureringsadress pa fakturor
e Faktureringsadressen for fakturan ar den som du har angett i Fragebankens avsnitt
EGNA UPPGIFTER -> Dina kontaktuppgifter (anv. del IV. st. 19.1), dar ocksa endast du
kan gbra andringar i den. Det finns inget annat satt att géra dandringar i din
faktureringsadress. Andringar kan inte anmalas av andra parter eller personer, sdsom
din egen arbetsgivare, direkt till Livsmedelsverkets fakturering.

Skickning av fakturor fran Livsmedelsverket till hygienpasstestare: automatiskt i féljande
ordning:

Ordningen nedan beror pa att faktureringssystemet forst identifierar enligt ditt
personnummer om du har aktiverat personlig e-faktura (en elektronisk faktura) i din ndtbank,
meddelandetjansten Suomi.fi eller OmaPosti. Om du anvdnder personlig e-fakturering,
Suomi.fi-meddelandetjansten eller OmaPosti-tjansten gar fakturorna automatiskt dit, i vilket
fall Livsmedelsverket inte skickar fakturorna i pappersformat till din faktureringsadress. Om
du inte har aktiverat dessa tjanster skickar Livsmedelsverket fakturorna per papperspost till
den faktureringsadress som du har angett i Fragebanken.

1. Fakturor levereras automatiskt och elektroniskt till din egen natbank som e-faktur,
om du har aktiverat den har tjansten. Om du vill att din Livsmedelsverkets faktura ska
levereras till din natbank:
=>» Bestall en konsumentens e-tfaktura fran Livsmedelsverket i din egen natbank.
Folj instruktionerna fran din egen bank nar du bestéller en faktura.

=>» Din bank skickar ett e-faktureringsmeddelande fér konsument (RI-meddelande)
till Livsmedelsverket.

=>» Livsmedelsverkets faktureringssystem kanner igen dig utifran ditt
personnummer.

=>» Foljande fakturor skickas automatiskt till din natbank.
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=>» Obs! Du kan bara bestalla en konsumentfaktura pa natbanken efter att du har
fatt Livsmedelsverkets faktura minst en gang i annat format (Suomi.fi-
meddelanden i tjdnsten, OmaPosti eller som pappersfaktura).

2. Om du har inte aktiverat personlig e-faktura (en elektronisk faktura) i din natbank,
fakturor levereras automatiskt och elektroniskt till tjansten Suomi.fi-meddelanden,
om du har aktiverat den har tjansten. Om du vill att din faktura ska levereras till
tjansten Suomi.fi-meddelanden:

=>» Skapa ditt eget konto i www.suomi.fi -meddelandetjansten. Instruktioner for att
skapa ett konto finns i meddelandetjansten Suomi.fi

=>» Ange din e-postadress i ditt konto

=>» Meddelandetjansten Suomi.fi skickar automatiskt ett e-postmeddelande med
ett meddelande om fakturan som tjansten har fatt. Dar kan du tryggt lasa dina
meddelanden med alla terminaler oberoende av tid och plats. Myndigheten for
digitalisering och befolkningsdata ansvarar for webbtjansten Suomi.fi. Du kan
ocksa anvanda tjansten i mobilappen Suomi.fi.

=>» Logga in pa ditt Suomi.fi-konto, dar du hittar den faktura du fatt. Du tar sjalv
hand om och ansvarar for att fakturorna betalas. Pappersfakturor levereras inte
till testaren under detta alternativ.

=>» Se sjalv till att din e-postadressen ar korrekt i tjansten Suomi.fi-meddelanden!
Om e-postadressen du angav i ditt Suomi.fi-konto inte fungerar eller du inte har
angett din e-postadress pa ditt Suomi.fi-konto, skickas fakturorna till OmaPosti,
om du har aktiverat den har tjansten. Om du har inte aktiverat OmaPosti
tjansten, skickas fakturorna som pappersfakturor till den faktureringsadress som
du angav i Fragebanken

=>» Aven om fakturorna tas emot elektroniskt via meddelandetjinsten Suomi.fi
maste du dnda rapportera faktureringsadressen och dess dndringar i
Fragebanken. Till exempel testarens arbetsgivare eller andra parter kan inte
rapportera andringarna av faktureringsadressen till Livsmedelsverket pa
testarens vagnar.

3. Om du har inte aktiverat personlig e-faktura (en elektronisk faktura) i din natbank
och Suomi.fi meddelandetjansten, fakturor levereras automatiskt och elektroniskt till
tjdansten OmaPosti, om du har aktiverat den. Om du vill att din faktura ska levereras
till OmaPosti:

=>» Aktivera OmaPosti tjansten. Instruktioner for att skapa ett konto finns i
OmaPosti

=>» Om du vill kan du vélja i OmaPosti att fakturor fran Livsmedelsverket ska
levereras som pappersfakturor till den faktureringsadress du anger till
Fragebanken

=>» Aven om fakturorna tas emot elektroniskt via tjinsten OmaPosti maste du anda
rapportera faktureringsadressen och dess dndringar i Fragebanken. Till exempel
testarens arbetsgivare eller andra parter kan inte rapportera dndringarna av
faktureringsadressen till Livsmedelsverket pa testarens vagnar.

4. Om du harinte i bruk personlig e-faktura (en elektronisk faktura) i din natbank,
tjansten Suomi.fi -meddelanden och tjansten OmaPosti, levereras fakturor som
pappersfakturor till faktureringsadressen

=>» Livsmedelsverket levererar fakturan som pappersfaktura till den
faktureringsadress (gatuadressen) som du har angett i datasystemet
Fragebanken
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Hygienpasstestare fakturerar egna klienter

Hygienpasstestaren har ratt att for testet och beviljandet av hygienpass ta ut en avgift av
klienterna (LL 19 § 4 mom.).

e Du ansvarar for att fakturorna eventuellt befordras vidare och/eller att testarens
egna kunder fakturerar

e Kostnaderna kan orsakas av forutom hygienpassen aven bl.a. hyror for testlokaler
samt att man vid tester i sarskilda situationer |ater Overséatta testpastdendena

e Seftill att inkomsterna med anknytning till verksamheten deklareras for
skattemyndigheten

17 Arkivering av testblanketter och dvriga handlingar

Testblanketter i original fér personer som har fatt ett godként testresultat samt dvriga
dokument som berdr beviljandet av hygienpass skall hygienpasstestaren arkivera fem ar
fran dagen for testet det vill sdga dagen for beviljandet. Testblanketter i original for
personer som har fatt ett underkant testresultat skall testaren arkivera tre manader fran
testdatumet. Vid ombestallning av hygienpass ska testaren arkivera alla dokument som
beror beviljandet av nytt hygienpass i fem ar fran ombestéllningsdatumet. Testaren ska
arkivera de dokument som beror beviljandet av hygienpasset i pappersform. Elektronisk
arkivering av dokument dr férbjudet. Testaren maste arkivera dokumenten personligen
och sa att ingen annan har tillgang till arkivet. Testaren maste férstéra dokumenten
personligen nér arkiveringsperioden har l6pt ut. Om Livsmedelsverket aterkallar
testarens rattigheter och testaren har kvar dokument som omfattas av
arkiveringsskyldigheten, ar testaren skyldig att 6verlamna dem till Livsmedelsverket
inom den angivna tidsfristen. (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 3)

De Oversatta testpastaendena ska arkiveras tillsammans med de ursprungliga
testblanketterna som anges i denna foreskrift (Livsmedelsverkets foreskrift, punkt 4).

Livsmedelsverket ager de handlingar som ligger till grund fér beviljande av hygienpass!

Livsmedelsverkets register: personer som har deltagit i hygienpasstest som organiserats av
hygienpasstestaren
e Testarna ar handlarna av Livsmedelsverkets registerdata och av detta skal ar det
Livsmedelsverkets skyldighet att se till att testarna arkiverar dokument enligt
forfattningar, foreskrifter och anvisningar. Det aligger den som behandlar
personuppgifter att agera i enlighet med den registreransvarigres instruktioner.

Pa vilken grund man arkiverar och skoter informationshanteringen?

e Hygienpasstester och de handlingar som ligger till grund for beviljande av
hygienpass, vilka har uppkommit pa grund av skétseln av myndighetens lagstadgade
uppgift. Behandlingen av dessa dokument omfattas av foljande forfattningar och
foreskrifter
=>» Allmén dataskyddsférordning (679/2016)
=> Arkivlag (831/1994)
=>» Lag om informationshantering inom den offentliga férvaltningen (906/2019)
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=> Livsmedelsverkets bestimmelse om hygienkompetens (7/2021) punkt 3 och 4

Vem arkiverar?

Hygienpasstestaren arkiverar dokument personligen

=>» Testblanketterna och 6vriga handlingar som beror beviljandet av hygienpassen
administreras av hygienpasstestaren och bara du ansvarar for dem

=>» Du ansvarar personligen for att de ursprungliga pappershandlingar som berér
beviljandet av hygienpassen har arkiverats pa vederborligt satt och under
efterlevnad av foérfattningarna

=>» Du far inte 6verlata arkivering t.ex. till arbetsplatsen

Vad som arkiveras?

Livsmedelsverkets testblanketter

=>» Saval godkdnda som underkanda

Modellsvarsblanketterna (fran varje test)

=>» Arkivering tillsammans med testblanketterna for testet ifraga

Dokument som ar grund for ombestallningar av hygienpass beroende pa skalet till

ombestallningen

=>» Den ursprungliga testblanketten alltid d& det utifran den beviljas ett nytt

hygienpass och i 6vriga ombestallningar om blanketten fortfarande finns

arkiverad

Vardera delen av de felaktiga hygienpass i original som returnerats till testaren

Den aterstaende delen av de ursprungliga hygienpass som returnerats till

testaren da den andra delen har forsvunnit

Trasigt hygienpass eller hygienpass i daligt skick som returnerats till testaren

Bada delarna eller den aterstaende delen av de ursprungliga hygienpass med ett

gammalt namn eller fodelsedatum som returnerats till testaren och ett officiellt

intyg dar namnandringen eller forandringen av fédelsedatumet framgar

Pappersnamnlistorna dver personerna som beviljats hygienpass, som vid

bestéllningarna pa hygienpass varje gang skrivs ut i Fragebanken

= Arkivering tillsammans med testblanketterna for testet ifraga eller tillsammans
med handlingarna kring ombestallningar

Ett tomt papper som ges till testpersonen under testet och som underlattar testets

avancemang

= med varje testperson bade testblanketten och det tomt papper buntats ihop

Ett tomt papper som ges till testpersonen under testet, dir testpersonen kan ha

gjort hjalpinsatser

=>» Livsmedelsverkets testblankett och stédjande papper ska buntas ihop och
arkiveras tillsammans for varje testpersoner dvs. de dokument som har anvants
av testpersonen och aterlamnats till testaren efter testet

Livsmedelsverkets testblankett/testpastaende som har dversatts till punktskrift

=>» Livsmedelsverkets testblanketten, testblanketten som dndrats till punktskrift och
svarsblanketten som har ifyllts med punktskrift ska buntas ihop och arkiveras
tillsammans for varje testpersoner dvs. de dokument som har anvants av
testpersonen och aterlamnats till testaren efter testet

Livsmedelsverkets testblankett som har dndrats till elektroniska format pa en

minnespinne

L2

80 (109)



Anvisning
16020/11
H LIVSMEDELSVERKET 23.10.2023

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

=> Livsmedelsverkets testblanketten och den till pappersversion utskrivna
konverterade testblanketten ska buntas ihop och arkiveras tillsammans for varje
testpersoner dvs. de dokument som har anvdnts av testpersonen och
aterlamnats till testaren efter testet
e Livsmedelsverkets testblankett som har forstorats
=>» Livsmedelsverkets testblankett och Livsmedelsverkets testblankett i férstorat
format ska buntas ihop och arkiveras tillsammans for varje testpersoner dvs. de
dokument som har anvéants av testpersonen och aterlamnats till testaren efter
testet
e Ett skilt papper med testpastaendena som 6versatts till ett annat sprak
=>» Livsmedelsverkets testblankett och det skilda papper som de pa férhand fore
testet gjorda 6versattningarna har skrivits pa, ska buntas ihop och arkiveras
tillsammans for varje testpersoner dvs. de dokument som har anvants av
testpersonen och aterlamnats till testaren efter testet
e Livsmedelsverkets testblankett med grundliggande former/synonymer som ges fér
enskilda ord i testpastaendena
=>» Livsmedelsverkets testblankett och den skilda testblanketten som innehaller de
grundldggande former/synonymer som har antecknat vid ordet ifrdga ska buntas
ihop och arkiveras tillsammans for varje testpersoner dvs. de dokument som har
anvants av testpersonen och aterlamnats till testaren efter testet
e En skriftlig forklaring om situationen dar testpersonens identitet har kontrollerats pa
ett onormalt satt an med ett identitetsdokument som godkants av Livsmedelsverket
(anv. del lll st. 11.8, undantaget)
=>» Arkivering tillsammans med testblanketten ifraga
e En skriftlig forklaring om situation nar testpersonens test har avvisats av andra skal
an att testresultat har varit under 34/40 poang (anv. del llI, st. 11.9)
= Arkivering tillsammans med testblanketten ifraga
e En skriftlig forklaring om situation nar testpersonens test har avvisats och
testpersonen har kontaktat dig och drendet eller omprévningsbegaran pagar (anv.
del lll, st. 11.9.)
= Arkivering tillsammans med testblanketten ifraga
e En skriftlig forklaring om situation nar dar testpersonen har skrivit, till exempel, tre
fornamn pa testblanketten och du beviljar ett hygienpass med endast tva férnamn
=>» Arkivering tillsammans med testblanketten ifraga
e En skriftlig forklaring om den exceptionella situationen, som har hant under testets
arrangering eller inmatningen av testresultaten
= Arkivering tillsammans med testblanketten ifraga
e En skriftlig forklaring om ombestallningen av ett hygienpass till ett felaktigt innehav.
Testpersonen har stavat sitt namn eller fédelsedatum felaktigt pa testblanketten,
men du har faststallt identiteten, du har faststallt den pa ratt satt och vid ratt
tidpunkt. (anv. del llI, st. 14.1)
=>» Arkivering tillsammans med testblanketten ifraga

| vilket format arkiveras det?

e Arkivera alla dokument i pappersform. Arkivering av dokument i elektronisk form &r
forbjudet.
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Hur lange arkiveras?

Godkanda testblanketter samt 6vriga dokument som beroér beviljandet av

hygienpass fem ar fran den dagen, nar

=>» Det originella hygienpasstestet har varit (beviljandedag av hygienpass)

=>» Ombestéllningen har gjort (bestéllningsdag = och en ny beviljandedag av
hygienpass)

Underkédnda testblanketter tre manader fran testdagen

=>» Arkiveringstiden pa tre manader giller underkinda testblanketter for
hygienpasstest som halls den 21 april 2021 eller senare. Underkédnda
testblanketter som har arkiverats fore den 21 april 2021 maste arkivera fem ar
fran testdatumet.

=» Om alla testdeltagare far ett underkant testresultat, forstér dven testets
modelltestblankett efter tre manader

= Om testpersonen har kontaktat dig om testresultatet och drendet pagar arkivera
den underkanda testblanketten under undersékningen.

=>» Om testpersonen har kontaktat dig om testresultatet och personen har gjort
omproévningsbegdran till Livsmedelsverket och du har levererat den underkanda
testblanketten till Livsmedelsverket arkivera en skriftlig forklaring under
undersdkningen.

Forstora handlingarna nar den arkiveringstiden ar full. Handlingarna far inte

arkiveras langre an fem ar.

=>» Enligt livsmedelslagen 20 § har Livsmedelsverket ratt att foreskriva behandlingen
av registeruppgifter som galler hygienpasstestare och informationshanteringen.
Livsmedelsverkets foreskrift om hygienkompetens (7/2021) foreskriver en
arkiveringstid pa fem ar. Foreskriften baserar pa att garantera att straffrattsligt
tjansteansvar forverkligas inom preskriptionstiden. Enligt strafflagen (39/1889,
kapitel 8, 1 § 4 mom.) ar preskriptionstiden for tjanstebrott dock minst fem ar.

Det ar maijligt att bestélla hygienpass pa nytt fem ar fran hygienpasstestet om

testblanketten ar den enda dokumenten pa basis av man beviljar ett nytt hygienpass.

Om Klienten har atminstone en del av det ursprungliga hygienpasset (kort eller

papersintyg) kvar, ombestallningen ar mojligt efter fem ar. (anv. del lll, st. 14)

Var och hur ska man arkivera?

Enligt 1 och 12 § i arkivlagen férvara myndighetshandlingar sa att de ar skyddade
mot forstorelse, skada och obehdrig anvandning

Personuppgifter ska behandlas pa ett satt som sakerstaller sakerheten for
personuppgifter. Sakerhet omfattar skydd av personuppgifter mot otillaten och
olaglig behandling och mot oavsiktlig forlust, forstorelse eller skada.

Arkivera alla ursprungliga handlingar som berdr beviljandet av hygienpassen i ett
utrymme dit bara du har tilltrade

Det utrymme till exempel kan vara ett lasférsett arkivskap till vilket bara du har en
nyckel

Det lasforsedda utrymmet eller skapet kan finnas hemma eller pa arbetsplatsen,
forutsatt att du arkiverar alla handlingar pa sa satt att inga andra personer an du kan
komma at dem och att du vid behov kan leverera Livsmedelsverket alla de begarda
handlingar for kontroll som omfattas av arkiveringsskyldigheten
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Om du arkiverar de handlingar pa din arbetsplats som berér beviljandet av
hygienpassen ta alla handlingar med och arkivera pa vederborligt satt om din
arbetsplats byts eller du upphor arbetet

Vad maste man géra om hygienpasstestaren upphor med verksamheten som testare?

Om du upphér med verksamheten som testare och testaren rattigheter har

aterkallats genom ett beslut av Livsmedelsverket ska maste du personligen se till att

arkivet forstors

Om det dnnu aterstar arkivtid fér handlingarna maste du leverera dem till

Livsmedelsverket. Observera att du dr den person som upprétthaller

Livsmedelsverkets register om personuppgifter och ar skyldig att leverera till

Livsmedelsverket alla dokument som fortfarande ar under arkiveringstiden.

=>» [ situationer dér testaren forhindras fran att forstora arkivet och/eller leverera
det till Livsmedelsverket (t.ex. om testaren dr dod eller pa annat satt inte kan ta
hand om sig sjalv) bor testaren eller hans representant kontakta
Livsmedelsverket omedelbart. Hela arkivet ska skickas till Livsmedelsverket, som
kommer att ta hand om forstorelsen och arkiveringen av dokumenten. Observera
att testaren ar en handlare av Livsmedelsverkets personliga register och darfor
maste folja Livsmedelsverkets anvisningar.

Vem forstor handlingar, nar forstors de och hur forstors de?

Forstor handlingarna personligen

Forstoér handlingarna, pa grund av du har beviljat hygienpass (de godkdnna

testblanketter, namnlistor och t.ex. dversattningspapperna, Livsmedelsverkets

testblankett med grundformer/synonymer, handlingarna som har varit pa grund av

ombestallningar), nar det forflutit fem ar fran det att du har beviljat hygienpasset.

Forstor underkdnda testblanketter och andra dokument som arkiverats med dem

(t.ex. Oversattningspapperna, Livsmedelsverkets testblankett med

grundformer/synonymer) nar det har gatt tre manader fran testdatumet.

Enligt 13 § i arkivlagen ska handlingar som inte ska forvaras varaktigt efter den

forvaringstid som faststallts for dem gallras ut sa att datasekretessen ar tryggad

Forstora handlingar som innehaller personuppgifter (uppgifter om kundens namn

och fédelsedatum, testarens namn och testarkod) sa att personer som inte har ratt

att behandla dessa personuppgifter inte far atkomst till dem

=>» Dokumentférstorare

=> Lasbart, separat insamlingskérl f6r material som ska forstoras. Till exempel
uppfylls detta villkor inte av ett pappersinsamlingskarl i ett lasbart avfallsrum pa
arbetsplatsen eller i husbolaget. Handlingar far inte heller laggas i allman
pappersinsamling.
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18 Livsmedelsverkets register

Livsmedelsverket fér med tanke pa styrningen och utvecklandet av tillsynen samt den
tillsyn som verket utovar ett riksomfattande register over: 4) hygienpasstestare samt de
personer som har deltagit i hygienpasstester (LL 79 § 4 mom. 1).

| fraga om hygienpasstestare antecknas i registret testarens namn, personbeteckning
och kontaktuppgifter. F6r personer som deltar i hygienpasstestet antecknas i registret
namn och personbeteckning samt hygienpasstestarens namn, adressen till testplatsen
och dag nar testet utforts. Fér personer som testaren har beviljat hygienpass antecknas
dessutom dagen da hygienpasset beviljades. (LL 80 § 4 mom.)

Livsmedelsverket register: de hygienpasstestarna som har godkants av Livsmedelsverket

Forutom informationen om hygienpasstestare som fortecknas i den har anvisningens
del Il, avsnitt 9, ska Livsmedelsverket ha foljande information i registret: uppgifter
om arrangerande av hygienpasstester och beviljandet av hygienpass som har sparats
i Frdgebanken-datasystemet och information om ansdkning som hygienpasstestare
och datumet nar har godkands som hygienpasstestare

Mera information om register finns pa Livsmedelsverkets webbsidan

Livsmedelsverkets register: personer som har deltagit i hygienpasstest som organiserats av
hygienpasstestaren

Livsmedelsverket faststaller syftet med och metoderna for behandlingen av de
personuppgifter som behandlas, och ar darmed personuppgiftsansvarig i enlighet
med artikel 4 i den allmanna dataskyddsforordningen (Europaparlamentets och
radets forordning (EU) 2016/679 om skydd for fysiska personer med avseende pa
behandling av personuppgifter och om det fria flodet av sadana uppgifter och om
upphéavande av direktiv 95/46/EG (allman dataskyddsférordning)

Hygienpasstestare fungerar som en handlare av personuppgifter pa
Livsmedelsverkets vagnar

Testarna far inte Overlata registers handlarens ansvar till andra personer eller
enheter

Testare samlar in personligt uppgifter i registret och ansvarar for att uppgifterna ar
korrekt angiven i registret. Om data anges fel maste testaren korrigera felet (avs. del
I, st. 14.1)

Testarnas skyldighet ar att arkivera alla dokument pa basis av hygienpass har
beviljats (anv. del lll, st. 17)

Dokument som innehas av testaren innehaller uppgifter om personerna i registret
(namn och fodelsedatum, testdatum/datum néar hygienpass har beviljats, testresultat
och testarens namn och beteckning)

Om du efter testet lamnar Over Livsmedelsverkets testblanketter eller de
personuppgifter som finns i dem, som ingar i Livsmedelsverkets register 6ver
personer som deltagit i hygienpasstestet, till andra personer ar det ett brott mot
datasdkerheten.

Vid eventuellt avsldjande av uppgifter till registret och i samband med utévandet av
den registrerades rattigheter, kommer begaran att riktas till:
tiedonluovutus@ruokavirasto.fi

Mera information om register finns pa Livsmedelsverkets webbsidan
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DEL IV: ANVANDNINGEN AV FRAGEBANKEN

Na sidan for inloggning till Fragebanken via adressen https://www2.kysymyspankki.fi/.

Du behdver din e-postadress, som du har angett i dina bakgrundsuppgifter i Fragebankens
datasystem. Din e-postadress kommer i forsta hand att vara din hem e-postadress. Om den
informationen inte finns, ar e-postadressen automatiskt din e-postadress pa jobbet. Bada e-
postfalten i Fragebanken far inte vara tomma. Se till i tid att din e-postadress i Fragebanken
ar personlig, giltig och rattstavad. Du ansvarar for att du inte ge din personliga e-postadress
till ndgon och att den inte anvands av andra personer. Personlig e-post far inte vara till
exempel en gemensam e-postadress for arbete eller familj. Vid varje inloggning far du ett
engangslésenord till din e-post som du kan logga in pa Fragebanken med. Lésenordet ar
giltigt i fem minuter.

Hygienpasstestaren far inte dverlatas personliga anvandarkoder eller I6senord till
datasystem Fragebanken till andra personer eller parter (Livsmedelsverkets foreskrift,
punkt 5).

19 Egna uppgifter

19.1 Dina kontaktuppgifter
| det har avsnitt finns alla dina aktuella kontaktuppgifter.

Om du vill andra dina kontaktuppgifter, kan du gora andringarna direkt i dina uppgifter i
detta avsnitt
1. Klicka pa Redigera
2. GOr andringen i dnskad punkt och observera de foljande delarna:
=>» Vilja adressen, hem- eller arbetsadressen, dit tryckeriet postar hygieniapass
= Vilja de kontaktuppgifter som man vill ha publicerade i forteckningen éver
hygienpasstestarna pa Livsmedelsverkets webbplats. De kontaktuppgifter som
du vill publicera eller eventuellt dndra valjer du i menyn.
o Bostadens kontaktuppgifter (postnummer, postanstalt, telefon, e-post)
o Arbetsplatsens kontaktuppgifter (arbetsplats, postnummer, postanstalt,
telefon, e-post)
o Vardera, bara den andra eller ingendera
3. Klicka till slut pa Spara
4. Klicka pa Spara (Har du granskat informationen?) och OK (Kontaktinformationen har
sparats framgangsrikt.)
5. Klicka p& Angra, om du vill dngra dndringarna eller redigera dem innan du sparar
andringarna.

Obs!
e Andringar kan inte géras i testarens namnuppgifter, personbeteckning eller testarens
beteckning
e Kontaktuppgifterna ska alltid innehalla minst kontaktuppgifter hem eller till arbetet
som innehaller e-postadress och telefonnummer. Det kan inte finnas en sadan
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situation att du inte har uppgett nagondera kontaktuppgiften. Livsmedelsverket och
dina kunder maste kunna kontakta dig.

Nar du andrar kontaktuppgifter var synnerligen noggrann och folj givna anvisningar
och tecknenantal

Du ansvarar for att alla uppgifter har angetts korrekt och i enlighet med
anvisningarna. T.ex. i postnummerfiltet ar det inte tillatet att ange nagra andra
uppgifter an ett postnummer med 5 siffror.

Du ansvarar for om hygienpass eller fakturorna sants till fel gatu- eller e-postadress
pa grund av en otydlig eller felaktigt inmatad kontaktuppgift

En natfakturaadress far inte anges i faktureringsadressuppgifterna

19.2 Dina inlagda bestallningar

Detta avsnitt anvands inte. Uppgifterna har flyttats till avsnittet TESTER -> Din
testinformation (anv. del IV, st. 20.1).

19.3 Dina gamla inlagda anmalningar om sarskilda situationer

| det har avsnitt finns en forteckning 6ver de gamla, anmalningar om sarskilda situationer
som du har gjort fore 1.2.2021.

20 Tester

20.1 Din testinformation

| det har avsnitt finns en forteckning 6ver de hygienpasstester som du har anordnat och de
bestallningar av hygienpass (ocksa ombestallningar) som du har gjort. Det finns féljande
uppgifter om varje test och bestallning:

Testdatum = datum for beviljande av hygienpass

Klockslaget for testet

Testtyp = normalt eller sarskild situation

Datum da resultaten givna = datum for bestallning av hygienpass (vid
ombestallningen, datum fér beviljande av hygienpass)

Antal deltagare i testet (vid ombestéllningen, antalet som har beviljat ett nytt
hygienpass)

Antal personer som godkants vid testet (vid ombestallningen, antalet som har
beviljat ett nytt hygienpass)

Om du vill se eller géra dndringar i testinformation

1.

Klicka pa Visa

=> For alla tester visas testets ansékningsdatum, testdatum och klockslag, antal
deltagare i testet, adress och testplats

=> Tester i sarskilda situationer visar ocksa all information som finns i anmélan om
en sarskilda situation

Du kan redigera testdata under féljande forhallanden:

=>» Ett normalt hygienpasstest
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o Dukan gora andringar eller preciseringar i alla andra informationer @n
testdatumet eller testets klockslag
o Du kan goéra andringar tills testtidpunkten
=> Ett test i sarskilda situation
o Dukan gora andringar eller preciseringar i alla andra informationer @n
testdatumet eller testets klockslag
o Du kan goéra andringar tills testet har en dag
Klicka pa Spara, om du har dndrat uppgifter, och Sand (Har du granskat
informationen?) och OK (Informationen har sparats.)
Klicka pa Ldmna, om du vill Iamna test eller angra dndringarna

Om du gor andringar i testinformation, till exempel antalet deltagare, ta hansyn till
att testutrymmet ar tillrackligt

Du kan kontrollera i uppgifterna om hygienpassen har bestéllts och om bestéllningen
har skickats till tryckeriet

Du kan ocksa kontrollera i uppgifterna om det till exempel pa grund av inhiberade
hygienpasstester finns 6ppna och onddiga testlankar i uppgifterna

Vid problem gér ett meddelande till Livsmedelsverket i Fragebankens avsnitt
KONTAKTER -> Annat meddelanden (anv. del IV, st. 21.1)

20.2 Hamta ett hygienpasstest

1.

Hamta testblanketten, dvs. testpastaendena, i det har avsnittet tidigast fem dagar
fore ett planerat normalt hygienpasstest

Ange plats och tid for test (alla uppgifter ar obligatoriska)
Datum (dd.mm.333aa)

Klockslag

Antalet deltagare i testet

2. 6vervakarens namn, om antalet ar >= 40

2. 6vervakarens telefonnummer, om antalet ar >= 40
Stad

Gatuadress

Narmare beskrivning av plats (klassrum, moéteslokal)

L2

3. Klicka pa OK

Om det finns fler an en extra dovervakare for testet, vanligen ange deras uppgifter. Om
farre dn 40 personer deltar i testet och du har skaffat andra évervakare for testet ange
overvakarnas uppgifter i avsnittet Narmare beskrivning av plats.

Om du efter att har hamtat testblanketten marker att du har matat in fel datum eller
klockslag

1.

Meddela Livsmedelsverket om saken via Fragebankens avsnitt KONTAKTER —> Annat
meddelande (anv. del IV, st. 21.1)

Livsmedelsverket tar bort den felaktiga testlanken fran Fragebanken

Efter det maste du hamta test pa nytt med korrekta uppgifter om testet, i
Fragebankens avsnitt TESTER - Hdmta ett hygienpasstest
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4. Om du redan hade skrivit ut och kopierat testblanketterna férstér de pa vederborligt

satt

20.3 Utskrift av testblanketter

Nar du har hamtat ett hygienpasstest (ett normalt hygienpasstest) eller gjort anmalan om ett
test i sarskilda situation (ett test i sarskilda situation) dvs. har i bada fallen skapat en testlank,
skriv ut det valda testet (testblanketterna) genom att klicka pa testldnken.

Obs!

Den angivna testtidpunkten (datum och klockslag), hygienpasstestarens namn och
identifikationskod skrivs automatiskt ut pa testblanketten

Testlankarna som vantar pa att testblanketterna skrivs ut uppraknas i en ordning déar
det aldsta hamtade testet kommer forst

Via alla testlankar far man testblanketter pa finska, svenska och engelska

Nar det tas en utskrift av testblanketten skrivs det alltid ut en modelltestblankett
med korrekta svar automatiskt som ar avsedd for anvandning vid granskningen av
testblanketterna och senare for arkivering

20.4 Registrera testresultat

Efter du har ordnat ett hygienpasstest (ett normalt test eller ett test i en sarskilda situation),
dvs. testtidpunktens datum och klockslag har forflutit, sparas testlanken automatiskt for att
vanta pa inmatningen av testets resultat i det har avsnitt.

Né&r du viljer det har avsnittet papekar systemet att testblanketterna ska arkiveras
fem ar efter datumet for beviljande av hygienpasset
=> Klick pa OK
Vilj testlanken
=>» Observera att du valjer ratt testlank for att mata in testresultaten!
= Testldnken sparas i avsnittet tills du har matat in testets resultat och sant
bestallningen elektroniskt ivag till tryckeriet
Ange antalet av alla personer som deltog i testet inklusive dem som inte klarade
testet
Klick pa OK
Mata in uppgifterna om varje person som godkandes vid testet i platser som
reserverats for dem
= Alltsa inga uppgifter alls om personerna som inte klarade testet!
=>» System godkénner inte fler namn dn vad som du har fére inmatningsskedet for
resultaten uppgett vara det korrekta antalet av deltagarna i testet
=>» Inmata féljande uppgifterna for varje deltagare som klarade testet (uppgifterna
visas pa olika rader och med stora bokstaver i hygienpasset)
Namn
o Systemet godkanner totalt 27 tecken som ldngd pa férnamnet
o Systemet godkanner totalt 27 tecken som ldngd pa efternamnet
o Om en persons for- eller efternamnuppgifter ar langre an 27 tecken ange
namnuppgifter tills 27 tecken ar fulla. De aterstaende tecknen lamnas
utanfor hygienpasset. OBS! Namnet kan inte forkortas som kunden onskar.
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Om testpersonen har skrivit alla sina fornamn, bevilja ett hygienpass med
alla sina fornamn pa testblanketten, bestall ett hygienpass med all
namninformation

Om testpersonen har skrivit sitt forsta féornamn, bevilja ett hygienpass med
det namnet. Se till att det férnamn som testpersonen har skrivit pa
testblanketten ar det forsta férnamnet pa hans eller hennes identitetsbevis.
Om testpersonen har skrivit till exempel bara sitt andra férnamn, bevilja ett
hygienpass med det namnet. Se till att det férnamn som testpersonen har
skrivit pa testblanketten ar det andra férnamnet pa hans eller hennes
identitetsbevis.

Om testpersonen har skrivit sitt smeknamn pa testblanketten istéllet for sitt
officiella fornamn, be testpersonen att skriva sitt officiella férnamn pa
testblanketten. Du kan inte bevilja ett hygienpass med ett namn som inte
star pa testpersonens identitetsbevis.

Ange namnen med vasterlandska (latinska) bokstaver

Alla specifikationsuppgifter trycks i hygienpasset med typsnittet Calibri och
stora bokstaver

Om namnet innehaller specialtecken, kan du dessa mata in med hjalp av
antingen datorns tangentbord eller genom att kopiera dem. Fasta sarskild
uppmarksamhet vid hur namn och specialtecken skrivs nar du tar emot
testblanketten och kontrollerar identiteten i identitetsbevisen.

Bevilja hygienpass med de uppgifter om namn som den testade personen har
skrivit pa testblanketten och som du har faststallt fran identitetsbevis vid
mottagningen av testblanketten. Pa identitetsbevis kan inte vara ett annat
namn an som har antecknat pa testblanketten. Man far inte kontrollera och
andra namnet pa efterhand.

Fodelsedatum

O

Anteckna personernas fodelsedatum sa att dagen och manaden alltid
antecknas med tva siffror och artalet med fyra siffror

Atskilj i datumet dagen, manaden och aret med punkter fran varandra. Om
en person ar fodd t.ex. den forsta januari 1970 anteckna 01.01.1970 i
systemet.

Bevilja hygienpass med de uppgifter om fédelsedatum som den testade
personen har skrivit pa testblanketten och som du har faststallt fran
identitetsbevis vid mottagningen av testblanketten. Pa identitetsbevis kan
inte vara ett annat fédelsedatum &n som har antecknat pa testblanketten.
Man far inte kontrollera och dndra fodelsedatumet pa efterhand.

6. Klicka pa SPARA, nar du har inmatat uppgifterna om den férsta personen

Du kan registrera uppgifterna om nasta person forst efter att du har lagrat undan

uppgifterna om den féregaende personen

Fortsatta pa samma satt tills du har registrerat alla uppgifter om samtliga

personer som godkandes i hygienpasstestet i systemet

Uppgifterna som registrerats i systemet syns i férteckningen under

inmatningsfaltet

7. Om du har inmatat personens uppgifter fel radera personens uppgifter ur
forteckningen med att trycka pa RADERA bredvid personen ifraga

8. Kontrollera uppgifter

>

>

>
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=>» Kontrollera att alla namn- och fédelsedatumuppgifter &r ratt skrivna i namnlistan
under inmatningsfaltet nar du har skrivit in uppgifterna om alla som godkandes
vid hygienpasstestet
9. Skriva ut namnlistan via linken Oppna hiar listan for utskrift
=>» Arkivera den utskrivna, namnlistan alltid tillsammans med de andra dokument
pa basis av man beviljar hygienpass (t.ex. testblanketterna)
=>» namnlistan far inte dndras eller ersattas med en lista som man gjort sjalv
10. Bestilla hygienpassen med klick p& SAND, nir inmatningen av uppgifterna ar klar
=>» Systemet meddelar att Uppgifterna har férmedlats, Tack, nir bestillningen pa
hygienpass har sants vidare
=>» Naér du har fatt meddelandet kan du vara siker pa att uppgifterna har skickats till
tryckeriet och att Livsmedelsverket informerats om bestallningen

Avbruten resultatinmatning

e Nar du registrerar resultat kan du lamna status éppet for inmatningen av testresultat
genom att Iata bli att klicka p4 SAND och logga ut ur Fragebankens databassystem

e Informationen sparas i avsnittet tills du loggar in pa nytt och slutfor bestéllningen

Ingen genomgar hygienpasstestet med godkint resultat

1. Viljalanken for testet ifraga pa normalt satt

2. Ange antalet av alla personer som deltog i testet

3. Tryck pa OK

4. Registrerainga personuppgifter med namn och fodelsedatum utan klicka direkt pa
SAND

5. | datasystemet registreras det antal deltagare i testet som du uppgett, samt antalet 0
pa dem som godkénts i testet

Hygienpasstestet ordnades inte/testet stilldes in
1. Matainte in testresultaten
2. Skicka ett meddelande till Livsmedelsverket via Fragebankens avsnitt KONTAKTER —>
Annat meddelande (anv. del IV, st. 21.1)
3. Livsmedelsverket tar bort den testlanken som inte behovs i Fragebanken
4. Forstor testblanketterna och testblankettmallen samt eventuella 6versattningar, om
det rort sig om ett test i en sarskild situation som Oversatts till ett annat sprak

Ombestallningar av hygienpass
1. Livsmedelsverket kopierar de testlankar som du begart till detta avsnitt for férnyade
bestallningar
2. Gor fornyade bestéllningar via de kopierade testlankarna i 6vrigt pa samma satt som
andra bestallningar av hygienpass
= Ange endast det antal personer for vilka bestallningen férnyas som antal
deltagare i testet

Obs!
¢ Du kan efterat kontrollera huruvida resultaten fran hygienpasstester har det
registrerats eller inte i Fragebankens avsnitt TESTER - Dina testinformationer (anv.
del IV, st. 20.1)
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e Kontakta sa fort som mojligt Livsmedelsverket om det uppstar problem vid
registrering av testresultat eller bestéllning av hygienpass via Fragebankens avsnitt
KONTAKTER —> Annat meddelande (anv. del IV, st. 21.1)

20.5 Anmalan om en sarskild situation

Detta avsnitt beskriver vilken information som kravs i de olika avsnitten i anmalan om en
sarskild situationen. Ange alla nddvandiga informationer i alla falt. Ifyll den elektroniska
blanketten fér anmalan om ordnande av ett planerade kompetenstest i en sarskild situation
minst 7 dagar innan testtiden. Ge for varje test i en sarskild situation en skild Anmalan.

Anvisningens avsnitt 12 i del Ill beskrivs hur och pa vilka villkor tester i sdrskilda situationer
far ordnas. | anmélan om en sérskilda situation maste anmala de saker som anges i
avshittet 12. | anvisningens bilagor 7-12 ges exempel pa de olika tester i sdrskilda
situationer och vad som ska anges i anmalan om ett test i sdrskilda situationen.

Ett test i en sdrskild situation som pa nagot satt ordnats pa ett annat sitt eller en annan
plats dn vad som anmalts till Livsmedelsverket anses vara ett test som ordnats i strid med
bestaimmelser, foreskrifter och anvisningar om hygienkompetens.

1. Ange plats och tid for hygienpasstest
= Datum (dd.mm.333a)
=>» Klockslag
=>» Antalet deltagare i testet
o 2. 0vervakarens namn, om antalet ar >= 40 (Om namnet innehaller en apostrof,
ange utan den.)
o 2. o6vervakarens telefonnummer, om antalet ar >= 40
=>» Stad
=>» Gatuadress
=>» Narmare beskrivning av plats (klassrum, méteslokal)
2. Ange grunderna for testet i sarskilda situationen och utférandet
=>» Forklara tydligt och exakt varfér och hur du avviker fran det finldndska, svenska
eller engelska hygienpasstestet och hur ska du organisera och utfora testet
=>» Ange ocksa i detta avsnitt punkter 4, 5 och 6 i den anmalan i sdrskild situation om
du 6versatter testpastdendena till ett annat sprak, ger grundformer/synonymer till
enskilda ord eller laser testpastaendena hogt
=>» Kundernas namn, fédelsedatum och hilsoinformation kan inte ingd i Anméalan om
sarskilda situationen
3. Ange om du anvander hjalpmedel under testet / en assistent fére, under eller efter
testet (anv. del lll, st. 12.1 och 12.2)
=>» Om du anvander hjalpmedel, ange vad, varfor och hur
=>» Om du anvdnder en assistent, ange varfor och hur testet kommer att utféras, samt
assistentens namn och kontaktuppgifter. Ange hur har du anlitat assistenten och
sakerstallt assistentens palitlighet, har den som bestallt testet skaffat en assistent,
har assistenten skaffat personer till testet eller varit i kontakt med dem innan testet,
har du instruerat assistenten.
4. Ange, om du 6verséatter testpastaendena till andra sprak (ocksa teckensprak) (anv. del lll,
st. 12.1 och 12.2)
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5.

6.

7.

8.

=> ViljJa eller Nej

o Om duviljer Ja, ange pa vilket sprak testpastaende ska dversattas

o Om duviljer Ja, ange 6versattarens/tolkens namn, féretagets namn och
kontaktuppgifter. Testaren maste kanna till 6versattarens/tolkens namn och
kontaktuppgifter.

o Om du viljer Ja, ange tydligt och noggrant hur man handlar i testet och hur har
du anlitat tolken/6versattaren och sakerstallt palitlighet i punkten Motivering till
ansokan och genomférandesatt i anmalan om sarskild situation

Ange, om du ger grundform/synonym for enskilda ord som finns pa testpastaendena
(anv del lll, st. 12.1 och 12.2)
=>» ViljJa eller Nej

o Om duviljer Ja, ange pa vilket tidpunkt grundformer/synonymer anges

o Om du valjer Ja, ange egna uppgifter (dvs du oversatter sjalv). Om du anvander
en Oversattare, dvs ni Oversatter tillsammans, ange ocksa dversattarens namn,
foretagets namn och kontaktuppgifter.

o Om du viljer Ja, ange tydligt och noggrant hur man handlar i testet och hur har
du anlitat mojliga 6versattaren och sakerstallt palitlighet i punkten Motivering
till ans6kan och genomférandesatt i anmalan om sarskild situation.

Ange, om du hoglaser testpastaendena pa testet (anv. del lll, st. 12.1 och 12.2)
=>» ViljJa eller Nej

o Om duviljer Ja, ange om en separat dversattare/tolk kommer till testtillfallet att
hogldsa 6versattningarna (testpastaenden, som har 6versatt skriftlig till annat
sprak fore testet) eller en teckensprakstolk kommer for att teckna
testpastaendena eller inte, valja Ja eller Nej
v" Om du véljer Ja, ange éversittarens/tolkens namn, féretagets namn och

kontaktuppgifter. OBS! Uppgifterna om den 6versattare/tolk som ska
komma till testtillfdllet maste alltid rapporteras separat, &ven om han/hon ar
samma person som den som Oversatte testpastdendena.

o Om du viljer Ja, ange tydligt och noggrant hur man handlar i testet och hur har
du anlitat mojliga oversattaren och sakerstallt palitlighet i punkten Motivering
till ansd6kan och genomférandesatt i anmalan om sarskild situation.

Tryck pa det obligatoriska alternativet, da

=>» Du har last Livsmedelsverkets féreskrift om hygienkompetens och Livsmedelsverkets
anvisningar om hygienpasstestarens verksamhet och féljer dessa krav for mitt
verksamheten. Du forstar att du tjanstgor under tjansteansvar enligt livsmedelslagen
nar du arrangerar hygienpasstester. Du arrangerar ett test i sarskilda situation enligt
anvisningarna och informationen som du gav om testet ar korrekt.

Tryck pa Sand, nar du har fyllt i alla uppgifter som kravs

=» Systemet meddelar att: Har du granskat informationen? Ar du sdker p& att du vill
hamta ett test i sarskilda situation?

= Om du viljer Sdnd och OK,

o Testets uppgifter sparas automatiskt i Fragebankens avsnitt TESTER -> Dina
testinformationer (anv. del IV, st. 20.1) hégst upp

o | Fragebankens avsnitt TESTER -> Utskrift av testblanketter (anv. del IV, st. 20.3)
skapas automatiskt en testlank for testet

o Livsmedelsverket kontrollerar/godkanner inte separat den anmélan om sarskild
situation som du gjort och skickar inte en bekraftelse om testlanken. Som
testare ansvarar du personligen for att testet ordnas i enlighet med
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Livsmedelsverkets foreskrifter och anvisningar och pa det satt som du uppgett.
Livsmedelsverket 6vervakar anmalningar om sarskilda situationer som gjorts av
testare och kan ingripa om den marker verksamhet som bryter mot
bestammelser, foreskrifter och anvisningar.

=>» Om du viljer Backa, kommer du tillbaka till att fylla i blanketten.
=>» Obs! Uppgifterna sparas inte, om du lamnar detta lage.

Om det finns fler an en extra dvervakare fér testet, vanligen ange deras uppgifter. Om
farre 3@n 40 personer deltar i testet och du har skaffat andra évervakare for testet ange
overvakarnas uppgifter i avsnittet Narmare beskrivning av plats.

21 Kontakter

Fyll i den information som kradvs i meddelandena korrekt.

21.1 Annat meddelande

N

Testarens namn och beteckning (automatisk uppgift)
Avsadndnings datum (automatisk uppgift)
Vilj typ av ett meddelande (ett alternativ maste valjas fran menyn) och ange
information som kravs
=> Testet avbrutat
o Valj ett test fran listan
=>» Testarens namnandring

o Ange det nya namnet

o Obs! Skicka ett intyg av vilket namnandringen framgar till Livsmedelsverket.
Namnet kommer att dndras efter att Livsmedelsverket har fatt intyget av
vilket namnéandringen framgar. Intyget kan skickas antingen via e-post i
Sakerhetsmeddelanden till adressen hygieniapassi@ruokavirasto.fi eller med
brev till adressen Livsmedelsverket, Kirjaamo, Hygienpass, PB 200, 00027
LIVSMEDELSVERKET.

=> Jag ska 6verge hygienpasstestarens rattigheter
o Ange datum (datum och ar), fran vilket du ska 6verge rattigheterna

= Annat
o Ange information i rutan

Skriv ditt meddelande i rutan

Tryck pa Sdnd, nar du har fyllt i alla uppgifter som kravs

=>» Systemet meddelar: Har du granskat informationen? Ar du siker p& att du vill
sanda?

o Om du valjer Sand, flyttas Anmalan automatiskt till Fragebankens avsnitt
KONTAKTER -> Dina inlagda meddelanden (anv. del 1V, st. 21.4) hogst upp
och systemet flyttar testarens vy automatiskt till samma plats.

o Om du valjer Backa, gar du tillbaka till vyn for att fylla i blanketten for annat
meddelande

Obs! Uppgifterna sparas inte, om du [amnar detta lage
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21.2 Ombestallning av hygienpass: ersatter ett felaktigt

vk wN e

9.

Testarens namn och beteckning (automatisk uppgift)
Avsandnings datum (automatisk uppgift)
Ange testdatum (datum och ar)
Vilj testets klockslag fran menyn
Intyga att du har alla ovanstaende dokument for beviljande av hygienpasset och
arkivering
= Den ursprunliga testblanketten
=>» Det ursprunliga kortet
=>» Det ursprunliga pappersintyget
Ange personens felaktiga for- eller efternamnen eller fodelsedatumet (dd.mm.333a)
(minst ett falt maste fyllas i)
Ange personens riktiga for- och efternamnen och fodelsedatumet (dd.mm.aaaa) (alla
information ar obligatoriska)
Skriv ditt meddelande i rutan
=>» Ange exakt
o ivilket skede felet har intraffat
o vem som har kontrollerat personens identitet
o ivilket skede personens identitet har kontrollerats
o fran vilket dokument personens identitet har kontrollerats
o hur personen sjdlv har skrivit in fel information i testblanketten
Godkéanna alla Livsmedelsverkets anvisningar om ombestallningen av hygienpass

10. Tryck pa Sand, nar du har fyllt i alla uppgifter som kravs

= Systemet meddelar: Har du granskat informationen? Ar du siker pa att du vill
sanda?
o Om du valjer Sand, flyttas Anmalan automatiskt till Fragebankens avsnitt
KONTAKTER -> Dina inlagda meddelanden (anv. del IV, st.1.4) hogst upp och
systemet flyttar testarens vy automatiskt till samma plats

11. Om du valjer Backa, gar du tillbaka till vyn for att fylla i blanketten
12. Obs! Uppgifterna sparas inte, om du lamnar detta lage

21.3 Ombestiéllning av hygienpass: annan orsak

N

Testarens namn och beteckning (automatisk uppgift)
Avsandnings datum (automatisk uppgift)
Vilja orsak till ombestéllningen (minst ett alternativ maste valjas fran menyn)
=>» Ett nytt hygienpass for att ersitta det forsvunnit
=>» Ett nytt hygienpass for att ersatta det trasigt/i daligt skick
=>» Ett nytt hygienpass for personens namn/fédelsedatum har dndrats
o Intyga att du har det officiella intyget namnandringen/forandringen av
fodelsedatumet framgar for beviljande av hygienpasset och arkivering
o Ange personens gamla for- eller efternamnen eller fédelsedatumet
(dd.mm.33aa) (minst ett falt maste fyllas i)
Ange, om du ska bevilja ett nytt hygienpass pa en annan testarens vagnar
=>» Vilj Nej eller Ja

o Om du valde Ja, ange testarens namn och/eller beteckning
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10.
11.

12.

Ange, vilka dokumenten du har for beviljande av hygienpasset och arkivering (minst

ett alternativ maste viljas)

= Den ursprungliga testblanketten

=>» Det ursprungliga kortet

=>» Det ursprungliga pappersintyget

Testdatum

= Om du beviljar ett nytt hygienpass till en person som har varit i ditt
hygienpasstest, valj ett test fran listan

=>» Om beviljar ett nytt hygienpass pa en annan testarens vagnar, ange testdatumet

(datum och ar)

Om du bestéller ett nytt hygienpass pa grund av byte av namn eller fodelsedatum,

ange det gamla namnet eller fédelsedatumet

Ange personens nuvarande for- och efternamnen och fodelsedatumet (dd.mm.333a)

(alla information &r obligatoriska)

Skriv ditt meddelande i rutan

Godkanna alla Livsmedelsverkets anvisningar om ombestallningen av hygienpass

Tryck pa Sand, nar du har fyllt i alla uppgifter som kravs

= Systemet meddelar: Har du granskat informationen? Ar du siker pa att du vill
sanda?

o Om du valjer Sand, flyttas Anmalan automatiskt till Fragebankens avsnitt
KONTAKTER -> Dina inlagda meddelanden (anv. del IV, st. 21.4) hogst upp
och systemet flyttar testarens vy automatiskt till samma plats

o Om du valjer Backa, gar du tillbaka till vyn fér att fylla i blanketten

Obs! Uppgifterna sparas inte, om du [amnar detta lage

23.4 Dina inlagda meddelanden

| det har avsnitt finns en forteckning 6ver de meddelanden som du har gjort

Meddelandena rdknas upp med bérjan i den nyaste

| samband med varje meddelande visas Sandningstid, Meddelandetyp och Ett
meddelande

Vid forsta sidan av Fragebanken och i samband med sjidlva meddelandet finns ett
tecken nar du har fatt nya meddelanden fran Livsmedelsverket (Inte l&st)

Om du vill se ditt inlagt meddelandet

1.

Tryck pa Visa
=>» Du kan ldsa dina egna meddelanden och meddelanden fran Livsmedelsverket
=>» | samband med varje meddelanden visas sdndningsdatumet
Skriv ett meddelande, om du vill skicka ett nytt meddelande till Livsmedelsverket,
eller svara pa ett meddelande fran Livsmedelsverket
= Tryck pa Sénd och OK, da sparas meddelandet i meddelandekedjan
= Systemet meddelar: Ar du sdker pa att du vill sinda?
o Om du valjer Sand, gar du tillbaka till meddelandet
o Om du valjer Backa, gar du tillbaka till meddelandet
Bekrdfta meddelandet fran Livsmedelsverket genom att trycka pa knappen Erkdnna
som last i laskolumnen, i vilket fall ordet Ja sparas istédllet. Livsmedelsverket ser ocksa
detta laskvitto pa den harskande sidan.
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=>» Nar Livsmedelsverket svarar pa ett meddelande som du skickat, far du ocksa
automatiskt ett e-postmeddelande/anmalan om inkommit meddelande fran
Livsmedelsverket (avsdndare hygieniapassi@ruokavirasto.fi)

Obs! Alla diskussioner om anmélningar fors inom datasystemet Fragebanken, inte per e-post

21.5 Meddelanden till testarna

| det har avsnittet finns en forteckning 6ver de gruppmeddelanden som Livsmedelsverket har
sant per e-post till alla hygienpasstestare

Meddelanden uppraknas i datumordning med det senaste meddelandet forst
Forutom datumet visas dven en rubrik

Man kan ldsa ett meddelande genom att klicka pa dess rubrik, da far man upp det
egentliga meddelandet i lasrutan

Man kommer tillbaka till forteckningen med meddelanden genom att klicka pa
lanken Visa forteckningen i lasrutans kant upp till hoge

21.6 Testarnas anslagstavla

Hygienpasstestarna kan ocksa lagga in meddelanden till andra testare i det har avsnittet

22 Anvisningar

Anslagstavlan ar bara avsedd fér inbordes kontakter mellan testarna

Alla meddelanden som laggs in har sparas i systemet

Alla testare kan ldsa alla meddelanden som ldggs pa anslagstavlan och dven svara pa
dem

Meddelandena fran testarna uppraknas med det senaste forst

Livsmedelsverket kontrollerar inte anslagstavlan och svarar inte heller pa fragor som
stalls den vagen. Livsmedelsverket kan vid behov ta bort meddelanden som testarna
lamnat pa anslagstavlan, om det ror sig om t.ex. ett meddelande géllande fornyad
bestéllning.

Testarnas anslagstavla ar inte avsedd for att ge Livsmedelsverket meddelanden om
ombestallningar

Om du vill skicka ett meddelande klicka pa lanken Sand meddelande uppe pa sidan.
Da far man upp obligatoriska datafalt dar man skriver en rubrik och det egentliga
meddelandet. Nar meddelandet har skrivits in tryck pa SAND.

22.1 Studera hur data registreras

Du kan 6va hur man hamtar hygienpasstester i det har avsnittet

Ovningsuppgifterna sparas inte i databassystemet, varfér vandet ar tryggt
Man far inte via avsnittet hdmta och skriva ut testblanketter for ett verkligt
hygienpasstesttillfille

Testblanketter och testpastaendena far inte heller anvdndas som
undervisningsmaterial
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22.2 Livsmedelsverkets anvisning om hygienpasstestarens verksamhet

| det har avsnittet finns den senaste versionen av Livsmedelsverkets anvisning om
hygienpasstestarens verksamhet. Via avsnittet kan du skriva ut anvisningen. Anvisningen
aterfinns dven pa Livsmedelsverkets webbplats.

22.3 Anvisning om omproévningsbegaran

Skriv ut anvisning om omprovningsbegdran som du ger till testdeltagarna i det har avsnittet.

22.4 Instructions for filing a claim for a revised decision

Skriv ut anvisning om omprévningsbegaran pa engelska som du ger till testdeltagarna i det
har avsnittet.

23 Logga ut

Logga alltid ut ur systemet LOGGA UT, néar du avslutar anvdandningen av Fragebanken
e Forsdkra sig om att utomstaende inte kommer 6ver dina koder
e Om du anvander en dator som ar i allmant bruk rekommenderas att du efter
anvandningen av Fragebanken alltid tommer webbldsarens minnen for historia och
|6senord
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Bilaga 1. Allmanna anvisning for deltagare i hygienpasstest

(Projicera anvisningen pa en duk eller stéll den sa att testdeltagarna annars hela tiden kan se
den under hela testet)

Hygienpasstestarens kontaktuppgifter
namn:
telefon:
e-postadress:

1. Testiden &r 45 minuter. Du kan tidigast avldgsna sig fran testet forst 20 minuter efter att testet
boérjade.

2. Anvanda en kulspetspenna med bldck av annan an svart farg eller ett annat motsvarande skrivdon.
Det dr forbjudet att anvanda en blyertspenna.

3. Skriv namn och fodelsedatum KLART i de platser pa testblanketten som anvisats fér dem. TESTAREN
BESTALLER HYGIENPASSET MED DE UPPGIFTER OM NAMN OCH FODELSEDATUM SOM DU HAR
SKRIVIT PA TESTBLANKETTEN OCH SOM TESTAREN HAR KONTROLLERAT | IDENTITETSBEVISET.
NAMN OCH FODELSETID KAN INTE ANDRAS | EFTERHAND.

4. Anteckna svarsnoteringarna klart och tydligt i de rutor pa testblanketten som anvisats for svaren.
Vilja efter varje pastaende som svar antingen ”Rétt” eller ”Fel”. Du far ett (1) podng fér ratt
svarsalternativ. Du far noll (0) poédng for ett felaktigt, otydligt och tomt svar. Testet avklaras da man
uppnar poingtalet 34/40.

5. GOr ingen noteringarna i testblankettens punkter som ar bara fér testaren.

6. Det ar under testet forbjudet att prata med andra personer som deltar i testet och stéra dem.

7. Det ar forbjudet att anvdnda studiematerial, anteckningar och andra hjalpmedel. Testet ska
genomgas sjalvstindigt och utan hjilp.

8. Det ar forbjudet att anvdnda telefoner eller andra elektroniska apparater under ett test.

9. Returnera testblanketten till hygienpasstestaren, nar testet har slutat. Uppvisa samtidigt ditt
identitetsbevis till testaren.

10. Se till att testaren ger dig en anvisning om omproévningsbegaran.
11. Testaren informerar dig om testresultatet senast en manad efter testet. Kontakta testaren sa snart
som majligt om du har nagra fragor om testresultatet eller det hygienpass som du har beviljat eller

du vill begédra rattelse om testresultatet fran Livsmedelsverket (anvisningar i anvisning om
omprovningsbegaran).
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Bilaga 2. Yleiset ohjeet hygieniapassitestiin osallistuvalle
(Heijasta kankaalle tai aseta muutoin testattavien nahtaville koko testin ajaksi)

Hygieniapassitestaajan yhteystiedot
nimi:

puhelin:
sahkopostiosoite:

1. Testiaika on 45 minuuttia. Voit poistua testista aikaisintaan 20 minuutin kuluttua testin alkamisesta.

2. Kdytda muun varista kuin mustaa kuulakarkikynaa tai muuta vastaavaa viélinetta. Lyijykynan kaytto
on kielletty.

3. Kirjoita nimi ja syntymaaika SELKEASTI testilomakkeeseen niita varten osoitettuihin paikkoihin.
TESTAAIJA TILAA HYGIENIAPASSIN NIILLA NIMI- JA SYNTYMAAIKATIEDOILLA, JOTKA OLET
KIRJOITTANUT TESTILOMAKKEESEEN JA JOTKA TESTAAJA ON TARKASTANUT
HENKILOLLISYYSTODISTUKSESTA. NIMI- JA SYNTYMAAIKATIETOJA EI VOI JALKIKATEEN MUUTTAA.

4. Merkitse vastausmerkinnat selkedsti testilomakkeeseen vastaamista varten osoitettuihin ruutuihin.
Valitse jokaisen vaittaman jilkeen joko ”Oikein” tai ”"Vaarin” vastaus. Oikeasta
vastausvaihtoehdosta saat yhden pisteen. Vaarastd, epaselvasta ja tyhjasta vastauksesta saat 0
pistettd. Lipaiset testin 34/40 pisteelld.

5. Ali tee mitddn merkintoja testilomakkeen kohtiin, jotka ovat vain testaajalle osoitettuja kohtia.

6. Keskustelu ja muiden testiin osallistuvien henkildiden héiritseminen on kielletty.

7. Opiskelumateriaalien, muistiinpanojen ja muiden apuvilineiden kaytto on kielletty. Testi
suoritetaan itsenaisesti ilman apua.

8. Puhelimien tai muiden sdhkdisten laitteiden kaytto testin aikana on kielletty.

9. Palauta testilomake hygieniapassitestaajalle, kun testi on paattynyt. Esita samalla testaajalle
henkiléllisyystodistuksesi.

10. Huolehdi, etta testaaja antaa sinulle oikaisuvaatimusohjeen.
11. Testaaja ilmoittaa sinulle testituloksen viimeistadn yhden kuukauden kuluttua testista. Ota
mahdollisimman pian yhteytta testaajaan, jos sinulla on kysyttavaa testituloksesta tai sinulle

myonnetysta hygieniapassista tai haluat hakea oikaisua testitulokseen Ruokavirastosta (ohjeet
oikaisuvaatimusohjeessa).
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Bilaga 3. General instructions for the participant in the hygiene passport test
(Project on canvas or otherwise be visible for the test participants throughout the test)

Contact information of the hygiene passport examiner
Name:

Phone:

E-mail address:

1. The test time is 45 minutes. You can leave the test no earlier than 20 minutes after the start of the
test.

2. Use a non-black ballpoint pen or similar device. The use of a pencil is prohibited.

3. Clearly write your name and date of birth on the test form in the spaces provided. THE EXAMINER
ORDERS THE HYGIENE PASSPORT WITH THE NAME AND TIME OF BIRTH INFORMATION YOU HAVE
WRITTEN ON THE TEST FORM AND HAS BEEN VERIFIED BY THE EXAMINER ON THE IDENTITY
CERTIFICATE. NAME AND DATE OF BIRTH CANNOT BE CHANGED AFTER.

4. Mark the answers clearly on the boxes provided for answers on the test form. After each question,
select either the “True” or “False” answer. You get one point for the correct answer. You get 0 points
for a wrong, ambiguous and empty answer. You pass the test with 34/40 points.

5. Do not make any marks in the sections of the test form that are meant only for the examiner.

6. Conversation and interference with other persons participating in the test is prohibited.

7. The use of study materials, notes and other aids is prohibited. The test is performed independently
without assistance.

8. The use of telephones or other electronic devices during the test is prohibited.

9. Return the test form to the hygiene passport examiner when the test is over. At the same time,
present your ID to the examiner.

10. Make sure the examiner gives you instructions on how to claim for a revised decision.
11. The examiner will inform you of the test result no later than one month after the test. Contact the
examiner as soon as possible if you have any questions about the test result or the hygiene passport

issued to you, or if you want to apply for a correction of the test result from the Finnish Food
Authority (instructions for filing a claim for a revised decision)
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Bilaga 4. Exempel pa ett foljebrev

Basta mottagare!

Ni har deltagit i ett hygienpasstest som jag ordnade den xx.xx.xxxx pa orten och som Ni utférde med
godkant resultat. Med brevet medféljer ett hygienpass som bestar av tva delar, ett intyg till pappers och ett
kort. Kontakta mig sa snart som mojligt, om hygienpasset innehaller ett fel. Om nagondera eller vardera av
dessa tva delar férsvinner, ert namn andras eller hygienpass ar trasigt eller i daligt skick, var da god ta
kontakt med mig. Observera att detta foljebrev inte ar ett hygienpass och detta féljebrev inte kan anvandas
for att bevisa detta for arbetsgivaren eller livsmedelsmyndigheten.

Mina kontaktuppgifter finns nedan.

Adress
Telefonnummer
E-postadress

Datum

Hygienpasstestarens namn och Testarens beteckning

Hygienpasstestarens underskrift

101 (109)



Anvisning
!\? 16020/11
1"r : H LIVSMEDELSVERKET 23.10.2023

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

Bilaga 5. Esimerkkisaatekirje

Hyva vastaanottaja!

Olette osallistuneet xx.xx.xxxx paikka jarjestamaani hygieniapassitestiin, jonka olette suorittaneet
hyvaksytysti. Ohessa on virallinen hygieniapassi, joka koostuu sekd paperisesta todistuksesta etta kortista.
Ottakaa minuun mahdollisimman pian yhteyttd, jos hygieniapassissa on virhe. Jos jompikumpi tai
molemmat osiot katoavat, nimenne muuttuu tai hygieniapassi on rikki, olkaa hyva ja ottakaa yhteytta
minuun. Huomioi, ettd tama saatekirje ei ole hygieniapassi eika talla saatekirjeelld voi todistaa asiaa
tyonantajalle tai elintarvikevalvontaviranomaiselle.

Yhteystietoni ovat alla.

Osoite
Puhelinnumero
Sahkopostiosoite

Paivamaara

Hygieniapassitestaajan nimi ja testaajan tunnus

Hygieniapassitestaajan allekirjoitus
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Bilaga 6. Sample cover letter

Dear recipient!

You have attended the hygiene passport test | held at xx.xx.xxxx. You have passed the test. Attached is the
official Hygiene Passport consisting of both a paper certificate and a card. Please contact me as soon as
possible if there is an error in your Hygiene Passport. If either or both sections are missing, your name
changes or your hygiene passport is broken, please contact me. Please note that this cover letter is not the

Hygiene Passport and this cover letter cannot be used to prove to the employer or the food control
authority that You have a hygiene passport.

My contact information is below.

Address
Phone
E-mail

Date

The Hygiene Passport examiners name and examiners code

Signature of the Hygiene Passport Examiner
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Bilaga 7. Exempel om ett test i sarskilda situation: Testpastaendena hoglasas i testet

Ange plats och tid for hygienpasstest
=>» Datum: 10.08.2022
=> Klockslag: 16
=>» Antalet deltagare i testet: 1
=>» Stad: Vasa
=>» Gatuadress: Livsmedelsfabrik, Vasasbrinken 22
= Narmare beskrivning av plats (klassrum, moteslokal): 1. vaningen Rum 226
Ange grunderna for testet i sarskilda situationen och utférandet
=>» Testperson kommer inte att kunna goéra testet i det normala hygientestet. Jag hoglaser
testpastaendena i testet. Testpersonen har dyslexi och forstar testpastaendena béattre nar de lases
upp.
Ange om du anvander hjdlpmedel/assistent under testet
> Vilj Nej
Ange, om du Oversatter testpastaendena till andra sprak (ocksa teckensprak)
> Vilj Nej
Ange, om du ger grundform/synonym for enskilda ord som finns pa testpastaendena
> Vilj Nej
Ange, om du hoglaser testpastdendena pa testet
> viljJa
o Om du viljer Ja, ange om en Oversattare/tolk kommer till testtillfallet, vilj Nej
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Bilaga 8. Exempel om ett test i sarskilda situation: Ordbok och testpastaenden
hoglasas i testet

Ange plats och tid for hygienpasstest
= Datum: 12.12.2022
= Klockslag: 13
=>» Antalet deltagare i testet: 40
o 2. 06vervakarens namn, om antalet ar >= 40: Férnamn Efternamn
o 2. 06vervakarens telefonnummer, om antalet ar >= 40: 012-3456789
=>» Stad: Helsingfors
=>» Gatuadress: Laroinrattning av livsmedelsbranschen, Helsingforsvdagen 155 A 300
= Niarmare beskrivning av plats (klassrum, méteslokal): 3. vaningen klassrum 321
Ange grunderna for testet i sarskilda situationen och utférandet
=>» Testpersoner kommer inte att kunna gora testet i det normala hygientestet. Testpersoner anvinder
finska-tyska ordbocker. Jag laser testpastaendena pa finska hogt i testet. Jag ldser forst upp
testpastaenden och sedan antecknar testpersoner sina svar pa testblanketten. Testpersonerna
forstar testpastaendena pa finska battre nar de lases upp for dem.
Ange om du anvidnder hjdlpmedel/assistent under testet
= ViljJa
o Testpersonerna har ordb6cker som jag har kontrollerat fore testet. Ordbdcker ar
pappersbundna och officiella. Elektroniska eller egenskapade ordbdcker anvandas inte.
Ange, om du Oversatter testpastaendena till andra sprak (ocksa teckensprak)
=>» Vilj Nej
Ange, om du ger grundform/synonym for enskilda ord som finns pa testpastaendena
=>» Vilj Nej
Ange, om du hoglaser testpastdendena pa testet
= ViljJa
o Om duviljer Ja, ange om en Gversattare/tolk kommer till testtillfllet eller inte, valj Nej
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Bilaga 9. Exempel om ett test i sarskilda situation: Ordbok och en assistent (tolk
ingar fore och efter testet)

Ange plats och tid for hygienpasstest
= Datum:11.11.2022
=>» Klockslag: 10
=>» Antalet deltagare i testet: 4
=» Stad: Rovaniemi
=>» Gatuadress: Laroinrattning av livsmedelsbranschen, Rovaniemigatan 155 A 300
=>» Narmare beskrivning av plats (klassrum, méteslokal): 1. vaningen klassrum 12
Ange grunderna for testet i sarskilda situationen och utférandet
=>» Testpersoner kommer inte att kunna gora testet i det normala hygientestet. Testpersoner anvinder
finska-spanska ordbécker. Fore och efter provet finns en assistent (tolk) pa plats for att dversatta
testarens tal till testpersonerna och testpersonernas tal till testaren till spanska. Testpersonerna
behover en tolk pa plats for att battre forsta testarens instruktioner och stélla fragor till testaren
efter testet vid behov.
Ange om du anvidnder hjdlpmedel/assistent under testet
= ViljJa
o Testpersonerna har ordbdcker som kontrolleras av testaren. Ordbocker ar pappersbundna och
officiella. Elektroniska eller egenskapade ordbdcker anvandas inte.
o Assistent (tolk): Fornamn Efternamn (e-post och telefonnummer och eventuell annan
information)
o Jag har sjalv anlitat assistenten. Jag har sjalv sdkerstallt assistenten direkt genom att fraga att
han/hon inte har nagra band till de personer som testas och att han/hon ar palitlig.
Assistenten har inte varvat testpersoner till testet och inte har varit i kontakt med
testdeltagarna fore testet. Assistenten kommer fore testet och jag instruerar assistenten.
Assistentens uppgift ar bara att 6versatta talet. Assistenten dversatter fore testet testarens
anvisningar till testpersonerna. Assistenten 6versatter diskussioner mellan testaren och
testpersonerna efter testet. Assistenten ar inte inblandad i testet. Enheten som bestéllde
testet har inte skaffat en assistent.
Ange, om du dversatter testpastaendena till andra sprak (ocksa teckensprak)
= Vilj Nej
Ange, om du ger grundform/synonym for enskilda ord som finns pa testpastaendena
= Vilj Nej
Ange, om du hoglaser testpastaendena pa testet
= Vilj Nej
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Bilaga 10. Exempel om ett test i sarskilda situation: Testpastaendena Oversattas till
ett annat sprak

Ange plats och tid for hygienpasstest
Datum: 06.05.2022

=>» Klockslag: 8

=>» Antalet deltagare i testet: 5
=>» Stad: Rauma
>
>

v

Gatuadress: Laroinrattning av livsmedelsbranschen, Raumakatu 155 A 300
Narmare beskrivning av plats (klassrum, moteslokal): Auditorium 1
Ange grunderna for testet i sarskilda situationen och utférandet
=>» Testpersoner kommer inte att kunna gora testet i det normala hygientestet. Fore testet ska jag
Oversatta testpastaendena till grekiska pa ett separat papper. Jag har sjalv anlitat Gversattaren, som
ar palitlig och inte har varvat testpersoner till testet och inte har varit i kontakt med testdeltagarna
fore testet. Enheten som bestallde testet har inte skaffat en 6versattare. Jag har sjdlv sakerstallt
Oversattarens palitlighet och instruerat till Gversattningen. Jag skickar endast testpastaendena till
Oversattaren for 6versattningen via Sdkerhetsmeddelanden. Jag gar igenom fore testet
pastaendena och dversattningarna tillsammans med 6versattaren och ansvarar att
testpastaendena inte underlattas, saker och ord inte forklaras eller lars ut och exempel inte ges,
testpastaendena inte dndras, korrekta svar inte infors och korrekta svar ges. Jag har direktkontakt
med Oversattaren. Jag har kontrollerat att det inte finns nagra méarkningar i 6versattningarna som
anger ratt svar. Jag delar ut 6versattningspapperen till testdeltagarna i bérjan av testet.
Oversattningarna om testpastdendena pa ett skilt papper har hos dem som testas vid sidan av
Livsmedelsverkets testblankett. Jag arkiverar de skriftliga 6versattningarna pa ett separat papper
till ett annat sprak tillsammans med Livsmedelsverkets testblankett for varje testperson separat.
Ange om du anvander hjdlpmedel/assistent under testet
=> Vilj Nej
Ange, om du 6versatter testpastaendena till andra sprak (ocksa teckensprak)
= ViljJa
o ValjJa, ange pa vilket sprak testpastaende ska dversattas: grekiska
o Vilj Ja, ange 6versattarens/tolkens namn, foretagets namn och kontaktuppgifter: Férnamn,
Efternamn, Foretag, telefonnummer, e-postadressen
Ange, om du ger grundform/synonym for enskilda ord som finns pa testpastaendena
= Vilj Nej
Ange, om du hoglaser testpastaendena pa testet
= Vilj Nej
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Bilaga 11. Exempel om ett test i sarskilda situation: Testpastaendena hoglasas i
testet och for enskilda ord som finns pa testpastaendena ges grundform eller
synonym (ett grupptest)

Ange plats och tid for hygienpasstest
=>» Datum: 24.03.2022
= Klockslag: 11
=>» Antalet deltagare i testet: 8
=>» Stad: lisalmi
=» Gatuadress: Utbildningscenter, Utbildningscenterstigen 11
=>» Nirmare beskrivning av plats (klassrum, moteslokal): 1. vaningen Hall 3
Ange grunderna for testet i sarskilda situationen och utférandet
=>» Testpersoner kommer inte att kunna gora testet i det normala hygientestet. Jag ger grundform eller
synonym, som jag har sjalv valt, om detta ar mojligt. Jag ger grundformer eller synonymer fore
testet. Jag antecknar grundformer och synonymer vid ordet ifraga i Livsmedelsverkets testblankett
som jag ger till testdeltagaren. Testdeltagaren ska anteckna alla sina noteringar pa samma
Livsmedelsverkets testblankett. Jag ansvarar att testpastaendena inte underlattas, saker och ord
inte forklaras eller lars ut och exempel inte ges, testpastaendena inte dndras, korrekta svar inte
infors och korrekta svar ges. Jag arkiverar Livsmedelsverkets testblanketter, pa vilka grundformer
och synonymer som getts for enskilda ord har skrivits for varje testperson separat. Jag laser forst
upp testpastaenden pa finska och de grundformer och synonymer, om jag har angett dem for det
testpastaendet, och sedan antecknar testpersoner sina svar pa testblanketten. Testpersonerna
forstar testpastaendena pa finska battre nar de lases upp for dem.
Ange om du anvander hjdlpmedel/assistent under testet
=> Vilj Nej
Ange, om du Oversatter testpastaendena till andra sprak (ocksa teckensprak)
=> Vilj Nej
Ange, om du ger grundform/synonym for enskilda ord som finns pa testpastaendena
= ViljJa
o Om du valjer Ja, ange pa vilket tidpunkt grundformer/synonymer anges: Jag ger de
grundformerna/synonymerna fére testet.
o Om duviljer Ja, ange egna uppgifter (dvs du dversatter sjalv). Eget fornamn och efternamn
Ange, om du hoglaser testpastaendena pa testet
= ViljJa
o Om duviljer Ja, ange om en Gversattare/tolk kommer till testtillfallet, valj Nej
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Bilaga 12. Exempel om ett test i sarskilda situation: Testpastaendena oversattas till
teckensprak och en assistent (teckensprakstolk ingar fore, under och efter testet)

Ange plats och tid for hygienpasstest
Datum: 18.09.2022

= Klockslag: 13

=>» Antalet deltagare i testet: 1
=> Stad: Kotka
>
>

v

Gatuadress: Ett arbetsplats X, Arbetsgranden 4
Nadrmare beskrivning av plats (klassrum, méteslokal): 1. van. Rum 2
Ange grunderna for testet i sarskilda situationen och utférandet
=>» Testperson kommer inte att kunna goéra testet i det normala hygientestet. Jag ska 6versatta
testpastaendena till teckensprak. Jag har sjalv anlitat 6versattaren, som ar palitlig och inte har
varvat testperson till testet och inte har varit i kontakt med testperson fore testet. Testperson har
varit i kontakt med FPA och bestallt tolk. Nar jag fick reda pa 6versattaren kontaktade jag
Oversattaren och sakerstéllde jag 6versattarens palitlighet och instruerade till 6versattningen. Jag
gar igenom fore testet pastaendena och dversattningarna tillsammans med 6versattaren och
ansvarar att testpastaendena inte underlattas, saker och ord inte forklaras eller lars ut och exempel
inte ges, testpastaendena inte dndras, korrekta svar inte infors och korrekta svar ges. Jag laser forst
upp testpastaendet i testblanketten hogt, varefter teckensprakstolken tecknar testpastaendet till
testdeltagare. Jag bestammer takten. Fore, under och efter testet finns en teckensprakstolk pa
plats for att Gversatta testarens tal till testpersonen och testpersonens tal till testaren.
Teckensprakstolken ar densamma som tecknar testpastadendena till testpersonen. Testpersonen
behover en tolk pa plats for att battre forsta testarens instruktioner och stélla fragor till testaren
efter testet vid behov.
Ange om du anvander hjdlpmedel/assistent under testet
= ViljJa
o Assistent (tolk): Fornamn Efternamn (e-post och telefonnummer och eventuell annan
information)
o Se grunderna for att skaffa assistent (tolk). Samma teckensprakstolk oversatter
testpastaendena och fungerar som assistent.
Ange, om du 6versatter testpastaendena till andra sprak (ocksa teckensprak)
= ViljJa
o ValjJa, ange pa vilket sprak testpastaende ska 6versattas: teckensprak
o ViljJa, ange 6versattarens/tolkens namn, féretagets namn och kontaktuppgifter: Férnamn,
Efternamn, Foretag, telefonnummer, e-postadressen
Ange, om du ger grundform/synonym for enskilda ord som finns pa testpastaendena
= Vilj Nej
Ange, om du hoglaser testpastaendena pa testet
=>» Viljla
o Om duviljer Ja, ange om en Oversattare/tolk kommer till testtillfallet eller inte, valj Ja
o Om du valjer Ja, ange Oversattarens/tolkens namn, féretagets namn och kontaktuppgifter:
Fornamn, Efternamn, Foretag, telefonnummer, e-postadressen
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