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Viktigt om andringsanmalan! ! ﬂ

 Alla atgarder i denna anvisning bor goras forst.

* Endast darefter kan du hitta den andringsanmalan som du behover for att
kunna uppdatera registeruppgifterna.

Anmal ett nytt

e Tryck dock inte pa denna verksamhetsstéle om du har som avsikt att gora
en andringsanmalan for ett verksamhetsstalle som redan ar registrerat.




1.

Logga in pa Touko-tjansten pa adressen: https://touko.ruokavirasto.fi/,
valj sprak och Foretagskund. Logga in med dina egna bankkoder (alltsa
inte med foretagets koder), eftersom tjansten verifierar din identitet.

Suomeksi / Pa svenska

Valkommen till e-tjansten

& Faretagskund >
Q  [denfiering mad FO-nummer

Myndighet >

Inloggning fér myndighetsaktorer vid Livemedelsverket och NTM-centralerna

=


https://touko.ruokavirasto.fi/

2. Valj foretaget, vars uppgifter du vill redigera.

Tryck pa Bekrafta och fortsatt till tjansten.

Utratta arenden for foretag

Valj foretaget som du vill utratta arenden for.

Avgransa med ord

2 foretag, 1 valda

Foretag

FO-nummer

-

Valda firetag

‘ Bekrifta och fortsitt till tjinsten

Avbryt




3. Tryck pa Kontoinstallningar -knappen.

Kontoinstallningar  £¢

Anmalningar angaende
vaxtskyddssektorn

Anmalan om driftstart >

Kontoinstallningar

Verksamhetsstallets instaliningar

Verksamshetsomrade Verksamhet inom vaxtskyddssektorn

Verksamhetsstallets Inte definierad
namn

Redigera




4. Tryck pa Redigera -knappen.

Touko - TESTI

Kontoinstallningar  £¢

Verksamshetsomrade
Verksamhet inom
vaxtskyddssektorn

Verksamhetsstille

Anmalningar angaende
vaxtskyddssektorn

Anmalan om driftstart >

Kontoinstallningar

Verksamhetsstallets instaliningar

Verksamshetsomrade Verksamhet inom vaxtskyddssektorn

Verksamhetsstallets Inte definierad
namn

Redigera




5. Valj Verksamhet inom vaxtskyddssektorn som naringsgren
(ofta finns inga andra alternativ att valja).

VAL AV ARENDEHANTERINGSKONTO 4

Valj den naringsgren som beskriver arendet

@® Verksamhet inom vaxtskyddssektorn

Sok det verksamhetsstallet som arendet galler eller anmal ett nytt verksamhetssialle

Valj falt och sok verksamhetsstélle X Anmal ett nytt
verksamhetsstélle

Tillbaka




6. Valj det verksamhetsstallet, vars uppgifter du vill skada eller redigera.

Tryck pa det vagrata faltet, varefter de foretag, som redan ar registrerade i
vaxtskyddsregistret och som har samma FO-nummer som du valde da du
loggade in pa Touko, blir synliga. Om urvalslistan pa verksamhetsstallen inte

Oppnas, rensa sokfaltet genom att trycka pa | * |-knappen till héger och klicka
pa sokfaltet igen.

Slutligen sparar du det verksamhetsstallet som du valt genom att trycka pa
knappen Spara. Ga till punkt 8.

S0k det verksamhetsstallet som arendet galler eller anmal ett nytt verksamhe
‘ Valj falt och sk verksamhetsstélle X Anmal ett nytt

verksamhetsstalle




1"f

*Om ditt foretag eller det verksamhetsstallet du s6ker inte annu ar registrerat,
finns det inte med pa listan (men det har samma FO-nummer som foretaget
som du valde da du loggade in pa Touko), vélj alternativet "Anmal ett nytt
verksamhetsstalle.”

Fonstret sluter sig och "Anmalan om driftstart” oppnar sig. Byt harvidlag till
anvisningen “Hur man gor en andringsanmalan i Touko”, dar det berattas hur

man steg for steg fyller i formularen.

Sok det verksamhetsstallet som arendet galler eller anmal ett nytt verksamhetsstalle

Valj falt och s6k verksamhetsstélle X Anmal ett nytt
verksamhetsstélle




Om ditt foretag har flera verksamhetsstallen, maste du byta
verksamhetsstalle innan du kan skicka en anmalan for ett annat
verksamhetsstalle.

Verksamhetsstallet byts pa foljande satt:

a. Klicka forst pa Kontoinstallningar -knappen.

b. Klicka pa Redigera -knappen i hogra kanten.

e e =]

Kontoinstéllningar &%

Kontoinstallningar

Verksamhetsstéllets instaliningar

Anmalningar angaende Verksamshetsomrade Verksamhet inom véxtskyddssektomn Redigera

vaxtskyddssektorn Verksamhetsstallets Inte definierad
namn

Anmakan om drftstan




c. Valjfoljande verksamhetsstalle pa samma satt som i punkt 6. i denna
anvisning.

d. Dvs. klicka pa det vagrata sokfaltet, varefter de foretag, som anvander
samma FO-nummer som du valde da du loggade in pa Touko och som redan
finns i vaxtskyddsregistret, visas. Ifall urvalslistan pa verksamhetsstallen inte

Oppnas, rensa sokfaltet genom att trycka pa| * | -knappen till hoger och
klicka pa sokfaltet igen.

e. Slutligen sparar du det verksamhetsstallet som du valt genom att trycka pa
knappen Spara. Ga till punkt 8.

S0k det verksamhetsstallet som arendet galler eller anmal ett nytt verksamhe

‘ Valj falt och sok verksamhetsstélle X Anmal ett nytt
' verksamhetsstalle

Tillbaka




8.

Lagg annu till de personer och deras e-postadresser, till vilka man kan
skicka meddelanden om att nya dokument har laddats upp i Touko.

Det rekommenderas, att meddelanden kan skickas atminstone till de
personen som ansvarar for vaxtskyddet. Du behover inte redigera om

uppgifterna stammer.

Verksamhetsstélle

Verksamhetsstallets instéliningar

Verksamshetsomrade
Dokument Verksamhetsstillets
. namn
Overvakningens dokument 3 -
BesoOksadress
Anmalningar angaende Kontaktperson inom
vaxtskyddssektorn naringsgrenen
Andringsanmalan >
Anmalan om avslutande av Instéliningarna fér anméalningar

verksamhet

Du kan fa meddelanden per e-post nar nya beslut, certifikat eller évriga rapporter finns att se i Touko.

Anmalningarna ar i
bruk
Kontaktpersoner for Maija Mbttdnen, maijja.mottonen@yritys.fi

meddelandena Matti Méttdnen, matti. mottonen@yritys.fi

Redigera

Redigera

-




9. Harnast kan du gora en andringsanmalan for verksamhetsstallet.

Efter att du har sparat verksamhetsstéllet, blir det mojligt att fran sidans
vanstra kant valja Andringsanmalan.

Se separata anvisningen for hur en andringsanmalan fylls i.
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