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	1.1 Hakijan nimi
	1.2 Y-tunnus/yhdistyksen rekisteröintinumero

	     
	     

	1.3 Hankkeen nimi
	1.4 Hankenumero

	     
	     


Raportointijakso:


   .   .20   -_   .   .20   
Koulutushanke
	Indikaattori
	Tavoitetaso
	Toteuma

	Koulutuspäivien lukumäärä (kpl)
	
	

	Koulutukseen osallistuneiden henkilöiden lukumäärä, yht.
	
	

	Naiset, alle 29-vuotiaat
	
	     

	Naiset 29–64-vuotiaat 
	
	     

	Naiset 65 vuotta ja yli
	
	     

	Miehet, alle 29-vuotiaat
	
	     

	Miehet, 29–64-vuotiaat 
	
	     

	Miehet, 65 vuotta ja yli
	
	     

	Hankkeen aikana työllistyneiden määrä (htv)
	
	

	Naiset, alle 29-vuotiaat (htv)
	
	

	Naiset 29 vuotta ja yli (htv)
	
	

	Miehet, alle 29-vuotiaat (htv)
	
	

	Miehet, 29 vuotta ja yli (htv)
	
	


Tiedonvälitys- ja esittelyhanke
	Indikaattori
	Tavoitetaso
	Toteuma

	Julkaistu materiaali (sis. verkkojulkaisut) (kpl)
	
	

	Tuettujen infotilaisuuksien lukumäärä (kpl)
	
	

	Tuettujen esittelytilaisuuksien (demonstraatio) lukumäärä (kpl)
	
	


	Valtion viraston tai laitoksen htv-tiedot
	Arvio (htv)
	Toteuma (htv)
	Toteuma (palkkaukseen käytetty €-määrä)

	Vuosi 20
	
	
	

	Vuosi 20
	
	
	

	Vuosi 20
	
	
	

	Vuosi 20
	
	
	

	Vuosi 20
	
	
	

	Vuosi 20
	
	
	


Hankkeet, joissa toteuttajana tai osatoteuttajana on valtionvirasto tai laitos:

Tämä indikaattoritieto täytetään hankkeen päätyttyä: 
	Indikaattori
	Toteuma

	Hankkeen tuloksena syntyneiden työpaikkojen lukumäärä 
	

	Naiset, alle 29-vuotiaat (kpl)
	

	Naiset 29 vuotta ja yli (kpl)
	

	Miehet, alle 29-vuotiaat (kpl)
	

	Miehet, 29 vuotta ja yli (kpl)
	


Osallistujalista koulutuksiin

Koulutuksen nimi: 
Koulutuksen päivämäärä:

	Nimi
	Sukupuoli
	Ikäluokka

	
	Nainen
	Mies
	alle 29 vuotta
	29–64 -vuotta
	65 vuotta tai yli

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   

	     
	   
	   
	   
	   
	   


KOULUTUS- JA TIEDONVÄLITYSHANKKEEN SEURANTATIETOLOMAKKEEN TÄYTTÄMINEN

Sähköisesti asioitaessa indikaattoritiedot tallennetaan suoraan Hyrrä-verkkopalveluun, jolloin ne ovat toimivaltaisen ELY-keskuksen tai Leader-ryhmän saatavilla. Paperilla asioitaessa indikaattorilomake liitetään tukihakemukseen. Tavoitteet vahvistetaan tukipäätöksessä. 

Lomakkeeseen täytetään hakijan nimi, hakijan Y-tunnus, hankkeen nimi ja hankkeen numero. Jos hakijalla ei ole Y-tunnusta, voidaan lomakkeelle merkitä yhdistyksen rekisteröintinumero. Tuen hakuvaiheessa hankenumeroa ei täytetä. Tuen hakuvaiheessa täytetään tavoitetaso –sarake. Jokaisen indikaattorin kohdalla on kerrottu, millä mittarilla asiaa seurataan (esim. htv tai kpl). Osassa indikaattoreita seurataan vain toteumaa, joten tavoitetasoa ei tarvitse merkitä. 

Tuen todelliset vaikutukset todetaan toteumasarakkeessa. Useampivuotisissa hankkeissa hankkeen toteuma ilmoitetaan Hyrrä-järjestelmän kautta sähköisesti tai tällä indikaattorilomakkeella kerran vuodessa. Toteuma ilmoitetaan aina raportointijakson ajalta. Alle vuoden kestävissä hankkeissa toteuma ilmoitetaan hankkeen päättyessä. 

Indikaattoritiedot on oltava tallennettuina Hyrrä-järjestelmässä tai paperilla toimitettuna ELY-keskukseen tai Leader-ryhmään tammikuun loppuun mennessä. Raportointijakso on yleensä kalenterivuosi. Raportointijakso voi olla myös lyhyempi, riippuen hankkeen aloittamisen tai päättymisen ajankohdasta. Viimeinen toteumatieto hankkeesta annetaan loppuraportin yhteydessä. Hanketukien vaikuttavuuden seurantatietoja on annettava lisäksi 2 vuoden kuluessa tuen viimeisen erän maksamisesta sitä erikseen pyydettäessä. 

Koulutus- ja tiedonvälityshankkeet ilmoittavat vain ne tulokset, jotka syntyvät suoraan koulutus- ja tiedonvälityshankkeen toiminnasta. Jos hankkeessa mukana olevalla yrityksellä on omia hankkeita, niiden tulokset ilmoitetaan yritystuen indikaattorilomakkeella.

Koulutushankkeet

Koulutushankkeista raportoidaan koulutuspäivien lukumäärä. Koulutuspäiväksi lasketaan 8 tuntia koulutusta osallistujaa kohden.  Laskukaavana käytetään: Kaikille koulutukseen osallistuneille tarjottu koulutus tunteina /8h. 

Esimerkki: Koulutusta järjestetään viitenä päivänä ja jokaisena päivänä 4 tuntia. Yhteensä siis 20 tuntia. Laskukaava: 20/8= 2,5 koulutuspäivää.

Koulutushankkeista tulee raportoida myös koulutuksiin osallistuneiden henkilöiden lukumäärä. Koulutukseen osallistuja lasketaan kerran hankkeen aikana. Jos sama henkilö osallistuu useamman hankkeen koulutuksiin, lasketaan hänet jokaisen hankkeen osallistujaksi. Koulutukseen osallistuneet henkilöt tulee jaotella iän ja sukupuolen mukaan. Tavoitesarakkeessa riittää, että merkitään yhteensä lukumäärä. Toteumaa ilmoitettaessa osallistujat jaetaan sukupuolen ja iän mukaisesti. Sivun 3 osallistujalistaa voidaan hyödyntää tietojen keräämisessä.  

Hankkeen aikana työllistyneiden määrä tulee myös ilmoittaa. Työllistyneiden määrä jaetaan sukupuolen ja iän mukaan.  Hankkeen aikana työllistyneillä tarkoitetaan sellaisia henkilöitä, jotka ovat palkattu hankkeen rahoituksella hankkeen toteuttamiseksi. Tavoitesarakkeessa riittää, että merkitään yhteensä lukumäärä. Toteumaa ilmoitettaessa työllistyneiden määrä jaetaan sukupuolen ja iän mukaisesti. 
Tiedonvälitys- ja esittelyhankkeet

Kaikki tiedonvälityshankkeet raportoivat julkaistun materiaalin määrän. Julkaistulla materiaalilla tarkoitetaan esimerkiksi esitteitä, lehtijuttuja ja uutiskirjeitä. Materiaali voi olla joko painettu tai verkossa julkaistava. Tällä ei kuitenkaan tarkoiteta painosmäärää. 

Tiedonvälityshankkeista raportoidaan tuettujen infotilaisuuksien lukumäärä. Infotilaisuuksilla tarkoitetaan tilaisuuksia, jossa kerrotaan hankkeen sisältöön kuuluvista asioista. Tähän lasketaan myös mukaan tilaisuudet, jotka eivät ole hankkeen järjestämiä, mutta missä hanke on mukana puheenvuoron pitäjänä.  

Hankkeissa, joissa on mukana esittelytoimia, eli demonstraatioita, raportoidaan tuettujen esittelytilaisuuksien (demonstraatio) lukumäärä. Tällä tarkoitetaan sitä, kun demonstroidaan uuta asiaa tai uutta investointia.
Hankkeet, joissa toteuttajana tai osatoteuttajana on valtion virasto tai laitos

Hankkeista, joissa toteuttajana tai osatoteuttajana on valtion virasto tai laitos, tulee vuosittain eriteltynä raportoida arvio valtion viraston tai laitoksen hankkeeseen käyttämästä henkilötyövuosimäärästä (htv). Lisäksi on raportoitava vuosittainen toteutuma htv-määrästä ja kyseistä htv:tä vastaavasta palkkaukseen käytetystä euromäärästä. Valtion virastot ja laitokset on lueteltu Valtiokonttorin internet-sivuilla: http://www.valtiokonttori.fi/kasikirja/Public/default.aspx?nodeid=25946
Toteumalomake

Hankkeen tuloksena syntyneiden työpaikkojen lukumäärä, täytetään hankkeen päätyttyä. Tähän ei lasketa hankkeen rahoituksella ja aikana työllistyneitä, sillä ne lasketaan hankkeen aikana työllistyneiden määrään. Jos hankkeen seurauksena on syntynyt uusi työpaikka, ilmoitetaan se tässä, jaoteltuna sukupuolen ja iän mukaan. Mikäli työpaikka on puolipäiväinen, saadaan aikaan 0,5 uutta työpaikkaa. Mikäli työpaikka on osavuotinen, saadaan esim. kolmen kuukauden vuotuisesta työajasta 0,25 työpaikkaa. 
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