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MAKSUHAKEMUKSEN TOIMITTAMINEN JA TUEN MAKSU

Maksuhakemuslomake 3317 on tarkoitettu vain toimintaryhmien kdyttéon. Hakija merkitsee
hakemuslomakkeeseen, onko kyseessd wuusi hakemus, korjaus tai tdydennys vireilld olevaan
maksuhakemukseen.

Lomakkeelle laadittu maksuhakemus toimitetaan Maaseutuvirastoon, missd hakemuksen tiedot liitteineen
viedadn Hyrra-tietojarjestelmaan, jonka jalkeen tehdaan paatds tuen maksamisesta.

Maaseutuvirasto pyytda tarvittaessa hakijaa tdydentamdian hakemustaan, ja tekee maksuhakemusta
kasiteltyaan paatoksen tuen maksamisesta.

1. HAKUA

1.1-1.6 Hakijan tunnistetiedot, sekd voimassa olevat osoitetiedot.

1.7-18 Hakijan pankkitilin numero, jolle tuki maksetaan, IBAN- muotoisena, sekd pankin BIC- koodi.
1.9 Hakemukseen lisdtietoja antavan toimintaryhman yhteyshenkilon tiedot.

1.10 Hakijan kirjanpidosta vastaavan yrityksen/henkilén nimi seka yhteystiedot.

1.11 Hakijan kirjanpidon sailytyspaikan tiedot.

2. TOIMINTARAHAN TIEDOT

21-2.2 Tukipaatoksen mukainen toimintarahan nimi ja numero.

3. TOIMINTARYHMAN TOIMINTARAHAN TOTEUTTAMINEN

3.1 Kirjoitetaan lyhyt kuvaus toimintaryhman strategian toteutumisesta, ja etenemisestd
maksuhakemusta koskevalta ajanjaksolta. Jos suunnitelman toteutus poikkeaa hyvaksytysta
suunnitelmasta, eroavaisuudet selvitetdan. Kuvaus voidaan tehdad myos erillisella liitteella.

3.2 IImoitetaan tuen myontamisen jalkeen tapahtuneista muutoksista hakijan taloudellisissa tai
muissa olosuhteissa, tai toimintarahan suunnitelman toteuttamiseen vaikuttavissa
olosuhteissa. Mikali muutoksia on tapahtunut, annetaan siitd selvitys tdssd kohdassa tai
erilliselld liitteella.



5.1.

5.2.

6.

6.1

6.2

Toimintaryhman asemaan, toimintaan tai toimintarahan suunnitelman toteuttamiseen liittyvista
muutoksista, joilla voi olla vaikutusta toimintarahan maksamisen edellytyksiin, tulee ilmoittaa
Maaseutuvirastolle. Toimintaryhman on tarvittaessa tehtdva tukipaatosta koskeva muutoshakemus
Maaseutuvirastolle ennen suunniteltujen muutosten toteuttamista.

Maksuhakemuslomakkeeseen liitetty selvitys eroavaisuuksista tai toimenpiteen toteutuksessa
tapahtuneista muutoksista ei ole hakemus tukipaatoksen muuttamiseksi.

TOIMINTARAHAN KUSTANNUKSIIN LITTYVA ARVONLISAVERO

IImoitetaan sisdltyyko haettaviin kustannuksiin arvonlisavero.

ENNAKKO TOIMINTARAHAAN

Kohta 5 tiytetddn ainoastaan haettaessa toimintarahan ennakkoa. Ennakkoa on mahdollista hakea vain

kerran toimintarahan suunnitelman toteutusaikana.

IImoitetaan haettavan ennakon maara.
(Ennakko voi olla maksimissaan 20 %:a mydnnetyn tuen maarasta. Ennakon maara ei kuitenkaan voi olla
enempaa kuin 100 000 euroa.)

IImoitetaan perustelut ennakon hakemiselle.

Ennakkoa voidaan maksaa vyksityisoikeudelliselle vyleishyodylliselle yhteisolle, jos hakijalla ei ole
merkittdvia omia tuloja tai hankkeen viliaikaisrahoitukseen kaytettdvissa olevaa varallisuutta, ja vaara
hankkeen toteutumatta jadmisestd on vahdinen ja ennakon maksaminen ei vaikeuta tuen kayton
tarkoituksenmukaista valvontaa.

Ennakon maksamiseksi voidaan edellyttaa vakuuden asettamista.

TOIMINTARAHAN KUSTANNUKSET

IImoitetaan aika, jolta maksua haetaan. Maksuhakemuksen hakujaksot eivdat voi menna
limittdin. Esimerkiksi, jos ensimmdinen maksuhakemus koskee aikavalia 1.1-31.5, on toisen
maksuhakemuksen koskettava aikavalia 1.6-31.12.

Merkitdadan maksuhakemuksen tyyppi, eli onko kyseessa maksuerd, loppumaksu vai
loppumaksun jalkeinen lomarahaa, -palkkaa tai -korvausta koskeva maksuhakemus.

Maksuerd ja loppumaksu
Loppumaksu on viimeinen erd, joka haetaan maksettavaksi. Poikkeuksena on mahdollinen lomarahan
hakeminen maksettavaksi vield loppumaksun jalkeen. Muut erat ovat maksueria.

Hakukerrat ja -ajat

Maksua on haettava vahintaan kerran vuodessa, mutta kuitenkin enintdan kaksi kertaa vuodessa.
Ensimmadisen erdan maksamista on haettava vuoden kuluessa tuen myontamisestd. Maksua on haettava
kuitenkin  viimeistdadn neljan kuukauden kuluessa tukipdatoksessa ~maaritellyn toteutusajan
paattymisesta.

Lomarahan, -palkan tai — korvauksen hakeminen

Loppumaksun jalkeen voi hakea toimintarahan hyvaksyttaviin palkkakustannuksiin kuuluvaa lomarahaa, -
palkkaa tai — korvausta kuukauden kuluessa siitd, kun lomaraha, -palkka tai -korvaus on tydsuhteen
perusteella viimeistadan maksettava.
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Kustannustaulukosta valitaan tdytettdvdksi tukipddtédkselld hyvéksytyn kustannusmallin mukainen taulukko

(muita taulukon osia ei tayteta).

6.3.

6.4.

6.5.

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet toimintamenoihin
liittyvat palkkakustannukset, joihin voi sisdltya tydnantajalle kuuluvia lakisdateisia sivukuluja.

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet toimintamenoihin
liittyvat palkkiokulut, kuten kokouspalkkiot.

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet toimintamenoihin
liittyvat vuokrakustannukset.

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet toimintamenoihin
liittyvat ostopalvelut.

IiImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet toimintamenoihin
liittyvat matkakulut silloin, kun kdytdssa on kustannusmalleista todellisten kustannusten
perusteella maksettava tuki tai laskennallinen yleiskulu 15%.

IlImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet toimintamenoihin
liittyvat muut kulut silloin, kun tuki maksetaan todellisten kustannusten perusteella, ja
laskennallisen yleiskulun (15 % ja 24 %) mallissa muut valittomat kulut.

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet toimintamenoihin
liittyvat laskennalliset yleiskulut, kun kaytossd on laskennallisen yleiskulun kustannusmalli.
IImoitettava laskennallisen yleiskulun maara saadaan laskemalla tukipadatokselld vahvistettu
prosenttimaarainen osuus (15 % tai 24 %) hakemuksessa esitettyjen palkkakulujen maarasta.

IImoitetaan toimintaryhman saamat tulot (toiminta).

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet toimintakustannusten
madara yhteensa. Kokonaiskustannukset saadaan laskemalla yhteen kohdissa 6.3 - 6.9 merkityt
kulut, joista vahennetdan kohdassa 6.10 ilmoitetut tulot.

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet aktivointiin liittyvat
palkkakustannukset, joihin voi sisdltya tydnantajalle kuuluvia lakisaateisia sivukuluja.

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet aktivointiin liittyvat
palkkiokulut.

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet aktivointiin liittyvat
vuokrakustannukset. Ei kuitenkaan toimintaryhman toimitilojen vuokraa, joka on
kokonaisuudessaan toimintaan kuuluva kuluerd. Mikali vuokrakustannus sisaltyy hankittuun
ostopalveluun, merkitdan kulu kokonaisuudessaan kohtaan ostopalvelut.

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet aktivointiin liittyvat
ostopalvelut.

3(5)



6.16

6.17

6.18

6.19

6.20

7.

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

8. LISATIETOJA

IiImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet aktivointiin liittyvat
matkakulut silloin, kun kdytdssa on kustannusmalleista todellisten kustannusten perusteella
maksettava tuki tai laskennallinen yleiskulu 15%.

Iimoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet aktivointiin liittyvat
muut kulut silloin, kun tuki maksetaan todellisten kustannusten perusteella, ja laskennallisen
yleiskulun mallissa (15 % ja 24 %) muut valittomat kulut.

IiImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet aktivointiin liittyvat
laskennalliset yleiskulut, kun kadytossa on laskennallisen yleiskulun kustannusmalli. limoitettava
laskennallisen  yleiskulun ma&aard saadaan laskemalla tukipdatoksellda  vahvistettu
prosenttimadrdinen osuus (15 % tai 24 %) hakemuksessa esitettyjen palkkakulujen maarasta.

IImoitetaan aktivointitydn kautta saadut tulot.
IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisesta aiheutuneet aktivointikustannusten

maadra yhteensd. Kokonaiskustannukset saadaan laskemalla yhteen kohdissa 6.12-6.18
merkityt kulut, joista vdahennetdan kohdassa 6.19 ilmoitetut tulot.

MAKSUUN HAETTAVA AVUSTUS JA TOTEUTUNUT RAHOITUS

lImoitetaan Maaseutuvirastolta toimintakustannuksiin haettavan avustuksen maara (EU:n ja
valtion osuus yhteensa).

IiImoitetaan Maaseutuvirastolta aktivointikustannuksiin haettavan avustuksen maara (EU:n ja
valtion osuus yhteensa).

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamiseen saatu kuntarahan osuus.

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamiseen saatu, muu kuin edelld ilmoitettu
julkinen rahoitus, (muu valtion rahoitus sekd muun julkisen rahoituksen osuus).

IImoitetaan toimintarahan suunnitelman toteuttamisen yhteydessa saadut tulot.

IImoitetaan kokonaisrahoituksen suuruus laskemalla yhteen kohdissa 7.1-7.5 ilmoitetut
maarat.

Hakemusta koskevat lisatiedot, kuten ennakon kuittauksessa kaytettdava kuittausprosentti
(suurempi kuin 30 %), tai muita hakemukseen liittyvia tarkennuksia.

9. ALLEKIRJOITUS JA VAKUUTUS

IImoitetaan hakijan saama muu julkinen tuki, joka ei ole mukana tukipdatoksessa ja
maksuhakemuksessa kohdassa 7.4. Muusta julkisesta tuesta ilmoitetaan tuen myodntaja
(rahoittaja), tuen maara ja tuen maksupaiva.

Hakemuksen allekirjoittaa toimintaryhmadsta sellainen henkil6/henkil6t, jolle/joille on annettu
virallinen nimenkirjoitusoikeus. Jos nimenkirjoitusoikeudessa on tapahtunut muutoksia

4(5)



5(5)
tukipaatoksen jalkeen, on mukaan liitettdva asiakirjat, joista muutos ilmenee ja hakijan on
tehtdva muutosilmoitus tarvittaville viranomaisille.
MAKSUHAKEMUKSEN LIITEET
Maksuhakemukseen tulee liittdd Maaseutuviraston antamassa kehittdmishanketuen,

maaseudun yritystuen ja toimintaryhman toimintarahan maksun hakemista koskevassa
maarayksessa (nro 53/15, dnro 1189/54/2015) maaratyt, kyseista tukimuotoa koskevat liitteet.



