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Julkaisija: Ruokavirasto, PL 100, 00027 RUOKAVIRASTO
Puh. 029 530 0400, www.ruokavirasto.fi
Markkinaosasto | Metsa- ja markkinayksikko

01/2019

Tassa oppaassa annetut ohjeet eivat ole tyhjentavia selvityksia alan lainsaadanndosta, eika niilla ole
oikeudellista sitovuutta. EU:n ja kansalliseen lainsaadantoon tehddaan muutoksia, joten huolimatta
tahan julkaisuun tehdyista paivityksista, tiedot eivat ole aina ajan tasalla. Kaikki oikeudelliset
vaateet on tehtdva asetusten perusteella.

Tuen hakija voi halutessaan vedota viranomaisen toimenpiteiden laillisuuteen. Viime kadessa EU:n
tuomioistuin ratkaisee oikeustulkinnat.
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1 TAUSTATIETOJA

Tassa hakuoppaassa kerromme Euroopan unionin koulujakelujarjestelman eli koulumaito- ja
kouluhedelmatuen toimeenpanosta Suomessa. Koulujakelujarjestelman tarkoituksena on
terveellisten ruokailutottumusten lisaaminen. Tuki maksetaan kokonaisuudessaan Euroopan
unionin varoista.

Suomessa koulujakelujarjestelman tukipolitiikasta vastaa maa- ja metsatalousministerion
markkinayksikko ja toimeenpanosta Ruokaviraston markkinaosasto. Maaseutuvirasto,
Elintarviketurvallisuusvirasto Evira seka osa Maanmittauslaitoksen tietotekniikkapalvelukeskus
Mitpasta yhdistyivat 1.1.2019 alkaen. Uuden viraston nimi on Ruokavirasto. Toiminta ja palvelut
jatkuvat uuden nimen alla kuten ennenkin.

Julkaisemme vuosittain oikeushenkil6ille maksetut tuet internetsivuillamme. Koulujakelutuet
sisaltyvat EU:n maataloustukirahastosta maksettaviin muihin tukiin, joiden osalta julkaisemme
tuensaajan nimen, verotuskunnan seka kalenteri- tai varainhoitovuoden (16.10.—15.10.) aikana
maksetun tuen kokonaismaaran. Lisaksi kdytamme tukitietoja valvontatarkoituksiin.

Tietosuoja

Tietosuoja on keskeisessa osassa Ruokaviraston toimintaa. Tietoja luovutettaessa ja kasiteltdessa
Maa-seutuvirasto ottaa aina huomioon tietosuojan ja tietoturvallisuuden vaatimukset.
Ruokavirasto ei luovuta henkil6tietoaineistoja kolmansille osapuolille ilman erillista tietolupaa.
Tietolupa haetaan Ruokavirastosta, joka selvittaa tarkoin tietojen luovutuksensaajalta tietojen
kayttoon ja suojaukseen seka tietoturvaan liittya seikkoja. Lisatietoja tietosuojasta saat
Ruokaviraston tietosuojavastaavalta (tietosuojavastaava@ruokavirasto.fi) ja osoitteesta
tietosuoja.fi. Sivustolla on tarjolla paljon tietosuojaan liittyvdaa materiaalia ja lainsdadantoa seka
kattava tietopaketti EU:n yleisesta tietosuoja-asetuksesta.

Saadokset

Koulujakelutuista saddetaan seuraavissa asetuksissa: Euroopan parlamentin ja neuvoston
asetukset (EU) N:o 1308/2013, (EU) N:0 1306/2013 ja (EU) N:o 1370/2013, Euroopan komission
asetukset (EU) 2017/39 ja (EU) 2017/40 seka laki maataloustuotteiden markkinajarjestelysta
(999/2012) ja sen nojalla annetut saddokset.
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Yhteystiedot

Ruokavirasto | Markkinaosasto
PL 100 (Alvar Aallon katu 5, Seindjoki)
00027 RUOKAVIRASTO

Puhelin: 029 530 0400 (vaihde)

Sahkopostiosoite: koulujakelu@ruokavirasto.fi

Internetsivut: www.ruokavirasto.fi

Nekka-asiointipalvelu: https://nekka.ruokavirasto.fi/login.html
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2 KUKA VOI HAKEA TUKEA?

Koulumaito- ja kouluhedelmatukea voivat hakea ne organisaatiot, jotka omistavat kouluja ja/tai
paivakoteja. Tallaisia organisaatioita ovat muun muassa kunnat, yritykset, yhdistykset ja saatiot.
Ennen kuin voit hakea koulumaito- tai kouluhedelmatukea, tulee organisaatiosi rekisterdida
tuenhakijaksi. Voit tehda asiakas-rekisterditymisen sahkoisesti Nekka-asiointipalvelussa tai
paperilomakkeilla. Rekisteroitymisen yhteydessa hyvaksyt tukiehdot.

Tukea voi hakea myds niin sanottu toimittaja eli meijeri tai kaupan alan yritys asiakkaittensa
puolesta. Myds nama organisaatiot tulee rekister6ida asiakkaiksi ennen tuenhakua. Toimittajien
tuenhakuun liittyy erityisia velvoitteita, joten ennen rekisterditymista sinun tulee ottaa yhteys
Ruokavirastoon.

Kun olemme hyvaksyneet asiakasrekisterdinnin, seuraa rekisterditymisen toinen vaihe. Siina sinun
tulee rekistertida ne koulut ja/tai paivakodit eli toimipisteet, joille haluat hakea tukea. Jos ruoka
jaellaan esimerkiksi erillisen valmistuskeittion kautta (jakelupiste), sinun tulee rekister6ida myos
tallaiset keittiot jarjestelmaan. Namakin rekisteroinnit voit tehda sahkoisesti Nekka-
asiointipalvelun kautta.

Jos haluat, etta toimittaja (meijeri tai kaupan alan yritys) hoitaa tukihaun puolestasi, sinun tulee
tehda Nekka-asiointipalvelussa valtuutus kyseisille toimipisteille. Valtuutuksella siirrat tukihaun
toimittajan hoidettavaksi, ja tuki valittyy organisaatiollesi joko alempina ostohintoina tai
jalkihyvityksend. Sinun ei tarvitse laatia tukihakemuksia itse, mutta sinun tulee kuitenkin toimittaa
syksyn lukuvuositiedot toimittajalle.

Rekisterdinneista koostuu kokonaisuus

Tekemistasi toimipisterekisterdinneistad koostuu kokonaisuus, joka kuvaa organisaatiossasi olevia
kouluja ja paivakoteja seka sitd, mista tuotteet naihin kouluihin ja paivakoteihin tulevat. Olemme
kuvanneet alla eri toimipisteiden roolit ja sen, millaisia kokonaisuuksia eli kokoonpanoja
tekemistasi rekisterdinneistasi koostuu. Nama kokoonpanot siirtyvat tukihakemuksellenne.

Yksittdinen toimipiste = koulu/paivakoti, jonne tuotteet toimitetaan suoraan

Keskuskeittio = koulu tai paivakoti, joka toimittaa tuotteita myds vahintdan yhteen toiseen
kouluun tai paivakotiin

Jakelupiste = keittio, joka toimittaa tuotteita kouluille ja paivakodeille, mutta myos muualle, kuten
esimerkiksi terveyskeskukseen

Alainen toimipiste = koulu/paivakoti, jonne tulee tuotteet keskuskeittiosta tai jakelupisteestd

Esimerkkeja kokoonpanoista:
e Apilan koulu, yksittdinen toimipiste. Tuotteet ja laskut saapuvat suoraan koululle.
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e Heinan paivakoti, keskuskeittio. Tuotteet ja laskut saapuvat paivakodille, paivakoti
toimittaa tuotteita eteenpain.
o Heinan koulu, alainen toimipiste. Saa tuotteet Heindn paivakodilta, ei saa laskuja tai
tuotteita suoraan.
e Kielon keittio, jakelupiste. Tuotteet ja laskut saapuvat keittiolle, keittit¢ toimittaa ruokaa
koululle, paivakodille ja terveyskeskukseen.
o Kielon koulu, alainen toimipiste. Saa tuotteet Kielon keittiolta, ei saa laskuja tai
tuotteita suoraan.
o Kielon paivakoti, alainen toimipiste. Saa tuotteet Kielon keittiolta, ei saa laskuja tai
tuotteita suoraan.

Tietojen yllapitaminen

Sinulla on velvollisuus yllapitaa asiakkuuteesi liittyvia tietoja ja ilmoittaa muutoksista aina myos
valtuutetulle toimittajahakijalle. Asiakastietojen yllapitaminen onnistuu sahkoisesti Nekka-
asiointipalvelussa.

Sellaisia muutoksia, jotka sinun tulee huomioida ja jotka voit itse hoitaa Nekka-asiointipalvelussa
ovat muun muassa

e Toimipisteen nimi muuttuu toiminnan pysyessa samana.

e Toimipisteen osoite muuttuu.

e Yhteyshenkilo ja/tai yhteystiedot muuttuvat.

e Tilinumero muuttuu.

e Toimipisteen toiminta paattyy.

Mikali lapset/oppilaat siirtyvat esimerkiksi remontin alkamisen tai paattymisen vuoksi yhteen tai
useampaan muuhun toimipisteeseen tai jos kaksi tai useampi rekisterdity toimipiste yhdistyy
kesken lukuvuoden, ota yhteys meihin. Teemme naissa tapauksissa toimipisteelle valiaikaisen
rekisterdinnin.

Lisatietoa rekisteritietojen yllapidosta voit kysya meilta Ruokavirastosta.

Sitoutuminen tuen ehtoihin

Kun haet asiakas- tai toimipisterekisterdintia, sitoudut samalla komission asetusten (EU) 2017/39
ja (EU) 2017/40 ja kansallisen lainsadgdannén mukaisesti siihen, etta:
e Koulujakelutukea saavia tuotteita kdytetadn ainoastaan oppilaskdyttoon koulujakelutukeen
hyvaksytyissa toimipisteissa (koulu/paivakoti).
e Aiheettomasti maksettu tuki palautetaan kyseisten maarien osalta, jos todetaan, etta
koulujakelu-tukea saavia tuotteita on luovutettu muille kuin koulujakelutukeen
oikeutetuille edunsaajille, tukea on maksettu enimmaislitramaaran tai
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enimmaiskilomaaran ylittavalle maaralle tai etta tukea on muutoin haettu virheellisin
perustein.

e Toimivaltaisen viranomaisen kaytté6n annetaan ndiden pyynndsta tositteet.

e Kaikkiin toimivaltaisen viranomaisen paattamiin tarkastuksiin suostutaan, mukaan lukien
erityisesti kirjanpidon tarkastukset seka fyysiset, paikan paalla tehtavat tarkastukset.

e Lisdaksi tuen ehtojen hyvaksyminen tarkoittaa, etta vakuutat, etta koulujakelutukeen
oikeutettuja tuotteita ei kayteta tavallisten kouluaterioiden (mukaan lukien paivakodit)
valmistukseen.

Toimittajahakijat sitoutuvat edella mainittujen ehtojen lisaksi pitamaan kirjanpitoa, josta kdy ilmi
e koulujen, pdivakotien ja jakelupisteiden seka tarvittaessa ndista vastaavien viranomaisten
nimet ja osoitteet,
e oppilas-/lapsimaarat,
e tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden maarat,
e kuukausikohtaiset koulu-/toimintapaivat seka keskuskeittickokoonpanot,
e naille kouluille/paivakodeille myydyt tai luovutetut tuotteet ja niiden maarat seka hinnat.

Toimittajahakijalla tulee olla kdytdssaan tietojarjestelma, jolla koulujakeluasioita kasitelldan ja
josta edella mainitut tiedot voidaan todentaa.
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3 KENELLE TUKI ON TARKOITETTU?

Ohje
1/2019]

Koulumaitotuki ja kouluhedelmatuki on tarkoitettu paivakodeissa ja kouluissa oleville lapsille. Tuen
tarkoitus on lisata maidon ja maitotuotteiden seka kasvisten, vihannesten, hedelmien ja marjojen
osuutta lasten ruokailussa ja edistaa terveellisia ruokailutottumuksia.

Olemme koonneet alle koulumaitotuen ja kouluhedelméatuen edunsaajat eli lapset/oppilaat, jotka

ovat oikeutettuja tukeen.

KOULUMAITOTUKI

KOULUHEDELMATUKI

Pdivahoito

Paivakoti tai ryhmaperhepdivakoti, jossa on
joko vakituinen tai kiertava
lastentarhanopettaja

Perusasteen koulutus
Peruskoulun luokat 1-10 ja perusopetuksen
piirissa tapahtuva esiopetus.

Esiasteen koulutus
Koulun, pdivakodin tai ryhmadperhepaivakodin
esiopetus.

Perusasteen koulutus
Peruskoulun luokat 1-10.

Toisen asteen koulutus
Lukio ja ammatilliseen perustutkintoon johtava
ammatillinen koulutus.

Paivakodit, ryhmaperhepaivakodit ja koulut
voivat olla joko kunnan, valtion tai yksityisen
yllapitamia. Paivahoidon ja koulutuksen tulee
olla niista vastaavan toimivaltaisen
viranomaisen jarjestamaa tai hyvaksymaa.

Koulut voivat olla joko kunnan, valtion tai
yksityisen yllapitamia. Koulutuksen tulee olla
niista vastaavan toimivaltaisen viran-omaisen
jarjestamaa tai hyvaksymaa.

Koulujakelutukeen eivat ole oikeutettuja muun muassa:

e koulun/péivakodin henkilokunta

e samassa tilassa ruokailevat muut kuin tukeen oikeutetut lapset

e koululaisten aamu- ja iltapaivakerhot
e korkea-asteen koulutus

e aikuiskoulutus

e monimuotokoulutus

e tyovoimakoulutus

e jatko- ja tdydennyskoulutus
kerhotoiminta.
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4 MISTA TUOTTEISTA SAA TUKEA?

Ohje
1/2019]

Voit hakea tukea niista tuotteista, jotka ovat oikeutettuja tukeen. Kaikki maitotuotteet tai
kasvikset, vihannekset, hedelmat ja marjat eivat kuulu tuen piiriin. Olemme listanneet alle
koulumaitotuen ja kouluhedelmatuen tukikelpoiset tuotteet 1.1.2019 alkaen eli kevatlukukaudella

20109.

Koulumaitotuki

Tuotenumero Tuote

1001 Rasvaton maito

1002 Rasvaton piima

1003 Luomu rasvaton maito

1004 Luomu rasvaton piima

1005 Jogurtti, viili, rahka
enintaan 1 % rasvaa, vahintaan
90 painoprosenttia maitoa,
enintaan 10 painoprosenttia
sokeria

1006 Juusto

enintaan 17 % rasvaa, enintaan
1,2 painoprosenttia suolaa

Tuotteita ei saa kayttaa ruoanvalmistukseen.

Kouluhedelmatuki

Tuotenumero Tuote

2001 Herne

2002 Kurkku

2003 Lanttu

2004 Porkkana

2005 Tomaatti

2006 Herukat

2007 Mansikka

2008 Mustikka

2009 Puolukka

2010 Omena

2011 Appelsiini

2012 Banaani

2013 Klementiini

2014 Mandariini (ml. tangeriinit ja
satsumat)

3001 Luomuherne

3002 Luomukurkku

Tukitaso

0,15 euroa/litra

0,15 euroa/litra

0,33 euroa/litra

0,33 euroa/litra

0,1 euroa/kilo maitoainesosalle

0,72 euroa/kilo

Tukitaso
%/arvonlisaveroton ostohinta

65 %

75 %
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3003 Luomulanttu

3004 Luomuporkkana

3005 Luomutomaatti

3006 Luomuherukat

3007 Luomumansikka

3008 Luomumustikka

3009 Luomupuolukka

3010 Luomuomena

3011 Luomuappelsiini

3012 Luomubanaani

3013 Luomuklementiini

3014 Luomumandariini (ml.

tangeriinit ja satsumat)

Tukea ei makseta ruoanvalmistukseen kaytetyille kasviksille, vihanneksille, hedelmille ja marjoille.

Tukeen liittyvat rajoitukset

Voit hakea koulumaitotukea tai kouluhedelmatukea vain tukeen oikeutetuille maitotuotteille ja
tukeen oikeutetuille kasviksille, vihanneksille, hedelmille ja marjoille. Kaikkien tuettujen tuotteiden
on taytettdva koulujakeluohjelmasta saadettyjen asetusten lisdksi muissa EU:n lainsdddannossa ja
kansallisissa sdadoksissa maidolle ja maitovalmisteille seka kasviksille, vihanneksille, hedelmille ja
marjoille asetetut laatuvaatimukset mukaan lukien tunnistusmerkkiin liittyvat vaatimukset.

Et voi kdyttaa tuotteita ruoanvalmistukseen. Jos kaytdt samoja tuotteita myos
ruoanvalmistukseen, sinun pitda jattaa kyseiset maarat pois tukihakemukseltanne. Huomaathan
myo0s, ettd tuotteisiin ei saa lisdta suolaa, sokeria tai rasvaa. Voit kuitenkin kasitella kasviksia,
vihanneksia, hedelmia ja marjoja ennen tarjoamista eli esimerkiksi pesta, paloitella ja raastaa niita.

Koulumaitotukea maksetaan enintdan 0,25 litralle per oppilas per koulu- tai toimintapaiva.
Kouluhedelmatukea maksetaan enintdan 0,15 kilogrammalle per oppilas per koulupaiva. Sinun ei
tarvitse huolehtia itse maarien mahdollisesta ylittymisesta, silla tietojarjestelmdamme vahentaa
ylimenevan osan myonnettavista tuotemaarista tukipaatoksella.

Jos olet toimittajahakija, sinun tulee laatia lukuvuosittain luettelo tuotteista, joita tarjoat
asiakkaillesi ja joiden osalta haet koulumaito- tai kouluhedelmatukea. Hyvaksymme tuoteluettelot
ennen lukuvuoden alkua. Sinun on mahdollista paivittaa tuoteluetteloa ennen kevatlukukauden
alkua. Tuoteluettelon laatiminen ja hyvaksyminen koskee ainoastaan koulumaito- ja
kouluhedelmatukea hakevia meijereita ja kaupan alan toimijoita.
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5. MITEN TUKEA HAETAAN?

Koulumaito- ja kouluhedelmatuki haetaan jalkikateen. Tuen hakee koulut ja/tai paivakodit
omistava organisaatio tai, jos olet valtuuttaneet tukihaun toimittajalle, tuen hakee toimittaja
puolestasi.

Tukea on helpointa hakea sahkoisesti Nekka-asiointipalvelun kautta. Voit hakea tukea myos
paperilomakkeilla.

Tuen hakeminen itse

Voit hakea koulumaitotukea lukukausittain ja kouluhedelmatukea sille aina erikseen saadetylta
ajanjaksolta. Syksylla 2018 kouluhedelmatukea voi hakea 1.8.—31.10.2018 ja kevaalla 2019 1.2.—
30.4.2019 valilla toimitetuista tuotteista.
Hakemuksella sinun tulee ilmoittaa seuraavat tiedot:

e jokaisen toimipisteen lapsi- tai oppilasmaaran syksyn alussa,

e jokaisen toimipisteen tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden maara syksyn alussa,

e jokaisen toimipisteen toimintapaivien maara hakujakson aikana eli esimerkiksi koulupaivat

syyslukukaudella ja
e jokaiseen toimipisteeseen toimitetut tuotemaarat eli litrat ja kilot per tuote.

Kouluhedelmatuen osalta sinun tulee lisdksi ilmoittaa
e jokaiseen toimipisteeseen toimitettujen tuotteiden alin arvonlisaveroton kilohinta per
tuote. Jos samaa tuotetta on tullut monessa eri muodossa, esim. tomaattia kokonaisena,
lohkona ja kirsikka-tomaattina, merkitsette hakemukselle alimman arvonlisdaverottoman
hinnan tomaateille riippumatta siita, millaisia maaria millakin hinnalla on ostettu.

Hakemukselle koostetaan toimipisteisiin eli kouluihin ja/tai paivdakoteihin toimitetut tuotemaarat
koko lukukauden ajalta.

Huomaathan, ettda saman toimipisteen tiedot voivat hieman erota koulumaito- ja
kouluhedelmatukihakemuksilla. Kiinnita huomiota tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden
maaraan kouluhedelmatukihakemuksilla. Jos sama keittio jakelee kasviksia, vihanneksia, hedelmia
ja marjoja seka kouluihin etta paivakoteihin, tulee sinun merkita paivakotilapset tukeen
oikeuttamattomiksi ruokailijoiksi. Toinen vaihtoehto on, etta pidat erillista kirjaa kouluihin
toimitetuista maarista.

Tukihakemuksen laatiminen ja rakenne selvida parhaiten, kun tutustut laatimaamme Nekka-
asiointipalvelun kayttéohjeeseen.

12 (22)



?fﬂ'\ ﬂ RUOKAVIRASTO Ohje

Livsmedelsverket » Finnish Food Authority 1/2019]

Toimittaja hakee tuen

Jos olet valtuuttanut tukihaun toimittajalle, tuen hakee puolestasi meijeri tai kaupan alan yritys.
Saat tuen joko alennettuna ostohintana tai jalkihyvityksena. Jotta tukihaku onnistuu, sinun on
taytynyt valtuuttaa toimittaja hakemaan tuki puolestanne ja toimittaa lukuvuositiedot
toimittajalle.

Koulumaitotuen hakukausi on toimittajalle yksi kuukausi. Kouluhedelmatuen hakukausi on kaikille
tuen-hakijoille sama, syksylla 2018 voit hakea tukea 1.8.-31.10.2018 ja kevaalla 2019 1.2.—
30.4.2019 valilla toimitetuista tuotteista. Muistathan, etta toimittajilla on oltava hyvaksytty
tuoteluettelo seka koulumaito- etta kouluhedelmatukeen oikeutetuista tuotteista.

Lukuvuositietoilmoitus

Sinun pitaa toimittaa lukuvuositiedot toimittajalle syksyisin. Pyyddamme lahettamaan
lukuvuositiedot 15.8. mennessa, mutta toimittajilla saattaa olla omia toiveita lukuvuositietojen
toimittamisen aikataulusta. Lahetat lukuvuositiedot vain kerran vuodessa syyslukukauden alun
tietojen mukaan. Sinun ei tarvitse paivittaa lukuvuositietoja lukuvuoden mittaan kuin ainoastaan
silloin, jos maarissa tapahtuu merkittavia muutoksia. Tallaisia merkittavia muutoksia ovat
esimeriksi toimipisteen lakkauttaminen, yhdistaminen tai muu muutos. Sinun tulee ilmoittaa
muutoksista aina toimittajalle ja meille. Muutostilanteissa sinun kannattaa olla yhteydessa meihin
ennen kuin teet muutoksia lukuvuositietoihin.

Sinun tulee ilmoittaa lukuvuositietoilmoituksella seuraavat tiedot syyslukukauden alun tilanteen
mukaan:

e toimipisteet mahdollisine keskuskeittio- ja jakelupistekokoonpanoineen

e oppilaiden/lasten maarat lukukausien alussa,

e tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden maarat lukukausien alussa,

e |ukuvuoden koulu-/toimintapdivien maara kuukausittain eriteltyna.

Lukuvuositiedot on helpointa lahettaa sahkdisesti Nekka-asiointipalvelun kautta. Olemme
kehittaneet lukuvuositietojen sahkoista lahettamista ja paivittamista, ja pystyt [ahettamaan
esimerkiksi paivakotien kesan toimintapaivat myohemmin lukuvuoden mittaan. Mikali
organisaatioosi kohdistuu paikan paalla tehtava tarkastus, lukuvuositiedot on voitava todentaa
jollakin muulla asiakirjalla kuin lukuvuosi-ilmoituksella. Kdytdannossa tama tarkoittaa
koulun/paivakodin johtajan tai muun tiedoista vastaavan henkilon allekirjoittamaa
vapaamuotoista asiakirjaa.
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Mita asioita pitaa huomioida ennen tuen hakemista?

Tuotemaddrien seuranta

Tuen maksaminen perustuu yksittaisiin toimipisteisiin, keskuskeittioihin ja jakelupisteisiin
toimitettujen tukikelpoisten tuotteiden maariin. Jos haet tuen itse, sinun tulee koota
hakemukselle tuotemaarat toimipisteittdin/kokoonpanoittain koko lukukauden ajalta.
Toimittajahakija ilmoittaa hakemuksellaan ne tuotemaarat, jotka on myynyt alennetulla hinnalla
tai joista antaa jalkihyvityksen. Sinun tulee ilmoittaa maarat bruttomaarina.

Seurannan ja arkistoinnin apuvalineena voit kayttaa koontilomaketta, johon kirjataan ostettujen
tukikelpoisten tuotteiden maarat ja niita vastaavat laskujen/kuormakirjojen tunnistetiedot.
Vastaavan yhteenvedon voi joissain tapauksissa saada myds toimittajalta valmiina raporttina.

Jos haet tuen itse, voit ostaa tuotteilta miltd tahansa toimittajalta ja koota tuotemaarat yhteen
tukihakemuksellanne. Jos olet valtuuttaneet tukihaun toimittajahakijalle, organisaatiosi voi saada
tukea vain kyseisen toimittajan toimittamista tuotteista.

Sinun on huolehdittava siita, ettd tukihakemuksessa hankituiksi ilmoitetut tuotemaarat voidaan
paikan paalla tehtavan tarkastuksen yhteydessa todentaa laskuilta tai kuormakirjoilta tai muilta
tositteilta. Jos ostat ruokapalvelut ulkopuoliselta yritykseltd, on myos ndiden tuen hakua varten
antamat todistukset, laskukopiot ja muut asiakirjat sailytettava ja arkistoitava asianmukaisesti.

Tukeen oikeuttamattomat ruokailijat

Koulun ja pdivakodin henkilokunnan tai ylipaataan muiden kuin tukeen oikeutettujen lasten tai
oppilaiden kulutus ei ole koulujakelutukeen oikeutettua. Tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden
maaraksi lasketaan lukuvuoden alussa ne tukeen oikeuttamattomat henkil6t, joiden tiedetdan
saannollisesti osallistuvan koulu- tai pdivakotiruokailuun. Tukeen oikeuttamattomia ruokailijoita
ovat henkilokunnan lisaksi esimerkiksi jakelupisteen terveyskeskukseen toimittamat ateriamaarat.
Kaytanndssa voit ilmoittaa tukihakemuksellasi kaikki keittion kautta kulkevat tuotemaarat, kunhan
ilmoitat myo6s tukeen oikeuttamattomien ruokailijoiden maaran. Siksi myos mahdollisten muiden
kohteiden (kuten terveyskeskus) ruokailijamaara on tukihakemuksen kannalta merkityksellinen.

Toinen vaihtoehto on, etta pidat erillista kirjaa tukeen oikeuttamattomille ruokailijoille

toimitetuista maarista. Jos sinulla on tallainen erillinen kirjanpito, sinun ei tarvitse ilmoittaa tukeen
oikeuttamattomia ruokailijoita tukihakemuksella tai lukuvuositietoilmoituksella.
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Tuotteiden kdyttdminen ruoanvalmistukseen

Koulujakelutukeen oikeutettuja tuotteita ei saa kayttaa ruoanvalmistukseen. Tama tarkoittaa sita,
ettd jos esimerkiksi valmistat rasvattomasta maidosta puuroa, et voi hakea kyseiselle
tuotemaaralle koulumaitotukea. Kasviksista, vihanneksista, hedelmista ja marjoista ei saa
valmistaa esimerkiksi uunijuureksia, salaattia tai marjarahkaa. Jos salaatti tarjotaan erikseen niin
sanottuina komponentteina, tuotteet ovat oikeutettuja kouluhedelmatukeen. Myos esimerkiksi
valipalana erikseen tarjottavat kasvikset, hedelmat ja marjat ovat tukeen oikeutettuja.

Koulujakelutukeen oikeutettuihin tuotteisiin ei saa lisata rasvaa, suolaa tai sokeria.

Tuen hakeminen, kun ruokalan ylldpitdja on ateriapalveluyritys tai muu ulkopuolinen taho

Olet oikeutettu saamaan koulujakelutukia, vaikka ruokalan yllapitajana toimii jokin muu taho kuin
oma organisaatiosi. Kdytanndssa tama tarkoittaa tilanteita, joissa koulun/paivakodin ruokapalvelut
on ulkoistettu.

Kun ostat ruokapalvelut ulkopuoliselta taholta, sinun tulee ottaa muutama seikka huomioon
tukihaussa. Olennaisinta on, ettd maksamamme tuen tulee siirtya taysimaaraisena
ruokapalveluyhtioltd koulut/paivakodit omistavalle organisaatiolle.

Tuen hakemisen vaihtoehtoja on kaksi, kuten edella on esitelty: voit hakea tuen itse tai valtuuttaa
tukihaun toimittajahakijalle.

Jos haet tuen itse, ruokalan yllapitdjan on annettava todistus siita, kuinka paljon tukeen
oikeutettuja tuotteita lasku sisaltaa. Sinun on saatava ruokalan yllapitajalta tieto tuotemaarista,
ettd voitte laatia tukihakemuksen.

Jos olet valtuuttanut tukihaun toimittajalle, ruokalan yllapitdja saa tuen suoraan alennettuina
ostohintoina tai jalkihyvityksena. Taman vuoksi organisaatiosi koulujen/paivakotien omistajana ja
ruokalan yllapitdjan on tehtava sellainen keskindinen sopimus, etta koulumaito- tai
kouluhedelmatuki valittyy tai hyvitetdan laskutuksessa taysimaaraisena organisaatiollesi saakka.
Lisaksi organisaatiosi ja ruokalan yllapitdjan valisesta laskutuksesta tulee voida todentaa, etta
tukea on valittynyt saman verran kuin toimittajahakija on valittanyt tukea ruokalan yllapitajalle
tuotteiden oston yhteydessa. Tuki ei saa jdada ruokapalvelut toimittavalle organisaatiolle.

Mikali tulemme tarkastamaan tukea paikan paalle, ruokalan yllapitdjan tulee antaa kayttoomme
laskut/kuormakirjat (tai kopiot) tukeen oikeuttavien tuotteiden maarien todentamiseksi. Myos
keskindiset sopimuksenne koulumaito- tai kouluhedelmatuen valittymisesta tarkastetaan. Koska
tukiehtojen laiminlydnti saattaa johtaa seuraamuksiin, kuten takaisinperintddn, tdman varalta
osapuolten on myos syytd sopia vastuusta etukateen.
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Hakemukseen liittyvien tositteiden tarkistaminen

Koulumaitojarjestelman ja kouluhedelmajarjestelman yhdistymisen mukana saadettiin uudesta
tarkastus-velvollisuudesta (komission asetuksen (EU) 2017/39 artikla 9). Asetuksen mukaan
meidan tulee tarkastaa edustava otos hakemusten mukana toimitettavista tositteista.

Kaytanndssa tulemme pyytamaan pienta maaraa tuenhakijoita esittamaan tukihakemukseen
liittyvat tositteet (laskut, kuormakirjat tai vastaavat). Esitimme pyynnon sen jalkeen, kun
tukihakemus on saapunut. Sinun ei tarvitse lahettaa hakemuksesi mukana tositteita, vaan
esitimme pyynnon asiakirjoista aina erikseen.

Tuen hakemisen maaraajat

Tukihakemuksesi tulee olla meilla kolmen kuukauden sisalla hakemuksessasi ilmoittamasi
hakujakson paattymisesta. Hakemuksen saapumispdiva on se paiva, jolloin se on saapunut meille.
Tarvittaessa pyydamme sinua korjaamaan tai taydentamaan hakemustasi ja neuvomme
tukihakemuksen tayttamisessa.

Jos maaraaika ylittyy 1-30 kalenteripdivalld, alennamme tukea 5 %. Jos maardaika ylittyy 31-60
kalenteri-paivalla, alennamme tukea 10 %. Taman jdlkeen alennamme tukea yksi prosentti per
jokainen lisapaiva.

Esimerkiksi jos hakujakso paattyy 31.5. ja tukihakemus saapuu Ruokavirastoon
e viimeistdadn 31.8. - tuki maksetaan taysimaaraisena,
e 1.-30.9. - tuenalennuson 5 %,
e 1.-30.10. - tuen alennus on 10 %,
e 31.10. tai sen jalkeen = tuen alennus on 1 % per jokainen lisapaiva.

Tuen heijastuminen eli tuen valittyminen oikealle organisaatiolle

Maksamamme koulumaito- ja kouluhedelmatuen tulee EU-lainsddadanndén mukaan heijastua
edunsaajan maksamaan hintaan. Edunsaajia ovat lapset padivdakodeissa ja kouluissa, joille ruokailu
on Suomessa maksutonta. Taman vuoksi maksamamme tuen tulee valittya koulut/paivakodit
omistavalle organisaatiolle, eika se saa jaada esimerkiksi ulkopuolisen ateriapalveluyrityksen tilille.

Jos haet tuen itse, tulee sinun hyvittaa tuki taysimaaraisena koululle/paivakodille, jos
koululla/paivakodilla on oma, kiintea ruokabudjetti. Jos taas ruokalan yllapitajana on yksityinen
ateriapalveluyritys, on tarkoituksenmukaisinta ohjata tuki tilille, jolta ruokalan yllapitajan
aterialaskut maksetaan. Tallin tuen heijastuminen on selvasti osoitettavissa.

Jos olet valtuuttanut tuen hakemisen toimittajalle, toimittajahakijan on hyvitettdava saamansa tuki
taysi-maardisend eteenpain koulut/paivakodit omistaville organisaatioille. Toimittaja voi valittaa
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tuen joko suoraan alennettuina ostohintoina tai jalkihyvityksina. Toimittajan tuotteistaan periman
hinnan ja tuen yhteenlaskettu maara ei saa ylittaa toimittajan vastaavan tyyppisilta asiakkailta
veloittamaa hintaa.
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6 RUOKATUTKA

Maidon ja maitotuotteiden seka kasvisten, vihannesten, hedelmien ja marjojen jakelun tueksi
toteutamme Suomessa myods koulutuksellisia liitanndistoimenpiteita. Nama toimenpiteet eli
Ruokatutka-kampanja alkavat nakya kouluissa ja paivakodeissa syksylla 2018. Kampanjan
tavoitteena on vieda lapset tutkimusmatkalle ruoan ja sen alkuperan maailmaan ja kertoa
terveellisista ruokailutottumuksista. Ruokatutka on tarkoitettu kaikille, eikd sen materiaalien
kayttaminen ole sidottu siihen, haetko koulumaito- tai kouluhedelmatukea. Toivomme, etta tartut
Ruokatutkan materiaaleihin, joita voit kdyttaa opetuksessa. Materiaali aktivoi lapsia/oppilaita ja
perheita tutustumaan ja tutkimaan myds omalla ajallaan.

Ruokatutka tulee nakyvaksi syyskuussa 2018, jonka jalkeen |0ydat kaiken tarvittavat osoitteesta
ruokatutka.fi.

Osana Ruokatutkaa julkaistaan myo6s uusi juliste, joka sinun tulee asettaa esille organisaatiosi

kouluissa ja paivakodeissa. Ensimmaiset julisteet postitetaan kouluihin ja paivakoteihin, ja juliste
on syksysta 2018 alkaen ladattavissa my06s seka Ruokatutkan etta Ruokaviraston internetsivuilta.
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7 VALVONTA

Teemme paikan paalla tehtavia tarkastuksia koulumaito- tai kouluhedelmatukea saaneille
organisaatioille ja kouluille/péaivdkodeille siten, kuten EU-lainsdadanté meita velvoittaa. Valvonnan
tarkoituksena on varmistaa tukien myontamista koskevien edellytysten tayttyminen.

Tarkastettavat tiedot ja asiakirjat

Vastuullasi on arkistoida koulumaito- ja kouluhedelmatukea koskevat asiakirjat siten, ettd ne ovat
mahdollisen valvonnan yhteydessa helposti saatavilla ja etta tarkastus voidaan tehda
kohtuullisessa ajassa. Asiakirjat voi arkistoida sahkoisesti. Asiakirjojen avulla todennat sen, etta
tukihakemuksessanne antamanne tiedot ovat oikein.

Tukikelpoisten tuotemdaarien todentamiseksi sinun on esitettava laskut (tai kuormakirjat).
Tukikelpoisten tuotteiden tulee olla selvasti nimettyja, jotta niiden tukikelpoisuus voidaan
todentaa.

Lukuvuositietojen todentamiseksi sinun on esitettava omat kirjalliset selvitykset lukuvuoden alussa
kirjoilla olevista lapsista/oppilaista, tukeen oikeuttamattomista ruokailijoista ja toimintapaivista.
Kaytannossa tama tarkoittaa koulun/péaivakodin johtajan tai muun tiedoista vastaavan henkilon
allekirjoittamaa vapaamuotoista asiakirjaa.

Lisaksi tarkastamme EU:n koulujakelujarjestelmasta kertovan Ruokatutka-julisteen olemassaolon
ja nakyvyyden organisaatiosi koulussa/paivakodissa ja todennamme tuen heijastumisen
organisaatiosi laskuista (tai kuormakirjoista). Tarkemmat ohjeet tarkastettavista asiakirjoista saat
aina tarkastusilmoituksen mukana.

Tarkastuksista ilmoittaminen

IImoitamme koulujakelutukeen liittyvista tarkastuksista paasaantoisesti etukateen, jotta sinulla on
mahdollisuus osallistua tarkastukseen. Sinun tulee tarkastusilmoituksen saatuasi varmistaa, etta
tarkastuksessa tarkistettavat asiakirjat ovat saatavilla ja tarkastettavissa kohtuullisessa ajassa.
Voimme tehda tarkastuksia myds ilman ennakkoilmoitusta.

Teemme tarkastuksesta aina tarkastuskertomuksen. Sinulle lahetetdan kopio
tarkastuskertomuksesta, minka jalkeen sinulla on mahdollisuus kommentoida kertomusta.
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Asiakirjojen sailyttaminen

Organisaatiosi tulee sailyttaa asiakirjat kuluvan vuoden lisaksi vahintdan nelja taytta
kalenterivuotta mahdollisia tarkastuksia varten. Suositeltavaa on sdilyttda asiakirjoja
kauemminkin, ja organisaatiosi tulee noudattaa sailytysajoissa voimassaolevaa lainsdadantoa.
Sinun tulee kasitella ja sailyttaa tositteet, kirjanpito ja muu kirjanpitoaineisto niin, etta niiden
sisaltoa voi vaikeuksitta tarkastella ja tarvittaessa tulostaa selvakielisessa muodossa.

Tarkastustulosten seuraamukset

Mikali toteamme paikan paalla tehtavassa tarkastuksessa, ettd maksamamme tuki on joltain osin
vaarin perustein haettu ja maksettu, perimme tuen takaisin. Ennen takaisinperintaa sinulle
annetaan hallintolain mukainen mahdollisuus tulla kuulluksi. Noudatamme takaisinperinngissa
voimassaolevaa lainsdadadantoa. Perimme takaisin vaarin maksetun tuen, mikali se ylittda 100 euron
takaisinperintdrajan (per tukipaatos).

Jos toteamme valvonnan yhteydessa vakavia rikkomuksia tai toteamme, etta organisaatiosi ei

enaa tayta koulujakelujarjestelman edellytyksia, voimme joko keskeyttaa maaraajaksi tai
peruuttaa kokonaan hyvaksyntanne tuen hakijaksi.
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8 SANASTO

Alainen toimipiste on koulu tai paivakoti, johon keskuskeittio tai jakelupiste toimittaa ruoan ja
valittaa tuenalaiset tuotteet.

Jakelupiste on valmistuskeitti®, johon tukeen oikeutetut tuotteet ostetaan ja josta niita
toimitetaan edelleen aterioiden yhteydessa vahintaan yhteen tuenalaiseen kouluun/paivakotiin el
alaiseen toimipisteeseen. Taman lisaksi jakelupiste toimittaa tai tarjoaa samoja tuotteita myos
muualle kuten vanhainkotiin tai terveyskeskukseen. Jakelupiste on erikseen rekisteroitava, jotta
sille voidaan merkita kouluihin/paivakoteihin kuulumattomat, tukeen oikeuttamattomat
ruokailijat.

Keskuskeittié on valmistuskeittio, johon tukeen oikeutetut tuotteet ostetaan ja josta ne
toimitetaan edelleen aterioiden yhteydessa vahintaan kahteen tukeen oikeutettuun
kouluun/paivakotiin eli alaiseen toimi-pisteeseen. Keskuskeittio ei toimita tukeen oikeutettuja
tuotteita muualle kuin tukeen oikeutettuihin kouluihin/paivakoteihin, joten se kayttaa
yhteydessaan olevan koulun/paivakodin rekisterinumeroa.

Jos muut kuin ruoanvalmistuksen yhteydessa tarvittavat tukeen oikeutetut tuotteet toimitetaan
erikseen jokaiselle alaiselle toimipisteelle ja toimipisteita laskutetaan erikseen, alaisista
toimipisteista tulee yksittaisia toimipisteitd, koska ruoanvalmistuksen osuudelle ei makseta tukea.
Jos ndissa tapauksissa keskuskeittiota kuitenkin laskutetaan yhtena toimipisteend, asiakirjojen
sdilyttamisesta tulee sopia siten, etta ne ovat tarkistettavissa mahdollisen valvonnan yhteydessa.

Kokoonpano on keskuskeittiostd/jakelupisteesta ja alaisista toimipisteista koostuva kokonaisuus.
Kokoonpanot muodostavat tukihakemuksen rakenteen.

Koontilomakkeelle kirjataan kouluun, paivakotiin, keskuskeittioon tai jakelupisteeseen
hakukauden aikana ostetut/toimitetut tukeen oikeutetut tuotteet. Lomakkeen yllapitaminen on
suositeltavaa, silla esimerkiksi kunta- ja itsehakijat voivat hyddyntaa sita tukihakemuksella
edellytettyjen tietojen kerdamiseen laskuilta ja tarvittaessa kuormakirjoilta. Koontilomakkeen voi
korvata tavaran myyjan vastaavalla raportilla.

Koulupaivilla tarkoitetaan koulun vahvistettuja tyopaivia.

Lukuvuositiedoilla tarkoitetaan koulun/paivakodin oppilaiden/lasten, tukeen oikeuttamattomien
ruokailijoiden seka koulu-/toimintapaivien maaria. Lukuvuositiedot ilmoitetaan joko sdahkoisesti
Nekka-asiointipalvelun kautta tai paperisella lukuvuosi-ilmoituksella toimittajahakijalle. Kunta- ja

itsehakijat ilmoittavat lukuvuositiedot tukihakemuksellaan.

Rekisterinumero on Ruokaviraston antama kahdeksannumeroinen tunniste toimipisteille eli
kouluille/paivakodeille.
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Toimintapaivilla tarkoitetaan paivakodin vahvistettuja toimintavuoden aukiolopaivia.

Toimipiste on rekisteroity koulu/paivakoti. Toimipisteet ovat tukihakemuksella erilaisissa
rooleissa, joko yksittdisena toimipisteena, keskuskeittiona tai alaisena toimipisteena.

Toimittajahakija on meijeri tai kaupan alan yritys, joka hakee koulujakelutuen koulujen ja
paivakotien puolesta.

Tuen hakija voi olla toimittaja, kunta, kuntayhtyma tai yksityinen organisaatio. Tuen hakija laatii ja
lahettaa koulujakelutukihakemuksen Ruokavirastoon ja tuki maksetaan tuen hakijan tilille.

Tukeen oikeuttamattomilla ruokailijoilla (TOR) tarkoitetaan koulu- tai paivakotiruokailuun
saannollisesti tai satunnaisesti osallistuvia tukeen oikeuttamattomia henkildita.

Valtuutus on lupa, jolla koulut/paivakodit omistava organisaatio valtuuttaa toimittajahakijan
hakemaan tuen puolestaan.

Valiaikainen rekisterointi (VR) tehdaén, jos oppilasmaéarassa tai tukeen oikeuttamattomien
ruokailijoiden maarassa tapahtuu huomattavia muutoksia kesken lukuvuoden tai jos
keskuskeittiokokoonpanoissa tapahtuu muutoksia kesken hakujakson.

Yksittdinen toimipiste on koulu/paivakoti, johon tukeen oikeutetut tuotteet ostetaan, mutta josta
niitd ei enaa toimiteta eteenpdin minnekaan muualle. Yksittdinen toimipiste voi saada ruoan
keskuskeittiostd/jakelupisteesta tai valmistaa sen itse, kunhan tukeen oikeutetut tuotteet
toimitetaan suoraan kouluun/paivakotiin.

Yksityinen koulu/paiviakoti on muu kuin kunnallinen koulu/paivakoti. Esimerkiksi osakeyhtitiden,
rekisteroityjen yhdistysten, saatididen ja kuntayhtymien omistuksessa olevat koulut ja paivakodit
seka korvaavat koulut (esimerkiksi kristilliset koulut ja paivdakodit, Rudolf Steiner -koulut)
luokitellaan koulujakelu-tukiohjelmassa yksityisiksi kouluiksi/paivakodeiksi.

Y-tunnus on viranomaisten yritykselle ja yhteisélle antama tunnus, joka yksili yrityksen.
Tunnuksessa on seitseman numeroa, valiviiva ja tarkistusmerkki eli se on muotoa 1234567-8.
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