ANVISNING FOR STODMOTTAGARE OM INLAMNING AV UPPFOLININGSUPPGIFTERNA
(uppdaterad 27.8.2018)

Utfallet av malen i uppféljningsuppgifterna visar hur pass framgangsrikt projektet har varit.
Stodmottagaren forbinder sig till att Iamna in uppfoljningsuppgifter efter att ha fatt ett posi-
tivt stodbeslut. Vilket slag av projekt det ar fraga om avgor vilka uppfdljningsuppgifter det
fragas efter. Till exempel i fraga om service pa landsbygden och utveckling av byar fragas det
efter andra uppfoljningsuppgifter an nar det géller samarbetsprojekt.

Stodmottagaren skriver in uppfoéljningsuppgifterna (utfallet) direkt i e-tjansten Hyrra, varvid
uppgifterna blir tillgangliga for den behériga NTM-centralen, Leadergruppen och andra be-
rorda myndigheter. Insamlingen av uppfoljningsuppgifter grundar sig pa artikel 71 i Europa-
parlamentets och radets forordning (EU) nr 1305/2013, den s3 kallade landsbygdsforord-
ningen.

Att spara uppfoljningsuppgifter i Hyrra

| fraga om projekt som pagar i mer an ett ar ska du ange uppfoljningsuppgifterna for den
gangna rapporteringsperioden en gang om aret, senast den 31 januari aret darpa. Ange var-
je rapporteringsperiod (ar) pa en egen flik. Nar projektet pagar i mindre an ett ar ska du an-
mala uppfoljningsuppgifterna for hela projekttiden i samband med att projektet avslutas.
Alla projekt som statens ambetsverk eller institut helt eller delvis genomfoér ska skicka till
saken forknippade arsverken och eurosummorna alltid senast i slutet av januari, oberoende
av projektets varaktighet.

Rapporteringsperioden ar i vanliga fall ett kalenderar. Rapporteringsperioden kan ocksa vara
kortare beroende pa néar projektet pabdrjas eller avslutas. Skriv in de sista uppfdljningsupp-
gifterna angaende projektet i samband med den sista betalningsansdkan. NTM-centralen el-
ler Leadergruppen godkanner uppgifterna en gang om aret i februari. Efter det har kan du
inte langre dndra uppgifterna fér rapporteringsperioden i fraga. Vid behov kan NTM-centra-
len eller Leadergruppen begéra tillaggsuppgifter (komplettering). Om en separat begaran
gors, ska uppfoéljningsuppgifter om projektet dessutom ges i 2 ar efter att den sista stodpos-
ten har betalats ut.

| projekt som innehaller bade utveckling och investeringar, dvs. projekt som har tva
malinriktade atgarder, visas maluppgifterna separat i bada malinriktade atgarderna. Utfallen
fran projektet fylls anda sammanraknade i uppfoljningsuppgifterna till det delprojekt som
har storre kostnader.

Slutrapport

Nar du sparar de sista uppfoljningsuppgifterna for ett projekt, spara samtidigt projektets
slutrapport som bilaga till betalningsansdkan i Hyrra till den NTM-central eller Leader-grupp,
vars kvot projektet har finansierats ifran. Slutrapport ska skickas bade i allmannyttiga



utvecklingsprojekt och allmannyttiga investeringar. | slutrapporten granskas det hur projek-
tet har genomforts i forhallande till den godkadnda projektplanen och effekterna av projektet
lyfts fram.

Slutrapporten ska innehalla féljande uppgifter:

1. Namnet pa den som genomfor verksamheten

2. Projektets namn och projektsignum
3. En sammanfattning av projektet

4. Rapport
4.1 Projektets mal
a. de mal pa en hogre niva som projektet ingar i
b. malen for projektet

4.2 Genomforande
a. atgarder

b. tidtabell

C. resurser

d. organiseringen av genomférandet

e. kostnader och finansiering

f. rapportering och uppfoljning

g. hypoteser om genomférandet och risker

4.3 Samarbetspartner
4.4 Resultat och verkningar
5. Forslag till fortsatta atgarder

6. Undertecknare och datum

UPPFOLININGSUPPGIFTERNAS INNEHALL
Antal sysselsatta under projektet (arsverken)

Med sysselsatta under projektet avses personer som har anstallts med projektfinansiering
for att genomfoéra projektet. Har uppges inte arbete som har anskaffats som kopt service.
N&r man stéller upp malsattningar racker det att man antecknar mangden av planerat
arbete sammanlagt under projektet som arsverken. Mangden av arbete i projektet indelas
enligt kon och alder. Mangden av |6nearbete i projektet uppges i form av arsverken per rap-
porteringsperiod.

Arsverkena beréknas enligt féljande formel:
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Projekt som helt eller delvis genomfors av ett statligt ambetsverk eller inrattning (arsver-
ken, euro)

Nar det géller projekt som helt eller delvis genomfors av ett statligt ambetsverk eller en stat-
lig inrattning (t.ex. Naturresursinstitutet) anmals for vart och ett ar det antal arsverken som
det statliga ambetsverket eller den statliga inrdttningen har anvant och det I6nebelopp som
anvants till de har arsverkena. Anteckna realiseringar bara pa rapporteringsaret, till exempel
pa rapporteringens mellanblad for ar 2017 bara arsverken och eurosummorna for aret i
fraga. Fyll inte i raderna for andra ar. De statliga ambetsverken och inrattningarna finns
uppraknade pa Statskontorets webbplats
(http://www.valtiokonttori.fi/kasikirja/Public/default.aspx?nodeid=25946).

Antal arbetsplatser som uppstatt till foljd av projektet (st.)

Antalet arbetsplatser som uppstatt till féljd av projektet anmals inte per rapporteringsperi-
od, i stéllet fylls det i en enda gang i samband med att projektet avslutas. Har inrdknas inte
personer som sysselsatts med projektfinansiering under projektet, eftersom de hanfors till
antalet sysselsatta under projektet. Ett nytt arbetstillfalle som uppstatt till foljd av projektet
uppges enligt kon och alder. Om arbetstillfallet ar en halvtidsanstallning har 0,5 nya arbets-
platser uppstatt. Om arbetstillfallet ar en delarsanstallning motsvarar t.ex. tre manaders ar-
lig arbetstid 0,25 arbetsplatser.

Antal utbildningsdagar (st.)

Som utbildningsdag raknas 8 timmars utbildning. Formeln ar féljande: Den utbildning (i tim-
mar) som erbjudits alla som deltagit i utbildningen /8 h. Exempel: Utbildning ordnas i fem
dagar, och den ar fyra timmar lang varje dag. Totalt alltsa 20 timmar. Formel: 20/8= 2,5 ut-
bildningsdagar.

Uppge den erbjudna utbildningen per rapporteringsperiod. Exempel: 5 utbildningsdagar er-
bjods ar 2016 och 7 utbildningsdagar ar 2017.

Antal personer som deltagit i utbildningen (st.)

Var och en som deltagit i utbildning rdknas bara en gang under projektet. Om en och samma
person deltar i utbildning inom ramen for flera olika projekt, raknas han eller hon som delta-
gare i utbildning en gang per varje projekt. Om utbildningen dr gemensam for tva projekt,
riaknas deltagarna in i vartdera projektet en gang.

Anmal antalet personer som deltagit i utbildningen per rapporteringsperiod. Under varje
rapporteringsperiod anmils bara nya deltagare i utbildningen i fraga. Dela upp antalet
deltagare i en utbildning enligt kon och alder.



Mangden publicerat material (st.)

Med publicerat material avses t.ex. broschyrer, tidningsartiklar och nyhetsbrev. Materialet
kan vara antingen i tryckt form eller publicerat pa webben. Uppge antalet separata publika-
tioner, inte hur stor den sammanlagda upplagan ar. Till exempel rdknas en webbsida inklusi-
ve undersidor som projektet har sammanstallt som en enda publikation.

Uppge publikationerna per rapporteringsperiod. Om ett projekt till exempel har publicerat
en webbsida nar projektet startade ska den uppges bara under den forsta rapporteringsperi-
oden.

Antal stédda infotillstallningar (st.)

Med infotillstallningar avses tillstallningar dar det ber&ttas om sadant som har med projek-
tets innehall att gora. Har raknas det in ocksa tillstallningar som inte har anordnats av pro-
jektet men dar projektet medverkar med ett inldgg. Uppge infotillstadliningarna per rappor-
teringsperiod.

Antal demonstrationstillstallningar (st.)

Med demonstration avses att en ny sak eller en ny investering forevisas i praktiken.
Uppge demonstrationstillstdllningarna per rapporteringsperiod.

Antal personer i landsbygden som drar nytta av forbattrad service (st.)

| antalet personer pa landsbygden som drar nytta av forbattrad service inrdknas alla invana-
re inom landsbygdsomradet (= antalet invanare i det omrade/den kommun/den by dér pro-
jektet genomfors) som potentiellt drar nytta av projektet. Till exempel antalet invanare i
ndaromradet som drar nytta av att byastugan repareras. Nar man uppskattar antalet
personer pa landsbygden som drar nytta av forbattrad service kan antalet uppskattas till
exempel i relation till medlemsantalet av den sokande féreningen, anvandarna av
verksamheten som ska stodjas eller de potentiella anvandarna. Antalet ska kunna motiveras
och malsattningarna ska vara realistiska.

Ange uppgiften per rapporteringsperiod. Under varje rapporteringsperiod uppges bara de
nya landsbygdsinvanare som drar nytta av projektet. Till exempel om 100 personer drar
nytta av ett tva-arigt projekt under den forsta perioden och ytterligare 10 under den andra
perioden, ange da 100 for den forsta rapporteringsperioden och 10 for den andra. Pa sa satt
ar antalet personer som drar nytta av projektet 110.

Antal presterade talkotimmar under projektet (h)

| det utforda talkoarbetet inrdknas talkotimmar som alla som har fyllt atminstone 15 ar har
presterat. Malsattningen till talkoarbetet satts bara pa indikatorn ”“Antal presterade talko-
timmar under projektet”. Om det inom projektet har utforts mer talkoarbete dn vad som
angetts som malniva, anges den 6verskjutande delen i utfallskolumnen pa raden ”“varav tal-
kotimmar 6ver den malsatta nivan”.

Uppge de presterade talkotimmarna per rapporteringsperiod.



Tjanster pa natet som far stod (st.)

Det har betyder e-tjanster som har utvecklats genom det finansierade projektet. Uppge
tjdnsterna per rapporteringsperiod.

Den har uppfoljningsuppgiften fragas det efter bara nar det handlar om elektroniska tjans-
ter, alltsa utvecklingsprojekt inom atgard 7.3.

Antal ndtanslutningar som stdds/har stétts (st.)

Uppge antalet ndtanslutningar som stéds/har stotts per rapporteringsperiod. For varje rap-
porteringsperiod anges bara antalet nya natanslutningar.

Den har uppfoljningsuppgiften fragas det efter bara nar det handlar om byggande av bred-
bandsinfrastruktur, alltsa investeringsprojekt inom atgard 7.3.

Investeringar som producerar férnybar energi (MWH/ar)

Inom projekt som producerar fornybar energi (el och/eller varme) uppges det arliga energi-
produktionsutfallet. Anvand enheten megawattimmar/ar. En utgangsniva ska ocksa
definieras till den har indikatorn.

Den har uppfoljningsuppgiften fragas det efter bara nar det handlar om skapande, forbatt-
ring och utbyggnad av smaskalig infrastruktur, alltsa atgard 7.2.

Nya produkter och metoder som utvecklats inom projektet (st.)
Om nya produkter eller metoder utvecklas inom projektet, uppge deras antal.

| projekt som har 100% stod (Koordinerings- och aktiveringsprojekt) kan man utveckla
produkter och metoder som ar offentliga och for gemensam bruk men som inte kan
utnyttjas kommersiellt.

| projekt som har 80% stod (Datainsamlingsprojekt) kan man utveckla produkter och
metoder som ar offentliga och for gemensam bruk men som inte kan direkt utnyttjas
kommersiellt.

| projekt som har 60% och 75% stdd (Utvecklingsprojekt for produkter, tjanster och proces-
ser eller foretagsgruppsprojekt) kan man utveckla produkter och metoder ocksa for
kommersiellt bruk.

Dessutom ska du ocksa ange huruvida projektet har bidragit till uppkomsten av nya tjans-
ter, produkter eller metoder nar projektet avslutas. Om sa ar fallet, beskriv da tjansten, pro-
dukten eller metoden kortfattat.

Antal nya tjanster/produkter gemensamma for foretagen (st.)

Om de féretag som medverkar i ett samarbetsprojekt har utvecklat nya gemensamma tjans-
ter eller produkter, uppge dem da har. Uppge antalet gemensamma nya tjanster per rappor-
teringsperiod.



Nér projektet avslutas ska du ocksa ange huruvida projektet har bidragit till uppkomsten av
nya tjanster, produkter eller metoder. Om sa ar fallet, beskriv da kortfattat tjansten, pro-
dukten eller metoden som har uppkommit.

Nya foretag som skapats som konsekvens av projektet (st.)
Uppge antalet nya foretag som uppkommit som konsekvens av projektet.

Nar projektet avslutas ska du ocksa ange huruvida projektet har bidragit till att nya foretag
skapats. Om sa ar fallet, ange da hurdana féretag som har uppkommit.

Antal foretag som dr med i projektet (st.)
Uppge antalet foretag som ar med i projektet och drar nytta av det.
Antal dvriga aktérer som deltog i projektet (st.)

Uppge antalet aktorer som deltar i projektet och drar nytta av det. | antalet inrdknas ocksa
den sokande parten och aktérer som genomfor nagon del av projektet. Producenter av kop-
ta tjanster raknas inte in.

Med aktérer avses har t.ex. utvecklarorganisationer men inte foretag.

Antal féretag som deltar i utvecklingen av korta leveranskedjor eller lokala marknader
(st.)

Med den har uppfoljningsuppgiften avses foretag som deltar i verksamheten inom ett pro-
jekt dar korta leveranskedjor eller lokala saljframjande atgarder som galler livsmedel inrat-
tas eller utvecklas. Antalet gardar som medverkar i projektet anges separat.

Uppge antalen foretag och gardar per rapporteringsperiod. Under varje rapporteringsperiod
anges bara de nya medverkande foretagen respektive gardarna.

UPPFOLININGSUPPGIFTER SOM GALLER LEADER-PROJEKT

Projekt som finansierats via en Leadergrupp ombes ldamna in uppgifterna har nedan vid si-
dan av 6vriga uppfoljningsuppgifter. Fyll i de uppgifter som passar in pa projektet.

Antal deltagare i aktiveringstillfillen (st.)

Som aktiveringstillfallen rdaknas alla informationstillfallen som projektet har ordnat eller som
projektet har deltagit i. Antalet deltagande kvinnor och antalet deltagande méan anges.

Uppge antalet deltagare i aktiveringstillfallen per rapporteringsperiod.
Miljéforbattrande atgarder (st.)

Med miljoforbattrande atgarder avses utveckling eller investeringar som har definierats i
projektplanen och som genomfors i projektet. Det kan vara fraga om t.ex. miljéutbildning el-
ler projekt for att aterstalla landskapet.

Uppge antalet nya miljoforbattrande atgarder som har genomfoérts per rapporteringsperiod.



Byggda/renoverade/utrustade byggnader och konstruktioner (st.)

Uppge antalet byggnader och konstruktioner som byggts/renoverats/utrustats med projekt-
finansiering per rapporteringsperiod.

Utarbetade och uppdaterade planer (st.)

Som utarbetade och uppdaterade planer betraktas bl.a. bya-, landskapsvards- och vélfards-
planer.

Uppge utarbetade nya planer eller uppdateringar i planer per rapporteringsperiod.
Organisationer som deltar i projektet (st.)

Med det har avses foreningar, organisationer, foretag och andra aktorer av olika slag som
deltar i genomforandet av projektet. Ocksa den s6kande parten och aktérer som genomfor
nagon del av projektet réknas in.



