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1 ALLMAN INFORMATION

Syftet med denna anvisning ar att berdatta om de bestammelser som reglerar det livsmedelsbistand
som genomfors med stdd av den europeiska fonden for bistand till dem som har det samst stallt.
Anvisningen baserar sig pa Europaparlamentets och radets férordning (EU) nr 223/2014 och
kommissionens delegerade bestammelser samt dandringar av dem. Genomfdrandet av fonden
regleras dessutom av Lagen om utveckling av regionerna och forvaltning av
strukturfondsverksamheten (7/2014), Lagen om finansiering av regionutveckling och
strukturfondsprojekt (8/2014) samt av det operativa programmet for bistand till dem som har det
samst stallt 2014-2020.

1.1 Fondens allmanna principer

Den europeiska fonden for bistand till dem som har det samst stallt ersatter EU:s ordning for
utdelning av livsmedel, som tillampats i Finland aren 1996-2013. Efter det att det livsmedelsbistand
som tidigare ingick i budgetramen for EU:s jordbrukspolitik upphorde ar 2013 inrattades det en fond
for europeiskt bistand till dem som har det samst stéllt for finansieringsperioden 2014-2020.
Fondens viktigaste mal ar att bidra till att lindra de svaraste formerna av fattigdom och att beframja
och férbattra den sociala samhdérigheten. Fran fonden erbjuds hjalp till enskilda manniskor, familjer,
privathushall eller grupper av manniskor i EU:s medlemsstater.

Fastan forordningen som reglerar fonden majliggor ocksa annat bistand dn utdelning av livsmedel
har man i Finland beslutat rikta stodet till utdelning av livsmedel till dem som har det samst stallt
med hjalp av sarskilt utvalda partnerorganisationer. Utover livsmedel kan man ge radgivning,
vagledning eller annan hjalp som medverkar till att integrera manniskor i samhallet pa nytt. Genom
att hjalpa de samhallsgrupper som har det svarast efterstravar fonden ocksa ett mer 6vergripande
mal som ar att forstarka den sociala samhorigheten.

Fondens huvudprinciper ar:

e Icke-diskriminering: att forstarka och uppréatthalla jamstalldheten mellan mén och
kvinnor; respekt och manniskovarde for alla

e Miljo: att vid anskaffningen av livsmedel beakta eventuell klimatpaverkan och att
strava efter att minska matavfallet

e Att bidra till en balanserad kost: arbeta for en balanserad kost for dem som har det
samst stallt

e Verkningsfullhet och effektivitet: att garantera en oklanderlig skotsel av finanserna och
lindra den administrativa bérdan

Livsmedelsverket fungerar i Finland som programmets forvaltningsmyndighet och skoter centrerat
upphandlingen av livsmedel och distributionen av livsmedel till partnerorganisationerna.
Partnerorganisationerna delar ut livsmedlen som livsmedelsbistand till dem som har det samst stallt
och erbjuder radgivning och vagledning for att integrera manniskorna i samhallet. Icke-
vinstdrivande registrerade organisationer och samfund som bedriver hjdlpverksamhet i Finland kan
ansdka om att bli partnerorganisationer.
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Bestammelserna kan dndras, och dndringarna trader genast i kraft som sadana ocksa i Finland.
Lagstiftningen har alltid foretrade framfor denna guide. Eventuella juridiska ansprak ska goras pa
basis av lagstiftningen. Livsmedelsverket stravar efter att meddela partnerorganisationerna om
eventuella andringar av EU-bestammelserna, men det gar snabbast att fa aktuell information om
andringar av bestammelser via Europeiska unionens officiella tidning (eur-lex.europa.eu).

1.2 Dataskydd

Dataskyddet utgor en central del av Livsmedelsverkets verksamhet. Nar uppgifter lamnas ut och
behandlas tar Livsmedelsverket alltid hansyn till de krav som dataskyddet och
informationssdkerheten staller. Livsmedelsverket |lamnar inte ut personuppgiftsmaterial till en
tredje part utan ett sarskilt tillstand till utldmnande av uppgifter. Tillstandet sdks hos
Livsmedelsverket som noggrant utreder omstandigheterna kring anvandningen och skyddet av
uppgifterna samt datasdkerheten hos mottagaren av uppgifterna. Mer information om dataskydd
far du av Livsmedelsverkets dataskyddsansvariga (tietosuojavastaava@ruokavirasto.fi) och pa
adressen www.livsmedelsverket.fi/dataskydd.

Livsmedelsverket samlar dessutom uppgifter om samarbetsorganisationernas lokala
utdelningsstallen och deras kontaktpersoner for att ordna distribution av livsmedel. (se punkt 4.1.
Distribution av livsmedel). Begdaran om kontroll av personuppgifter ska individualiseras skriftligt,
undertecknas och skickas till Livsmedelsverket till adressen kirjaamo@ruokavirasto.fi.

1.3 Kontaktuppgifter

Postadress: Livsmedelsverket, Marknadsavdelningen
PB 100, 00027 LIVSMEDELSVERKET

Telefon 029 530 0400 (vaxel)

E-postadress: ruoka-apu@ruokavirasto.fi
kirjlaamo@ruokavirasto.fi

Information och blanketter: www.livsmedelsverket.fi/livsmedelsbistand

4 (13)


mailto:kirjaamo@ruokavirasto.fi
mailto:ruoka-apu@ruokavirasto.fi
mailto:kirjaamo@ruokavirasto.fi

2 PARTNERORGANISATIONER

Livsmedelsverket faststaller pa ansokan de partnerorganisationer som medverkar i programmet.
Partnerorganisationerna ar centralorganisationer, dvs. organisationer som kan ha
underorganisationer eller lokalorganisationer, eller motsvarande aktorer (t.ex. sammanslutningar
av foérsamlingar) vars lokalorganisationer eller lokalférsamlingar genomfor programmet i praktiken.
Partnerorganisationernas kostnader for matutdelningen ersatts inte genom programmet.

2.1 Ansdkan om att bli partnerorganisation

En centralorganisation eller ett centralsamfund kan anséka om att valjas till programmets
partnerorganisation antingen vid den egentliga ansdkan for partnerorganisationer eller vid den
kompletterande ansdkningsomgang som utlyses separat vid ett senare tillfdlle. Ansékan gors
skriftligt med en ansdkningsblankett som undertecknas och inldamnas jamte behdvliga
tillaggsuppgifter inom utsatt tid. De exakta ansokningstiderna publiceras pa webbplatsen
www.livsmedelsverket.fi/livsmedelsbistand.

Den undertecknade ansdkan med bilagor skannas och skickas in som e-postbilaga till adressen:
kirlpamo@ruokavirasto.fi.  E-postmeddelandet marks med “Ansdkan om att bli
partnerorganisation”.

Urvalskriterier

Livsmedelsverket har som mal att valja ett tackande natverk av partnerorganisationer. | samband
med valet av organisationer beaktas urvalskriterierna och de preciserande kriterierna i det operativa
programmet for bistand till dem som har det samst stallt.

Kriterier for valet av partnerorganisationer:

e Partnerorganisationen ar ett offentligt organ och/eller en icke-vinstdrivande
organisation som ar kapabelt/kapabel att dela ut livsmedelsbistand och att vidta
kompletterande atgarder eller styra personer till stillen dar sddana tillhandahalls i
enlighet med férordningar och foreskrifter

e Partnerorganisationerna ska vara organisationer som ar registrerade i féretags- och
organisationsdatasystemet

e Partnerorganisationerna ska styra dem som soker livsmedelsbistand till ett stalle som
tillhandahaller sadana kompletterande atgarder som stéder genomforandet av
programmet i syfte att stoda den sociala delaktigheten for dem som far
livsmedelsbistand

Preciserande kriterier:

e Partnerorganisationerna representerar sa tackande som majligt olika slags aktorer sa
att mindre bemedlade personer kan komma att omfattas av livsmedelshjalpen i stor
utstrackning

e Vid valet av partnerorganisationer beaktas i man av maojlighet organisationernas
geografiska lage
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e Partnerorganisationens erfarenhet av utdelningen av livsmedel
e Partnerorganisationens erfarenhet av atgarder som bidrar till 6kad social delaktighet
eller av att styra personer till sadana

2.2 Registrering i Livsmedelsverkets marknadsavdelningens kundregister

En organisation eller ett samfund som valts till partnerorganisation ska registrera sig i kundregistret
for Livsmedelsverkets marknadsstodsavdelning. Ansékan om registrering gors pa blankett nr
561000 som kan laddas ner fran verkets webbplats.

Registreringen sker centrerat, sa att varje centralorganisation som anséker om att bli
partnerorganisation lamnar in en registreringsansokan. Marknadsavdelningen sander
registreringsbeslutet till organisationen. Organisationer som tidigare varit kunder hos
Marknadsavdelningen behaller sitt tidigare kundnummer.

Om det sker forandringar i registeruppgifterna anmals forandringarna till marknadsavdelningen
med blankett (nr 561000B) eller pa annat skriftligt satt. De undertecknade blanketterna for
registrering skannas in och skickas som e-postbilaga till adressen markkinaosasto@ruokavirasto.fi

3 UPPHANDLING AV LIVSMEDEL OCH BEVILJANDE TILL
PARTNERORGANISATIONERNA

3.1 Upphandling av livsmedel

Den europeiska fonden for bistand till dem som har det samst stéllt har anvisat Finland anslag for
programperioden 2014-2020. Kommissionen kan dessutom, beroende pa situationen i
interventionslagren, anvisa ocksa interventionslager for livsmedel att anvandas fér fondens
verksamhet.

For att lindra partnerorganisationernas administrativa borda anskaffar Livsmedelsverket de
livsmedel som anvands for hjalpandamal i Finland centralt genom ett upphandlingsférfarande. Pa
Livsmedelsverket beslutar man vilka produkter som laggs ut for upphandling. Vid
upphandlingsbeslutet beaktar man vilka produkter partnerorganisationerna ansékt om.

3.2 Ansokan om livsmedelsstod

Organisationerna ansoker om stéd som beviljas i form av livsmedel i samband med att de ansdker
om att bli partnerorganisation och anger da de maéangder (kilogram) livsmedel som behdvs.
Partnerorganisationerna ansdker om stdd centralt, sa att den centralorganisation som fungerar som
partnerorganisation = sammanstaller  underorganisationernas och lokalorganisationernas
ansokningar till en gemensam ansdkan till marknadsavdelningen.

6 (13)


mailto:markkinaosasto@ruokavirasto.fi

Fran och med 2017 ansoker de redan valda partnerorganisationerna arligen om stéd som beviljas
som livsmedel for féljande kalenderar. Ansdkan gors fore utgangen av april innevarande ar. Under
kalenderaret ordnas 2 distributioner och den ansdkta kvantiteten livsmedel ska tacka bagge
distributionerna. Livsmedelsverket faststdller separat de mangder livsmedel som beviljas
partnerorganisationen innan distributionen pabdrjas. De livsmedel som delas ut i Finland ar
avsedda enbart for bistandsverksamhet i hemlandet, inte for forsaljning eller bistand till
naromraden.

3.3 Beviljande av livsmedel till partnerorganisationer

Livsmedel kan beviljas till sadana partnerorganisationer vars sammanlagda levererade mangd
produkter ar minst 1000 kg/distribution/leveransadress. Livsmedelsverket distribuerar livsmedlen
till utdelningsstallen, som partnerorganisationen har anmalt, tva ganger arligen, som var- och
hostdistribution. Vid behov kan antalet leveranser @ndras.

Partnerorganisationerna bestimmer inom ramen for sin verksamhet och sina lagringsmajligheter
nar livsmedlen ska delas ut till dem som har det samst stallt. Avsikten ar att utdelningen ska inledas
sa snart som mojligt efter att leveransen fran Livsmedelsverket har anlant. Livsmedelsverket
rekommenderar anda att utdelningen inte planeras in samma dag eller dagen efter att livsmedlen
levererats, eftersom organisationen ska hinna granska och registrera mottagningen av
leveranserna.

Utdelningen kan ske till exempel i partnerorganisationens egna lokaler, i en lokal som ordnats
sarskilt for utdelningen eller direkt fran den bil som distribuerat varorna. Livsmedlen delas framst
ut i form av matpaket eller kassar, men de kan ocksa anvandas for tillredning av mat. Paketens
innehall kan variera beroende pa mottagarnas behov och familjernas storlek.
Partnerorganisationerna bestammer sjdlva de berdérda maximala utdelningsmangderna och
meddelar dem &ven till Livsmedelsverket innan utdelningarna paborjas.

Produkterna ska delas ut enligt Livsmedelssakerhetsverkets anvisningar om anvandningstidpunkter
for livsmedel (se Livsmedelsverkets anvisning: Livsmedel som éverlats till livsmedelsbistand?!). Ocksa
vid lagringen och hanteringen av livsmedel féljer man anvisningar som galler livsmedelssakerhet.

Programmets operativa omrade omfattar hela Finland, inklusive Aland. Eftersom Alands andel av
Finlands strukturfondsmedel ar hogst 0,5 %, kan aldndska organisationer vid valet av
partnerorganisationer beaktas inom ramen for sin egen kvot, dock sa att livsmedel anvisas till Aland
endast i den man det finns behov av dem. Alands andel av livsmedelsbistandet kan utgéra hogst 0,5
% av vardet pa de livsmedel som levereras. Av detta skal ska en partnerorganisation som utéver
fastlandet har utdelningsstallen pa Aland anmaila utdelningsstallena pa Aland och behov av hjilp
separat till Livsmedelsverket.

1 Mer information om hur delas ut svinnmat som livsmedelsbistdnd i Livsmedelsverkets webbsidor:
https://www.ruokavirasto.fi/sv/foretag/livsmedelsbranschen/gemensamma-krav-for-livsmedelsbranschen/svinnmat/
och anvisningen: http://aineisto.ruokavirasto.fi/evira20181231/www/globalassets/eviran_ohje 16035 2 sv.pdf
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4 DISTRIBUTION AV LIVSMEDEL TILL PARTNERORGANISATIONERNA

4.1 Distributionen

EU-livsmedlen lagras tillfalligt i transportforetagets centrallager, och skickas darifran vidare till
organisationerna som palltransport. Produkterna levereras pa engangspallar som inte returneras.
Partnerorganisationernas kontaktpersoner informeras per e-post om nar distributionerna inleds
och samtidigt bekraftas de kvantiteter som organisationerna beviljats. Livsmedelsverket ber
partnerorganisationerna att pa en separat blankett fore utsatt datum meddela adressen dit de
faststallda livsmedelsmangderna ska levereras. De uppgifter om leveransplatsen som ska inga ar
kontaktuppgifter till den som tar emot livsmedelsforsandelsen, kontaktpersonens namn,
telefonnummer dar personen kan nas under tjanstetid samt de mangder som
partnerorganisationen dnskar fa levererade till varje utdelningsstille.

Om partnerorganisationen inte uppger dessa leveransuppgifter inom utsatt tid kan
matmarknadsenheten i stallet skicka organisationens livsmedel till en annan partnerorganisation.
Om en partnerorganisations behov av livsmedel minskar ska organisationen omedelbart meddela
om detta till matmarknadsenheten, sa att de livsmedel som inte blir anvanda kan ordnas till
utdelning genom andra partnerorganisationer om majligt.

4.2 Transporter av livsmedel

Livsmedlen distribueras varje ar, en gang pa varen och en gang pa hosten. Livsmedelsverket avtalar
i forhand om transportdatumet med kontaktpersonerna for leveransstallena. Livsmedlen levereras
i regel mellan kl. 8-16 och leveransen kan inte bestallas till ett visst klockslag.

For att minimera transportkostnaderna stravar man efter att samordna transporterna av de
leveranser som fors till samma ort. Man transporterar inga livsmedelspartier som ar mindre an 1000
kilogram. For storre leveranspartier (0ver 3000 kilogram) behovs en lastbrygga eller lyftutrustning.
Om ingendera finns att tillga lossas lasten med hjalp av bilens bakbrade. | sa fall lastas pallarna av
fran fullslap i en terminal och distribueras till destinationen med en bil med bakbrdde. Saken ska
omnamnas i samband med att parterna avtalar om transportdatumet.

Om det behovs specialutrustning for att lasta av livsmedlen, och detta inte har varit kant i forvag,
ansvarar mottagaren for kostnaderna fér den utrustningen.

Partnerorganisationen ska se till att det nar leveranserna anlander finns tillrackligt med personal pa
mottagningsstallet som kan flytta in livsmedlen i lagren, sa att inlagringen gar smidigt. | de avtal man
ingatt med transportforetaget finns definierat hur lang avlastningstiden for olika stora lass ar. Om
tiden Overskrids eller om man ber chaufféren utféra extra arbete (t.ex. inbadrning av varor)
faktureras mottagaren for detta i efterskott. Om det inte finns nagon pa plats som tar emot lasten
pa den avtalade leveransdagen och chaufforen maste hamta lasten pa nytt ska mottagaren betala
kostnaderna for den extra korningen.
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Personen som tagit emot forsandelsen ska innan hon eller han undertecknar forsedeln kontrollera
att den mangd produkter som levererats motsvarar mangderna pa forsedeln. Vid gemensamma
leveranser ska de produkter som gar till de olika organisationerna raknas innan de flyttas till
organisationernas lager. Om mangderna skiljer sig mycket (t.ex. en pall for litet eller fér mycket) ska
man genast meddela om detta till Livsmedelsverket. Organisationen sparar ett eget exemplar av
foljesedeln.

Leveranserna kan forsenas, darfor rekommenderar man att utdelningen till dem som har det samst
stallt inte ordnas den dag produkterna levereras, och helst inte annu foljande dag.

4.3 Lagring

De leverans- och lagringsstdllen organisationerna uppger ska vara lampliga fér mottagning och
lagring av livsmedel. Vid lagringen av livsmedel foljer man Livsmedelssakerhetsverket Eviras
anvisningar. Det ar viktigt att utrymmet dar livsmedel forvaras ar [ampligt som livsmedelslokal, det
ska vara torrt och skyddat mot ljus, det skall vara latt att halla rent och det ska férhindras att
skadedjur kommer in i utrymmet. Alla livsmedel ska forvaras sa att de inte tar at sig lukt eller smak
fran omgivningen. Om det ocksa lagras andra varor i samma utrymme som livsmedlen ska man se
till att de inte aventyrar livsmedelssdakerheten. Lagerutrymmet ska helst ga att lasa, och ska
atminstone vara ett utrymme dit obehdoriga inte har tilltrade.

Man maste folja med de lagrade livsmedlens markningar om bast fore -datum och sista
anvandningsdag, sa att livsmedlen inte hinner bli for gamla. Om lagret inte finns i anslutning till
utdelningsstallet eller om flera organisationers matbistandsprodukter forvaras i samma lager ska
man vara extra noggrann med lagerbokféringen.

Om produkterna av misstag hinner bli for gamla eller forskdamda far man inte langre dela ut dem,
och man far inte heller forstora dem pa egen hand. De ska anmalas till Matmarknadsenheten
(mangd i kilogram av olika produkter, lagringsadress, kontaktperson med kontaktuppgifter och
orsak till att produkterna blivit for gamla eller forskamts). Livsmedelsverket ber efter prévning
Tullen om handrackning, varvid Tullen kommer for att 6vervaka nar produkterna forstors eller tas
ur sadan anvandning de ar avsedda for. Organisationen maste pa egen bekostnad forstora eller
avlagsna produkterna som blivit for gamla eller foérskamda. Tullens uppgift ar bara att overvaka
situationen.

5 Utdelning av livsmedel till dem som har set samst stallt

Livsmedlen delas ut till dem som har det samst stéllt i Finland. Utdelningen eller serveringen av
maltider ska ordnas sa att man nar ratt malgrupp. Vid utdelningen av mathjalp foljs principen om
jamlikhet och icke-diskriminering. | annonseringen om utdelningen av livsmedel ska man ndmna att
EU-produkterna ar avsedda for dem som har det samst stallt. Pa utdelningsstallet ska det i enlighet
med punkt 5.2 finnas en affisch som upplyser om EU:s livsmedelsbistand eller Unionens symbol.

Livsmedelsverket stoder partnerorganisationernas information. Livsmedelsverket kan skicka
partnerorganisationerna e-postmeddelanden dar man informerar om aktuella fragor som galler
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programmets genomférande och ger anvisningar om genomfdérandet. All information i breven som
géller produkter, bokforing eller lokalféreningarnas eller forsamlingarnas matutdelning overlag ska
ges vidare till de instanser som genomfor utdelningen. Meddelanden med aktuella fragor laggs
ocksa ut pa Livsmedelsverkets webbplats. Dessutom kan partnerorganisationernas kontaktpersoner
arligen sammankallas till ett mote dar de kan dela med sig av sina erfarenheter, ge respons och
uppratta natverk.

5.1 De som har det samst stallt

Mathjélpen kan delas ut genom s.k. 6ppen utdelning eller ocksa mer slutet, sa att bistandet riktas
till en viss malgrupp. Det att man soker livsmedelshjalp, kommer till platsen och staller sig i ko for
att fa livsmedelsbistand ar ett tillrackligt kriterium for att ha ratt till bistandet. Bistandet ar avsett
att delas ut i Finland. Avsaknad av medborgarskap ar inget hinder for att fa livsmedelsbistand i
samband med 6ppna utdelningar.

Livsmedelsbistandet kan ocksa riktas till en viss malgrupp utgaende fran partnerorganisationens
verksamhet, t.ex. mindre bemedlade barnfamiljer, invandrare eller heml6ésa. Nar man ansoker om
att fa bli partnerorganisation ska sékanden utreda hur och pa vilka grunder malgruppen avgransas
samt pa vilka grunder malgruppen viljs ut. | sddana fall baserar sig de minst bemedlade personernas
ratt till livsmedelsbistdnd pa den service- eller kundrelation som personen har till
partnerorganisationen.

5.2 Utdelningsstallen

Livsmedel som anskaffats med stéd av fonden for bistand till dem som har det samst delas ut i de
lokaler som partnerorganisationerna anser lampa sig bast for andamalet. Partnerorganisationerna
informerar ocksa om utdelningen av livsmedel via kanaler de anser vara dndamalsenliga. Vid
informationen foéljs principen om jamlikhet och icke-diskriminering sa att alla malgrupper far
information om utdelningen.

Partnerorganisationerna ska informera allmdanheten om stédet fran fonden genom att satta upp
minst en affisch om livsmedelsbistandet (minsta storlek A3) eller placera ett unionsemblem av rimlig
storlek pa ett stdlle som ar tydligt synligt for allmanheten Detta krav ska iakttas pa alla stéllen dar
matbistand delas ut, men utan att stigmatisera de mindre bemedlade som tar emot matbistand,
utom om det inte ar mojligt pa grund av omstandigheterna kring utdelningen. Partnerorganisationer
som har webbplatser ska ocksa ge en kort beskrivning av insatsen pa sin webbplats, inklusive dess
syfte och resultat, och genom att synliggéra unionens emblem (stjarnflaggan) framhava stodet fran
unionens fond for dem som har det samst stallt. Pa sin webbplats publicerar Livsmedelsverket de
partnerorganisationer som valts ut samt hanvisningar till deras egna webbplatser.

Informationsmaterial kan bestéllas fran Livsmedelsverkets matmarknadsenhet eller skrivas ut fran
Livsmedelsverkets hemsidor
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5.3 Livsmedelspaket och maltider

Livsmedlen delas framst ut i form av matpaket eller matkassar, men de kan ocksa anvandas for
tillredning av maltider. Paketens innehall kan variera beroende pa mottagarnas behov och
familjernas storlek. Innan matutdelningen inleds ska partnerorganisationen sla fast de planerade
maximala mangderna livsmedel som ska delas ut enligt familjernas storlek, och meddela
Matmarknadsenheten om detta.

Produkterna ska delas ut enligt Livsmedelssakerhetsverkets anvisningar om anvandningstidpunkter
for livsmedel. Inga avgifter for matkassarna eller maltiderna far tas ut av dem som har det samst
stallt. Organisationerna ska bokféra de mangder livsmedel de anvant for tillredningen av maltider.
En maltid ar nar en bistandstagare bjuds pa exempelvis frukost eller lunch som tillretts av EU-
livsmedel (ocksa nar bara sma mangder EU-livsmedel har anvants vid tillredningen).

5.4 Kompletterande atgarder

Fondens sardrag ar ett krav pa att hjalpbehévande utéver stéd som beviljas for att tillgodose de
grundlaggande behoven ocksa erbjuds radgivning och vagledning som bidrar till att integrera
manniskor i samhallet. Partnerorganisationerna forutsatts vidta kompletterande atgarder i syfte att
stoda den sociala delaktigheten for dem som far livsmedelsbistand (riktgivande férteckning):

* information om sadana tjanster eller projekt inom den offentliga
sektorn eller tredje sektorn som stéder den sociala delaktigheten

» vagledning till social service, bostads- och/eller sysselsattningsservice

* radgivning i anvdandningen av ovan namnda tjanster eller annat stod
som bidrar till delaktighet

* radgivning angaende betydelsen av naringsrik kost och motion

De kompletterande atgarderna vidtas antingen i samband med utdelningen av livsmedelsbistand
eller i nagon annan lokal som partnerorganisationen betraktar som lamplig. Vid utdelningstillfallet
ska man atminstone informera om var och pa vilket satt tjansterna finns att fa. Kompletterande
atgarder kan tillhandahallas ocksa i samarbete med nagon annan partnerorganisation eller ndgon
annan organisation. Inget finansiellt stéd beviljas partnerorganisationerna foér att de vidtar
kompletterande atgarder.

| de kompletterande atgarderna tar man fasta pa partnerorganisationernas sakkunskap (jfr
forsamlingarnas diakoniarbete) och lokalkdinnedom nar det galler projekt (t.ex. ESF) och tjanster.
Dessutom anvander man sig av samarbetet mellan olika myndigheter. Man kan be myndigheterna
lagga fram informationsmaterial om sina tjanster eller pagaende projekt vid matutdelningsstallena.
Man kan ocksa anvanda sig av andra informationssatt i samarbetet med myndigheterna.
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5.5 Bokforing och rapportering

Organisationerna bokfor anvandningen av de livsmedel de tagit emot och bevarar bokféringen och
tillhorande dokument som galler stodet. Livsmedelsverket utarbetar en sarskild blankett for
bokféringen (for uppfdljning av utdelningen och ett sammandrag av bokforingen). De féreningar
och férsamlingar som delar ut livsmedelsbistand forutsatts anvanda Livsmedelsverkets blanketter.

Till bokféringen fogas alla dokument som beror utdelningen, sdasom foljesedlar man fatt nar
livsmedel tagits emot och verifikat over forflyttningar av livsmedel inom eller mellan organisationer.
Bokfdéringen och dess bilagor skickas inte till Livsmedelsverket utan férvaras hos organisationen och
forsamlingarna med tanke pa eventuell kontroll. Matmarknadsenheten ger varje ar anvisningar om
bokféringen och uppdaterar bokféringsblanketterna. | bokféringsanvisningarna berattas narmare
om hur bokféringsblanketterna fylls i.

Enligt bokforingslagen ska handlingarna sparas i minst 6 ar. Dartill ska alla andra dokument 6ver
utgifter som beviljats stod ur fonden jamte verifikat sparas i tre ar fran och med den 31 december
efter inlamnandet av de rakenskaper dar utgifterna for insatsen ingar?.

5.6 Forflyttningar av livsmedel till andra utdelningsstallen eller
partnerorganisationer

En partnerorganisation kan gora andringar i utdelningen av livsmedel ocksa efter att
Livsmedelsverket distribuerat livsmedlen till utdelningsstadllet. Partnerorganisationerna kan flytta
livsmedel fran en underorganisation till en annan eller till underorganisationen i en annan
partnerorganisation som ar med i utdelningen av matbistdand samma ar. De Overflyttade
produkterna kommer da att ingd i den andra organisationens utdelning, och den mottagande
organisationen skoter ocksa om att bokforingen av och rapporteringen om produkterna skots som
den ska. Overféringen av livsmedel ska antecknas i bada organisationernas bokféring, bade i det
overlatande och i det mottagande mottagningsstallets bokforing. For transportkostnaderna vid
overforing av livsmedel kan inte sokas stod ur programmet.

Om livsmedel delas ut i samarbete med en annan organisation som inte ar godkdand som
partnerorganisation for livsmedelsbistand, eller som inte ansokt om partnerskap for just det aret,
ansvarar den partnerorganisation som ursprungligen tagit emot livsmedlen ocksa for den utdelning
av livsmedel som gors i samarbete med den andra organisationen. Den organisation som
ursprungligen tagit emot livsmedlen ska i sin bokforing infoga bokféringen 6ver den andra
organisationens livsmedelsutdelning jamte bilagor. Den organisation som ursprungligen tagit emot
livsmedlen rapporterar ocksa i sin arsberattelse om produkterna som samarbetspartnern delat ut.

2 (EU) 223/2014 art.51
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6 ARSBERATTELSE

Partnerorganisationerna skickar inom januari manad aret efter stddaret till Livsmedelsverket en
redovisning Over stodaret som baserar sig pa underorganisationernas och/eller lokalféreningarnas
eller forsamlingarnas bokféring. Arsberattelsen ska avfattas for varje ar under vilket organisationen
utdelar livsmedel som den har fatt till dem som har det samst stallt. | redogorelsen specificerar man
per produktutdelningen av stédet samt utvarderar programmets genomférande och betydelse for
stodmottagarna med hjalp av de stédindikatorer som anges i kommissionens delegerade férordning
(EU) nr 1255/2014. | arsberattelsen redogérs for bland annat kriterierna for val av stodmottagare,
mottagarnas antal och antalet utdelade matpaket och maltider. Arsberittelsen uppgors pa
Livsmedelsverkets blankett.

| arsberattelsen redogors for bland annat kriterierna for val av stédmottagare, mottagarnas antal
och antalet utdelade matpaket och maltider och malgruppen for stdodet utvarderas enligt
resultatindikatorerna (hogst 15 ar gamla, minst 65 ar gamla, kvinnor, invandrare, utrikes fodda eller
minoriteter, handikappade, heml6sa). Partnerorganisationerna fogar férteckningar éver eventuella
medlemsforeningar o.a. som deltagit i livsmedelsutdelningen och deras kontaktuppgifter till sina
arsberattelser.

7 OVERVAKNING AV STODETS ANVANDNING

Revisionsmyndighetsenheten vid finansministeriets finanscontrollerfunktion svarar for revisionen
av programmet och Livsmedelsverket Overvakar i egenskap av administrativ myndighet for att
regelverken och bestammelserna som géller stédet iakttas i Finland. De kan ocksa gora besok till
utdelningsstallena i samband med 6vervakning. Partnerorganisationer som deltar i utdelningen av
stodet ar skyldiga att ge sin bokforing for granskning, forutom till de ovan ndamnda, ocksa till
kommissionens tjansteman eller foretradare som bemyndigats av kommissionen, och som fatt
erforderliga fullmakter att utféra inspektioner pa plats.

Overvakningen av bokféring och utdelning av mat giller ocksa enstaka bistandstillfillen och
utdelningar.

8 BLANKETTER

Uppdaterade blanketter publiceras pa Livsmedelsverkets webbsidor och kan hamtas pa adressen
www.livsmedelsverket.fi/livsmedelshistand i punkt Guider och blanketter.
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