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ANSOKNINGSGUIDE #1460872

Utges av: Livsmedelsverket, PB 100, 00027 LIVSMEDELSVERKET
Tfn 0295 300 400, www.ruokavirasto.fi

Marknadsavdelningen | Skogs- och marknadsenheten

01/2021

De anvisningar som ges i denna guide ar inga uttdmmande utredningar over lagstiftningen for sek-
torn och de ar inte juridiskt bindande. Lagstiftningen i EU och Finland dndras, och trots uppdate-
ringarna av denna publikation ar uppgifterna inte alltid aktuella. Alla rattsliga krav ska framfdras
uti-fran forordningarna.

Den som sOker stod kan om den sa 6nskar aberopa lagligheten av myndighetsatgarderna. | sista
hand ar det EU-domstolen som avgor lagtolkningar.
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1 BAKGRUNDSINFORMATION

| denna ansokningsguide redogor vi for hur Europeiska unionens skolprogram, dvs.
skolmjolksstodet och stddet till frukt i skolan (skolfruktsstod) verkstalls i Finland. Avsikten med
systemet for utdelning i skolan ar att gynna halsosamma matvanor. Stédet betalas i sin helhet av
Europeiska Unionens medel.

| Finland ansvarar jord- och skogsbruksministeriets marknadsenhet for stodpolitiken i samband
med systemet for utdelning i skolan medan Livsmedelsverkets marknadsavdelning ansvarar for
verkstalligheten.

Pa var webbplats publicerar vi arligen de stéd som betalas till juridiska personer. Stéden till
utdelning i skolan ingar i de 6vriga stéd som betalas ur EU:s garantifond for jordbruket och for
vilkas del vi offentlig-gor stodtagarens namn, beskattningskommun samt det sammanlagda
stodbeloppet som betalats under kalender- eller rakenskapsaret (16.10-15.10). Dessutom
anvander vi uppgifter om stoden for 6vervakningsandamal.

Dataskydd

Dataskyddet utgor en central del av Livsmedelsverkets verksamhet. Nar uppgifter lamnas ut och
behandlas tar Livsmedelsverket alltid hansyn till de krav som dataskyddet och
informationssdkerheten staller. Livsmedelsverket lamnar inte ut personuppgiftsmaterial till en
tredje part utan ett sarskilt tillstand till utlamnande av uppgifter. Tillstandet soks hos
Livsmedelsverket som noggrant utreder omstandigheterna kring anvandningen och skyddet av
uppgifterna samt datasakerheten hos mottagaren av uppgifterna. Mer information om dataskydd
far du av Livsmedelsverkets dataskyddsansvariga (tietosuojavastaava@ruokavirasto.fi) och pa
adressen tietosuoja.fi. P4 webbplatsen hittar du en méangd material och lagstiftning som galler
data-skydd samt ett omfattande informationspaket om EU:s allmanna dataskyddsférordning.

Rattsakter och forfattningar

Bestammelser om stod till utdelning i skolan ingar i féljande forordningar: Europaparlamentets
och radets férordningar (EU) nr 1308/2013, (EU) nr 1306/2013 och (EU) nr 1370/2013, Europeiska
kommissionens forordningar (EU) 2017/39 och (EU) 2017/40 samt lagen om en marknadsordning
for jordbruksprodukter (999/2012) och forfattningar som utfardats med stéd av den.
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Kontaktuppgifter

Livsmedelsverket| Marknadsavdelningen
PB 100 (Alvar Aallon katu 5, Seinajoki)
00027 LIVSMEDELSVERKET

Telefon: 0295 300 400 (vaxel)
E-postadress: koulujakelu@ruokavirasto.fi
Webbplats: www.ruokavirasto.fi

E-tjansten Nekka: https://nekka.ruokavirasto.fi/login.html?lang=sv

Anvisning
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2 VEM KAN ANSOKA OM STOD?

Skolmjolksstod och skolfruktsstod far sokas av de organisationer som dger skolor och/eller
daghem. Sadana organisationer ar bland annat kommuner, féretag, foreningar och stiftelser. Innan
du kan anstka om skolmjolks- eller skolfruktsstéd maste du registrera din organisation som
stodsokande. Du kan gora kund-registreringen elektroniskt i e-tjansten Nekka eller pa
pappersblanketter. | samband med registreringen godkanner du stédvillkoren.

Ocksa en sa kallad leverantor, dvs. ett mejeri eller ett foretag inom handeln, kan anséka om stod
till utdelning i skolan for sina kunders rakning. De har organisationerna ska ocksa registrera sig
som kunder innan de ansoker om stédet. Leverantérernas ansdkan om stod ar férenad med
sarskilda forpliktelser, och darfor ska du kontakta Livsmedelsverket i god tid fore registreringen.

Nar vi har godkant kundregistreringen foljer det andra skedet i registreringen. | samband med det
ska du registrera de skolor och/eller daghem, dvs. verksamhetsstallen, som du vill anséka om stod
for. Om maten distribueras till exempel via ett separat tillredningskok (distributionsstalle), ska du
ocksa registrera dessa kok i systemet. Ocksa de har registreringarna kan du goéra elektroniskt i e-
tjansten Nekka.

Om du vill att leverantoren (mejeriet eller ett foretag inom handeln) skoter ansdkan om stod for
din rakning, ska du ge verksamhetsstallet fullmakt i e-tjansten Nekka. Med fullmakten flyttar du
over stodansokningsprocessen till leverantoren, och stodet formedlas till din organisation
antingen i form av lagre inkdpspriser eller som gottgorelse i efterskott. Du behdéver inte gora upp
stodansokningarna sjalv, men du ska anda skicka hostens lasarsuppgifter till leverantéren.

Registreringarna bildar en helhet

Dina registreringar av verksamhetsstallen bildar en helhet som beskriver skolorna och daghemmen
i din organisation samt varifran produkterna till dessa skolor och daghem kommer. Nedan har vi
gett en be-skrivning av de olika verksamhetsstallenas roller och hurdana helheter, dvs.
sammansattningar som bildas av dina registreringar. De hdar sammansattningarna flyttas over till er
stédansdkan.

Enskilt verksamhetsstélle = skola/daghem dit produkterna levereras direkt

Centralkok = skola eller daghem som levererar produkter ocksa till minst en annan skola eller ett
annat daghem

Distributionsstédlle = kok som levererar produkter till skolor och daghem, men ocksa annanstans
som till exempel en halsocentral

Underlydande verksamhetsstalle = skola/daghem dit produkterna kommer fran centralkoket eller
distributionsstallet
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Exempel pa sammansattningar:
e Kloverangens skola, enskilt verksamhetsstadlle. Produkterna och fakturorna kommer direkt
till skolan.
e Hoadkerns daghem, centralkdk. Produkterna och fakturorna kommer till daghemmet,
daghemmet levererar produkter vidare.
o Hoakerns skola, underlydande verksamhetsstalle. Far produkterna fran Hoakerns
daghem, far inga fakturor eller produkter direkt.
e Konvaljbackens kok, distributionsstalle. Produkterna och fakturorna kommer till koket,
koket levererar mat till skolan, daghemmet och hadlsocentralen.
o Konvaljbackens skola, underlydande verksamhetsstalle. Far produkterna fran
Konvalj-backens kok, far inga fakturor eller produkter direkt.
o Konvaljbackens daghem, underlydande verksamhetsstalle. Far produkterna fran
Konvalj-backens kok, far inga fakturor eller produkter direkt.

Uppratthallande av uppgifter

Du ar forpliktad att uppratthalla uppgifterna som galler din kundrelation och alltid meddela ocksa
den befullmaktigade leverantorssokanden om andringar i uppgifterna. Kunduppgifterna kan
uppratthallas elektroniskt i e-tjansten Nekka.

Andringar som du maste beakta och som du sjilv kan skéta om i e-tjdnsten Nekka &r bland annat
e Byte av verksamhetsstallets namn medan verksamheten kvarstar oférandrad.
e Andring av verksamhetsstillets adress.
e Andring av kontaktperson och/eller kontaktuppgifter.
e Andring av kontonummer.
e Verksamheten vid verksamhetsstallet upphor.

Om barnen/eleverna flyttar till ett eller flera andra verksamhetsstallen till exempel pa grund av
paborjad eller avslutad renovering, eller om tva eller flera registrerade verksamhetsstallen gar
samman under pa-gaende lasar, ska du kontakta oss. | de har fallen gor vi en temporar registrering
av verksamhetsstallet.

Mer information om uppratthallandet av registeruppgifter kan du begara av oss pa
Livsmedelsverket.
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Atagande att folja stodvillkoren

Nar du ansoker om registrering som kund eller verksamhetsstalle atar du dig samtidigt i
overensstammelse med kommissionens férordningar (EU) 2017/39 och (EU) 2017/40 och nationell
lagstiftning att:

e produkter som far stod till utdelning i skolan anvands endast av elever vid
verksamhetsstéllen som ar godkanda for stodet till utdelning i skolan (skola/daghem).

e aterbetala stéd som betalts utan grund i fraga om dessa belopp, om det konstateras att
produkter som far stod till utdelning i skolan har 6verlatits till andra an formanstagare som
ar berattigade till stod till utdelning i skolan, om stéd har betalats for en kvantitet som
overstiger det maximala antalet liter eller det maximala antalet kilogram eller om stod i
ovrigt har sokts pa oriktiga grunder.

e lagga fram verifikat pa begdran av den behoriga myndigheten.

e samtycka till alla kontroller som den behoriga myndigheten har bestamt, inbegripet sarskilt
kontroller av bokforingen och fysiska kontroller pa plats.

Godkannandet av stodvillkoren innebar dessutom att du intygar att produkter som berattigar till
stod till utdelning i skolan inte anvands vid tillredningen av vanliga skolmaltider (inbegripet
daghem).

Leverantdrssokandena atar sig att utover att félja de ovan namnda villkoren ocksa fora journal
varav framgar

e namnen och adresserna pa skolor, daghem och distributionsstallen samt vid behov de

ansvariga myndigheternas namn och adresser,

e antalet elever/barn,

e antalet matgdster som inte berattigar till stod,

e antalet skol-/verksamhetsdagar per manad samt centralkdkens sammansattning,

e mangderna produkter som salts eller 6verlatits till dessa skolor/daghem samt priserna.

LeverantorssOkanden ska anvanda sig av ett datasystem med vilket darenden som ror utdelning i
skolan behandlas och i vilket dessa uppgifter gar att verifiera.
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3 VEM AR STODET AVSETT FOR?

Skolmjolksstodet och skolfruktsstodet ar avsett for barn i daghem och skolor. Avsikten med stodet
ar att 6ka andelen mjolk och mjolkprodukter samt vegetabilier, gronsaker, frukt och bar i barnens
kost och att gynna halsosamma matvanor.

Nedan har vi gjort en sammanstallning av skolmjolksstédets och skolfruktsstodets féormanstagare,
dvs. de barn/elever som har ratt till stod.

SKOLMJOLKSSTOD STOD TILL FRUKT | SKOLAN

Dagvard Dagvard

Daghem eller gruppfamiljedaghem med Daghem eller gruppfamiljedaghem med
antingen en stadig-varande eller en antingen en stadig-varande eller en
ambulerande barntradgardslarare. ambulerande barntradgardslarare.
Utbildning pa forskoleniva Utbildning pa forskoleniva
Forskoleundervisning i skola, daghem eller Forskoleundervisning i skola, daghem eller
gruppfamiljedaghem. gruppfamiljedaghem.

Utbildning pa grundniva Utbildning pa grundniva

Klasserna 1-10 i grundskolan. Klasserna 1-10 i grundskolan

Utbildning pa andra stadiet Utbildning pa andra stadiet

Gymnasium och yrkesutbildning som leder till | Gymnasium och yrkesutbildning som leder till
yrkesinriktad grundexamen yrkesinriktad grundexamen

Daghem, gruppfamiljedaghem och skolor kan uppratthallas av antingen kommunen, staten eller
en privat aktor. Dagvarden och utbildningen ska vara arrangerad eller godkdand av den behdériga
myndighet som har ansvaret for dem.

Ratt till stod till utdelning i skolan har inte bland annat:
skolans/daghemmets personal

e andra an stodberattigade barn som ater i samma lokaliteter
e morgon- och eftermiddagsklubbar for skolbarn

e utbildning pa hogskoleniva

e vuxenutbildning

o flerformsstudier

e arbetskraftsutbildning

e fortbildning och kompletterande utbildning

e klubbverksamhet.
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4 FOR VILKA PRODUKTER FAR MAN STOD?

Du kan ansdka om stdd for de produkter som berattigar till stod. Alla mjolkprodukter eller
vegetabilier, gronsaker, frukter eller bar omfattas inte av stodet. Nedan har vi fortecknat de
produkter som berattigar till skolmjolksstod och skolfruktsstod under lasaret 2021-2022.

Skolmjolksstod

Produktnummer Produkt Stodniva

1001 Fettfri mjolk 0,19 euro/liter

1002 Fettfri surmjolk 0,19 euro/liter

1003 Ekologisk fettfri mjolk 0,38 euro/liter

1004 Ekologisk fettfri surmjolk 0,38 euro/liter

1005 Yoghurt, fil, kvarg 0,1 euro/kilogram
hogst 1 % fett, minst 90 mjolkingrediens

viktprocent mjolk, hogst 10
viktprocent socker
1006 Ost 0,72 euro/kilogram
hogst 17 % fett, hogst 1,2
viktprocent salt

Mjolk och surmjélk maste innehalla D-vitamin. Produkterna far inte anvandas i matlagningen.

Skolfruktsstod
Produktnummer Produkt Stodniva
%/ inkopspriset utan
mervardesskatt

2001 Art
2002 Gurka
2003 Kalrot
2004 Morot
2005 Tomat
2010 Apple 65 %
2011 Appelsin, var 2022
2012 Banan, var 2022
2013 Klementin, var 2022
2014 Mandarin (inkl. tangerin och

satsuma), var 2022
2015 Vitkal
2016 Vinbir, jordgubbar, blibar,

hallon, lingon och deras

barblandningar
2017 Blomkal
3001 Ekologisk art 750
3002 Ekologisk gurka
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Produktnummer Produkt Stodniva
%/ inkopspriset utan
mervirdesskatt
3003 Ekologisk kélrot
3004 Ekologisk morot
3005 Ekologisk tomat
3010 Ekologisk dpple
3011 Ekologisk appelsin, var 2022
3012 Ekologisk banan, var 2022
3013 Ekologisk klementin, vir 2022
3014 Ekologisk mandarin (inkl.
tangerin och satsuma), var
2022
3015 Ekologisk vitkal
3016 Ekologiska vinbar, ekologiska

jordgubbar, ekologiska blabér,
ekologiska hallon, ekologiska
lingon och deras
barblandningar

3017 Ekologisk blomkal

Stod betalas inte for vegetabilier, gronsaker, frukt och bar som anvants i matlagningen.

Begransningar som hor samman med stodet

Du kan ansoka om skolmjolksstod eller skolfruktsstod bara for stodberattigande mjolkprodukter
och stodberattigande vegetabilier, gronsaker, frukter och bar. Alla subventionerade produkter ska
uppfylla kvalitetskriterierna fér mjolk och mjolkprodukter samt vegetabilier, gronsaker, frukt och
bar, inklusive kraven for identifieringsmarke, saval i férordningarna som galler programmet for
utdelning i skolan som i 6vrig EU-lagstiftning samt i nationella forfattningar.

Du far inte anvanda produkterna i matlagningen. Om du anvdander samma produkter ocksa i
matlagningen maste du ldamna bort de har mangderna fran er stédansdkan. Du uppmarksammar
val ocksa att salt, socker eller fett inte far tillsdttas i produkterna. Du far anda behandla
vegetabilier, gronsaker, frukt och bar fore serveringen, till exempel tvatta dem, skiara dem i bitar
eller riva dem.

Skolmjolksstod betalas for hogst 0,25 liter per elev och skola- eller verksamhetsdag. Skolfruktsstod
betalas for hogst 0,15 kilogram per elev och skoldag. Du behdver inte sjalv se till att mangderna
eventuellt inte 6verskrids, eftersom vart datasystem med ett stodbeslut drar av den 6verskridande
delen fran de produktkvantiteter som beviljas stod.
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Om du ar leverantorssdkande ska du per lasar gora upp en forteckning éver de produkter som du
erbjuder dina kunder och for vilka du ansoker om skolmjolksstod eller skolfruktsstéd. Vi godkanner

produktforteckningarna innan lasaret borjar. Du kan uppdatera produktférteckningen fore
varterminsstarten.

Uppgorandet och godkdannandet av produktférteckningar berdér bara de mejerier och aktérer inom
handeln som ansdker om skolmjolksstdd och skolfruktsstod.
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5 HUR SOKS STODET?

Skolmjolksstod och skolfruktsstdd soks i efterskott. Stodet sdks av den organisation som ager
skolorna och/eller daghemmen eller, om du har befullmaktigat en leverantér att skéta ansokan
om stod, ansoker leverantéren om stédet for din rakning.

Det ar enklast att sdka stodet elektroniskt via e-tjansten Nekka. Du kan ansdka om stod ocksa pa
pappersblanketter.

Du ansoker sjalv om stodet

Du kan ansoka om skolmjolksstéd per termin och om skolfruktsstéd for en period som alltid
bestams se-parat. Hosten 2021 far skolfruktsstod sokas for produkter som levererats under
perioden 1.8-31.12.2021 och varen 2022 for produkter som levererats under perioden 1.2.—
30.4.2022.

| ansokan ska du lamna féljande uppgifter:
e antalet barn eller elever vid varje verksamhetsstalle i borjan av hosten,
e antalet icke stodberattigande matgaster vid varje verksamhetsstalle i borjan av hosten,
e antalet verksamhetsdagar vid varje verksamhetsstalle under ansékningsperioden, dvs. till
exempel skoldagarna under héstterminen och
e de produktkvantiteter som levererats till vart och ett verksamhetsstalle, dvs. antalet liter
och kilogram av var och en produkt.

Nar det galler skolfruktsstédet ska du dessutom uppge
e det lagsta priset utan mervardesskatt per kilogram av var och en produkt som levererats till
vart och ett verksamhetsstdlle. Om samma produkt har levererats i flera olika former, t.ex.
hela tomater, tomater i klyftor och kérsbarstomater, antecknar du i ansékan det lagsta
priset pa tomater utan mervardesskatt oavsett hur stora kvantiteter som kopts till
respektive pris.

| ansdékan sammanstaller du de produktkvantiteter som levererats till verksamhetsstallena, dvs.
skolor och/eller daghem, under hela terminen.

Du kommer bast underfund med hur du ska géra upp stédansdkan och hur den ar uppbyggd
genom att studera var anvandarmanual till e-tjansten Nekka.
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Leverantdren ansdker om stodet

Om du har befullmaktigat en leverantor att skéta om stodansdkan ar det ett mejeri eller ett
foretag inom handeln som soker stédet for din rakning. Du far stédet antingen i form av nedsatt
inkdpspris eller som gottgorelse i efterskott. For att det ska ga att ansdka om stéd maste du ha
befullmaktigat leverantoren att ansdka om stodet for er rakning och lamna lasarsuppgifterna till
leverantoren.

Ansokningsperioden for skolmjolksstod dar en manad for leverantéren. Ansokningsperioden for
skol-fruktsstod ar samma for alla sokande, hosten 2021 kan du ansdka om stéd for produkter som
levererats under perioden 1.8-31.12.2021 och varen 2022 for produkter som levererats under
perioden 1.2.-30.4.2022. Du minns val att leverantérerna ska ha en godkand produktférteckning,
bade 6ver produkter som berattigar till skolmjélksstéd och éver produkter som berattigar till
skolfruktsstod.

Anmailan om ldsarsuppgifter

Du ska lamna lasarsuppgifterna till leverantéren pa hosten. Vi ber er skicka lasarsuppgifterna
senast 15.8, men leverantérerna kan ha egna 6nskemal om tidtabellen for att skicka in
lasarsuppgifter. Du skickar lasarsuppgifterna bara en gang om aret enligt uppgifterna vid
hostterminsstarten. Du behover inte uppdatera lasarsuppgifterna under ldsaret, om det inte sker
betydande andringar i antalen. Sadana betydande andringar ar till exempel indragning eller
sammanslagning eller ndgon annan dndring av ett verksamhetsstélle. Du ska alltid underratta
leverantoren och oss om andringarna. Du bor kontakta oss innan du gor andringar i
lasarsuppgifterna.

I anmélan om lasarsuppgifter ska du meddela féljande uppgifter enligt situationen vid
hostterminens borjan:
e verksamhetsstallena inklusive eventuella sammansattningar av centralkdk och
distributionsstallen
e antalet elever/barn vid terminsstarterna,
e antalet icke stodberattigande matgaster vid terminsstarterna,
e antalet skol-/verksamhetsdagar specificerade per manad.

Lasarsuppgifterna gar enklast att skicka elektroniskt via e-tjansten Nekka. Vi har utvecklat
sandandet och uppdateringen av lasarsuppgifterna pa elektronisk vag sa att du kan skicka till
exempel daghemmens sommartida verksamhetsdagar senare under ldasaret. Om din organisation
blir foremal for kontroll pa plats ska lasarsuppgifterna kunna verifieras med nagon annan handling
an lasarsanmalan. Det har innebar i praktiken ett fritt formulerat dokument som ar undertecknat
av skolans/daghemmets forestandare eller en annan person som ansvarar for uppgifterna.
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Vad maste man beakta innan stodet soks?

Uppfodljning av produktkvantiteter

Betalningen av stod baserar sig pa kvantiteterna stodberattigande produkter som levererats till
enskilda verksamhetsstallen, centralkdk och distributionsstallen. Om du sjalv anséker om stédet
ska du i ans6kan sammanstalla produktkvantiteterna per verksamhetsstalle/sammansattning for
hela terminen. En leverantorssékande uppger i sin ansokan de produktkvantiteter som
leverantoren har salt till subventionerat pris eller for vilka leverantéren ger gottgorelse i
efterskott. Du ska uppge kvantiteterna som bruttomangder.

Som hjalp for uppféljning och arkivering kan du anvdanda en sammelblankett som du fyller i med
uppgifter om mangderna kopta stodberattigade produkter samt med identifikationsuppgifter for
motsvarande fakturor/fraktsedlar. | vissa fall kan motsvarande sammandrag ocksa fas som en
fardig rapport av leverantoren.

Om du sjalv ansoker om stodet kan du kdpa produkter av vilken leverantér som helst och
sammanstalla produktkvantiteterna i er stddansdkan. Om du har befullmaktigat en
leverantorssokande att gora stddansokan kan din organisation fa stod bara for produkter som den
berdrda leverantéren har levererat.

Du maste se till att de uppgivna produktkvantiteterna i stodansdkan gar att verifiera med hjalp av
fakturor eller fraktsedlar eller andra verifikat i samband med en kontroll pa plats. Om du képer
kostservice av ett utomstaende foretag maste ocksa de intyg, kopior av fakturor och andra
handlingar som dessa foretag utfardar for ansékan om stéd sparas och arkiveras vederborligt.

Icke stodberattigade matgaster

Det som konsumeras av skolans och daghemmets personal eller 6verhuvudtaget av andra @n
stodberattigade barn eller elever har inte ratt till stéd till utdelning i skolan. Som antalet icke
stodberattigande matgéaster betraktas vid lasarets borjan de icke stodberattigande personer som
man vet att regelbundet deltar i skol- eller daghemsbespisningen. Icke stédberattigande matgaster
ar forutom personalen till exempel det antal portioner som distributionsstallet levererar till en
halsocentral. | praktiken kan du i din stodansdkan anmala alla produktkvantiteter som gar via
koket, forutsatt att du ocksa anmaler antalet icke stodberattigande matgéaster. Darfor ar ocksa
antalet matgéaster pa eventuella andra stallen (som till exempel hilsocentralen) betydelsefull med
tanke pa stodansokan.

Ett annat alternativ ar att du for separat journal 6ver de kvantiteter som levererats till icke

stodberattigande matgaster. Om du for sadan journal behdver du inte anmala de icke
stodberattigande matgéasterna i stodansokan eller i anmélan om lasarsuppgifter.
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Anvandning av produkter i matlagningen

Produkter med ratt till stod till utdelning i skolan far inte anvandas i matlagningen. Det har innebar
at tom du till exempel kokar grot av fettfri mjolk far du inte ansdka om skolmjélksstod for den
produktkvantiteten. Av vegetabilier, gronsaker, frukt och bar far du inte laga exempelvis rotfrukter
i ugn, sallad eller barkvarg. Om salladen serveras for sig i form av sa kallade komponenter har
produkterna ratt till skolfruktsstod. Ocksa vegetabilier, frukter och bar som serveras separat, till
exempel som mellanmal, har ratt till stod.

Fett, socker eller salt far inte tillsattas i produkter som berattigar till stod till utdelning i skolan.

Ansokan om stod nar bespisningen drivs av ett cateringforetag eller nagon annan utomstaende
aktor

Du har ratt att fa stod till utdelning i skolan dven om bespisningen uppratthalls av ndgon annan
aktor an din egen organisation. | praktiken innebar det har situationer dar skolans/daghemmets
kostservice har lagts ut pa entreprenad.

Nar du koper kostservicen av en utomstaende aktor maste du beakta nagra omstandigheter vid
ansokan om stod. Det vasentligaste ar att det stod vi betalar ska 6verforas till fullt belopp fran
kostserviceforetaget till den organisation som &ger skolorna/daghemmen. Sa som angetts ovan
finns det tva alternativ att ansdka om stdd: du kan soka stodet sjalv eller befullméaktiga en
leverantorssokande att gora stédansokan.

Om du soker stodet sjalv maste den som driver bespisningen ge ett intyg éver hur mycket
stodberattigande produkter som ingar i fakturan. Du maste fa information om
produktkvantiteterna av den som driver bespisningen, sa att ni kan goéra upp stédansdkan.

Om du har befullmaktigat leverantéren att ansoka om stod, far den som driver bespisningen
stodet direkt i form av sankta inkopspriser eller som gottgorelse i efterskott. Av den anledningen
maste din organisation i egenskap av skolornas/daghemmens dgare och den som driver
bespisningen inga ett sadant inbordes avtal att skolmjolksstodet eller skolfruktsstédet i samband
med faktureringen férmedlas till eller gottgors din organisation till fullt belopp. Dessutom ska det
av den inbordes faktureringen mellan din organisation och den som driver bespisningen ga att
verifiera att stod har formedlats till samma belopp som leverantérssokanden i samband med kop
av produkter har formedlat till den som driver bespisningen. Stédet far inte stanna hos den
organisation som levererar kostservicen.

Om vi kommer for att kontrollera stodet pa ort och stalle ska den som driver bespisningen ge oss
fakturorna/fraktsedlarna (eller kopior pa dem) sa att vi kan verifiera kvantiteterna
stodberattigande produkter. Ocksa era inbordes avtal om formedlingen av skolmjolksstod eller
skolfruktsstod kontrolleras. Eftersom en forsummelse av stodvillkoren kan leda till paféljder sasom
aterkrav, ar det ocksa skal att parterna i forvag avtalar om ansvaret.

16 (23)



(]
Tr-@ H LIVSMEDELSVERKET Anvisning

Ruckavirasto @ Finnish Food Authority

Kontroll av verifikat som hér samman med ansékan

| samband med att systemet med skolmjolksstéd och systemet med skolfruktsstod slogs samman
fore-skrevs om en ny skyldighet att utféra kontroller (kommissionens férordning (EU) 2017/39
artikel 9). Enligt férordningen ska vi kontrollera ett representativt urval av de verifikat som
medfoljer ansdkningarna.

| praktiken kommer vi att be ett litet antal stodsckande att visa upp verifikaten som hor samman
med stodansdkan (fakturor, fraktsedlar eller motsvarande). Vi framfor begaran efter det att
stodansokan har inkommit. Du behdéver inte skicka nagra verifikat tillsammans med din ansdkan,
utan vi begar alltid dokumenten separat.

Tidsfrister for ansokan om stod

Din stodansokan ska vara framme hos oss inom tre manader fran utgangen av den
ansokningsperiod som du uppgett i din ansdkan. Som den dag da ansdkan inkommit betraktas den
dag da ansokan inkommer till oss. Vid behov ber vi dig korrigera eller komplettera din ansékan och
ger rad om hur stodansokan ska fyllas i.

Om tidsfristen overskrids med 1-30 kalenderdagar sanker vi stédet med 5 %. Om tidsfristen
overskrids med 31-60 kalenderdagar sanker vi stodet med 10 %. Efter det sdanker vi stodet med en
procent for varje ytterligare dag.

Exempel: Ansdkningsperioden |6per ut 31.5 och stédansdkan inkommer till Livsmedelsverket
e senast 31.8 - stddet betalas till fullt belopp,
e 1-30.9 - stodet sanks med 5 %,
e 1-30.10 - stodet sanks med 10 %,
e 31.10 eller senare = stddet sdanks med 1 % for varje ytterligare dag.

Hur stodet avspeglas dvs. formedling av stodet till ratt organisation

Det skolmjolksstod och skolfruktsstod som vi betalar ska enligt EU-lagstiftningen avspeglas i det
pris som formanstagaren betalar. Formanstagare ar barn i daghem och skolor som har gratis
maltider i Finland. Av den orsaken ska det stod vi betalar formedlas till den organisation som ager
skolorna/daghemmen och det far inte bli kvar pa till exempel ett utomstaende cateringféretags
konto.

Om du sjalv ans6ker om stodet ska du gottgora skolorna/daghemmen det erhallna stodet till fullt
belopp om skolan/daghemmet har en egen fast bespisningsbudget. Om daremot ett privat
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cateringforetag forestar bespisningen ar det andamalsenligast att styra stodet till det konto fran
vilket bespisningsforestandarens maltidsfakturor betalas. Da kan man tydligt pavisa att stodet
avspeglas pa riktigt satt.

Om du har befullmaktigat en leverantor att ansdka om stodet ska leverantérssékanden gottgora
de organisationer som ager skolorna/daghemmen med det erhallna stodet till fullt belopp.
Leverantoren kan formedla stodet antingen direkt i form av sankta inkopspriser eller som
gottgorelse i efterskott. Det pris som leverantoren tar ut for sina produkter och stédbeloppet far
sammanlagt inte overstiga det pris som leverantoren begar av kunder av motsvarande typ.
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6 RUOKATUTKA

Som stdd for utdelningen av mjolk och mjolkprodukter samt vegetabilier, gronsaker, frukt och bar
genomfor vi i Finland ocksa kompletterande utbildningsatgarder. Kampanjen har som mal att ta
barnen pa en upptacktsresa i matens varld och att berdtta om matens ursprung och om
hdlsosamma matvanor.

RuokaTutka ar avsedd for alla och du behover inte anséka om skolmjélks- eller skolfruktsstod for
att fa anvanda RuokaTutkas material. Vi hoppas att du hittar material som du kan anvanda i
undervisningen. Materialet aktiverar barnen/eleverna och familjerna till att studera och upptacka
ocksa pa fritiden.

Du hittar allt du behover pa adressen ruokatutka.fi (pa svenska).
Som ett led i RuokaTutka publiceras ocksa en ny affisch som du ska hdanga upp i din organisations

skolor och daghem. De forsta affischerna postas till skolorna och daghemmen, och affischen kan
laddas ner ocksa RuokaTutkas webbplats.
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7 KONTROLL

Vi utfor kontroller pa plats hos organisationer och skolor/daghem som fatt skolmjolksstod och
skol-fruktsstod pa det satt som EU-lagstiftningen alagger oss att gora. Syftet med dvervakningen ar
att saker-stalla att forutsattningarna for beviljande av stod uppfylls.

Uppgifter och dokument som kontrolleras

Du har ansvaret for att handlingarna som ror skolmjélksstod och skolfruktsstdd arkiveras sa att de
ar latta att fa tag pa i samband med eventuell kontroll och sa att kontrollen kan utféras inom skalig
tid. Handlingarna far arkiveras elektroniskt. Med handlingarnas hjalp verifierar du att de uppgifter
ni lamnat i stédansdkan ar korrekta.

For att verifiera mangderna stodberattigade produkter ska du visa upp fakturor (eller fraktsedlar).
De stodberattigade produkterna ska vara tydligt angivna sa att deras ratt till stod gar att verifiera.

For att verifiera lasarsuppgifterna ska du visa fram egna skriftliga utredningar av de elever/barn
som var inskrivna vid lasarets borjan, de icke stodberattigade matgasterna samt
verksamhetsdagarna. | praktiken innebar det har ett fritt formulerat dokument som undertecknats
av skolans/daghemmets forestandare eller en annan person som ansvarar for uppgifterna.

Dessutom kontrollerar vi att affischen RuokaTutka som upplyser om EU:s system for utdelning i
skolan finns och ar synligt uppsatt i din organisations skola/daghem samt verifierar avspeglingen
av stodet med hjalp av din organisations fakturor (eller fraktsedlar). Narmare anvisningar om vilka
handlingar som kontrolleras far du alltid tillsammans med underrattelsen om kontroll.

Underrattelse om kontroll

Vi meddelar vanligen i férvag om kontroller av stddet till utdelning i skolan sa att du kan delta i
kontrollen. Efter att du har fatt underrattelsen om kontroll ska du sakerstélla att de handlingar
som ska kontrolleras finns att tillga och gar att granska inom en skalig tid. Vi kan utféra kontroller
ocksa utan foérhands-meddelande.

Vi upprattar alltid en kontrollrapport 6ver kontrollen. En kopia pa kontrollrapporten skickas till dig
varefter du far kommentera den.
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Forvaring av handlingar

Din organisation ska spara handlingarna innevarande ar plus minst fyra hela kalenderar for
eventuella kontroller. Det rekommenderas att handlingarna sparas langre dn sa, och din
organisation ska félja gallande lagstiftning om forvaringstiderna. Du ska behandla och férvara
verifikationer, bokféringar och annat bok-foringsmaterial sa att innehallet utan svarighet kan
granskas och vid behov skrivas ut i lasbar form.

Dokument Forvaringstid

Fakturor och/eller fraktsedlar som tillhéres till | Innevarande ar + fyra hela kalenderar
stédansdkan

Dokument som verifieras antal elever/barn, Innevarande ar + fyra hela kalenderar
icke stodberattigade matgaster och

verksamhetsdagarna

Pafoljder av kontrollresultaten

Om vi i samband med en kontroll pa plats konstaterar att det stod vi betalat till ndgon del har
sokts och betalts pa oriktiga grunder, aterkraver vi stodet. Fére aterkravet ges du i enlighet med
forvaltningslagen tillfalle att bli hord. Vi foljer gallande lagstiftning i fraga om aterkrav. Vi
aterkraver ett oriktigt utbetalt stod om det Gverstiger gransen for aterkrav som &r 100 euro (per
stodbeslut).

Om vi i samband med 6vervakning konstaterar allvarliga 6vertradelser eller konstaterar att din
organisation inte langre uppfyller forutsattningarna for systemet med utdelning i skolan, kan vi
antingen avbryta ert godkdnnande som stodsokande pa viss tid eller helt och hallet dra in
godkdnnandet.
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8 ORDLISTA

Centralkok ar ett tillredningskok dit stodberattigade produkter képs och varifran de tillsammans
med maten skickas vidare till minst tva stédberattigade skolor/daghem, dvs. underlydande
verksamhetsstallen. Centralkoket levererar inte stodberattigade produkter annanstans an till
stodberattigade skolor/daghem och darfér anvander det sig av den anslutande skolans/det
anslutande daghemmets registreringsnummer.

Om andra stodberattigade produkter an sddana som behdvs vid matlagningen levereras separat
till varje underlydande verksamhetsstalle och verksamhetsstallena faktureras separat, utgor de
underlydande verksamhetsstallena enskilda verk-samhetsstallen, eftersom stod inte betalas for
den andel som anvands i matlagningen. Om centralkoket i dessa fall likval faktureras som ett enda
verksamhetsstalle maste man betraffande forvaringen av dokument avtala om att de gar att kon-
trollera i samband med eventuell 6vervakning.

Distributionsstille ar ett tillredningskok dit stodberattigade produkter kdps och varifran de
tillsammans med maten skickas vidare till minst en stédberattigad skola/daghem, dvs.
underlydande verksamhetsstalle. Dessutom levererar eller serverar distributionsstallet samma
produkter ocksa till andra, sasom ett alderdomshem eller en halsocentral. Distributionsstallet
maste registreras separat for att de icke stodberattigade matgaster som inte hor till
skolorna/daghemmen ska kunna antecknas pa det.

Enskilt verksamhetsstille ar en skola/ett daghem dit de stodberattigade produkterna képs, men
varifran de inte langre levereras ndagon annanstans. Ett enskilt verksamhetsstalle kan fa maten fran
centralkoket/distributionsstallet eller laga den sjalv, férutsatt att de stodberattigade produkterna
levereras direkt till skolan/daghemmet.

FO-nummer ar en individualiserande kod som myndigheterna beviljar ett foretag eller ett
samfund. Koden innehaller sju siffror, ett bindestreck och ett kontrolltecken, dvs. den har formen

1234567-8.

Fullmakt ar ett tillstand med vilket skolorna/daghemmen befullméaktigar leverantorssékanden att
ans6ka om stoédet for sin rakning.

Icke stodberattigade matgaster (ISM) avser personer som regelbundet eller tillfalligt deltar i
maltider i skolan eller daghemmet och som inte ar berattigade till stod.

Leverantorssokande dr ett mejeri eller ett féretag inom handeln som soker stod till utdelning i
skolan for skolors eller daghems rakning.

Lasarsuppgifter avser antalet elever/barn, icke stodberattigade matgaster samt skol-
/verksamhetsdagar i en skola/ett daghem. Lasarsuppgifterna uppges antingen elektroniskt via
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Nekka eller pa en lasarsanmalan pa papper till leverantérs-sékanden. Kommunsokande och
sjalvstandiga sokande anmaler lasarsuppgifterna pa stodansokan.

Privat skola/ privat daghem &r andra 4n kommunala skolor/daghem. Till exempel skolor och
daghem som &gs av aktiebolag, registrerade féreningar, stiftelser eller samkommuner samt
ersattande skolor (till exempel kristliga skolor och daghem, Rudolf Steiner-skolor) kategoriseras
inom stodprogrammet for utdelning i skolan som privata skolor/daghem.

Registreringsnummer avser en attasiffrig kod som Livsmedelsverket ger verksamhetsstallena, dvs.
skolor/daghem.

Sammansattning ar en helhet som bestar av ett centralkok/distributionsstalle och underlydande
verk-samhetsstadllen. Sammansattningarna bildar stommen i stddansdkan.

Pa en sammelblankett antecknas de stodberattigade produkter som har kopts eller levererats till
skolan, daghemmet, centralkoket eller distributionsstallet under ansékningsperioden. Det
rekommenderas att gora anteckningar pa blanketten, for till exempel kommunsoékande och
sjalvstandiga sokande kan anvdnda den for att samla in uppgifter fran fakturor och vid behov
fraktsedlar till stédansdkan. Sammelblanketten kan ersdttas med en motsvarande rapport av den
som saljer varan.

Skoldagar avser skolans faststallda arbetsdagar.

Sokande av stod kan vara en leverantor, kommun, samkommun eller privat organisation.
Sokanden gor upp och skickar in ansdkan om stdd till utdelning i skolan till Livsmedelsverket och
stodet betalas till sokandens konto.

Tillfallig registrering (TR) gors om det under pagaende lasar sker betydande andringar i
elevantalet eller antalet icke stodberattigande matgaster eller om det under pagaende

ansokningsperiod sker andringar i centralkbkssammansattning-arna.

Underlydande verksamhetsstille ar en skola eller ett daghem dit centralkdket/distributionsstallet
levererar maten och formedlar stédberattigade produkter.

Verksamhetsdagar avser ett daghems faststallda 6ppethallningsdagar under ett verksamhetsar.
Verksamhetsstille ar en registrerad skola/ett registrerat daghem. Verksamhetsstéllena har olika

roller i stddansbdkan, de ar antingen enskilda verksamhetsstéllen, centralkok eller underlydande
verksamhetsstallen.
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