RUOKAVIRASTO

Livsmedelsverket ~ Finnish Food Authority

Kayttooikeuksien hakeminen
Suomi.fi-palvelussa

1.6.2020



Kayttooikeuksien hakeminen WT
Suomi.fi-palvelussa

 Aluksi vain yrityksen virallinen edustaja (esim. toimitusjohtaja) voi hankkia
kayttooikeudet Toukoon.

* Yrityksen virallinen edustaja on henkild, jolla on kaupparekisterissa tai Yritys-
ja yhteisotietojarjestelmassa (YTJ) merkittyna jokin toimielinrooli yritykseen
tai organisaatioon (esimerkiksi toimitusjohtaja, hallituksen puheenjohtaja
yms.).

* Taman jalkeen kyseinen henkild voi myontaa kayttdoikeuksia myos muille

henkiloille.
e Suositus on, etta kasvinterveysvastaaville myonnetaan kayttdéoikeus Toukoon.



1. Yrityksen virallinen edustaja kirjautuu Suomi.fi-palveluun:
https://www.suomi.fi/valtuudet-tunnistaudu/

H Suomi.fi ‘ Hae Suomi.fista q ‘ ‘ Fiv |

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Suomessa on poikkeusolot koronaviruksen vuoksi. Saat tietoa koronaviruksesta Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen verkkosivuilta. (7'

Etusivu > Valtuudet

Valtuudet

Anna ja pyyda valtuuksia

Kun tunnistaudut Suomi.fihin, voit antaa ja pyytaa sahkaisia
valtuuksia valitsemiesi asioiden hoitamiseen.



https://www.suomi.fi/valtuudet-tunnistaudu/

2. Napsauta Asioi yrityksen puolesta -painiketta.

Valtuudet
]

I ANNETUT \@Tuuon

SAADUT VALTUUDET o

VALTUUSPYYNNOT

PAATTYNEET VALTUUDET

€ Asioi yrityksen puolesta

Anna valtuus Pyydi valtuutta

Annetut valtuudet @ oA

Naet listalla kaikki henkilot ja yritykset, joille olet antanut valtuuden. Klikkaamalla
valtuutetun nimea voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.

Valtuutettuja yhteensa 0 kpl Valtuuksia 0 kpl

Hae valtuuksista @ Valtuustyypit i ] Listan jarjestys

Kirjoita nimi tai muu hakusana | | Kaikii 0 kpl ~  Uusimmatensin ~

/




3. Valitse vaihtoehdoista se yritys, jonka puolesta haluat asioida.

Asioi yrityksen puolesta
Valitse yritys, jonka puolesta haluat asioida.

Valittavissa olevat yritykset (2)
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Keskeyta




4. Napsauta Anna valtuus -painiketta.

Valtuudet

asioit yrityksen

puoles[a, Lopeta yrityksen puolesta asiointi ’

I ANNETUT VALTUUDET
SAADUT VALTUUDET
VALTUUSPYYNNOT

PAATTYNEET VALTUUDET
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Annetut valtuudet @ oHEITA

Naet listalla kaikki henkil6t ja yritykset, joille olet antanut valtuuden. Klikkaamalla
valtuutetun nimed voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.

Valtuutettuja yhteensa 0 kpl Valtuuksia 0 kpl
Hae valtuuksista @ Valtuustyypit i ] Listan jarjestys
Kirjoita nimi tai muu hakusana Q Kaikki 0 kpl v Uusimmat ensin  ~

Valtuutettu Y-tunnus Valtuudet




5. Valitse esimerkiksi Asiointivaltuus.

Vaiheet

@ Valtuustyyppi

2

Osapuolet

Valtuusasiat
Voimassaolo
Tarkistukset

Yhteenveto ja vahvistus

Vaihe 1/5 © oHIEITA
Valtuustyyppi

Yrityksen valtuuksia on nelja eri tyyppia, joista kaksi liittyy yrityksen itsensa antamiin
valtuuksiin ja kaksi yritykselle annettuihin valtuuksiin.

Valitse, millaisen valtuuden haluat antaa

@ Asiointivaltuus

Henkil6lla tai yrityksella on oikeus asioida tdman yrityksen puolesta.

Valtuutusoikeus
Henkil6lld on oikeus antaa asiointivaltuuksia tdmén yrityksen puolesta.

Edustamisvaltuus

Henkilolld on oikeus asioida yrityksellesi annettujen valtuuksien mukaisissa asioissa.

Edustajan valtuutusoikeus

Henkilolld on oikeus valtuuttaa taman yrityksen puolesta toisia henkilditd asioimaan
sille annettujen valtuuksien mukaisissa asioissa ja pyytdad valtuuksia toisilta henkildiltd

Sam® vt dontlny




6. Napsauta Lisaa henkilo -painiketta.

Vaiheet

° Valtuustyyppi

@ Osapuolet

3

Valtuusasiat
Voimassaolo
Tarkistukset

Yhteenveto ja vahvistus

Vaihe 2/5
Osapuolet

© OHUEITA

Madrittele henkil6t tai yritykset, joille annat oikeuden asioida puolestasi. Voit halutessasi
valtuuttaa useita henkilditd tai yrityksid samalla kerralla.

Valtuuttaja

Lisaa valtuutetut

Lis3a henkilo

tai

&

Lisaa yntys \

Keskeytd

Edellinen
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7. Lisaa oma nimesi ja henkilotunnuksesi, koska haet Toukon kayttéoikeutta
tassa vaiheessa itsellesi.

Vaiheet

Vaihe 2/5 @ oHuETA
° Valtuustyyppi Osa puolet

Méadrittele henkilGt tai yritykset, joille annat oikeuden asioida puolestasi. Voit halutessasi
@ Osapuolet

valtuuttaa useita henkilditd tai yrityksid samalla kerralla.

3 | Valtuusasiat
s Valtuuttaja

4  Voimassaolo

Poutakesan Pienmeijeri Oy, 2292801-2

« | Tarkistukset

_ . Lisaa valtuutetut
5 | Yhteenveto ja vahvistus

Etunimi * Sukunimi * Henkilétunnus *

by

Keskeyts Edellinen




8. Etsi luettelosta kohta "Kasvinterveysalan toimintaan liittyvien tietojen
ilmoittaminen, katselu ja muuttaminen” ja valitse se.

Vaiheet

° Valtuustyyppi

4  Voimassaolo
v | Tarkistukset

| 5 Yhteenveto ja vahvistus

Vaihe 3/5 @ OHUETA
Valtuusasiat

Valitse asiat, joissa valtuutettu voi asioida puolestasi. Voit valita yhden tai useampia.
Huomioithan, etté valtuudella voi asioida vain niissa asiointikanavissa, jotka kdyttavat
Suomi.fi-valtuuksia.

Hae valtuusasiaa

232 valtuutta, 0 valittu ) Valitse kaikki 232 kpl
Avaa kaikki
Kasvinterveysalan toimintaan liittyvien tietojen ilmoittaminen, katselu ja o

@ muuttaminen
LUONNONVARAT, ELAMET JA KASVIT

Talld valtuudella valtuutettu voi hoitaa kasvinterveysalan toimintaan liittyvien
tietojen ilmoittamista, katselua ja muuttamista.

Tf



9. Valitse valtuutuksen voimassaoloaika (oletuksena 5 vuotta).

Vaiheet

° Valtuustyyppi

v | Tarkistukset

5 | Yhteenveto ja vahvistus

Naihe 4/5 @ OHUEITA
Voimassaolo

Mddrittele valtuuden voimassaoloaika. Voit antaa valtuuden voimassaolon pdivamdarind tai

}xayttaé annettuja vuosivaihtoehtoja.
1

Valitse alku- ja loppupdivamaara
Alkupaivémaara Loppupdivémddrd
09.04.2020 . | 09.04.2025 | (5v)

Keskeytd Edellinen




10. Vahvista valtuuksien haku.

v valtuusasiat

o Voimassaolo
0 Tarkistukset

@ Yhteenveto ja vahvistus

Valtuuden tiedot

Valtuuttaja

Voimassaoloaika

09.04.2020 - 09.04.2025

Valtuutettuja (1 kpl)

Valtuutettu

Valtuustyyppi

Asiointivaltuus

Avaa kaikki

3 1valtuutta

Keskeytd Edellinen




11. Taman jalkeen naet luettelon myonnetyista valtuuksissa.

@ Valtuuden vahvistus onnistui. SULJE X
[ Annetut valtuudet © oHiEA
SAADUT VALTUUDET
VALTUUSPYYNNOT Néet listalla kaikki henkilot ja yritykset, joille olet antanut valtuuden. Klikkaamalla
valtuutetun nimed voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.
PAATTYNEET VALTUUDET
Valtuutettuja yhteensa 1 kpl Valtuuksia 2 kpl
Hae valtuuksista @ Valtuustyypit @ Listan jarjestys
Kirjoita nimi tai muu hakusana Q Kaikki 2 kpl v Uusimmat ensin =~
Valtuutettu Y-tunnus Valtuudet
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12. Voit myontaa Touko-asiointipalvelun kayttooikeudet samalla tavalla myo6s
kasvinterveysvastaaville. (Katso taman ohjeen kohta 7.)

13. Seuraavaksi voit kirjautua Touko-asiointipalveluun.
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