Anvisningar for e-tjansten Nekka:
Stodet for producentorganisationer inom sektorn for frukt och gronsaker

22.3.2024 #1704462 Livsmedelsverket 615/03.02.00.01/2024
Dataskydd

Dataskyddet utgor en central del av Livsmedelsverkets verksamhet. Nar uppgifter Iamnas ut och behandlas
tar Livsmedelsverket alltid hansyn till de krav som dataskyddet och informationssdkerheten staller. Livsme-
delsverket lamnar inte ut personuppgiftsmaterial till en tredje part utan ett sarskilt tillstand till utlamnande
av uppgifter. Tillstandet soks hos Livsmedelsverket som noggrant utreder omstandigheterna kring anvand-
ningen och skyddet av uppgifterna samt datasdakerheten hos mottagaren av uppgifterna. Mer information
om dataskyddet far du av Livsmedelsverkets dataskyddsansvariga (tietosuojavastaava@ruokavirasto.fi) och
pa adressen www.ruokavirasto.fi/tietosuoja.

Ansdkan om stod i NEKKA e-tjanst

1. Stod soks i Livsmedelsverkets e-tjanst Nekka pa adressen:
https://nekka.ruokavirasto.fi/login.html = klicka ”Pa Svenska”

| detta skede ar det endast majligt att ansoka om stod via Nekka. For att den som anséker om stoéd ska
kunna anstka om stdd i Nekka, ska stodsdkanden ha fatt ett positivt beslut av Livsmedelsverket for sitt
operativa program.

Framsidans funktioner

2. Nar ansokan om att bli registrerad som kund har godkants kommer du till Nekka-tjanstens framsida
vid nésta inloggning. | navigeringsfaltet upptill pa framsidan finns féljande funktioner:

e En klickning pa Nekka-logotypen for dig till framsidan, oberoende av var nagonstans i tjdnsten
du finns.

e Stodansokning — via den hdar menyn kan du skapa nya stddansdkningar, komplettera returne-
rade stddansokningar och skriva ut beslut som har fattats.

e Egna uppgifter — via den har menyn kommer du at att hantera sokandes egna uppgifter, exem-
pelvis kontaktpersonerna och kontaktuppgifterna.

Navigeringsfaltet ar tillgangligt pa varje sida i Nekka. Forutom det faltet finns olika tradstrukturer pa
framsidan. Klicka pa en lank i tradmenyn, sa kommer du direkt t.ex. till en stédansdkan som har spa-
rats som utkast.

Oavgjorda ansodkningar (= ansdkningar som ar pa halft):

e Producentorganisationer - Atersants for korrigering — har finns stédansdkan som vi har returne-
rat for att kompletteras.

e Producentorganisationer - Utkast — har finns stodansdkan sa lange som den ar ett utkast.

Stodansokning

3. Dukan gora en ny ansokan om stéd via lanken "Ny stodansékan" pa startsidan eller via menyn Stod-
ansokan.
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4. Via menyn Stoédansokan ska du vélja stod for producentorganisationer. Klicka pa Ny stédansokan pa
sidan som 6ppnas. Om du redan har [dmnat in ansdkan for den 6ppna ansékningsperioden och den
nya ansokningsperioden dnnu inte har borjat, visas ett meddelande bredvid knappen "Det finns re-
dan en ansokan for alla valbara ansdkningsperioder".

|< ekka Stodansokning - Egna uppgifter ~ Anvisningar och information ~

Stédansdékningar: Stod for biodling for sammanslutningar

Ny stodansokan

Tatalt 0 stédanstkningar som hittats

Stodanstkan Ansdkningsetapp © Anstkningstid © Typ av beslut = Ankomstdal Betald ©

Inga rader att visa...

| listan Stédansokningar ser du betrdffande utkasten/ans6kningarna/besluten ansokningsnumret,
statusen, stodansdkan, besluten, ansokningsetappen, ansokningstiden, beslutstypen, ankomstdatu-
met och betalningsdatumet. Om du sa vill kan du sortera de har uppgifterna i stigande och fallande
ordning. Koden for ansékan om stod for producentorganisationer ar TUOTT.

@ O Nekkaasiointi X 4 d =] X
« S5 C o QO B # httpsy//nekka-as-testisoke.ruokavirasto.fi/#!/ L B N =
&) Tuo kirjanmerkit.. Y Koulumaito Viranomai... & Lehdet- ePress  MT Maaseudun Tulevaisuus 1) Nekka AO

I i ekl(a Stodansokning ~ Egna uppgifter ~ Anvisningar och information ~ Inloggad: Teemu Testistrém =~

Producentorganisationer, Hevi

Oavgjorda ansékningar Basfunktioner

| s - N -
L Producentorganisationer, ~ e =
Y byl e lerriasmagi(0y Ny stédanstkan: Producentorganisationer, Hevi
i Producentorganisationer, Hevi - Utkast (0)

hitps://nekka-as-testi.soke.ruokavirasto fi/#!/hakemukset/7/

ﬂ R Haku \_g‘:i




3(12)

Att spara de grundlaggande uppgifterna i stédansokan
5. Kontrollera att alla uppgifter om den som anséker om stéd ar korrekta.

6. Spara 6vriga basuppgifter i stddansokan. Féljande uppgifter ar obligatoriska:

e Uppgifter om atminstone en kontaktperson. Ansékan far automatiskt en kontaktperson fran
stodsokandens egna uppgifter. Om du vill kan du lagga till uppgifter om en annan kontaktperson
via knappen Redigera. Sammanlagt kan ansdkan ha hogst tva kontaktpersoner.

e Ansokningsperiod — tillampningen foreslar ansokningsperioder for vilka stod gar att soka. Ansok-
ningsperioden ar ett kalenderar.

e Ansokningsetapp — applikationen erbjuder 6ppna ansékningsetapper for den valda ansdknings-
perioden.

7. Tryck pa knappen "Spara”. Nar du férsta gangen sparar uppgifter bildas ett ansdkningsnummer for
ansokan och en forsta hdandelse (utkastet sparat). Du kan ga tillbaka till utkastet langre fram, anso-
kan behover inte goras fardig pa en gang. Kom anda ihag att spara dndringarna varje gang.

8. Efter sparandet 6ppnas uppgiftsfalten pa blanketten for stddansékan. Via (i)-tecknet i anslutning till
falten far du mer information om de uppgifter som behdvs i ansékan.

Ifylining av stédansdkan

9. Den forsta delen av ansokan ar Stodberattigande, dar uppgifter om referensperioden for den salu-
forda produktionen, vardet av den saluférda produktionen under referensperioden i fraga, vardet av
den ovriga verksamheten samt antalet producentmedlemmar under den period som ansdkan galler

ska fyllas i.
[*% e Nekka asiointi X + e = o X
&« C @ Q B # https//nekka-as-testi.soke.ruokavirasto fi/#!/hakemus/4703 0% V¥ P & =

-3 Tuo kirjanmerkit... WY Koulumaito Viranomai.. & Lehdet- ePress MT Maaseudun Tulevaisuus ) Nekka AO

:

Referensperiod
periad O 01.01.2021 -
31.12.2021 M\

Uppgifter om sokandens ratt till stod Bilagor (3)
Antalet prodL p ionen under programéret (st.) @ 38
Vardet av producentorganisationens saluforda produktion under referensperioden ® 15 000 000,00
Vérdet av producentorganisationens dvriga verksamhet under samma referensperioden som saluférda 1000 000,00
produktion @ ’
Driftsfond Bilagor (2)
Producentorganisationens mediemmars andel av driftsfondens finansiering under programaret O 230 000,00
Séttet att uppéra finansieringsandelen @

Avgifter per produkienhetet (cent/euro eller centikilogram) som uppbars av mediemmarna

Anvandning av organisationens egna mede!

Arsrapport elier slutsrapport ar bifogat Bilagor (1)

Arstapport v

E P Haku
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10. | avsnittet om Stédberattigande ska en bevisande bilaga bifogas till ndstan alla uppgifter som ska
lamnas. Vardet av annan verksamhet behdver inte bestyrkas med ett bilagedokument. Vardet av den
saluférda produktionen enligt referensperioden ska bevisas med det varde som ska anges i kalkylen
samt med bokslutet for referensperioden. En uppdaterad medlems- eller deldgarférteckning som
galler producentorganisationens medlemmar eller deldgare ska fogas till varje ansékan. For bilagor
som ska bifogas ska ratt handlingstyp sokas. E-tjansten Nekka kontrollerar ansdkan utifran typen pa
de bifogade dokumenten, sa det ar viktigt att valja ratt dokumenttyp.

@ ) Nekka asiointi x | + w = a X
|

« S5 C o QO B # https//nekka-as-testisoke.ruokavirasto fi/#!/hakemus/4703 80% Y e 9O =
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Typ Fil
Liite 1

Foretekning om aktieagare Nekka- Radera
testi pdf

Liite 2
Nekka- Radera
testi.pdf

Ultredning av producentorganisalionens
lion under

Liite 1
Boksluthandlingar Nekka-
testi.pdf

11. Som uppgifter som hanfor sig till finansieringen av det ar da operativa programmet genomfors skall
lamnas producentmedlemmarnas eventuella finansieringsandel. | alla falt ska ett varde anges, men
dven noll (0) ar ett eventuellt virde om producentorganisationen till exempel helt anviander egna
medel for att finansiera driftsfonden (producentmedlemmarnas finansieringsandel saknas). Om pro-
ducentorganisationens medlemmar finansierar driftsfonden, skall till ansokan fogas en utredning om
hur driftsfonden ackumuleras och om grunderna for betalning av medlemsandelarna.
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@ O Neldaasiointi X + v = a X
«c > Cc 6 O B &= https//nekka-as-testi soke ruokavirastofi/#|/hakemus/4703 80% 3 @ f =
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Typ Fil
Liite 2
Nekka-
test pdf

Ultredning av sallel alt Gka driflsfonden och
for ing av

Liite 1
Nekka- Radera
testi pdf

Produktenhetsspecifika avgifter som tas ut fran
mediemmar

12. Till varje ansOkan ska fogas en verbal berattelse om genomférandet av atgardsprogrammet och at-

garderna.
@ O Nekka asiointi x |+ d =] a X
&« S5 C o Q B # https//nekka-as-testi.soke.ruokavirasto fi/#!/hakemus/4703 8% Y B 9 =
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OLiite 2 Nokka-testi pdf

Typ© Arsrappor

Ytterligare

Lagg till en
information o

Lo [ oo

13. Lagga till atgardsspecifika kostnader under atgardstyp
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14. | avsnittet Kostnader i verksamhetsprogrammet ifylls kostnaderna for atgarderna enligt atgardstyp.
Nar uppgifterna om atgérderna laggs till ska strukturen i det godkdnda operativa programmet foljas.
Atgarderna i ert operativa program programmeras in i e-tjansten Nekka under ratta atgardstyper.
Det ar viktigt att folja upp grupperingen av atgardstyper for att uppféljnings- och indikatoruppgifter
ska samlas in pa ratt satt. Utdver uppfdljningsuppgifterna ska andra uppgifter ges om vissa typer av
atgarder: i fraga om investeringar om det finns uppgifter om restvarde fér den investering som ska
ersattas och om det i anskaffningen ingar begagnade maskiner. Nar ett uppgiftsfalt aktiveras fér en
viss atgard eller atgardstyp ska information anges dar. Ansokan kan inte skickas om uppgifterna inte
har angetts. Du kan lagga till en kostnadspost fér atgarden genom att klicka pa knappen Lagg till. Da
vaknar trafikljusen.

e  Rott trafikljus - Kostnadsposten saknar bilaga.
e Gult trafikljus - Kostnadsposten ar dnnu inte helt klar, uppgifter saknas.
e Gront trafikljus - Alla obligatoriska uppgifter och bilagor har lagts till.

Y Nekka asiointi 3 + = X
&« C o O Eg 52 hittpsy//nekka-as-testi.soke ruokavirasto.fi/?A_KAYTTAJA=1100119366%40koulumaitoas&A _ISTUNTOID=peFBe 0% TP v =
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@ Investeringar och forskning: Férhindrande av skador som orsakas av ogynnsamma vaderforhallanden och forandrade klimatforhallanden

Omréade (ha) @ Anial defagare
[0}

® -« [0 sv:Forhindrande avskadorson | Forskning och utveckiin ~ 30 1000,00 100 1000,00
® Forsking Ab 5675667 Forsking 10 000,00 Bilagor (1)
Totalt 10 000,00

¥ (7] Personalkostnader ! 0,00 100 0,00

> 1 Administrativa kostnader v 0,00 100 0,00

Totait 1 000,00 1000,00
Har investeringen restvarde? © O Ja@ Nej
Ingar maskiner som har k8pts begagnade i Atgardstypen? @ O Ja@ Nej

Har stéd fatts for maskinen? @ () va(") Nej o

K- =1 |

15. Kostnaderna for genomforandet av atgarden anges under atgarden med funktionen Lagg till. | alla
falt som 6ppnas ska man ange uppgifter och lagga till verifikat som verifierar kostnaderna samt kon-
toutdrag eller andra dokument som verifierar betalningen av kostnaderna. Valj "verifikation" som
dokumenttyp. Om kontoutdragen ar separata bilagor kan man fér dessa vélja dokumenttypen "kon-
toutdrag".
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Y Nekka asiointi x | + — X
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L#gg till ny fil

O,m 320221_Anvisning om begaran om omprdvning.pdf

Typ* Verifikat

“Ytierligare

information En dokumenttyp som verifierar kostnader &r "verifikat". Gallande

till kostnader kan ni [&gg fill ocksa andra dukumen%typer:
i eller i & 3

av
. #

16. Lamnande av uppfoljningsuppgifter beroende pa atgardstyp
Beroende pa atgardstyp och atgard finns det uppgiftsfalt i e-tjansten dar uppfdéljningsuppgifter ska
fyllas i. Om ni har genomfort en atgéard som hor till en viss atgardstyp och det under atgardstypen
finns ett falt for uppfoljningsuppgifter i aktivt tillstdnd, ska uppgiften anges. Aven noll (0) duger som
varde i datafdltet for de flesta uppfoéljningsuppgifter om det inte finns annan numerisk information
om atgardstypen.

17. Som uppfoljningsuppgifter om atgarder som vidtagits inom atgardstypen Forbattring av anvand-
ningen och en dndamalsenlig skotsel av vattentillgangarna, ska uppgifter om anvandningen av ater-
vunnet vatten ges i procent och mangd, om atgadrderna hanfor sig till framjande av atervunnet vat-
ten. Om atervunnet vatten inte ar kopplat till vidtagna atgarder anges vardet noll (0).
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@ Investeringar och forskning: Férbéttrad vattenanviindning och sund vattenférvaltning

Antal deltagare ®

8(12)

i

0% % 2]

® - [] SV Forbattrad < 40 30 000,00
® O vatenms 878787 Investering 100 000,00 Bilagor (1)
Totalt 100 000,00
> [] Personalkostnader - 0,00
> [] Administraliva kostnader o 0,00
Totalt 30 000,00
Pr g av & vatten @ 10,00 % 3000,000 | m® 30 000,000  hi
Har investeringen restvarde? @ o Ja@ Nej
Ingér maskiner som har kopts begagnade i atgardstypen? @ () Ja®) Nej
Har stod fatts for maskinen? @ O 4a0) Nej

H P Haku

+ 2 ~
| v

100 30 000,00
100 0,00
100 0,00

30 000,00

18. Nar det ar fraga om séljframjande atgarder, radgivning, utbildning och vissa andra atgarder ska till de
bilagor som hanfor sig till kostnaderna ocksa fogas en forteckning 6ver de personer som deltagit i
atgarden samt, i forekommande fall, ett program eller en berattelse om evenemangets innehall. Vid
sdljfframjande atgarder ska dven en kopia av séljffrimjande material bifogas, om sadant finns.

19. | dtgardstypen saljframjande atgarder ska som uppfoljningsuppgifter anges antalet atgarder med
vilka man stravar efter att fraimja séljframjande atgarder samt antalet atgarder med vilka man stra-
var efter att 6ka konsumtionen av produkterna. Om antalet atgarder &r noll kan vardet anges som

noll (0).
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Y Nekka asiointi x | + — X
« = C @ QO B # https//nekka-as-testisoke ruokavirasto.fi/2A_KAYTTAJA=1100119366%40koulumaitoas&A_ISTUNTOID=peF8e 0% 1Y 9 =
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@ Frimjande o] -~
I =
Atgard Mal Omréde (ha)} O Antal dellagare Total kostnad € Proceni © Belopp som ska
@ presenteras €
@ - [ sv:Fam ikation ot | Framia N— 45 000,00 100 45¢(
® Framjande Ab 67676767 Kostnader av framjande 45 000,00 Bilagor (1)
Totalt 45 000,00
e [[] Personalkostnader Framja produkters komme v 20 000,00 100 20¢ I
¥ [J Administrativa kostnader ol 0,00 100
Totalt 65 000,00 65(
Antal av atgarder som syftar till att frémja och marknadstora 23
produkter @
Antal av atgarder som syftar till att 6ka konsumtionen av produkter 0
D
£ Haku

20. | atgardstyperna 18) Investeringar i materiella eller immateriella tillgdngar med hjalp av vilka hante-
ringen av de mangder som sldpps ut pa marknaden kan effektiviseras 19) Skorde- och produktions-
forsdkringen kan endast genomfdra atgarder enligt malet for krisforebyggande och riskhantering.
Som uppfoljningsuppgifter om dessa atgarder ska antalet gardar som deltar i riskhanteringsatgar-
derna anges i uppgiftsfaltet. Om ni har vidtagit sddana atgarder ska antalet gardar anges, dven om
atgarden eventuellt inte skulle ha varit gardsspecifik.

@ O Nekkaasiointi x |+ d =] X
&« = C @ O B 52 https//nekka-as-testi.soke ruokavirasto.fi/#!/hakemus/4703 0% T3 G ﬂ =

&) Tuo kirjanmerkit.. Y Koulumaito Viranomal... & Lehdet- ePress  MT Maaseudun Tulevaisuus 1) Nekka AO

O Investeringar | materiella och immateriella tillga for en effekti i g av de volymer som sldpps ut pa marknaden s

Tillagg Lagg till ny m

Awgara Mal Omréde (ha) D Antal deltagare Total kostnad € Procent @ Belopp som ska
(0] presenteras €
e - g ! innit marien halli 1818 S—— 45 000,00 100 45 000,00

Fakiuranummer-

0 ] Testbolag Ab 4746764 Test 45 000,00
Totalt 45 000,00

> [ Personalkostnader v 0,00 100 0,00

» [] Administrativa kostnader “ 0,00 100 0,00

Totalt 45 000,00 45 000,00
Har Investeringen restvarde? © O Ja @ Nej
Ingar maskiner som har képls begagnade | atgardstypen? @ O Ja @ Nej
Har stéd fatts f6r maskinen? @ ) Ja(") Nej

= - ¢ BRI
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| slutet av ans6kningsblanketten finns annu falt for uppfoljningsuppgifter, i vilka ska ges samlade
uppgifter om antalet genomférda energiprojekt som galler hela ansékan, vaxtodlingsarealen i hektar
under det ar som verksamhetsprogrammet for ansékan galler samt produktionsmangden i ton. Dess-
utom ska man ange en eventuell vaxthusareal dar man genomfor de miljoatgarder som ingar i ope-
rativa programmet.

Y Nekka asiointi X + v = sl
C o QO B 3= https//nekka-as-testisoke ruokavirasto.fi/#!/hakemus/4 W% L9 e 9
-B) Tuo kirjanmerkit.. Y Koulumaito Viranomai... & Lehdet- ePress MT Maaseudun Tulevaisuus 1Y Nekka AO
programmets totalt 438 000,01
Antal genomftirda energiprojekt @ 4
Antal gardar som deltar i riskhanteringsatgarder ® 30
besadd areal © 3430 000,00 | tn 3456,00 ha
Viaxthusareal dar miljoatgarder genomidrs i det operativa programmet (O 34.00 ha

Administrativa kostnader ©

Administrativa kostnader 2

Sammanfattning

Verksamhetsprogrammets kostnader 438 000,00
Totalt: 438 000,00

Det ansdkta stddets andel av ver C kostnader, i 50 % 219 000,00

Bilagor Inga obligatoriska bilagor.

Bifoga filerna |
2 L " L iV N 7 4 fe.ad
E P Haku e O < == . ST AT 7 b B 26.10.2023

22.

23.

24.

25.

| slutet av ansokan finns en separat del for engangsersattning for forvaltningskostnader, som ar en
frivillig engangsersattning. Om man i denna punkt meddelar att man anséker om férvaltningskostna-
der som en procentbaserad engangsersattning, kan ansékan inte i andra punkter innehalla de for-
valtningskostnader som soks enligt kostnaderna.

Darefter ska du svara pa fragan om de kostnader som angetts i ansdkan innehaller mervardesskatt.
Om de kostnader som ska redovisas innehaller mervardesskatt, har kostnaderna angetts felaktigt:
momsandelarna ska rdaknas bort.

Nedan fragas om stodsékanden har ansdkt om eller fatt annat offentligt stod av Europeiska unionens
medel eller nationella medel fér de kostnader som presenteras i denna stédansékan. Svara Ja eller
Nej pa fragan. Om den som ansdker om stod har fatt annat stod for samma kostnader som ansdkan
om stod galler, skriv i textfaltet efter fragan den summa som den som anséker om stod har ansokt
om eller fatt ndgon annanstans. Dessutom ska du bifoga en kopia av stédbeslutet eller stddansékan.

Den sokande som du representerar ska forbinda sig till vissa villkor for att du ska kunna skicka in en
stédansokan. Du far fram villkoren genom att klicka pa pilen bredvid texten Den sékande forbinder

B

A
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sig till féljande villkor. Om stodsokanden forbinder sig till villkoren i fraga, kryssa for férbindelse-
punkten.

Kontrollrapport

26. | slutet av stodansdkan finns knappen Kontrollera. Du kan anvanda denna knapp for att se om alla
obligatoriska uppgifter har matats in i ansdékan och vad som eventuellt saknas. Du kan ocksa anvanda
denna knapp mitt under ifyllandet av ans6kan. Rapporten kan ocksa skrivas ut. Om det star "Ja" i ko-
lumnen Att korrigera i kontrollrapporten betyder det att drendet maste korrigeras for att ansékan
ska kunna skickas in. Om det star “Nej” i kolumnen, hindrar dessa fel inte att ansdkan skickas in, men
det &r bra om du gar igenom punkterna i fraga innan du skickar ansokan for behandling.

27. Om du inte kan skicka in ansékan, kontrollera i kontrollrapporten att du har korrigerat alla omstan-
digheter som kraver korrigering. Kontrollera dessutom att ansdkan inte har gula eller roda trafikljus
eller réda ramar runt textladorna, vilket innebér att obligatoriska uppgifter saknas.

Skicka ansokan

28. Nar alla uppgifter har fyllts i och sparats i ansdkan, klicka pa Skicka till behandling.

29. Nar du har sént ivag stédansdkan far du till din e-postadress ett meddelande om att ansékan har
kommit fram till Livsmedelsverket. Avsandningsdatumet ar lika med ankomstdatum fér ansékan. Du
kan ocksa skriva ut ansdkan.

Atersiants for komplettering

30. Om du inom ansokningstiden marker att du gjort nagot fel i ifyllandet av ansokan eller glomt att bi-
foga alla bilagor, kan du begéra att ansékan returneras per e-post fran Livsmedelsverket.

31. Om vi atersander din ansokan for att kompletteras far du ett e-postmeddelande om att ansékan har
returnerats. | meddelandet sags ocksa varfor ansékan har returnerats. En ansékan som har returne-
rats for att kompletteras syns i framsidans tradstruktur och i menyn Stédansokningar.

32. Genom att klicka pa ansokningsperioden eller ansokan kommer du till en ansékan dar du per kost-
nadspost ser var Livsmedelsverket behéver mer information. Bifoga de begarda kompletteringarna
till ansdkan, spara och skicka den pa nytt fér behandling.

Besluten
33. Nar ansOkan har behandlats och betalats far du igen ett meddelande till din e-post. Besluten sparas i
menyn Stédansodkningar, dar du kan bladdra i dem och skriva ut dem. | stddansdkans handelseupp-
gifter anger statusen Fardig for utbetalning beslutsdatumet. Nar utbetalningen har skett ar beslutets
status Betald.

Egna uppgifter

34. Du kan se stodsokandens egna klientuppgifter via menyn Mina uppgifter i den 6vre menyn. Du kan
andra dina egna kunduppgifter (exempel: kontonumret och kontaktpersonerna inklusive
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kontaktuppgifter) med hjilp av knappen Andra. Den sékandes kontaktuppgifterna kan du uppdatera
endast genom att uppdatera dem i foretags- och organisationsdatasystemet FODS. Dérifran uppdat-
eras de i Nekka.



