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TYOAI KA/TUNTIKIRJANPITO

Tuensaajan nimi Tyontekijan nimi Tuntipalkka | Muut Palkkakulut
maksut | yhteensd/h
Vuosi ja kuukausi Toimenpide (Mehi)
Paivamaara | Tyotehtavan kuvaus Tunteja | Kustannus
yhteensa

Yhteensa

Aika

Paikka

Tyontekijan allekirjoitus

Tyonantajan allekirjoitus
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Tyo6aikakirjanpitoon tulee merkita vain hankkeelle tehdyt tydtunnit. Hankkeen tydntekijan on taytettava
tyoaikakirjanpito jokaisen toimenpiteen osalta erikseen. Tydaikakirjanpitolomakkeelle on merkittava
selvasti, ettd mita toimenpidetta kyseinen tydaikakirjanpito koskee ja kyseiselle lomakkeelle merkitdaan vain
yhta toimenpidettd koskevat tydtehtavat, tunnit ja kustannukset. Jos tyontekija tekee toitda useammalle
toimenpiteelle saman kuukauden aikana, hdnen tulee tayttaa jokaisen toimenpiteen osalta oma lomake.

Tyontekijan tulee merkita Tyotehtdvan kuvaus -sarakkeeseen se tieto, ettd mita toimenpiteen sisilla olevaa
toimien kokonaisuutta han on tehnyt kyseisena paivana.

Tukikelpoiset palkkakustannukset korvataan tuntipalkkaperusteisesti. Eli tuensaajan tulee ilmoittaa
tyodaikakirjanpitolomakkeella jokaisen tyontekijan tuntipalkka. Lisdksi tuensaajan tulee ilmoittaa
tyoaikakirjanpitolomakkeella pakolliset tydnantajamaksut omassa kohdassaan. Palkkakulut yhteensa -
sarakkeessa ilmoitetaan kyseisen tyontekijan kokonaispalkkakustannukset, johon sisaltyy seka varsinainen
tuntipalkka etta tuntipalkan osuus tytnantajamaksuista. Korvattava palkkakustannus muodostuu néin ollen
tuntimaara kerrottuna palkkakulut yhteensa -sarakkeen tiedolla.



