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1 VARFOR SKA SUOMI.FI-FULLMAKTER BORJA ANVANDAS?

Tidigare har man loggat in i e-tjansten for stod till utdelning i skolan, dvs. stéd for
mjo6lk och frukt i skolan (Nekka) med Katso-koder som Skatteforvaltningen har
tillhandahallit. Katso-koderna upphor att gélla vid utgangen av ar 2019 och ersatts
med Suomi.fi-identifiering som Befolkningsregistercentralen tillhandahaller. Vi har
genomfort andringen i Nekka. | fortsattningen loggar du in i tjansten via Suomi.fi-
identifiering.

2 VEM KAN GE SUOMI.FI-FULLMAKTER?

For tillfallet kan Suomi.fi-fullmakter ges bara av personer som har ratt att teckna ett
aktiebolags firma (dvs. namn). Sadana aktiebolag dar underskrift av tva personer
med ratt att teckna firma kravs kan tyvarr inte ge fullmakter i tjdnsten annu. Inte
heller kan kommuner, samkommuner, férsamlingar, andelslag, foreningar eller
stiftelser ge fullmakter i Suomi.fi tills vidare. Befolkningsregistercentralen klarar
annu inte av att tillhandahalla Suomi.fi-identifieringstjansten for alla
organisationstyper. Som tillfallig |6sning kan de har organisationerna dndra Katso-
underkoder till Suomi.fi-identifiering. Det har berattar vi om i en annan anvisning.

For att du ska kunna ge fullmakter i fullmaktsregistret for ett foretags rakning ska din
roll vara nagon av féljande:
e du ar verkstallande direktor eller direktorens stallforetradare for ett foretag
som registrerats i handelsregistret,
e du ar namntecknare for ett féretag som registrerats i handelsregistret och har
ratt att representera foretaget ensam,
e du ar en privat naringsidkare som registrerats i handelsregistret eller
Foretags- och organisationsdatasystemet (FODS) eller
e nagon av de ovan namnda har gett dig ratt att skapa fullmakter i Suomi.fi-
fullmakter pa foretaget i fragas vagnar (representationsfullmakt).

3 FORANDRAS NAGOT | NEKKA?

Nekka forblir oférandrad, och dndringen betyder inte till exempel att
verksamhetsstallen som en organisation redan har registrerat i Nekka forsvinner. Det
ar bara sattet att logga in och identifiera sig i Nekka som forandras.
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4 HUR GER JAG EN FULLMAKT?

| Suomi.fi kan du ge fullmakter av tva slag:

e drendefullmakt som géller registrering som sokande av stod till utdelning av
skolmjolk och frukt i skolan

e drendefullmakt som galler sokande av stod till utdelning av skolmjélk och
frukt i skolan

Den som far fullmakt som galler registrering som sokande av stéd till utdelning av
skolmjolk och frukt i skolan kan registrera ett foretag som stodmottagare och andra
kontonumret for ett féretag som redan ar registrerat.

Den som har enbart en drendefullmakt kan registrera verksamhetsstallen,
befullmaktiga verksamhetsstédllen att gora stoddansokningar, skicka lasarsuppgifter
samt skapa och skicka stodansdkningar.

4.1 Viktigt att veta innan du anvander Suomi.fi — valj ratt webblasare och bevapna
dig med talamod

Vara tester tyder pa att givandet av Suomi.fi-fullmakter lyckas bara med Mozilla
Firefox och Google Chrome. Anvand inte webbldsaren Internet Explorer.

Enligt var erfarenhet kan anvandningen av Suomi.fi [6pa trogt. Uppdatera alltsa inte

sidan i webblasaren, vanta i stéllet i lugn och ro pa att sidan laddas. Det kan ta flera
minuter.
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4.2 Att ge en arbetstagare i det egna foretaget arendefullmakt som galler Nekka

1. Du ger en arbetstagare i det egna foretaget fullmakt att anséka om stod till
utdelning av skolmjolk och frukt i skolan via Befolkningsregistercentralens
fullmaktsregister. Lagg marke till att om du vill ge arbetstagaren ratt att andra
foretagets kontonummer i Nekka ska du ge hen ocksa fullmakt att registrera sig
som sOkande av stod till utdelning av skolmjoélk och frukt i skolan, dven om sjdlva
registreringen redan galler. Logga in i tjansten med mobilcertifikat,

natbankskoder eller identitetskort eller certifikatkort.

E Valtuudet - Suomifi

« 2> C 0O @ suomifi/valtuudet/ Tr % Keskeytetty o H
B somis  (iosenes Q) = =
Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu = Valtuudet

Valtuudet

2

Anna ja pyyda valtuuksia

Kun tunnistaudut Suomi.fihin, voit antaa ja pyytaa

sahkoisia valtuuksia valitsemiesi asioiden hoitamiseen.

—El Tunnistaudu

5(19)
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2. Valj onskat identifieringsverktyg och logga in i fullmaktsregistret.

H Suomi fi-tunnistus

& c O & tunnistaminen.suomifi/sivut/discovery-page/Tentityld=https%3A%2F%2Fwww.suomi fite2Fsaml... & ¥ u Keskeytatty o

0Dlet tunnistautumassa palveluun

SUOML.FI

Valitse tunnistustapa

X.; @) @ =

Varmennekortti Maobiilivarmenne Osuuspankki Nordea
ey F-N S-Pankki
E Handelsbanken A

Danske Bank Handelsbanken Alandsbanken S-Pankki

3. Pa fullmaktsregistrets framsida valjer du (uppe i hogra hérnet) ”Utratta darenden
for ett foretag”.

€« (6] ﬁ B valtuusre s tentest suomih

A Haksa HL ]
E Suﬂmhh Hae Suomi. fsid 3 Haapakosid

Fl
RIRJALIDL ULDS

Etusivu Kansalaiselle  Yritykselle tai yhteisblle  Viranomaiselle Qhjeet ja tuki

Enuisiviu = Valtuidet

Valtuudet

O Asiod yrityksen puobesta

Anna valtuus Pyl wvaltuutta

I ANMETUT VALTUUDET

Annetut valtuudet © OHJIEITA

SAADUT VALTUUDET

VALTUUSPYYMMOT M &et listalla kaikki henkilét ja yritykset, joille olet antanut
valtuuden, Klikkaamalla valtuutetun nimed voit

PRATTYNEET VALTUUDET tarkastella valtuuksia tarkemmin.
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4. Efter att du har gjort valet visar tjansten alla foretag som du har ratt att

o

representera. Valj dnskat féretag genom att klicka pa ”Valj”. Klicka till sist pa
"Bekrafta och fortsatt till tjansten”.

gl Web API X

& (& 0 @ asiointivaltuustarkastus.test.suomi.fi/oauth/authorize?cli.. & ¥ @ Keskeytetty o

B svomii T

€— HKESKEYTA

Asioi yrityksen puolesta

Valitse yritys, jonka puolesta haluat asioida.

Valittavissa olevat yritykset (1)

Valitse

Keskeytd Vahvista ja jatka asiointipalveluun
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5. Klicka pa ”Ge fullmakt”.

E Annetut valtuudet

Ohje

€ C Y & valtuusrekisteritestsuomifi/valtuudet/annetut-valtuudet T © Keskeytetty o
. go . . R Kaisa Haapakoski
Hae Suomi.fist3 Fl
E SUDml.fl 9E SUOMLIEE KIFJALDU ULDS VALIKKO
Etusivu Kansalaiselle Yritykselle tai yhteisdlle Viranomaiselle Ohjeet ja tuki

Etusivu = Valtuudet

Valtuudet

s Baapalnall asioit yrityksen Fered TR |8

l Lopeta yrityksen puolesta asiointi

Tmbrmiipodench 3 | bisssemsmwnry puolesta.

Anna valtuus Pyyda valtuutta

ANNETUT VALTUUDET

Annetut valtuudet @ OHJEITA
SAADUT VALTUUDET
Naet listalla kaikki henkilot ja yritykset, joille olet antanut valtuuden.

VALTUUSPYYNNOT ()
Klikkaamalla valtuutetun nimea voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.

PAATTYNEET VALTUUDET . - .
JAATTYNEET VALTUUDE Valtuutettuja yhteensa 4 kpl Valtuuksia 7 kpl
Hae valtuuksista @ Valtuustyypit @ Listan jarjestys
Kirjoita nimi tal muu hakus ‘Q Kaikki 7 kpl v Uusimmat en..r
Valtuutettu ¥-tunnus Valtuudet

% Lol
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6. Valj ”Arendefullmakt” och sedan ”"Nasta”.

Om du vill ge en arbetstagare en representationsfullmakt som galler stod till
utdelning av skolmjolk och frukt i skolan, valj det alternativet. Den som har

representationsfullmakt kan ge andra personer i foretaget behorighet att skota

arenden som galler stodet.

E Waihe 1/5: Valtuust

Ohje

&« c O & valtuusrekisteri.test.suomi.fi/valtuudet/anna-valtuus a % 0] Keskeytetty o
- Hae Suomi fists Kaisa Haapakoski
E Suomi.fi Hae Suomi.fists P FI .
Etusivu Kansalalselle Yritykselle tal yhteisolle Viranomaiselle Ohjeet ja tki

Etusivu = Valtuudet

Valtuudet

Vaiheet
Vaihe 1/5
@ Valtuustyyppi Valtuustyypm
Yrityksen valtuuksia on nelja eri tyyppia, joista kaksi liittyy yrityksen itsensa antamiin
Osapuolet

valtuuksiin ja kaksi yritykselle annettuihin valtuuksiin.
3 | Valtuusasiat

Valitse, millaisen valtuuden haluat antaa
4 | Voimassaolo

Fa
(@) Asiointivaltuus
5 | Yhteenveto ja vahvistus - . ; . . N
Javaiv Henkilélla tai yritykselld on oikeus asioida taman yrityksen puolesta.
Valtuutusoikeus

Henkildlla on oikeus antaa asiointivaltuuksia timan yrityksen puolesta.

Edustamisvaltuus

Henkilélla on oikeus asioida yrityksellesi annettujen valtuuksien mukaisissa asioissa.

Edustajan valtuutusoikeus
Henkilélla on oikeus valtuuttaa taman yrityksen puolesta toisia henkilditd asicimaan
sille annettujen valtuuksien mukaisissa asioissa ja pyyta3 valtuuksia toisilta henkilbilta

tai yrityksilta.

Keskeytd Seuraava
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7. Laggtill en arbetstagare i falten som 6ppnas efter att du har klickat pa ”Lagg till
person”. Du kan befullmaktiga en eller flera personer pa en och samma gang.

E Vaihe 2/5: Osapuolet - Anna va

B svomifi

Etusivu Kansalalselle

Etusivu >Valtuudet

Valtuudet

ooy w8y e el

= el B

Vaiheet

o Valtuustyypp
@ Osapuolet

3 | Waltuusasiat
4 | Voimassaolo

5 | Yhteenveto ja vahvistus

& c 0O & valtuusrekisteri.test.suomi.fi/valtuudet/anna-valtuus a % o) Keskeytetty o
s , . Kaisa Haapakoski
Hae Suomi.fistd Fi
KIRJAUDA ULOS
Yritykselle tai yhteisélle Viranomaiselle Ohjeet ja tuki

Lopsta yrityksen puclesta asiginti

Vaihe 2/5

Osapuolet

Maarittele henkilat tai yritykset, joille annat cikeuden asioida puoclestasi. Veit halutessasi
valtuuttaa useita henkildita tai yrityksia samalla kerralla.

Valtuuttaja

Tmi T

Lisdd valtuutetut

Lisaad henkild ‘ tai ‘ Lisaa yritys

Keskeyta Edellinen

Lisda valtuutetut

Etunimi * Sukunimi*

Henkildtunnus *

Klicka pa "Nasta” nar du har lagt till alla som ska befullmaktigas.
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8. Leta upp fullmaktsdarendet “Ansdkan om stdd till utdelning av skolmjolk och frukt
i skolan” och/eller ”Registrering som sokande av stod till utdelning av skolmjolk
och frukt i skolan” som ska anvdandas i Nekka. Fullmaktsarendena hittar du till
exempel med sokordet ‘utdelning i skolan’. Valj 6dnskade fullmakter och klicka pa

VANES ”
Nasta”.
&« ¢ o @ @ https://valtuusrekisteri.test.suomifi/valtuudet/anna-valtuus EE 4 Haku x LN @D =
A What is Union Customn...
. "
© voruustyppi Valtuusasiat
° o let Valitse asiat, joissa valtuutettu voi asioida puolestasi. Voit valita yhden tai useampia.
sapuole
P Huomioithan, ettd valtuudella voi asioida vain niissa asiointikanavissa, jotka kayttavat

CD Valtuusasiat Suomi.fi-valtuuksia.

4 | Voimassaolo
Hae valtuusasiaa

5 ) Yhteenveto ja vahvistus kouluja Q
242 valtuutta, 1 valittu O Valitse kaikki 242 kpl
Avaa kaikki
+ | Koulujakelutuen hakeminen ~

MARKKINATUET JA-ETUUDET

Talla valtuudella valtuutettu veoi valtuuttajan puolesta hakea koulujakelutukia,
toimittaa tuen hakemiseen liittyvid asiakirjoja, katsella niihin liittyvid paatcksia ja
valvontakertomuksia seka yllapitaa hakijan tietoja.

Koulujakelutuen hakijaksi rekisterdityminen

Ota kdyttoon valtuuden tarkenne

kaytossa.

14.42

CEEQREFTSEOIEDY . B
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9. Ange giltighetstiden och klicka pa ”Nasta”.

&« Cc O B valtuusrekisteri.test.suomi.fi/valtuudet/anna-valt

LS e ¥ w Keskeytatty o

Ohje

Etusivu * Valtuudet

Valtuudet

M puolesta.

Vaiheet

o Valtuustyypp
o Osapuolet

o Valtuusasiat
@ Voimassaclo

5 | Yhteanveto ja vahvistus

E Suomi.fi Hae Suo

Etusivu Kansalaiselle Yritykselle tai yhteisélle Viranomaiselle Ohjeet ja tuki

Kaisa Haspakoski
L0

Fl

KIRALS

Vaihe 4/5
Voimassaolo
Maarittele valtuuden voimassaoloaika. Voit antaa valtuuden voimassaolon paivamaarina tai

kayttdd annettuja vuosivaihtoehtoja.

Valitse alku- ja loppupdivdmé&ara
Alkupsivamasrs Loppupsivamaars

28.11.2018 BH| - | 2r.1v2004 (5v)

Keskeyta Edellinen
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10. Kontrollera till sist att de givna fullmakterna och giltighetstiderna ar ratt och
klicka pa ”"Bekrafta”.

E Vaihe 5/5: Yhteenveto ja vahvist. X
<« C % & valtuusrekisteritest.suomifi/valtuudet/anna-valtuus Tt O Keskeytetty 0
Vaiheet
Vaihe 5/5
© Vetwusyyppi Yhteenveto ja vahvistus
o Osapuolet Naet listalla henkil&t tai yritykset, joille olet antamassa valtuuksia.
u
. Tarkista, ettd tiedot ovat oikein. Vahvistamisen jélkeen ndet valtuudet
o Valtuusasiat annetuissa valtuuksissa.
o Voimassaolo .
Valtuuden tiedot
@ Yhteenveto ja vahvistus
Valtuuttaja Valtuutettu
85
Voimassaoloaika Valtuustyyppi
02.12.2019 - 01.12.2024 Asiointivaltuus
Valtuutettuja (1 kpl) Sulje kaikki

1lvaltuutta .

Kalatuotteiden maahantuonnin tietojen toimittaminen

Talld valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta ldhett3da
tarkastettavaksi Euroopan Unionin ulkopuolelta tuotavien villien merestd
pyydettyjen kalatuotteiden maahantuontiin liittyvia tietoja, kuten
saalistodistuksia ja jalostusilmoituksia.

Asiointikanavat, joissa valtuutta voi hyddyntad

Katso kaikki Suomi.fi-valtuuksia hyddyntavit palvelut

Keskeyta Edellinen

11. Genast efter det har kan den som befullmaktigats logga in i Nekka och skota
arenden for det foretag som har gett fullmakten.

13 (19)



&
?@ H RUOKAVIRASTO Ohje

Livsmedelsverket o Finnish Foed Authority

4.3 Att begara fullmakt

Har ovan beskrivs ett grundlaggande fall dar en person som har ratt att teckna ett
foretags firma (dvs. namn) ger en arbetstagare en arendefullmakt. Fullmaktsregistret
mojliggor ocksa att fullmakt begars. Da ber en person att ett foretag ska ge hen en
arende- eller representationsfullmakt. En begaran omvandlas till en gallande fullmakt
forst nar den som tar emot begarandet har bekraftat det.

Hur man begar och ger fullmakt kan du lasa mer om pa Befolkningsregistercentralens
webbsidor:
= https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-
fullmakter/begar-arendefullmakt-som-person
= https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-
fullmakter/begar-fullmakt-som-foretag
= https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/ge-
fullmakt-som-foretag
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5 HUR LOGGAR JAG IN | NEKKA?

Ohje

1. Inloggningen i Nekka sker fortfarande via ”Skriv in” pa Nekkas forstasida. Klicka

pa knappen, sa kommer du till Suomi.fi-inloggningen/identifieringen.

e ° & https://nekka ruokavirastafillogin, html - @c|| Hae. P-| e B @
& Nekka x |[T
-
~
HUOM! Nekassa on otettu kayttoon suomi.fi -tunnistus, koska Katso-tunnistus paattyy 31.12.2019. Ohje an lahipaivina kaikille asi
Organisaation nimenkirjoitusoikeuden omaava henkild voi jo nyt myGntad tygntekijal ioimis hakijaksi, jonka jlkeen kirjautuminen
Nekkaan onnistuu esim. i illa. Kunnat ym. iot, joilla ei ole nimettya nimenkirjoi omaavaa henkiloa, saavat
ahipaivi miten toimia. i il tilapaista vaivaa.
Suomi.fi -tunnistus
Kirjaudu n
P4 svenska
Lisatietoja palvelusta

Nekka on Ruokaviraston sahksinen asiointipalvelu, jonka kautta kouluille ja paivakodeille voidaan hakea i ja

ouluhedelmétukea

Nekan kautta voi Gitya asi yllapitaa yhteystietojaan, rekisterida toimipisieita, valtuuttaa toimittajahakij
tuen puolestaan, 1ahettaa tukihakemuksen ja sedrata sen kasittelya. Kijautuminen Nekkaan tapahtuu Katso-palvelun kautta
Nekan kaytettavyys on varminta Firefox ja Google Chrome -selaimilla, joskin Nekka tukee myds Internet Exploreria versiosta 9
eenpain.
Koulujakelutuesta | Nain kaytat nekka.ruokavirasto.fi palvelua | Tietosuoja | Katso-organisaatiotunnistuksesta
e
0
o RUOKAVIRASTO
Livsmedelsverket  Finnish Food Authority v

m e E §
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2. Vilj 6nskat identifieringssatt i den lista 6ver identifieringssatt som 6ppnas pa

sidan.

H Suomi.fi-tunnistus x

< C O & testi.apro.tunnistus.fi/sivut/discovery-page/?entityld=https...

a &« 9

Keskeytetty o

B Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

asiointipalvelu

Maa- ja metsatalousministerion hallinnonalan

Valitse tunnistustapa
ﬁ |\|/ O Handelsbanken
Varmennekortti Mobiilivarmenne Osuuspankki Handelzbanken
Aktia g (_?_) omadp
Aktia POP Pankki Sadstopankki Oma S33stdpankki
B N h
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3. Innehallet i vyn som du ser efter att ha gjort valet &r beroende av vilket

Ohje

identifieringssatt du anvander. | exemplet har nedan visas den vy som en Nordea-

kund ser.

&

A No

- [m}

rdea - Tunnistautuminen b+

C (Y & identifynordeacom/tres.. ¥y  Keskepety @}

Nordea

TUNNISTAUTUMINEN
Suomi.fi-tunnistus

Tunnistautumisvaihtoehdot o

— =)
= )
sovellus laite sovellus offline-

tilassa

Kayttajatunnus

Peruuta

&

Suomifi-tunnistus X

4. Efter att identifieringen har lyckats ser du information om de uppgifter som

formedlas i samband med identifieringen.

c 0O & testiapro.tunnistus.fi/idp/profile/SAML2/Redirect/SS... Q % .} KES-(E‘,‘tettyo

E Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

Maa- ja metsatalousministerion hallinnonalan
asiointipalvelu

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta valitetdan seuraavat tiedot:

Henkildtunnus:
Etunimet:
Sahkoposti:

Jatka palveluun Keskeytd siirtyminen

m Henkilotietosi on haettu Vaestotistojarjestelmasta.
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5. Valj till sist det foretag for vars rakning du vill skota arenden i Nekka. Klicka

Ohje

pa

"Vald” och avslutningsvis pa ”Bekrafta och fortsatt till tjansten”. Da overgar
webblasaren till Nekka. Sjalva Nekka fortsatter att fungera pa samma satt som

tidigare.

- o x
', Web API x S

& C {} & asiointivaltuustarkastus.testsuomifi/oauth/authorize?cli.. @ # @ Keskeytetty o H

H suomii i

= KESKEYTA

Asioi yrityksen puolesta

Valitse yritys, jonka puolesta haluat asioida.

Valittavissa olevat yritykset (1)

Keskeytd

6 VARFOR SUOMI.FI?

Katso-koderna som varit i bruk i Nekka har ersatts med Suomi.fi-fullmakter och
Suomi.fi-identifiering som Befolkningsregistercentralen tillhandahaller, eftersom

Katso-koderna tas ur bruk fére utgadngen av ar 2019. Overgangen till stark

autentisering, alltsa elektronisk identifiering, forutsatter i praktiken att den som

anvander en e-tjanst har mobilcertifikat, ndtbankskoder eller ett certifikatkort.

Fullmaktstjansten baserar sig pa aktuella fullmaktsuppgifter som fas ur
befolkningsdatasystemet och handelsregistret samt pa ett fullmaktsregister. O

m det i

handelsregistret namnges en person som ensam eller flera personer som ensamma
har ratt att teckna organisationens firma, dvs. namn, kan den personen eller de har

personerna redan nu ge och bevilja fullmakter i Suomi.fi till organisationens
arbetstagare.
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7 VIKTIGA ADRESSER OCH KONTAKTUPPGIFTER

Fullmaktsregistret: https://www.suomi.fi/fullmakter

E-tjansten Nekka: https://nekka.ruokavirasto.fi/login.html?lang=sv

Befolkningsregistercentralens anvisningar hittar du pa adresserna har nedan:

e https://www.suomi.fi/fullmakter

e https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-
fullmakter/utratta-arenden-for-ett-foretag

e https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-
fullmakter/exempel-pa-foretagsfullmakter

e https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-
fullmakter/begar-arendefullmakt-som-person

e https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-
fullmakter/begar-fullmakt-som-foretag

e https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/ge-
fullmakt-som-foretag

Skolutdelningsteamet: koulujakelu@ruokavirasto.fi
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