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INLEDNING
Uppdaterad 28.9.2017

Q@ Hyrra

Elektronisk ansokan for landsbygds-
stod

Pappersarbetet for utvecklingen av landsbyg-
den underlattas da allt fler stod ansoks elekt-
roniskt. Foretags- och projektstod for lands-
bygden, investerings- och startstod for lant-
bruk samt stod for icke-produktiva investe-
ringar kan i fortsattningen ansokas elektro-
niskt via e-tjansten Hyrra.

E-tjansten ger anvisningar och hjalp i att fyl-
la i ansokan. Ansokan kan lamnas in vilken
tid pa dygnet som helst, fran vilken som helst
dator med natanslutning. Det ar latt att skic-
ka in ansokan dd man inte behover ga till
postlddan eller NTM-centralens eller Leader-
gruppens kontor. Aven ytterligare uppgifter
och utbetalningsansokningar kan skickas in
snabbt via natet. Sokanden kan folja med hur
ansokan fortskrider i Hyrra.

Genom Hyrra kan du ansoka om fol-
jande stod:

» Investeringsstod for jordbruket

» Startbidrag for unga odlare

» Landsbygdens utvecklings- och inve-
steringsstod

» Landsbygdens foretagsstod

» Radgivningsersattning

Sahar fortskrider ansokningsproces-
sen:

1. Fylli ansokan och skicka den till myn-
digheten elektroniskt i Hyrra. Hyrra ger
anvisningar och hjalper dig med att fyl-
la i ansokan, lagga till de bilagor som
behovs samt skicka in ansokan. Anso-
kan undertecknas elektroniskt.

2. Du far ett meddelande da ansok-
ningsforfarandet har inletts. Samtidigt
far du information om vem som be-
handlar ansokan och en uppskattning
om behandlingstiden.

3. D& din ansokan behandlats far du
stodbeslutet genom Hyrrd. Om an-
sokan behover kompletteras far du en
begaran om komplettering.

4. D3 du inlett projektet och kostnader
uppkommit ansoker du om utbetal-
ning genom Hyrrd. Om utbetalnings-
ansOkan behover kompletteras, skicka
da in de kompletteringar som begarts
genom Hyrra. D3 beslutet om ut-
betalning fattats far du veta detta
genom Hyrra och pengarna kom-
mer in pa kontot.

Alla ansoékningar som du lamnat in sparas i



Hyrra, dar de aven senare ar lattillgangliga kanden innan han eller hon lamnar in anso-
for bade dig och myndigheten. kan kontaktar antingen NTM-centralen eller
Leader-gruppen och diskuterar projektets fi-

Aven om ansokningarna i fortsittningen gors o . .
nansieringsmojligheter med finansiaren.

elektroniskt rekommenderas det anda att so-



ATT SKRIVA UT ANVISNINGARNA

Om du vill kan du skriva ut dessa anvisningar
i PDF-format. Kom anda ihag att ibland kon-
trollera om anvisningarna uppdaterats t.ex.

efter en versionsuppdatering.

'ru:lblezil'"?-rl . D

— i mobiezine.fi

J

Du kan skriva ut anvisningarna genom att ra-
dera det sista snedstrecket ( / ) i webblasa-
rens adressfalt och istéllet skriva in pdf och
godkanna raden med enter. Darefter skapar
systemet en PDF-fil av publikationen som du
kan spara pa din egen dator eller skriva ut.



SUOMI.FI-FULLMAKT
Uppdaterad 13.5.2020

Suomi.fi-fullmakt anvands av foretag som ar
inforda i handelsregistret och i Foretags- och
organisationsdatasystemet FODS. Ocksa for-
eningar som ar inforda i foreningsregistret an-
vander Suomi.fi-fullmakt. Ett villkor ar an-
da att namnteckningsregeln mojliggor att en
person ensam representerar foretaget eller
foreningen och att uppgifter om personen har
anmalts till registret. | annat fall skots beho-
righeten att utratta arenden for organisatio-
nens rakning fortfarande i Katso-tjansten.

En person som har behdrighet att utrat-
ta arenden och namnteckningsratt en-
ligt handelsregistret eller FODS far utratta
arenden i foretagets namn i e-tjansten Hyr-
ra. Om en person med behorighet att utratta
arenden och namnteckningsratt vill ge andra
en fullmakt att utratta arenden for foreta-
gets rakning, maste han eller hon gora det i
tjansten Suomi.fi-fullmakter. Kontrollera allt-
sa att uppgifterna om ditt foretag i handels-
registret (www.prh.fi) eller FODS (tietopal-
velu.ytj.fi) ar korrekta: nar din ratt att teckna
foretagets namn ar inford i registret kan du
direkt utratta arenden i Hyrra for din organi-
sations rakning.

Att ge en person fullmakt i Suomi.fi-
fullmakt

1. Ga till adressen suomi.fi, valj spraket svens-
ka och valj Fullmakter i menyraden upptill.
Identifiera dig sedan. Du kan ocksa identifi-
era dig forst och sedan vélja Fullmakter.

2. Klicka pa Utratta arenden for ett fore-
tag. Valj det foretag som du vill utratta aren-
den for. Klicka sedan pa Bekrafta och fort-
satt till tjansten. Om foretaget inte finns
med pa listan har du inte beviljats sddan be-
horighet i handelsregistret eller FODS som
galler foretaget.

" Utratta drenden for foretag
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3. Vilj Ge fullmakt
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Fullmakter

GNAFULLMAKTER
Givna fullmakter Y

Filistan ser du alla personer och féretag till vilka du gett en fullmake. Far att se pi

4. Vilj typ av fullmakt: arendefullmakt eller
fullmaktsratt. Med arendefullmakt ger du
en annan person ratt att utratta arenden for
ditt foretags rakning. Ge fullmaktsratt om du
vill att den som du ge fullmakt ska kunna ge
fullmakt at fler personer att utratta arenden
for ditt foretags rakning.

Fullmakter

Stng.

1) Typ a Tallmakt

5. Ange uppgifter (namn och personbeteck-
ning) om den person som du ger fullmakt till.

Imakter
romsnpes @ Parter =
Liggsseimsiny
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(
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6. Valj kundkategorin Landsbygdsstod och
-formaner. Vilj som fullmaktskod antingen
Soka stod och ersattningar for landsbyg-
den och fiskerinaringen (ger ratt att fylla i,
underteckna och skicka in ansokan i Hyrrd),
Bereda ansokningar om stod och ersatt-
ningar for landsbygden och fiskerindring-
en (ger ratt att fylla i ansokan) eller Lasa
uppgifter om stod och ersattningar for
landsbygden och fiskerindringen (ger ratt
att bladdra bland ansokningar i Hyrra).

Servicekanaler | vilka fufimakisn kan anydndas (15}

7. Bestam fullmaktens giltighetstid. En full-
makt ar som standard i kraft i fem ar, men
du kan vid behov bestimma en kortare eller
langre giltighetstid.



Vlj start- och slutdatum
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8. Kontrollera uppgifterna i fullmakten och
bekrafta fullmakten genom att klicka pa3 Be-
krafta.

Befullmaktigade (1 5t.)

Suomi.fi-fullmaktskoderna i Hyrra:

Kundkategori: Landsbygdsstod och -for-
maner

» Lasa uppgifter om stod och ersatt-
ningar for landsbygden och fiskeri-
ndringen

— Med denna fullmakt kan den be-
fullmaktigade pad fullmaktsgiva-
rens vagnar lasa anmalningar, an-
sokningar och beslut om stéd och
ersattningar for landsbygden och
fiskerinaringen.

» Bereda ansokningar om stod och
ersattningar for landsbygden och
fiskerindgringen

— Med denna fullmakt kan den be-
fullmaktigade bereda fullmakts-
givarens ansokningar och anmal-

ningar om stdd och ersattningar
for landsbygden och fiskerinaring-
en samt lasa tillhérande ansok-
ningar, anmalningar och beslut.

» Soka stod och ersdttningar for
landsbygden och fiskerinaringen

— Med denna fullmakt kan den be-
fullmaktigade pa fullmaktsgiva-
rens vagnar gora och skicka an-
sokningar och anmalningar om
stod och ersattningar for lands-
bygden och fiskerinaringen samt
lasa tillhérande ansokningar, an-
malningar och beslut.

ForetagsFinland-telefontjansten hjal-
per i problemsituationer

ForetagsFinland-telefontjansten ger rad till
nya och etablerade foretag i olika situatio-
ner:

= Information och rad i allmanna fragor
som galler grundande av foretag

= Information om offentliga foretags-
och arbetsgivartjanster, bl.a. NTM-
centralernas, arbets- och naringsby-
rdernas, Patent- och registerstyrel-
sens, Skatteférvaltningens, Business
Finlands och Finnveras tjanster samt
elektroniska tjanster med anknytning
till dem

» Radgivning gallande anvandningen av
Suomi.fi-tjanster

= Styr vid behov till en annan sakkunnig-
tjanst

Telefontjanst

0295 020 501 (Ina/msa)



Vardagar kl. 9.00-16.15

Avvikande betjaningstider och mer informa-
tion om samtalsavgifter!

Tjanstebegara

Du kan skicka din frdga med en elektronisk
blankett. Vi besvarar din fraga i genomsnitt
inom tva arbetsdagar.

Kontakta foretagsradgivningen?

Chatt pa finska

Vardagar kl. 9.00-16.00

ForetagsFinland-telefontjanstens chatt for
nya foretagare finns pa foljande sidor:

= Chatten p3 sidan Yrittajalle 3

= Chatten pa sidan Aloittavan yrittajan
palvelut?

= Chatten pa sidan Starttiraha — aloitta-
van yrittajan tuki®

Lhttps: //www.suomi.fi/service /telefonservice /foretagsfinland-telefontjanst-narings-trafik-och-
miljocentralen/15ade619-60c2-4532-879e-2b525f6f29ae
Zhttps://www.suomi.fi /foretag /foretagsradgivande-kontaktformular
3http://www.te-palvelut.fi/te/fi /tyonantajalle/yrittajalle/index.html
*http://www.te-palvelut.fi /te/fi /tyonantajalle/yrittajalle/aloittavan_yrittajan_palvelut/index.html

Shttp://www.te-palvelut.fi/te/fi /tyonantajalle/yrittajalle/aloittavan_yrittajan_palvelut/starttiraha/index.html



RENSNING AV SOKHISTORIKEN
Uppdaterad 8.2.2018

Med webblasaren Mozilla Firefox

1. Oppna menyn med knappen pa
webblasarens hogra sida (tre vagrata

streck).

2. | menyn som Oppnas valjer du punkten
Sokhistorik.

3. Den andra punkten i menyn Sokhisto-
rik ar Rensa ut senaste historik. Valj
den.

4. Granska foljande punkter i fonstret

Soékhistorik:

Som Tidsintervall att ta bort ska
valjas Allt. Om ndgot annat ar valt,
ska du andra till ratt val med pilen i
boxen.

Kontrollera i boxen Detaljer att alla
punkter ar valda. Om alla inte ar valda
klickar du med musen fram ett "krux”
i rutan framfor texten.

Efter det klickar du pa knappen OK.
Systemet kan annu sakerstélla att du
sakert vill radera historiken.

Du kan ocksa radera sokhistoriken med tan-
gentkombinationen Ctrl4+Shift+Del, som
direkt oppnar Rensa ut tidigare historik.
Granska valen i punkt fyra och tryck pa OK.

10

Google Chrome

1. Klicka pd menyn Chrome uppe till
hoger pa webblasaren (tre vagrata

streck).

. I menyn som 6ppnas valjer du Historik
och nyligen stangda och som fort-
satt val Historik.

Klicka pd Ta bort webbinformation
sa far du fram en meny.

Radera hela sokhistoriken genom att
valja Allt.

Klicka pa knappen Rensa webbinfor-
mation.

Med tangentkombinationen
Ctrl+Shift+Del o6ppnas direkt Rensa
webbinformation. Valj hela sokhistoriken
med allt och klicka pad knappen Rensa
webbinformation.

Apple Safari

Oppna menyn Safari (bild av ett hjul). | me-
nyn valjer du Visa historik och som fortsatt
val Rensa historik och tryck sedan pd Ra-
dera. (Om menyn Visa historik inte syns far
du fram menyraden genom att trycka pa Alt)



ANVISNING OM PRIVAT SURFNING
Uppdaterad 15.2.2018

Mozilla Firefox

1. Oppna menyn med knappen p& webb-
lasarens hogra sida (tre vagrata
streck).

2. I menyn som 6ppnas valj punkten Nytt
privat fonster.

in @

/

Symbolen som visar
privat surfning i Firefox

Du kan ocksad oppna ett nytt privat fonster
med tangentkombinationen Ctrl4+Shift+P.

Google Chrome

1. Oppna ett fonster i Chrome.

2. Klicka pd Chrome-menyn hogst upp till
hoger i webblasaren.

3. Vilj Nytt inkognitofonster.

11

4. Ett fonster 6ppnas med en gra figur i
det 6vre vanstra hornet.

Du kan ocksé 6ppna ett inkognitofonster ge-
nom att trycka pa Ctrl4Shift+N.

Apple Safari

P3 iPhone, iPad eller iPod touch:

1. Oppna Safari och tryck sedan p3 sym-
bolen Flikar.

2. Tryck pa Privat och sedan pa Klar.

Nar Privat surfning ar aktiverat visas Safari
med svart eller mork farg istallet for vitt eller
gratt.

P3 datorn:

1. Oppna Safari och klicka p3 menyn
hogst upp till héger i webblasaren (ser
ut som ett kugghjul).

2. Vilj Privat surfning.

Ett privat surfningsfonster har ett morkt
smart sokfalt med vit text.



ALLMANT OM ATT ANVANDA HYRRA

Uppdaterad 1.12.2017

Startsidans funktioner:

| sidans ovre hogra horn stdr det Valkom-
men: den inloggade personens namn. Nedan-
for detta kan du se vilken organisation du
representerar i Hyrrd under denna inlogg-
ning. Genom att féra musen till Egna upp-
gifter ser du Logga ut, dar du kan logga ut
ur systemet.

Din egen information

rahkasalc
DRGANISATIONEN: Kalaloma Mustalampi avoin vhiio

ANVISMINGAR

EGMA UFPGIF TER

Tillampningen soker adressuppgifterna fran
befolkningsregistercentralen eller foretagsre-
gistret. Om uppgifterna ar fel bor uppgifterna
korrigeeras i dessa register.

Om adressuppgifterna ar hemliga, eller om
du annars vill meddela din egen adress till
Landsbygdsforvaltningen, kan du gora det i
avsnittet Egna uppgifter.

12

Uppe till hoger i fonstret hittar du ocksa
Egna uppgifter. Genom att flytta musen dit
oppnas en meny varifrdn du kommer at att
redigera din egen profil och logga ut ur sys-
temet.

Andring av profiluppgifterna

Flytta musen ovanpa texten Egna uppgifter
sa oppnas en meny. | menyn flyttar du musen
pa ordet Profil och klickar, s& 6ppnas en vy
dar du ser den adress och det sprak som sys-
temet fatt fran registren. Klicka pd knappen
Redigera si oppnas boxarna Landsbygds-
forvaltningens adress och sprak s3 att du
kan fylla i dem. Kom ihag att spara uppgif-
terna du kompletterat med knappen Spara.
Med knappen Angra kommer du bort fran
vyn utan att andra pa nagot.

VALKOMMEN: Terttu Telervo Pok
DU AR INLOGGAD | ORGANISATIONEN: Maa- ja metsatalousministenon hetopalvelukeskus

ANVISNINGAR EGNA UPPGIFTER ~

Nytt projekt

Q Hyrra

MY ANSOKAN - PROJEKTEM

G = - T



Under Nytt projekt kan du valja en forhand-
sifylld ansokningsblankett. Fran pilen 6ppnas
en meny Over ansokningstyper. Valj den an-
sokningstyp du vill ha i menyn genom att féra
musen Over ansokningstypen och klicka. Las
mer under Ny ansdkan®,

Projekt (Projektbibliotek)

| projektbiblioteket ser du alla projekt och
deras bilagor for organisationen du valt.
Genom projektbiblioteket kan du ge kom-
pletterande uppgifter som begarts samt
gora utbetalningsansokningar for din or-
ganisations projekt. Las mer under Projekt-
bibliotek”.

Tooltips (tips)

;;;;;;;;;;; o
Personen som ansvarar for att projektet genomfors, Denna person ar en annan an
projekiets kontaktperson.

Hyrrd guidar anvandare med hjalp av tool-
tips. D3 du ser en cirkel med ett frage-
tecken, for dd musen Over cirkeln eller tex-
ten bredvid cirkeln, s guidar systemet dig i
hur du ska fylla i faltet i fraga.

Basuppagifier Projekiplar

Sokande g *

En rod asterisk i blanketten betyder att upp-
giften ar obligatorisk for beslutsfattandet.

Val av webblasare

Systemet Hyrra fungerar i regel med alla de
vanligaste webblasarna, men vi rekommende-
rar att ni anvander Mozilla Firefox. Vi sto-
der alltid de nyaste versionerna av webblasa-
re.

Innan du loggar in i systemet maste du
rensa webblasarens sidhistorik och efter
rensningen oppna Nytt inkognitofons-
ter. Anvand Hyrra i det har inkognito-
fonstret.

Att kopiera text

Om du kopierar in text i Hyrra direkt fran
Word ar det mojligt att systemet inte kan lasa
alla tecken, och texten fylls av fragetecken.
Genom att kopiera texten fran antecknings-
funktionen halls texten snygg i Hyrra.

Shttps://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine/104 /article-10324
Thttps://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine/104 /article-10343

13



INLOGGNING
Uppdaterad 5.5.2020

Hyrra ar ett elektroniskt servicesystem som
fungerar i webblasaren. Hyrra-systemet fun-
gerar pa de vanligaste webblasarna, men
vi rekommenderar Mozilla Firefox eller
Google Chrome. Vi stoder alltid webblasar-
nas nyaste versioner.

Innan du loggar in i systemet maste du
rensa webblisarens sidhistorik® och efter
rensningen oppna Nytt® inkognit'®ofons-
ter!! i webbldsaren. Anvand Hyrra i det
har inkognitofonstret.

Systemet kan anvandas pa vilken som helst
dator som har néatanslutning. Systemet
kan anvandas dygnet runt pd adressen
https://hyrra.ruokavirasto.fi/login.html'2.
P& den har webbplatsen hittar du aven
aktuell information om Hyrra. Man loggar in
i systemet genom att klicka pd E-tjanster i
sidans 6vre hogra horn eller pa sidans hogra
kant pd Gor en elektronisk ansokan ->
Hyrra-tjansten.

Innan du anvander Hyrra ska du se till att
den person som har ratt att teckna organi-
sationens namn, d.v.s. Katso-huvudanvanda-
ren, har auktoriserat dig att representera din
organisation i Hyrrd genom Katso-tjansten.
Lis mer pa sidan Katso-koden'3. Férutom
Katso-koden behover du aven nagot av fol-
jande identifikationssatt for att logga in: cer-

tifikatkort, mobilcertifikat eller bankko-
der.

Inloggningsskeden:

1. Borja anvanda Hyrra genom att skriva
denna adress i webblasarens adressfalt:
https://hyrra.ruokavirasto.fi/login.htmI'*,
Inled inloggningen i systemet genom att
klicka pa E-tjanster pa sidans ovre hogra
horn. | rullgardinsmenyn ska du valja Hyrra
— e-tjanst for projekt-, foretags- och
strukturstod information om Hyrra

il Mavi Y
o
[ —————)
o o e et

a8 cx e

Hyrra

QHyrré

Den
2015

2. Webblasaren 6ppnar fonstret Valkommen
till Hyrrd. | hogra kanten av sidan finns lan-
kar till skattemyndighetens Katso-anvisning-
ar (Katso-tjanstens anvisningar) samt Lands-
bygdsverkets Hyrra-anvisningar (Ovriga an-
visningar). Klicka p& knappen Elektronisk

8https://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine/189/article-25707
%https://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine/189/article-25709
Ohttps://ruokavirasto.mobiezine.fi /zine/189/article-25709
Uhttps://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine/189 /article-25709

2https://hyrra.ruokavirasto.fi/login.html

Bhttps://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine/104 /article-8056

%https://hyrra.ruokavirasto.fi/login.html

14



identifiering for

att ga vidare.

B

’

3. Vilj vilket identifieringssatt du vill an-

vanda for att logga in i Hyrra:
certifikatkort

mobilcertifikat

bankkoder.

B 1entifikation

PAPIT—
E-tjanst inom Jord- och skogsbruksministeriets férvaltningsomrade

V] identifieringssin

Certifikat kort Mobilcertifikat Andelsbanken MNordea
E Handelsbanken (A S-Pankki
@

4. Efter att du valt identifieringssatt ska du
folja instruktionerna i tjansten du valt.
Efter att identifieringen lyckats ser du med-

15

delandet ldentifieringen lyckades. Klicka
pa Fortsatt till tjansten for att logga in
i systemet.

5. Om du i Katso-tjansten auktoriserats att
representera flera olika organisationer i Hyr-
ra, valj da den organisation i rullgardinsmeny
som du vill representera i Hyrrad denna gang.

QHyrra

Logga in

Som foretag

valj

M

Utan foretag

Stodansokan for unga odlare

Owrigt

6. Efter att du valt organisation Oppnas
Hyrras framsida. Pa framsidan kan du fylla i
nya projektansokningar samt granska organi-
sationens tidigare projekts situation och lam-
na in utbetalningsansokningar for dem. Om
du borjat fylla i en ansokan tidigare kan du
fortsatta fylla i ansokan genom att klicka pa
Projekten.




NY ANSOKAN
Uppdaterad 7.5.2020

Man kan borja skapa en ny elektronisk pro- Foér musen till sidans vanstra 6vre horn till

jektansokan pa startsidan -> Ny ansokan. Ny ansokan, d3d en meny med anséknings-
typer 6ppnas. Valj den ansokningsbotten du
O Hyrrs vill ha genom att klicka pa den.

Efter att du gjort ditt val 6ppnas en elektro-
nisk stodansokningsblankett, som i det har
skedet innehaller mellanbladen Basuppgif-
ter och Projektplan.

16



GRUNDLAGGANDE INFORMATION

Uppdaterad 1.12.2017

| den forhandsifyllda férhandsanmalan som
oppnas efter att du valt ansokningsblankett
finns i det har skedet tva mellanblad: Grund-
uppgifter och Projektplan. Forst fyller man
i Grunduppgifter, som innehéller informa-
tion om sokanden, den som fyller i anso-
kan, d.v.s. ansvarspersonen, radgivaren, gar-
den som ges rad samt adressen till radgiva-
rens kontor.

Sékande och kontaktuppgifter

Taszm

ranm

Sokande- och kontaktuppgifter kommer
direkt fran Katso-tjansten genom FO-numret
och kan inte redigeras i Hyrra. Nodvandiga
andringar kan goras i foretags- och organisa-
tionsdatasystemet (FODS).

Du kan ocksd meddela den adress som
ska anvandas inom Landsbygdsforvaltningen
i punkten Egna uppgifter/profil (Se all-
mant om anvandningen av Hyrra'®). Den en-
da uppgift som ska andras (kompletteras) i
ansokan an www-adressen.

Den enda uppgiften som kan andras (kom-
pletteras) har ar www-adressen. Du kan
redigera www-adressen genom att klicka pa

Redigera, da ett falt 6ppnas under rubriken
www-adress dar du kan fylla i adressen. Upp-
giften sparas genom att klicka pa Spara.

Ansvarsperson

Projektets Ansvarsperson ar den person
som kan underteckna och skicka for-
handsanmadlan om radgivning. En person
som autentiserats i systemet laggs automa-
tiskt till som ansvarsperson.

Obs! Da forhandsanmalan ldamnas in behover
ansvarspersonen inte ha ratt att teckna, ut-
an vem som helst i organisationen som getts
ansvaret att skota uppgiften kan géra anma-
lan, t.ex. en sekreterare eller sjalva radgiva-
ren. Att underteckna férhandsanmalan kra-
ver att personen har Hyrra-sokande-rattighe-
ter i Katso-tjansten. Senare dd man lamnar in
utbetalningsansékningar bor undertecknaren,
d.v.s. ansvarspersonen ha ratt att teckna.

Uppgifter som kan andras (kompletteras) har
ar:

= Genom att valja underskrift faststalls
ansvarspersonens ratt att teckna. Du
kan aktivera/avaktivera valet genom
att klicka pa rutan framfor valet sa att

Shttps://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine/136 /article-10315
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den ar ifylld (vald) eller tom (inte vald).
Anmalan ska ha en undertecknare.

Under Personens roll inom projek-
tet/organisationen anger man an-
svarspersonens roll.

Av ansvarspersonens uppgifter kan du
redigera (komplettera) telefonnum-
ret och e-postadressen.

Fiilanss berandlegsplts:

Under Radgivaren, valjs rddgivarens namn i
rullgardinsmenyn. | menyn finns namnen pa
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organisationens alla radgivare.

Under Gard ska du fylla i gardens nummer
for garden som ges rad, och klicka sedan pa
Sok. Systemet soker uppgifterna om gardens
agare fran lantbruksregistret enligt gardens
nummer.

| rullgardinsmenyn for Radgivarens kom-
mun ska du valja den kommun dar radgiva-
rens kontor ligger. Efter att du valt ratt kom-
mun meddelar systemet enligt kommunupp-
giften till vilken NTM-centrals omrade den
valda kommunen hoér och var férhandsanma-
lan tas emot.

Blankettens uppgifter sparas da du klickar pa
Nasta, och samtidigt oppnas mellanbladet
Projektplan. Du kan aven spara grundupp-
gifterna genom att klicka pd Spara i ovre
vanstra hornet om du vill fortsatta fylla i for-
handsanmalan senare.



PROJEKTPLAN
Uppdaterad 2.10.2017

Obligatoriska uppgifter pa mellanbladet
Projektplan ar den programenliga Atgard
som projektet genomfoér samt en Riktad
funktion som ar en specificerad uppgift som
beskriver projektets innehall.
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Da du kontrollerat mellanbladet kan du spara
uppgifterna antingen genom att klicka Spa-
ra i vanstra hornet eller genom att klicka pa
Spara och fortsatt i slutet av sidan om du
vill fortsatta fylla i anmalan.

Om du valjer Spara och fortsatt dyker
tvd nya mellanblad upp i férhandsanmalan:
Kostnader och finansiering och Att un-
derteckna och skicka.



KOSTNADER OCH FINANSIERING
Uppdaterad 9.3.2021

Pa mellanbladet Kostnader och finansi-
ering anges kostnaderna och finansieringen
som ansoks for radgivningen.

Under kostnader anges radgivningens kostna-
der, som kan inbegripa radgivningsloner som
timarbete, reseersattningar och kontorsarbe-
te. Den maximala kostnaden for en radgiv-
ningsgang ar 1500 euro. En forening eller
gard kan fa radgivning for hogst 15 000 euro
under hela programperioden. Radgivningens
mottagare betalar radgivningens mervardes-
skatt.
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Under Finansiering anges understodssum-
man som ansoks. Summan for finansieringen
ska vara lika stor som summan for kostnader-
na som ansoks. Falten med grd brakgrund
innehéller formler som anvandaren inte kan
redigera.

Blankettens uppgifter sparas antingen genom
att klicka Spara i fonstrets Gvre vanstra horn
eller genom att klicka pd Nasta, och da
oppnas mellanbladet Att underteckna och
skicka.



ATT UNDERTECKNA OCH SKICKA
Uppdaterad 2.10.2017

Ansokan undertecknas och skickas aven in
elektroniskt.

Ansvarspersonen som angetts som under-
tecknare pd mellanbladet Grunduppgifter
ska underteckna forhandsanmalan innan den
skickas. Undertecknaren ska ha en person-
lig Katso-kod med Hyrra-sokande-rattighe-
ter som beviljats av organisationens huvud-
anvandare (se Katso-kod'®).

Ansokan undertecknas genom att klicka pa
rutan framfor texten Jag undertecknar och
forsakrar att uppgifterna ovan ar riktiga.
Rutan fylls i och under texten om underteck-
ning dyker det upp ett falt dar det star Un-
derteckna. Klicka pa knappen och anmalan
ar undertecknad. Under underskriften dyker
knappen Skicka upp, och genom att klicka
pa den sands forhandsanmalan till NTM-cen-
tralen. Du fér ett meddelande att forhands-
anmalan skickats.

B Dagen far undernchnandst

Om du vill andra pd en anmalan som under-
tecknats men inte annu skickats maste du

forst radera underskriften innan du kan redi-
gera uppgifterna. Detta gors genom att klic-
ka pd Radera underteckningar. Kom ihdg
att om du raderar underteckningarna maste
anmalan undertecknas pa nytt innan den kan
skickas in.

Om du redan hunnit skicka in anmalan men
den inte annu tagits upp for myndighetsbe-
handling kan du 6ppna anmalan for redige-
ring. Detta gor du genom att klicka Retur-
nera och redigera under rubriken Funktio-
ner i vanstra kanten. Du kan redigera anma-
lan efter att du forst raderat alla underteck-
ningar s som anges ovan. Kom ihag att om
du raderar underteckningarna maste anmalan
undertecknas och skickas pa nytt.

B G it

Efter att forhandsanmalan lamnats in kan du
inleda radgivningen.

Ohttps://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine/66 /article-7531
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PROJEKTBIBLIOTEK

Uppdaterad 1.12.2017

Projektbibliotek

Genom att klicka pd Projekten i menyn
kommer du till projektbibliotek. | projekt-
biblioteket ser du din organisations alla pro-
jekt och deras aktuella status.

NY ANSOKAN =

Projekibibliotek

Projekten anges i ordning for genomforande
och varje projekt med uppgifter ar en egen
punkt. Bl.a. foljande uppgifter visas: Projek-
tets status, Projektets namn och num-
mer samt Projektets genomforandetid.
Under Las mera far du ytterligare informa-
tion om ett enskilt projekt.

Om projekten ar manga kan du gora en sok-
ning i avsnittet Projekt, till exempel med
funktionen Utvidgad sokning, sa att du hit-
tar onskat projekt. Det har gar till sd att du
klickar med musen pa texten Utvidgad sok-
ning till hoger pa skarmen. D3 6ppnas boxar
med urvalskriterier med vilka du kan precise-
ra din sokning. Du far bort sokboxarna ge-
nom att klicka pd Gom sokningen i samma
punkt.
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Projektmapp

Bakom knappen Las mer kommer du at att
se alla handelser inklusive datum som gal-
ler det valda projektet. Du 6ppnar ansokan
i punkten Oppna. Ansékans handlaggnings-
historik far du fram i punkten Visa historik.
Fran vyn for granskning av ett enskilt projekt
atergdr du till projektbiblioteket genom att
pa nytt valja Projekt.

Begaran om tillaggsuppgifter om betalnings-
ansokan syns i projektbiblioteket pd sa satt
att det finns tva siffror efter €-tecknet. Den
ena siffran ar det ursprungliga numret p3 be-
talningsansékan och det andra ar numret pa
begaran om tillaggsuppgifter.

Stogemsitan #4718

Genom att klicka pd Las mer ser du projek-
tets alla handelser med datum. Du kan 6ppna
ansokan fran den sista behandlingsuppgif-
ten.

Efter att du granskat ett enskilt projekt kom-
mer du tillbaka till projektbiblioteket genom
att klicka pa Projekt.

Projektstatus

= Startat (Mellanbladet Grunduppgifter
har fyllts i och ansokan har sparats)

= Pagaende (Ansokan har sparats och



mellanbladen Kostnader och finansie-
ring, Malsattningar och Att underteck-
na och skicka har 6ppnats)

Inlamnad (Da ansékan undertecknats
och skickats in)

Genomgang (D3 ansokan haller pa
att behandlas hos myndigheten. Hand-
laggaren samt uppskattad handlagg-
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ningstid anges)

Oppnad fér komplettering (Anso-
kan har returnerats till sokanden for
komplettering)

Stodbeslut har fattats (Stodbeslu-
tet har fattats och beslutet kan ses i
sokandens projektbibliotek)



ATT BESVARA BEGARAN OM
TILLAGGSUPPGIFTER

Uppdaterad 1.12.2017

| projektbiblioteket kan du félja med hur
handlaggningen av din ansokan framskrider.
Om tjanstemannen konstaterar att projek-
tansokan ar bristfallig eller oriktigt ifylld san-
der han eller hon den tillbaka till sokanden
for att kompletteras.

Ansokan uppfyller inte villkoret for
anhangiggorande

Om det vid kontrollen av anhangiggorandet
konstateras att ansokan inte uppfyller villko-
ret for anhangiggorande, skickas ansokan till-
baka till sokanden for att kompletteras. Den
ansvariga personen och kontaktpersonen (om
de ar olika personer) som uppgetts i ansdkan
far ett meddelande om saken i sin e-post.

| projektbiblioteket ser du att laget for anso-
kan har andrat fran Inldmnad -> Pagdende.
Efter att du Oppnat ansokan ser du i Ovre
kanten i punkten Datum for anhangiggoran-
de en rod text Orsak till atersandandet:
(den orsak till atersindandet som handlag-
garen skrivit)

Utvecklingsprojekt

Diskutera vid behov mer om orsakerna till
atersandandet med den NTM-central eller
Leadergrupp som skickat tillbaka ansokan.

Gor de korrigeringar /kompletteringar som
behovs pa basis av givna instruktioner och
underteckna ansokan pa nytt. Om det finns
flera undertecknare maste alla underteckna
ansokan innan det gar att skicka in den pa
nytt for behandling. Se anvisningen Att un-
derteckna och skickal?*8.

Begaran om tillaggsuppgifter

Nar ansékan har uppfyllt villkoren for an-
hangiggorande far den ett datum da den blev
anhangig och flyttas over till den egentliga
handlaggningen. Om det upptacks brister el-
ler fel i handlaggningen av ansokan skickar
tjanstemannen en begaran om tillaggsuppgif-
ter till sokanden. Den ansvariga personen och
kontaktpersonen (om de ar olika personer)
som uppgetts i ansokan far ett e-postmedde-
lande om den har begaran.

En ansokan som ar foremal for begaran om
tillaggsuppgifter ar i projektbiblioteket i laget
Oppnad for komplettering.

1https://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine/136 /article-10631
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[ CFFNAT FOR KOMPLET TERING]

Projekinr: 55015
FI:"E[HQB-S‘.I:J

o -

ﬂ BEI:IIJ ran om thaggsuppgrft
G 24 10,2017

Begaran om tillaggsuppgifter om betalnings-
ansokan syns i projektbiblioteket pd sd satt
att det finns tva siffror efter €-tecknet. Den
ena siffran ar det ursprungliga numret pa be-
talningsansokan och det andra ar numret pa
begaran om tillaggsuppgifter.

Nar du 6ppnat ansokan ser du ovanfoér an-
sokan en bldfargad ldda med begaran om
tillaggsuppgifter. Overst ser du den foljetext
som handlaggaren skrivit, datumet for deadli-
ne for begaran om tillaggsuppgifter och lang-
re ner de punkter i ansdkan som bor korrige-
ras.

Med knappen Gom begdran om tillaggs-
uppgifter kan du gémma den har bega-
ran. Efter att du gomt begaran syns det till
vanster pad ansokan under rubriken Funktio-
ner en knapp med texten Visa begdran om
tillaggsuppgifter. Nar du klickar pa den blir
begaran om tillaggsuppgifter synlig igen.

Funktionerna

Handlaggaren har markt ut de punkter i an-
sokan som bor korrigeras/kompletteras. Med
begaran om tillaggsuppgifter syns de har
punkterna samt handlaggarens instruktioner
om hur du ska géra korrigeringen /komplet-
teringen.

| projekigts 2"

a @y

AuSIKIZN &1 2T INOM Projekiet Skana Degagnate maskner ochieller matenal @
a @y

Den punkt som kraver korrigering/komplet-
tering skiljer sig fran resten av ansokan ge-
nom att bakgrundsfargen for faltets rubrik ar
rod.

Innan ansokan andras ska du kontrollera att
underskrifterna ar borta fran fliken Under-
skrift och sdandning. Om sd inte ar fallet
ska du ta bort dem. Se mer i anvisningen Att
underteckna och skicka9%°.

Gor de nodvandiga andringarna i ansdkan.
Du maste gora andringar i varje punkt dar
det har begarts tillaggsuppgifter innan sys-
temet later dig underteckna och skicka den
kompletterade ansokan tillbaka for behand-
ling. Om du trots begaran inte vill andra na-
got i den berérda punkten maste du anda
skriva om nagot i punkten. P3 sa satt tolkar

Yhttps://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine/136 /article-10631

204 ftn2
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systemet att punkten har blivit korrigerad.

Nar du har gjort en korrigering i en begard
punkt kommer texten Korrigerad pa bega-
ran bredvid rubriken. Det har betyder att sys-
temet har godkant korrigeringen.

Menvardesskatt ingar i projekiets kostnadsforslag @ "
Q@
Ja

Korrigerats pi begaran

Avsikien ar att inom proje ket skaffa begagnade maskiner och/eller material @ *

' Nej

Du kan ocksa korrigera sddana punkter som
inte har ndgon begaran om korrigering.

...........................

D3 andras rubrikens bakgrund till gul och
bredvid rubriken kommer en text Obs! And-
rad utan begaran om tillaggsuppgifter.

Nar du har gjort alla andringar du vill go-
ra maste ansokan undertecknas pa nytt.
Om det finns flera undertecknare maste alla
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underteckna ansékan och nar den sista un-
derskriften finns pa plats visas en knapp med
texten Skicka under underskrifterna pa fli-
ken Underskrift och sandning. Klicka pa
den med musen.

©  Dagen for underiecknandst

24102017

-

Systemet ger dig dnnu ett meddelande om att
Begaran om tillaggsuppgifter ar inlam-
nad. Klicka pa knappen Stang och fonstret
stangs.




STODBESLUT TILL
FORHANDSANMALAN OCH PABORJA
ANSOKAN OM UTBETALNING

Uppdaterad 2.10.2017

Genom att logga in i Hyrra (se Inloggning)
kan du granska alla dina ansokningar under
avsnittet Projekt.

Anvisningar om hur du anvander projektbibli-
oteket hittar du under avsnittet Projektbib-
liotek.

| samband med kvittering av forhandsan-
malningar fattas ett tekniskt stodbeslut pa
NTM-centralen rérande anmalningarna. Ef-
ter stodbeslutet ar det mojligt att gora en
ansokan om utbetalning.

Avsnittet Projekt Via Sok-funktionen hittar
du de projekt som det fattats ett stodbeslut
for.

Bild 1: Med den sékfunktion som visas pa bil-
den Ansékans status och alternativet Stédbe-

slut fattat.

Forhandsanmalan oppnas genom att klicka
med musen inuti rutan.

Via knappen Visa allt far du fram en lis-
ta over i vilken handlaggningsfas den aktuel-
la ansokan befinner sig i. Om du klickar pa
knappen Visa mindre visas enbart de senas-
te handelserna.

Basuppgifler  Projektplan  Kostnader och finansiering  Underteckning och inidmning

Beslut

Under avsnittet Stodbeslut 6ppnas din for-
handsanmalan och efter att stodbeslutet har
fattats oppnas fliken Beslut.



Ersattning for radgivning

i il il I Skriv ut beslut-knappen trycker du pa for
att oppna stodbeslutet som pdf-fil.

Basuppgifier  Projekiplan  Kostnadar och finansiemng  Undereckning och miamaing  Beshut

Besiut
Feradragands Besiutare
Merja Pahkasala Merja Pankasale

Rédgivning

gaﬂ
£
14

Betainingssiag @

-

[
g
g
[
Es

Biiagor @

Foreghende
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FYLLA | ANSOKAN OM UTBETALNING
Uppdaterad 16.6.2015

Nar ett stodbeslut har fattats for forhandsan-
malan och den meddelade radgivningen har
tillhandahallits kan du gora en ansdkan om
utbetalning.

f
il

GI6m inte att [Amna in ansdkan om utbetal-
ning av radgivningsersattning inom sex ma-
nader fran férhandsanmalan!

C2

Du boérjar skapa en ansokan om utbetalning
under avsnittet Skapa ansokan om utbe-
talning.

Ansokan om utbetalning bestar av tva flikar:
Grundlaggande information och Skriv
under och skicka.

Uppgifter som ska anges under fliken
Grundlaggande information

Soékanden och sokandens kontaktuppgifter.

Den s6kandes namn uppkommer fran Katso-
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tjansten i enlighet med uppgifterna for den
person som loggar in. Nodvandiga andring-
ar i organisationens adressuppgifter ska goras
i Foretags- och organisationsdatasyste-
met (FODS).

De enda uppgifterna som andras (komplet-
teras) ar webbadressen och kontonumret.
Kontonumret valjs genom att klicka pa pilen
i rutan, dd oppnas alternativ att valja bland.

.....

Om du redan tidigare har ansokt om utbe-
talning hittar du dina sparade kontonummer
under avsnittet Sparade. Om du vill ange
ett nytt kontonummer, valj Lagg till nytt
kontonummer.

BiC B

POPFFIZ2

Kontonumret anges som IBAN-kontonum-
mer (Flxxxxxxxxxxx). Systemet fyller i BIC-
koden automatiskt.

Radgivningsersattningen betalas ut till det
angivna kontot.

Radgivningen har tillhandahallits som
gruppradgivning



Om radgivningen har tillhandahallits p3 flera
stallen samtidigt valjer man Radgivningen
har tillhandahallits som gruppradgivning
genom att bocka i rutan framfor texten. Ef-
ter det kommer det upp en textruta dar man
anger plats-ID:n och projektnummer for
alla platser dar man fatt radgivning.

Ansvarig person

Vilj ansvarig person i rullgardinsmenyn och
tilldela honom eller henne ratt att underteck-
na genom att klicka i rutan Undertecknare
under Roll. Kontrollera den ansvariga perso-
nens telefonnummer och e-postadress. Korri-
gera/komplettera uppgifterna vid behov.

Ansokan om utbetalning kan fyllas i och
skickas av en person som en huvudanvan-
dare pd organisationen har gett rattigheter
som Hyrrd-sokande i tjansten Katso. Per-
sonen behodver inte vara en person med ratt
att underteckna for organisationen, utan be-
fullmaktigande som Hyrra-sokande i tjansten
Katso racker for att underteckna och skicka
ansokan om utbetalning.

Om den person som valts ut till ansvarig per-
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son inte undertecknar ansokan om utbetal-
ning kan uppgifter om undertecknaren av den
ordinarie ansékan om utbetalning anges un-
der Ovriga parter. Personen laggs till ge-
nom att klicka pa knappen Lagg till person.
Lagg till personens personbeteckning i rutan
som Oppnar sig och klicka pa knappen Sok.
Nu kommer personens uppgifter upp pa blan-
ketten. Man bockar i under Undertecknare
for personen, om han eller hon ar underteck-
nare av ansOkan om utbetalning. En person
som angetts som undertecknare ska logga in i
Hyrra med sina egna inloggningskoder for att
kunna underteckna och skicka in ansokan.

Uppgifter om radgivare och platsen som fatt
radgivning som angetts pa foranmalan kom-
mer automatiskt fran foranmalan.

Ovrigt

Under Ovrigt anges organisationens bok-
forare, platsen dar bokforingen forva-
ras och postnummer till forvaringsplat-
sen samt eventuella ytterligare uppgifter
rorande denna information.

Bilagor

De bilagor som kravs for ansékan om utbe-
talning bifogas via knappen Lagg till bilaga.



Bladdra-knappen 6ppnar fonstret for resurs-
forvaltning pa din dator, sa att du kan valja
den fil du vill bifoga som bilaga. Om du har
tillhandahallit radgivning om ett amnesomra-
de som det har upprattats ndgon typ av plan
for ska den upprattade planen bifogas anso-
kan om utbetalning som bilaga.

Amnesomraden

| listan Amnesomraden kryssar man i de om-
raden som man gett radgivning om vid det
aktuella radgivningstillfallet. Amnesomraden
som den aktuella radgivaren har haft ratt att
ge rad om visas. Under plustecknet (4)
Oppnas alternativ och under minustecknet
(-) sténgs de. Av de valda dmnesomrédena
ska man i forsta hand valja ett omrade.

Kostnader och finansiering

Under kostnader anger man kostnaderna for
radgivningen, som ansdkan om utbetalning

31

berér. Kostnaderna for radgivningen delas
in i kostnader for faktiska radgivningsbesok,
kostnader for kontorsarbete och resekostna-
der. | finansieringen anges ett belopp motsva-
rande kostnaderna under Sokt stod/bidrag.
Under Godkanda syns det forhandsbelopp
som angetts i foranmalan. Detta belopp kan
inte Overskridas i ansbkan om utbetalning.

De graa falten innehaller berdkningsformler
och inga andringar/tillagg kan goras i dem.
De uppgifter du fyller i under knappen Nasta
sparas och du kommer till fliken Skriv under
och skicka. Uppgifterna kan aven sparas via
knappen Spara i 6vre vanstra hornet pa blan-
ketten, om du vill fortsatta att fylla i ansokan
senare.

Skriv under och skicka

[r——

Under fliken Grundldaggande information
kan undertecknaren underteckna ansékan om
utbetalning.

Bocka i Jag forsakrar att uppgifterna
stammer och klicka pa knappen Skriv un-
der. Efter det kommer knappen Skicka an-
sokan upp bredvid knappen Foregaende,
som du klickar pa for att skicka ansokan.

Samtidigt kommer knappen Ta bort un-
derskrifter upp istéllet for knappen Under-
skrift. Genom att ta bort underskrifterna kan
du fortfarande andra i uppgifterna i ansokan.
Efter att andringarna i ansokan gjorts maste
ansokan skrivas under pa nytt for att kunna
skickas.



GIom inte att skicka ansdkan om utbetalning  Nar ansékan om utbetalning har sparats for
genom att klicka pa knappen Skicka! forsta gangen hittar man den i projektbiblio-
teket under S6k -funktionen. Bredvid anso6-
kan om stod har det kommit upp en ruta dar
Kontrollera status for ansékan om ut-  det stir Ansékan om utbetalning 1. Ge-
betalning nom att klicka i rutan ser du de olika hand-
laggningsfaserna for ansdkan om utbetalning.
Du 6ppnar ansékan om utbetalning via Fors-
ta sparade version av ansokan om utbe-

talnlng.
ety 2082017

Ersattning 18 rddgivning
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BORTTAGANDE AV ANSOKAN
Uppdaterad 8.11.2016

Sokanden kan ta bort ett projekt som han
eller hon gjort om projektet ar i nagot av fol-
jande lagen:

» Paborjad
» Halvfardig

= |nldmnad

Om myndigheten har tagit ansokan till be-
handling kan sokanden inte langre ta bort
den.

Dessa lagen ar:

= Genomgang av ansokan

= Oppnad for komplettering
» Beslutshandlaggning

» Stodbeslutet fattat

En funktion for att dra tillbaka en ansékan
som myndigheten tagit till behandling infors
senare i Hyrra.

Borttagande av en pabdrjad och halv-
fardig ansokan

| projektbiblioteket ser du alla ansokningar
for den organisation du valt vid inloggning-
en och vilket lage ansokningarna ar i. Se en

anvisning om anvandningen av biblioteket i
artikeln Projektbibliotek?!?2.

ta ke
Projekinr: 54803
Er'sg'::rr.n; far 'ﬁ:qr.rr.q
308012079 Laktinen Talsto Johannes
Radgivarna: Soukkala Sipa

Om laget for ansokan ar paborjad eller halv-
fardig finns orden Ta bort i projektlddan och
med dem kan ansokan tas bort. Klicka har
med musen.

Systemet sédkerstaller annu att du sakert vill
ta bort ansokan. Knappen Ta bort projek-
tet tar bort ansokan fran systemet. Om du
inte vill ta bort ansokan klickar du pa knap-
pen Angra.

Borttagande av en inlamnad ansokan

Borttagandet av en ansokan som lamnats in
till myndighetsbehandling skiljer sig fran det
ovan sagda pa sa satt att insandandet av an-
sokan maste dras tillbaka innan ansokan tas
bort. Om myndigheten har tagit upp ansokan
till behandling kan sokanden inte langre dra
tillbaka den och darmed inte heller ta bort

2Lhttps://ruokavirasto.mobiezine.fi/zine /136 /article-10343
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ansokan.

Under rubriken Funktioner till vanster pa
ansokan finns knappen Angra och redige-
ra. Klicka med musen pd den knappen.

IE L TE U T T I L R

Ersattning for ri
Atwrts nch redigera

Basuppgifter

e
Warmn

Hiekkaharjun Kartang
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Systemet sakerstaller Vill du sdakert dra till-
baka ansokan? Svara Ja om du vill aterta
ansokan for behandling. Svara Nej om du in-
te vill dra tillbaka den inskickade ansokan.

Du tanker dtefta en anselcan som har redan skickals. Du kan redigera ansakan genom ait ta bat underteckningama
1 dtzta

on &
Mej

Efter detta kan ansokan tas bort pa det satt
som beskrivs ovan i anvisningen om att ta
bort en paborjad eller halvfardig ansokan.



HYRRA-ANVANDARENS DATASKYDD
Uppdaterad 4.6.2019

Dataskyddet utgoér en central del av Livsme-
delsverkets verksamhet. Nar uppgifter 1am-
nas ut och behandlas tas det alltid hansyn
till de krav som dataskyddet och informati-
onssakerheten staller. Massutlamning av per-
sonuppgifter ur Hyrra forutsatter ett av Livs-
medelsverket beviljat tillstand till utlamnan-
de av uppgifter. | samband med att tillstan-
det till utlamnande av uppgifter avgors ut-
reder Livsmedelsverket noggrant omstandig-
heterna kring anvandningen och skyddet av
uppgifterna samt datasikerheten hos motta-
garen av uppgifterna.

Vad anvands dina uppgifter till?

Personuppgifterna i Hyrrd anvands till be-
handling av stdd- och betalningsansokningar,
kontroller, sandning av uppfoéljningsuppgifter
samt uppfoljning av varaktigheten av stédja-
de investeringar.

Uppgifter kan utlamnas till utomstaende ba-
ra om det finns lagstadgade férutsattningar
for utlamning av uppgifterna. Det gar inte att
forhindra att uppgifter lamnas ut till exempel
for skotsel av myndighetsuppgifter och for ve-
tenskaplig forskning.

Uppgifterna i Hyrra far lamnas ut for foljande
anvandningsandamal:

= Skotsel av myndighetsuppgifter

Zhttps://www.ruokavirasto.fi/sv/

Uppgifter kan lamnas ut till tillsynsmyndighe-
ter (bl.a. Statens revisionsverk, Kommissio-
nen, Attesterande myndighet (for narvarande
BDO), Europeiska revisionsratten), fér myn-
digheternas planerings- och utredningsuppd-
rag och for andra motsvarande myndighet-
suppgifter

» Historisk och vetenskaplig forskning samt
sammanstallning av statistik

= Annat utlamnande av uppgifter

Uppgifter om en person far med tillstand av
Livsmedelsverket lamnas ut endast om so-
kanden har ratt att behandla dem med stod
av lag. Personuppgifter far till exempel an-
vandas for att kontrollera att uppgifterna i
ett kundregister stammer eller overldtas for
redaktionella syften.

Du kan bekanta dig med dataskyddsbeskriv-
ningarna p3 adressen Livsmedelsverket®® —
Om oss — Tjanster — Dataskydd?®*.

Tillaggsuppgifter

Mer information om dataskydd far du av Livs-
medelsverkets dataskyddsansvarig (tietosuo-
javastaava@ruokavirasto.fi) och pa adressen
tietosuoja.fi?®>. P3 webbplatsen hittar du en
mangd material och lagstiftning som galler
dataskydd samt ett omfattande informations-
paket om EU:s allmanna dataskyddsforord-
ning som trader i kraft ar 2018.

24https: / /www.ruokavirasto.fi/sv/om-oss/tjanster/dataskydd/
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